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I. Fejezet

ve

Aé‘ltalzin"(}is‘i rendelkezések

1. A szabalyozas célja

A Bacs-Kiskun Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg (a tovabbiakban: Bacs-
Kiskun VMKI vagy igazgatdsidg) adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkoz6 szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatdsanak
célja, hogy az igazgatdsag és helyi szervei tevékenységiik soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapul6é informaciés Onrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsdk, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozéasa érdekében meghatérozasra keriiljenek az adatvédelmi
és adatbiztonsagi el6irasok, valamint az igazgatdsag €s helyi szervei kezelésében 1évo
kozérdekli adatok nyilvanossadganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kézzéteendd
adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran irdnyadd eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldval
Osszefiiggd feladatok meghatarozasa.

Az igazgatdsag és helyi szervei adatkezelési tevékenységiikben allandé vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremikodod, az igazgatdsag €s helyi szervei
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeloként eljard természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd
szerz6désekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan a Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az igazgatdsag és helyi szervei éltal folytatott
adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési formajatdl fiiggetleniil, az adatkezelés
teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy az igazgatdsag €s helyi
szerveinél torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —, fliggetlentil
attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely tigyben keletkezett
irat részét képezik-e.

A minésitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltér6 rendelkezésének hidnydban a
Szabdalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozdban szerepeltetett
személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések
A Szabalyzat alkalmazasa soran:

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon
allapota, amelyben a kockazati tényezoket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legalabb minimalis szintre
csokkentik;

adatfelelds személy: az adatfelelés szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatk6zlo felé torténd tovabbitasaért;

adatfelelds szervezeti elem: a Bacs-Kiskun VMKI-nal az a szervezeti elem, amely az
elektronikus uton kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek
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a miikodése sordn ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése sordn az adatot
szolgaltattak; -

adathordozd: barmely alakban, barmilyen eszk6z felhasznalasdval és barmely eljarassal
eléallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megdrz6 targy, eszkdz vagy
kozeg;

adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa: a Bacs-Kiskun VMKI felelésségi korébe
tartozdan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatélyon kiviil helyezésérél szo6lo, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési tevékenységeket tartalmazéd
nyilvéntartas, amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet;

adatkezeldi nyilvdntartas: a Bacs-Kiskun VMKI kezelésében 1év6 biiniligyi személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazé nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi
tisztviselo vezet;

adatkozIld: az igazgatdsag €s helyi szervei azon szervezeti eleme vagy az a személy,
amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi listdiban
kozzéteszi;

adatvédelem: a személyes adatok jogszer(i kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosit6 alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok €s modszerek dsszessége

kozzétételi lista: az igazgatdsdg altal a honlapon kotelezden nyilvanossigra hozott
adattartalom, amely

dltaldnos  kozzétételi lista: az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. §
(1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatirozott adattartalommal
rendelkez6 kozzétételi lista;

kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly 4ltal a
hivatdsos katasztréfavédelmi szervet is magaban foglalé 4gazatokra, a kozfeladatot
ellato vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kézzéteendd adatokat
tartalmazé kozzétételi lista;

egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a Béacs-Kiskun VMKI
vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabdly éltal a Bacs-Kiskun VMKI,
iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal
kotelezden kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

IIL. Fejezet
A Bacs-Kiskun VMKI adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

A hivatésos katasztréfavédelmi szerv kézponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdosidg (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti
adatkezel6 szerv a katasztrofavédelmi igazgatosdgok, a BM OKF Gazdasagi Ellatd
Ko6zpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kdzpont (a
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tovabbiakban: KOK). A katasztréfavédelmi kirendeltségek €s a hivatésos tlizoltdsagok a
katasztréfavédelmi igazgatdsagok iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdjének felel6sségi rendszere

Az adatvédelemre €s informéciészabadsagra vonatkozé el6irdsok alkalmazédsa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF foigazgatojat, a KOK és a BM
OKF GEK igazgatojat, a varmegyei (fOvarosi) katasztrofavédelmi igazgatdsdgok
igazgatoit.
Az adatkezel6 szerv vezetdje felelds:
az iranyitasa ala tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok

védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartoz6 intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1évo kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

©)

a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyul6é adatigénylések
hatéridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeres6 rendszer

g)

a)

lizemeltet6jéhez torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;
az alarendelt személyi alloméany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

az iranyitasa ala tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért,
az ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felel6sség megéllapitdséhoz sziikséges eljarés
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listadinak
naprakészségéért;

az érintett jogainak gyakoroldsahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

Az adatkezel6 szerv vezetOinek feleldéssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felel6sségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a Bacs-Kiskun VMKI-nak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz f(iz6d6
jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni,
€s amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetojének feladat- és hataskore
Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- €s hataskore:

kialakitja és iranyitja a jogszabaly altal a feladat- €s hataskorbe utalt adatkezelési
rendszerek egészének (nyilvantartéasok, adattéarak, munkafolyamatok,
informacidaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszerii mikodtetését,
amelynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint
az informéacioszabadsagra vonatkozo jogszabalyok €s az ezen alapuld rendelkezések
érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,

megvaltoztatds, vagy torlés megel6zésérol, a szervezési-, technikai védelemrdl,
tovabba, hogy a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az
adatkezel6 éltal kezelt adataihoz — ha térvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatésaghoz vald jogat,
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kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételi
fennéllnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

személyes felel8sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az iranyitasa al4 tartozd
szerv tevékenységéért, azok torvényes €s szakszer(i miikodéséért, ezen beliil az
irdnyitasa alatt 4ll6 allomany adatkezel8i tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok,
valamint a kapcsolodo tigyviteli €s mindsitettadat-védelmi szabalyok betartésaért;

ellen6rzi a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hidnyossagok felszamolasara;

kialakitja az adatkezelések szervezeti €s miikddési feltételeit, gondoskodik a miikddési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol.

6. A teriileti szervek adatvédelmi tisztvisel6i

A terileti szervek vezet6i kotelesek az irdnyitasuk ala tartozé személyi allomanybdl az
adatvédelmi tevékenység, tdmogatasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai fels6foku végzettséggel rendelkezd — teriileti adatvédelmi
tisztviselt kijeldlni. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje az adatkezeld szervnél mas
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezeld szerv vezetdje koteles biztositani, hogy
ezekbdl a feladatokbol adédoan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb
munkakori feladatok ellatdsa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok
ellatasat. Az 6sszeférhetetlenség fennéllésat folyamatosan vizsgalni kell.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel eljar a munkakori leiraséaban rogzitett adatvédelemmel
Osszefiiggd feladatkdrokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelés
az adatkezelés jogszertisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A
teriileti adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevezé
vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje koteles jelenteni az adatkezeld szerv
vezetdjének, amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban
Osszeférhetetlenségi helyzet meriil fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgalé iiggyel
Osszefliggd adatkezelési tevékenység kapcesan korabban dontést hozott. Ebben az esetben
az ligy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az adatkezeld szerv vezetbje gyakorolja,
aki a dontés elokészitésére kijelsli az ligyben eljard szervezeti egységet.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

segiti az adatkezeld szerv vezetdjét az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyok és belsd
normak érvényre juttatdsaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggd
jogszabélyvaltozasokat, el6késziti az adatkezel6 szerv vezetéjének adatvédelmi targyu
dontéseit;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt
esetben vizsgélat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot
tesz az incidens kéros kovetkezményeinek elharitasara, a hasonlé jévébeni incidensek
megelézésére;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezeld szerv vezetdjének megbizdsabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve
az aldrendelt szervnél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerii allapot haladéktalan helyreallitdsara
¢s a hidnyossdgokat jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv vezetsjénél
kezdeményezi a felelosség megallapitdasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;
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gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya €s a helyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi allomanyanak
oktatdsahoz segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga végzi;

elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érinté belsé normadinak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli bels6 normék
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomadsara jutott,
esetleges normamodositast igénylé problémakat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartést, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szOol6 nyilvantartast és az elutasitott kozérdekl adat megismerési
kérelmek nyilvantartdsat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremlikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdeki adat
megismerésére iranyul6 kérelmekre adand6 valasziratokat;

gondoskodik a teriileti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasardl;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezel szerv kzzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivja fel;

feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel;

évente, januar 20-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi €s informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitendo tajékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a
Kozponti  Informaciés Kozadat-nyilvantartdssal — kapcsolatos,  jogszabalyban
meghatérozott feladatokat;

kozremiikodik az adatvédelmi targya perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatésagként részt vesz;

segiti az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, kozremiikodik az adatfeldolgozéi, kozos
adatkezel6i szerzodések megkotésében;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.
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A 15. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilsndsen:

az adatkezel6 szervnél végzett adatvédelmi targyd ellendrzések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansidgokat, hianyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az elvégzett honlap ellenérzések idépontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasara
vonatkoz6 informéciokat;

az adatkezelé szerv dllomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi el6irdsok megsértése
miatt inditott fegyelmi, szabdlysértési és biintetéeljarasokra vonatkozo adatokat (az
érintettek megjel6lése nélkiil);

az adatkezel6 szervnél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatat;
a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;
adatvédelemmel, informacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

a kozérdekl adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél,

az adatvédelem €s informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;
a kovetkez0 naptari évre tervezett feladatokat;

a NAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kitérve az egy
témakorben beérkezett tobb adatigényre.

Az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei és
gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy norméaban meghatarozott
feladatok ellatdsara munkakorébol, ismereteibél adédo alkalmassag alapjan, irdsban kell
kijel6lni.

Nem lehet olyan személyt kijellni adatvédelmi tisztviselének, akinek a Polgéri
Torvénykonyvrol szoldé 2013. évi V. térvény szerinti hozzatartozdja az adatkezeld
szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

Az adatvédelmi tisztviseld munkakori leirdsanak tartalmaznia kell a fobb ellatando
feladatait, kiilonosen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozasaban végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara feladatainak ellatisa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a min6sitéssel védett iratokba torténd betekintést.

Adatvédelmi tisztviselonek fels6foka végzettséggel rendelkezé és az adatvédelmi
ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az adatvédelmi tisztviseld a BM
OKF adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést kovetd vizsga teljesitésével
igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.
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I1I. Fejezet
A személyes adatok védelme a Bacs-Kiskun VMKI vonatkozasaban

7. Az adatkezelés alapveto szabalyai

A Bacs-Kiskun VMKI altal kezelt adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatés, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné vélés ellen.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek magénszférdjanak védelmét.

Az adatkezel6, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

A kiilonbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre alld legjobb technoldgiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tgykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki €s milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld
¢s az ugykezelésért felelds vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett,
tovabba, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik ellatdsa soran Kkizardlag az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodo
adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében kertilhetnek kapcesolatba
a Bacs-Kiskun VMKI allomanyaba tartozd személyre vonatkozd személyes vagy
kiilonleges adattal, megjelenési formajatdl fuggetleniil, huménigazgatési eljarast érintd
iratanyagot, illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozé iratokat, adatokat,
nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ligyviteli tevékenységhez

kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében sem
kezelhetik.

8. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

Amennyiben a személyesadat-kezelés belsé szabalyozo vagy egyéb irdsos forméban
keriil elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF foigazgatdja vagy a szakteriilet
szerint €rintett helyettese, teriileti szinti adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv
vezetdje jogosult.
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Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyoz6 vagy irdsbeli dontés
el6készitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen
4j technolégiakat alkalmazé — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgira nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatdsvizsgélati
jegyzékében szerepel, eldzetes hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekd, vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkotd
a jogszabaly-el6készités soran adatvédelmi hatdsvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitidsdhoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek
korére, az adatkezelési miveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel — az
adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsigaira nézve —
valoszinUsithetden magas kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatéirozott kivételi korbe tartozik, tgy
ennek tényét az érintett szakteriilet irdsban rogziti.

Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezben vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete
all fenn, adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél.

Az adatkezel6 szerv vezetGje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgélat lefolytatdsat vagy irdsban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatisdig vagy az annak elmaradasdval kapcsolatos okok irdsban
torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl sz616 dontés nem hozhatd meg.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsaban az adatkezelés 4ltal érintett szakteriilet
vesz részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus
informécio6s rendszer biztonsagaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat
iratai dontés-el6készitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatdsvizsgalatot végz0 szakteriilet az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol
Osszefoglal6 jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglalé jelentést
az adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kovetben az adatkezelést a 28. pont
szerint kell elrendelni.

Az érintett hozzdjarulasan alapul6 adatkezelés esetén — késébbi igazolhatosaga érdekében
— a hozzajérulast kiilénleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irdsban
kell rogziteni, kivéve a 101. pontban foglalt esetben.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéjarulasanak beszerzése elétt tajékoztatni kell
arrdl, hogy

milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni a Bacs-Kiskun VMKI;

a Bacs-Kiskun VMKI mely szervezeti eleme és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozé igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szerv részére keriilhet sor;



40.
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44,

45.

46.

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes

tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozaséhoz,
torléshez, adathordozhatosaghoz valo jog) és azokat milyen modon érvényesitheti;

az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabdl valo felhasznalasarol;

a hozzajarulas barmely idépontban torténé visszavonasanak jogarol €s arrdl, hogy a
hozzajarulds visszavonasa nem ¢érinti a visszavondst megeléz6 adatkezelés
jogszerliségét;

g) a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul

vagy szerzOdés kotésének elfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatds elmaradésa;

h) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol;

milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités Utja).
Az érintettek téjékoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi tigyekben alkalmazand6 hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoztatdt az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
el6fordulo, adatkezelési hozzajarulast igényld tgyekben alkalmazand6é hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseléje az érintett szakteriilet
kozremukodésével késziti el.

A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrol torténd tajékoztatas és a hozzajarulo nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel szerv adatkezeldként torténd megjelolésére
sor kertiljon.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes
célhoz rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatasa soran a Bacs-Kiskun VMKI altal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, kiteles azt a szolgélati ut betartasaval
a vonatkozo belsé szabalyozo szerint haladéktalanul jelezni a teriileti adatvédelmi
tisztviselonek.

Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6jének.

Az adatvédelmi tisztviseld a 43—44. pont alapjan neki bejelentett €s a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekr6él nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatdsait €s az elharitasira megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatirozott egyéb
adatokat.

r 7

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitési és a
hasonlé esetek bekovetkezésének megel6zési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

10
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10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

Az adatvédelmi tisztviseld legkésdbb az adatkezelés megkezdése elébtti tizennegyedik
napig koteles a Béacs-Kiskun VMKI, mint adatkezeld felelésségébe tartozéan kezelt
szemé€lyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrél vezetett nyilvantartasban rogziteni a
személyes adat érintettjének vonatkozédsdban a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szold, 2016. aprilis 27-i
2016/679 eur6pai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1)
bekezdésében foglaltakat.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az
érintett szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.
11. Az adatkezel6i nyilvantartas

A Bacs-Kiskun VMKI a kezelésében 1év6 biiniildozési célu adatkezelés (katonai vétség
miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartasban régziti az Infotv. 25/E.

§ (1) bekezdésében foglaltakat.
12. Az adatfeldolgozas szabalyai

Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dést, vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni,
amely tartalmazza kiilonosen

az adatkezel6 €s az adatfeldolgoz6 megnevezését,

az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

a feldolgozasra 4tadott adatbazis vagy adatkor megjelslését,

az atadott személyes adatok tarolasara és meg6rzésére vonatkozo rendelkezéseket,

a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti €s a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatasdra, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

a felelosségi kérdéseket,
a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,
az adatfeldolgozé kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jar el,

az adatfeldolgozondl személyes adatokhoz val6 hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségnytjtasi €s az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

13. Kozos adatkezelés szabalyai

Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszk6zét két, vagy tobb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv, vagy hivatasos katasztrofavédelmi szerv és mas szerv
k6z6sen hatdrozza meg, az adatkezelés szabalyait megallapodasban rogzitik, kivéve, ha
az adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennalld feladataikkal
Osszefliggd felelsségiik megosztasat jogszabaly hatdrozza meg.
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14. Adattovabbitas a Bacs-Kiskun VMKI adatkezeléseibol

A Bécs-Kiskun VMKI adatkezeléseibdl, adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az
adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes adat birtokéban 1évd szerv vagy személy
jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat
kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba, vagy nemzetk6zi szervezet részére
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval, vagy
az érintett — a vonatkozd jogszabalyi elvarasoknak megfelelé tartalmt — {rdsos
hozzajarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitdé adatkezeld minden egyes
személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezéen elbirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetbjének, vagy az altala kijelolt vezetének a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatérozasat;

az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismérveket.

A Bécs-Kiskun VMKI — térvény eltérd rendelkezése hidnydban — csak olyan személyes
adatokat tovabbithat, amelyeknek a Bacs-Kiskun VMKI az adatkezel6je. Azokban az
esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a
térvényben meghatarozott adatkezel6 maés szerv, az adatkérést — torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban — el kell utasitani és az adatkérdt tajékoztatni kell arrél, hogy a
kért adatokat mely szervt6l igényelheti.

Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatéassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetove tételével.

A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-
e. Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

15. A kozvetlen lekérdezés

A kozvetlen lekérdezés lehet6ségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetbje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek
biztonsagaért felelds el6zetes javaslata alapjan — biralja el. Amennyiben a sziikséges
biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartdsat a
kérelmez6 nem vallalja, a kozvetlen hozzaférés nem biztosithato.

A kozvetlen hozzéaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld €s az adatigényld
megéllapodést — nem a Beliigyminisztérium iranyitasa alé tartozé szerv esetén szerzédést
— kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai
és adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a kdltségviselés rendjérol.

A megallapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtékat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdoség kezdd és végsod
id6épontjat, valamint az adatok jogszer( felhasznalaséra felhivo zaradékot.
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A lekérdezési lehet6ség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kézvetlen lekérdezést biztosito rendszerbdl kizarolag az engedélyezett
célra és az engedélyben meghatarozott adatok kérhetdek le, valamint a lekérdezett
adatokat csak jogszerii — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatdk fel.

A lekérdezésre jogosult személyekr6l és egyedi azonositdjukrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekovetkezett valtozasokrdl az
adatkezeld szervet kérésére — illetve a megdallapoddsban vagy a szerzédésben
meghatdrozott esetekben — tajékoztatast kell nyujtani.

A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert igy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito és jelsz6 megadasahoz kototten torténjen
€s a lekérdezés naplozasdra sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozasa érdekében a
Jelszavak kezelésének biztonsdgarol gondoskodni kell.

Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentdldsa érdekében a
kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott alloményaban rogziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utalo adatot (példaul az iligyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetéség az érintett adatkezelés megjel6lését, az
adatlekérdezés id6pontjat és céljat dokumentalni kell.

16. Adattovabbitas hirkozl6 eszkoz alkalmazasaval

A Bacs-Kiskun VMKI altal kezelt személyes adatot hirk6z16 eszkdzon csak a jogosult
nyomozo hatdsagok, nemzetbiztonsagi szerv, birésagok, valamint az adatkezelével kozos
szervezetbe tartozd személyek szamadra, szervezetszerlien mikodd {igyfélszolgalat,
lgyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdban erre kijelslt
szervezeti elem tovabbithat. Ett6] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
€pség, az egészség vagy a vagyonbiztonsidg megdvasa érdekében lehet.

A hivo jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6z6dni. Ha a hivo jogosultsdga nem allapithaté meg, a tajékoztatas
hirk6z1l6 eszk6zon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szamitastechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés és ezek napldzasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas,
akkor az adatlekérés id6pontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztés
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manuélis modon kell rdgziteni és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkoz leadasakor azt az eszk6zt kezeld szervnek kell leadni.

Hirkozlé eszkozon torténd adatszolgéltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére
kell szoritkozni.

17. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

A Bacs-Kiskun VMKI adatalloméanyaibol kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben — a célhoz
kotottség elvének szigort érvényre juttatdsa mellett — igényelhetd és hasznalhat6 fel
kdzérdekbol nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt
olyan adatalloméanyokbol, amelyekbél torténd adatigénylésre a Bacs-Kiskun VMKI-t az
€rintett adatkezelésre irdnyadd torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatisa érdekében végezhetd adatlekérdezés,
azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatdk.
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75.
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78.

79.

80.

Az egyes eljarasok soran a kiilonb6z6 adattarakbol lekért, de az {igy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eléaddja az ligyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megel6zéen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idépontjat az iratboriton, az el6adodi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni €s alairdssal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késobbi azonosithatdsaga
érdekében a lekérdezés idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az dllomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben a
rendelkezésre  all6 technikai lehetéségek figyelembevételével szamitogépen,
hangrogzitéssel vagy manualis modon régziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtdjat €s az
adatszolgaltatast teljesitd személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje
a szolgalat befejezését kovetden alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

A folyamatos iigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés €s
azokbdl adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgélatot ellatdé személy sajat hozzaférési
kodjanak felhasznéldsaval torténhet. A szolgalat atadasaval egy idoben ezért kotelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€pok pedig sajat jogosultsaguk €s
azonositd kdodjuk alapjén belépni a rendszerekbe.

18. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és
elérhet6ségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozoé tdjékoztatas nyujtasa
soran a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

A Bacs-Kiskun VMKI-n az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az
adatvédelmi tisztviselo tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés
tekintetében a szakteriilettel t6rténd kozvetlen kapcsolattartds indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel6 tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

Az ‘érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmezd megfeleld
azonositasa esetén van lehetdség.

Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus aléirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztosité uton érkezett
kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgéltatds utjan kiildott
kérelmet ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott
levélben teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, a hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithato.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy
térvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.
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a)
b)

c)

d)

Az adat helyesbitésérol, torlésér6l és korlatozasardl az érintettet és mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatas elmaradésa az
adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatast a
szervezeti elemek kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviselét a levél masolatanak
megkiildésével tajékoztatjak.

Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran az adatkezelé az érintett jogainak
ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését a Bdacs-Kiskun VMKI-hoz érkezett kozérdekiiadat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités osszegének meghatarozasa
soran alkalmazand6 6nkoltség szamitdsi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

A koltségtérités megallapitasandl a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.
19. Eljaras a NAIH fellépése esetén
Amennyiben a Bacs-Kiskun VMKI-nal a NAIH
vizsgalatot,
adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
titokfeltigyeleti hatosagi eljarast

indit, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jét — a szolgalati
ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NAIH részére

minden sziikséges tdjékoztatast szoban €s irasban megadni,

az Osszes olyan iratba val6 betekintést és a masolatok készitését lehet6vé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet,

biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
a mindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

Az adatkezelé a 91. pontban meghatdrozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatarid6ig kételes eleget tenni.

Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

A Bacs-Kiskun VMKI a NAIH vizsgélata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve
kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok
gyakorldséaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tarté6 megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

Ha a Bacs-Kiskun VMKI vezetéje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosdgi
eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljards esetén az
adatvédelmi tisztviseld, titokfelligyeleti hatésagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetben a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva alld
hatériddn beliil a birésaghoz fordulhat.
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A keresetinditasi hatarid6 lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatdnak kézhezvételekor, illetve
a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

A Bacs-Kiskun VMKI allomanyaba jelentkezék személyes adatainak kezelése, az uj

belépok tajékoztatisa

A Bacs-Kiskun VMKI éltal meghirdetett éllashely vonatkozasdban az 4llashely
meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozo altaldnos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeir6l.

Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezé onéletrajz
benyujtoja személyes adatok védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon, a Bacs-Kiskun MKI
honlapjan az onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tédjékoztatot kell
elhelyezni az Allaspéalyazatok link alatt. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzéajarulast nem tartalmazza, a Béacs-Kiskun VMKI kizarolag annak vizsgalatara
jogosult, hogy a palyazati anyagnak megfeleld betoltetlen allashellyel rendelkezik-e,
amennyiben ilyen allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a benytjtéjanak vissza kell
kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatdl szamitott 3 hénap. Ennek
elteltét kovetben az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattarolasi hataridé lejartat kvetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkez6 kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviseloje a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrol tajékoztatot készit, amelyet az Uj allomanytagok részére a munkaba
allast kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetévé tesz, amelynek tény€rdl és az
elérési utrél dokumentaltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az 0j allomdanytag az
ismeretek atadasat alairdsaval igazolja.

22. Telefon- és internethasznalat ellenorzése

Az e-mail fiok ellenérzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezden elézetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatéi intézkedésrél, mésrészt
lehetéséget kell biztositani szamara, hogy 6, vagy helyette meghatalmazottja, vagy
képviseldje jelen legyen.

Az e-mail fidk attekintésének koriilményeit olyan médon kell jegyzokonyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak sordn megismert adatok kore, az elvégzett
adatkezelési miiveletek és azok jogszeriisége utdlag ellendrizhetd legyen.

A munkahelyi internet- és telefonhasznélat, valamint az elektronikus levelezés
ellenérzésérél egyebekben a Bacs-Kiskun VMKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdosag informatikai szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatardl szol6 BM OKF foigazgatoi intézkedés rendezi.
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23. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos

100.

101.

102.

104.

105.

106.

107.

108.

adatkezelés

A Bécs-Kiskun VMKI dllomanyaba nem tartoz6 személyekrodl készitend6 kép- vagy kép-
¢s hangfelvételeken torténé részvétel kapcsan a képmdsnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazds hidnydban — kizardlag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval kertilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat a nem kell megszerezni, ha a
felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a Bdcs-Kiskun VMKI altal ellatott szolgalati feladattal 6sszefiiggésben hat6sagi

ellenérzés vagy beavatkozas sordn késziil.

Amennyiben a felvétel készit6jének mddjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésr6l, az érintettek hozzajarulasa szdban is beszerezhetd.

A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére ¢és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi
nyilvanossagra hozatali helyre (a BM OKEF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver,
a katasztrofavédelem Facebook-oldala és Youtube-csatorndja, Instagram- és Twitter-
profilja, a Katasztréfavédelem cimi elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem
Ko6zponti Zenekar honlapja, a Katasztréfavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a
Katasztrofavédelmi  Kutatoéintézet honlapja, az Orszdgos Katasztrofavédelmi
Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje

lehet6ség szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol
¢s a hozz4ajarulasok beszerzésérol.

24. Mozgé kamerak

A beavatkozis-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithaté modon rogziti (pl. allo jarmi elé keriil személyek), és a
felvételeket a Bacs-Kiskun VMKI kés6bb fel kivanja haszndlni, de a felhasznalasi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely
alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizaldsara.

A beavatkozis-elemzési, oktatdsi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossdgra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

A Bécs-Kiskun VMKI gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellenérzd technikai eszkdzként
telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az allomanyilletékes
parancsnok és az éltala erre munkakériiknél fogva kijelolt személyek jogosultak, az még
oktatasi célra sem haszndlhatd fel, térvényi felhatalmazas hidnyaban nem bocsathatd
harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevé felszerelésérdl az adott gépjarmiivon
szolgalatot teljesité allomanyt el6zetes irasbeli tdjékoztatasban kell részesiteni.

A felvételen lathaté gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A Bacs-Kiskun VMKI és mas kozfeladatot
ellato szerv, személyek gépjarmuvei esetén a kitakardsra nincs sziikség.

A kameraval rendelkezd gépjarmii kamerajanak iizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezeto.

17



109.

110.

111.

112.

114.

113.

116.

117.

118.

119.

120.

Ha a gépjarmii mozgésa sordn valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera 4ltal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eldljarénak at kell adni.

A gépjarmii és a kamera hasznaldi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6t6l a kamera ilizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellenérzés
céljabol.

A Bacs-Kiskun VMKI objektumain talalhaté mozgd kamerai kizarolag magantertileten,
illetve a maganteriiletnek a k6zonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

25. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

. A hatdsagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az éltalanos kozigazgatési

rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hat6sagi
tigytipusra iranyadé adatkezelési szabalyok szerint torténik.

Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés
lehetdségérol és annak indokairdl. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes
személyazonosité adatainak és lakcimének zart kezelését — papir alapt irat esetében- gy
kell biztositani, hogy a védett személy adatait tartalmazo eredeti iratokat az ligy iratai
kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell elhelyezni. Elektronikus
dokumentum esetében az iligykezel6i rendszerben ,,Zart kezelés(i!” kezelési utasitds
bedllitasaval kell gondoskodni a személyes adatok védettségét.

A kiskora, cselekvOképtelen vagy cselekvOképességében részlegesen korlatozott
nagykoru ligyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a
hatdsag a kiskoru, a cselekvoképtelen €s a cselekvOképességében részlegesen korlatozott
nagykora iigyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme
érdekében erre iranyuld kérelem nélkiil is donthet az érintett személy adatainak zart
kezelésérol és az iratbetekintési jog korlatozasardl.

A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a felligyeleti szerv, valamint a
fellebbezés elbirdlasara jogosult hatdsag, az illetékes tigyész és a birésag jogosult.

Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazd
iratba kizarélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezo esetben a kérelmet el kell utasitani.

Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényl6 az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfoku
hatdrozatot megsemmisit6 és az elséfoka hatarozatot hozd hatdsagot 0j eljarasra utasitd
végzést szeretné megismerni, akkor csak a személyes adatot €s a védett adatot nem
tartalmazo6 iratot ismerheti meg.

A kozérdekii bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezar6, mar
véglegessé valt dontés megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelent6td]l vagy
panaszostél arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol
kovetkeztetések vonhatdak le az ligyfél személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést
vagy panaszt benyujté személy az ligyfelet nyilvanvaloan ismeri.

A torvény alapjan kotelezben kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatdva nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilon intézkedés hatdrozza meg.
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26. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

121. A tiiz elleni védekezésrol, a mliszaki mentésrdl €s a tlizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos
tlizoltosdgokon és katasztrofavédelmi 6rsskodn elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi el6irasok
27. Adatbiztonsagi intézkedések

122. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkoz6 jogszabalyok és a Szabélyzat keretei
kozott — a Bacs-Kiskun VMKI-ndl a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges legmagasabb
biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell meghatirozni és
végrehajtani.

123. Az infrastruktirdhoz, a Baécs-Kiskun VMKI objektumaihoz kapcsolodd és a
hardvereszk6zok védelmét szolglé adatbiztonsagi kdvetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmér8l az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat és kiilon bels6 szabalyozdk rendelkeznek.

124. A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigoribb eldirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsagi kockézati osztalyba
sorolés kezeli.

28. Az adatkezelés dokumentaciéjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi
intézkedések

125. A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni €s gondoskodni kell azok aktualizalasardl. Meg kell hatdrozni a dokumentacidékhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabéalyozni kell a dokumenticidk tarolasanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

126. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategéridit tartalmazd
adatkezelések dokumentécioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal
ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

29. A személyhez fiiz6do6 és az alkalmazoi tevékenységgel dsszefiiggé intézkedések

127. Az adatkezel szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfelel6 képzésérél és tovabbképzésérol.

128. A szamitégépes haldzaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet t6bb személy altal is hozzaférhetd mappéban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazd irat a mappahoz hozzaférési jogosultsdggal bird szervezeti
egység allomanydnak feladatkorébe tartozé ligytipus ligyirata.
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VI. Fejezet
Informacioszabadsag a Bacs-Kiskun VMKI-n
30. Az informaciészabadsag tartalma

129. A Bécs-Kiskun VMKI személyi allomanyanak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kzérdekii adat) erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

130. A kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztosithaté kozzététellel, kiilonGsen a
kozérdekii adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben,
vagy erre irdnyuld egyedi igény megvalaszolasaval.

131. Az adatkezel6 szerv vezet6jének dontése alapjan a kozérdekil adatok irdsban megjeldlt
korét az elirt modon kiildn erre iranyul6 kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni.
Az adatkezel szerv vezet6je altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére
barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilénosen akkor, ha ugyanazon témaban tobb
helyr6l érkezik adatigény vagy sajtdmegkeresés.

31. Szerzédésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

132. A Bacs-Kiskun VMKI-val szerzddéses kapcsolatban all6 szervekkel, személyekkel kotott
szerzddésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul veszik, hogy
az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil, és az nem mindsiil tizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen
a védett ismerethez — val6 hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység
végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetségét. A felek az arra irdanyul6
kérelem esetén kotelesek a szerz6dés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiil6 tartalméra vonatkozdan tdjékoztatast adni.”

133. A Bacs-Kiskun VMKI altal kiadasi el6iranyzat terhére kotott visszterhes szerzédésekben
az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget
vallalé az atlathatdsag ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig
az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a
alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatésagaval 6sszefiiggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a
b) pont ba)-bc) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes
adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

134. Az éllami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl sz6ldo 2007. évi CVI. torvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzddés kozérdekii adatnak nem mindsiilé tartalma kdzérdekbdl
nyilvanos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”
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32. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képvisel6ktol érkezé megkeresések intézésének

135.

136.

138.

140.

eljarasi szabalyai és a koltségtérités
Ko6zérdekli adat megismerése irant barki szdban, irasban vagy elektronikus tUton
terjeszthet el igényt.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatdl, valamint az orszaggytilési képvisel6ktol érkezé megkereséseket - a szolgalati
ut betartasaval - soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseld Utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténé megvalaszolasarol.

. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje intézi a BM OKF éltal kezelt

adatokra, tovabba a BM OKF és a Bacs-Kiskun VMKI altal kozdsen kezelt adatokra
iranyulé kozérdektadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra
iranyul6 kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolddnak.

A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 intézi a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat kiadasara
irdnyul. Amennyiben a kért adatok besorolasa nem egyértelmi vagy az tigy bonyolultsaga
azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF informacidszabadsaggal
foglalkoz¢ tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésérol, ideértve az Alapvetd Jogok

Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkezd megkereséseket
is, a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A
BM OKF informéacioszabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je koordinalja a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerveknek a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 kérelmek, az
Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktdl érkezd
megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacié lezérultét
kovetéen a BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozd tisztviseléje megkiildi a
jovahagyott valaszt a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak
megkiildésérél az adatigényld, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala vagy az
orszaggyulési képviseld részére.

A terilleti adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul
megvizsgalja, hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges aldbbi alapvetd informacidk
rendelkezésre allnak-e:

a) azigényl6 neve vagy megnevezeése;

b) az értesitések €s a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

142.

c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa.
141.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjelolni —a teriileti adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kovetd 5 napon belill felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A terlileti adatvédelmi tisztviseld az igény pontositdsanak elmulasztdsa esetén
figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghitsul.
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144.

145.

146.

147.

148.

149.

150.

L31.

152.

154.

155,

. Az igényelt adatot tartalmazo6 nyilvanos forrds megjelolése kizardlag abban az esetben

helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekii
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, errél a tényrél, azon szerv
megjelolésével, amelytdl a kért adat igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigytijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a Bacs-Kiskun VMKI
alaptevékenységének elladtdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az lgyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithato.
Ebben az esetben igénylét a teriileti adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl
széamitott 15 napon beliil tajékoztatja a hatdridé meghosszabbitadsanak okardl.

Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl
masolatot kivan kérni, a Bacs-Kiskun VMKI, mint adatkezeld, koltséget allapithat meg.

A koltségtérités megallapitasandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetok figyelembe, a ko6zérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

A dologi koltségek szamitasi modjat a Bacs-Kiskun VMKI-hoz érkezett kozérdektiadat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités 6sszegének meghatarozasa
soran alkalmazand6é ©nkoltségszamitasi szabalyokrol szolo igazgatdi intézkedés
tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezel6 szervezeti elemnél, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor,
ha ez indokolt és a dologi koltségek vonatkozasaban a mésolt oldalak szdma meghaladja
a 10 oldalt. A dologi koltségekrdl a Bacs-Kiskun VMKI vonatkozésaban a Koltségvetési
Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

A dologi koltségek megallapitdsara van lehet6ség a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozd adatigény teljesitésekor.

A terlileti adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvélaszoldsaban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a 149. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

Ha a dologi koltségek vonatkozésaban a méasolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekii adatot kezel6 szervezeti elem vezetdje megkiildi a 149.
pontban meghatarozott dokumentumot a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a
koltségszamitas elkészitése céljabol.

. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre 4ll6 tényleges dologi koltségek feltiintetése utén,

a 149. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a teriileti adatvédelmi tisztviseld
részére a koltségek 6sszegszerii kimutatasaval.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld a varhatd dologi kiaddsok 6sszegérol a kozérdekii adat
megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belill tdjékoztatast kiild
az adatigénylo részére.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
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156.

157.

158.

159.

160.

161.

162.

meghatdrozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezeld Bécs-Kiskun VMKI altal irdsban meghatarozott
foly6szamlaszamra.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigénylének — a koltségekrdl szolo tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 3.
fiiggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét
sziikséges feltlintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassagénak sérelmével. Kiilonss figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatdssal ne keriiljenek nyilvanossigra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvdnossagdban korlatozott vagy — ha az adatkezel$ szerv vezetdje
méasként nem dontétt — dontésel6készitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet adatot
is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korldtozottan megismerheté adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé altal megismerhetd adatok ne essenek
kitakaras ala.

A kozérdekli adatigényekr6l, az abban szereplé adatkorokrdl a teriileti adatvédelmi
tisztviseld negyedévente egyeztet a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozd
tisztviseldjével. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél a BM
OKF informéciészabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kdvetd év januar 31-
¢ig tajékoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsara irdnyuld sajté- és média
megkeresések intézésébe a Bacs-Kiskun VMKI szdvivéje a Bacs-Kiskun VMKI
adatvédelmi tisztvisel6jét bevonja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
id6tartam lejartat kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A
torlésrol az tigy el6addja kitakarassal gondoskodik.

33. A hatésagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszoldsara vonatkozé

163.

164.

szabalyok

Ha az adatigény folyamatban 1évé hatdsagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az
Infotv. 27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az
Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe —
meg kell tagadni az igény teljesitését, €s felhivni az igényl6 figyelmét, hogy megkeresését
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165.

166.

167.

168.

169.

170.

171.

172.

173.

174.

173,

176.

177.

késdbbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be a Bacs-Kiskun
VMKI-hez, mint adatkezel6hoz.

A hatésagi tigyekre vonatkoz6 adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerhetd hatarozatok, azok véglegessé valasarol szo6l6 feljegyzéssel
(zaradékkal), vagy a véglegessé valasrol szolo kiilon tajékoztatassal egyidejlileg adhatok
ki az anonimizalasi szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel
kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlaséra.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informacidk kiadasara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhato valasz a kérdésre a végleges hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az
adatigénylét az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény azért nem teljesitheté, mert a Bécs-Kiskun VMKI az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény teljesitésének
részben vagy egészben torténé megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrol.

34. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténé kozzététele

Az elektronikus informacioszabadsag megvaldsitasa érdekében a Bacs-Kiskun VMKI
honlapjan kozzétételi listdkat mikdodtet.

A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felel6s
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetlentil elérheté oldalon, ,,K6zérdekli adatok™
hivatkozas alatt kell k6zzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutat6 hivatkozast is el kell helyezni.

Az altalanos kozzétételi listaban a Bacs-Kiskun VMKI vonatkozésaban értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell,
hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem &ll rendelkezésre.

A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dlloményban valo elérhetdségét.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 0j allapot
fellelhetoségét, valamint feltiind mdodon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
id6szert.

rrrrrr

torlésérol vagy archivumban tartdsarol.

A kozzétételi lista altal eldirt megorzési kotelezettség lejartakor a teriileti adatvédelmi
tisztviseld a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja
a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

A 4. fiiggelék tartalmazza a Bacs-Kiskun VMKI kdzzétételi listait €s a listak egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

A 4. fuggelékben foglaltaktol a Bacs-Kiskun VMKI eltérhet, a tertileti sajatossdgoknak
megfelelden kiegészitheti az egyedi kozzétételi listat.
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178.

179.

180.

181.

182.

184.

185.

186.

187.

A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a tertileti adatvédelmi tisztvisel6 legalabb évente feliilvizsgélja a Bacs-Kiskun
VMKI egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelelés szervezeti elemeket és személyeket a Bacs-Kiskun VMKI sajat
hatéskorben hatarozza meg.

A Bacs-Kiskun VMKI-n az adatfelelds személyek a kozzétételi listadkban meghatarozott
adatokat kozvetlentll vagy az adatfelelés szervezeti elem ttjan, elektronikus titon kiildik
meg az adatvédelmi tisztvisel részére, aki az adatokat tovabbitja az Informatikai
Osztalynak, mint adatkozldnek, amely gondoskodik a tovabbitott kdzérdekii adatok
honlapon torténé nyilvanossagra hozatalarol.

A teriileti adatvédelmi tisztviseld az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy
amennyiben a honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul p6tolni
lehessen.

Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtdra meghatarozott id6kdzonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén
a valtozast koveté munkanapon — torténé frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak,
tovabbd, amennyiben a kotelez6 archivélasi id6 mar eltelt, és az informécié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd  torlés
kezdeményezésérol.

. A kozzétételi listdkba feltsltott adatok helytallosagéaért €s naprakészségéért az adatfelelds

személy, a kapott adatok feltdltéséért az adatkoz1, a listdk egyes részei feltdltottségének
ellendrzéséért a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

A helyi szerv — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozo kézérdekii adatokat a
Bécs-Kiskun VMKI-nak kiildik meg. A Bécs-Kiskun VMKI az alarendeltségébe tartozo
helyi szerv vonatkozasédban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételérol.

Az adatfelelds, valamint a holnapon adatk6zlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kdzzétételt
a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan végzi. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a
Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas elektronikus feliiletén a 4. fiiggelék III.
Gazdalkodasi adatok Tamogatasok, Szerzédések és Egyéb kifizetések pontjaira
vonatkoz6 adatszolgaltatast az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabdlyairdl sz6lo 2015. évi CCXXIIL torvény szerinti személyre szabott
ligyintézési feliileten talalhato elektronikus tirlap kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. §
(2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgald kitsltstt adatlap egyidejii csatoldsaval, tovabba
azok Nemzeti Adatvagyon Ugynokség hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

VII. Fejezet
35. Ellenorzés

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;
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c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellenérzésre irdsban kijeldlt

személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellenérzési szolgélata

alloményénak erre irdsban felhatalmazott tagja;

e) a belligyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

188.

189.

190.

191.

192,

a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

Az ellenOrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefligg.

Az egyes szerv, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6je vagy az adatkezel® szerv szakiranyitasdra jogosult szerv
vezetodje rendelheti el.

A napldzasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan keriil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellendriz.

Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellenérzés elsGsorban az aldbbiakra terjed ki:

kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendérzott szerv szervezeti elemeinél;

adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellenbrzott szerv, szervezeti elem 4altal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi

193.

194.

195.

196.

megfeleldsége;
a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;
az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrzi az adatkezelé szervnél kiosztott hozzéaférési
jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellenérzést az adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatasara vonatkozo kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellenérzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenys€gét és a
dolgozéi adatkezeléseket.

Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellenOrzést végzd az ellenérzés befejezését kdvetden irasban koteles tdjékoztatni az
adatkezel® szerv vezet6jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri éallapot
helyreallitisdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.
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197.

198.

199.

200.

VIII. Fejezet
36. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A Bdcs-Kiskun VMKI élloméanyaba tGjonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az
adatkezeld szerv személyzeti feladatot ellaté szervezeti elemével torténd rendszeres
egyeztetés alapjan — koteles az allomanyba vételt kovetd harom hénapon beliil
adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normékat
€s egy€b segédanyagokat rendelkezésre bocsétani.

Az adatvédelmi tisztviselok kijelolésiiket kovetéen a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje
altal megéllapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo targykdrben
vizsgét tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérol, felkésziiltségiik, ismereteik
folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrél a BM OKF
adatvédelmi tisztviseld koteles gondoskodni. '

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd
szem€lyi 4llomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targya jogszabédly- és
normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az ellen6rzés soran feltart visszatérd vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelé szerv informécidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelos személyi allomanyat a kozérdek(i adatok nyilvanossagaval
Osszefiiggd jogszabaly- €s normavaltozasokrdl koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentdsebb normavéltozasok vagy az ellen6rzés soran feltart visszatérd vagy
egy€bként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett 4llomany kotelezd,
informacidészabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék a /2024. Bacs-Kiskun VMKI intézkedés mellékletéhez
Kérdoiv az elozetes kockdzatelemzéshez

Els6 rész: Sziikséges-e a hatdsvizsgadlat lefolytatasa? Eldzetes adatvédelmi kockdzatelemzés

1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?

Igen o Nem o

2. Sziikséges-e személyes adatokat gyUjteni a szolgéltatds miikodtetéséhez?

Igen o Nem O

3. Megvaldsul-e a korabbiaktdl eltérd célu adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem O

a) Alkalmaz 0j adatkoroket gytijté technolégiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja
az adatkezelést?

Igen o Nem o

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadds vagy egyéb szervezeti atalakulds hatdssal van-e az
adatbazisokra?

Igen o Nem o

- ez a valtozas eredményezi 0j adatok kezelését vagy \j nyilvénossagra hozatali
eljarasokat?

Igen o Nem O
¢) Ha ez az informacié mar kordbban be lett gytjtve:
- érint-e ) vagy nagy 1étszamu érintett csoportot?
Igen o Nem O
- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

[gen o Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiz6d6
jogait?
Igen o Nem O

5. Tervezi-e egymast kévet6 12 honapbdl allé idoszak soran nagyszamau érintettekre vonatkozd
személyes adatainak kezelését?
Igen o Nem O

6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utal6 adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozo, széleskorii nyilvantartéasi rendszerekben térolt adatok kezelése?
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Igen o Nem O

7. Megvalo6sul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatéssal bird vagy
az egyént hasonl6an jelentds mértékben érint6 intézkedések épiilnek?
[gen o Nem O

8. Megvaldsul-e egészségligyi ellatds nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdasokra, mentdlis vagy
fert6z6 betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése,

amennyiben az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozd
intézkedések vagy dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem O

9. Megvalosul-e nyilvanossag szdmara hozzaférhet6 teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyt,
automatizalt nyomon kovetése?
Igen o Nem o

10. Megvaldsul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatdan

hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem o
11. Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e

magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres €s rendszerszer(i megfigyelését igénylik?

Igen o Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szdmara teszi-e hozzaférhetové, amely
ésszertien elvarhaté modon nem korlatozhat6?
Igen o Nem o

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellenérzd rendszer, példaul
biometrikus azonositas?
Igen o Nem o

14. Megfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal val6 kommunikacié vagy
egyéb magatartas tanudsitasa kozben?

Igen o Nem o

15. Megvalosul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében elbir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szinti adatbiztonsagi kovetelményeket?
Igen o Nem o

17. Személyes adatokkal valé visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre keriilnek-e 1j vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O
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18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 0j vagy modositott
eléirasok?

Igen o0 Nem O

19. Megvaldsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem O

21. Megvalodsul-e barmilyen méas, magéanszférat érinté magatartas?

Igen o Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatésvizsgélatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen o Nem o

Masodik rész: Elézetes hatasvizsgalat

1. Ki a t4jékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas miikodését, felépitését!

. Ki az adatkezeld (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

(%)

4, Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozés helye, technol6gidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatérozza meg a gy(jteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szdmat
(hozzavetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvaldsulhat az adatgyiijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas 6nkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelo mértékben tdjékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérél, illetve jogaikrdl?

12. Az érintetteknek van-e lehetdségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasahoz nyujtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?
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13. Megvaldsul-e harmadik orszagba iranyulé adattovabbitids? Ha igen, irja le a tovabbitandd

adatok fajtdit, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsdganak megérzése érdekében!

15. Ha megfelel6 szintiinek vélt az adatok biztonsdga, milyen eszk6zok dvjik az azonositatlan

hozzaférésts1?

16. A megfelelé védelmi eszkdzoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadélyozasa

érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlend6 informacidja?

Harmadik rész: Tovdabbi analizis

L

|98}

8

2.

Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz

képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a magéanszférat!

. Milyen mddszerekkel kivanja csékkenteni az azonésitott kockazati tényezoket?
. Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?

. Megfelelden naprakészek-e a gyUjtott adatok? Ha igen, tdmassza al4 vélaszat!

. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

. Kinek van hozzaférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?

. Mi alapjén keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

A személyes adatokhoz val6 hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk&zok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?

11. Hozzaférhet-e més rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan

lesz dokumentélva az adattorlés?
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2. fiiggelék a /2024. Bacs-Kiskun VMKI intézkedés mellékletéhez

Az adatvédelmi hatdasvizsgdlatrol szolo dsszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirasa, melyben bemutatasra keriilnek
az aldbbiak:

a)
b)

c)
d)

h)

)

adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei,

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi id6tartamanak
meghatarozasa;

funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrdl,

modszeres leiras az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld 4ltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

jogalap meghatarozésa;

a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, halézatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatorndk) megnevezése;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald 6sszhang igazoldsat szolgald, az érintettek €s mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre 4allo6 igazgatasi rendszerterv, vagy
folyamatleirds bemutatésa;

hatasvizsgélatra vonatkozd szerep- és feleldsségi korok meghatarozasa.

2. Az adatkezelési milveletek sziikségességi és aranyossagi vizsgalata:

a)

b)
c)

d)

meghatarozottak, kifejezettek €s jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve - GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikke);

a kezelni kivant adatok megfeleloek, relevansak, €s csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];

korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatdsag elve - GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévo vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggd, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsoroldsa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érintdé kockazatok vizsgalata:

A kérdéivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultdcidé utdn a
hatasvizsgalatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockézatkezelést, amelynek elemei az aldbbiak:

a)
b)

a lehetséges kockazati tényezdk azonositasa,

a kockazati tényezok értékelése,



c) a kockazati tényezOk csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.

A kockazati tényezok azonositidsdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel vald
konzultaciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel valé konzultdciét nem sziikségszeriien
irja el6. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek, illetve képviselik véleményét.
Ha az adatkezel végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal
ald kell tdmasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezel6nek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben Ugy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzulticié az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szereplok lehetséges korét, majd megfeleld mértékben
tdjékoztatni kell 6ket az eljarasrol. A tdjékoztatas célja - a visszajelzések Utjan - a negativ
hatasok csokkentése, illetve a figyelem felhivésa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatéas
soran ki kell térni az eljaras menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultaciot
mar a tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit,
ajanlasait esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkdltség nélkiil. Az érintetti kor
nincs korldtozva - a projekt targyat tekintve érintett lehet allami €s civil szervezet, timogato,
szolgaltatd, fejleszt6 €s az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valo bevonasanak lehetdségei:

- az egyes érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategdridk
képviseldivel;
- konzultaciés eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetségiik legyen
allaspontjaik kifejtésére;
- atervezet érintettek szamara t6rténd hozzaférhetvé tétele.
A konzulticié formaja tobbféle lehet: interjd, kozvélemény-kutatds, meghallgatas,
workshop, online konzultacid.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében
célszerli a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe
venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai

Személyeket érint6 kockdzatok:

- az adatok nem megfelel6 nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan
adatokat is megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 muldsaval a tarolt adatokat mdsra
hasznaljék fel az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek koszonhetden olyan felhasznal6i profilok
hozhatok 1étre, amelyekb6l 0j informaciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznaldst.
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Szervezeteket érintd kockazatok:

- adatvédelmi hatdsag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo titkozés,
amelynek kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatdk;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden dertil
fény, és a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe {itkoz6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori
adatgyjtés, amely igy csokkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést
eredményezhet, amely bevételcsokkenés forméajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérol
kartéritési igényt general.

Jogi szabalyozasnak vald megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglalasaiban foglaltaknak, az
agazat-specifikus eldirasoknak, vagy az alkotményjogi eléirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az
érintett konzultacio értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatdsuk mértéke
alapjan megkiilonboztetheto:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhit6 koriilmények);

- kozepes (valdszinli, hogy megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem t6rténik korrekeio) szintli kockazat.

Egv kockazat mértékét négy tényezd befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képez6 elektronikus informécios rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozd adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1) kis szamu =1,

2) kozepes =2,

3) nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elharitasanak {igyviteli siirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgdsnek=1, a
bejelentd stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockézati szint szamértékét a tényezok dsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez6 nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.
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A tényezOk alapjan harom kockézati szint hasznélhato:

Magas = 8 vagy tobb
Kozepes = 5-7
Alacsony =4

4.4. A ,,valésziniisithetden magas kockdzattal jar6” adatkezelési mitveletek megallapitasa

Ertékelési szempontok:

Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az el6rejelzést is, kiilondsen ,,az
érintett munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi 4llapotara,
személyes preferencidira vagy érdeklddési korokre, megbizhatosagra vagy viselkedésre,
tartozkodasi helyére vagy mozgasara vonatkozo jellemzok™ alapjan [GDPR rendelet
(71) és (91) preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas,
amely hitelreferencia-, pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy
csalasellenes adatbazist hasznal tigyfelei szlirésére, vagy a biotechnologiai véllalat,
amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, €s
elore jelezze a betegségek kockazatat és az egészségligyi kockdzatokat, vagy a
vallalkozés, amely viselkedési vagy tizletszerzési profilokat készit a honlapjanak
haszndlata vagy bongészése alapjan.

Joghatassal vagy hasonlo jelentds hatdssal jard automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal biré” vagy ,a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érintd” dontések meghozatala
[GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul
egyének kirekesztését vagy hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az
egyénekre nézve csekély vagy semmilyen hatassal nem jar6 adatkezelés nem felel meg
ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett fogalmakrol tovabbi felviladgositast nytjt
majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron kdvetkezd, profilalkotésrol
sz016 iranymutatasa.

Moédszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellendrzése
céljabol végzett adatkezelés, tobbek kdzott a halozatokon keresztiili adatgy(ijtés vagy a
»hyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3)
bekezdés c) pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kdzé, mivel a személyes adatok gyiijtése olyan koriilmények kozott folyhat,
ahol el6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gyjti és hogyan hasznalja fel
adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy
kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté valjanak ilyen adatkezelésben.

Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegii adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkben meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az
egyének politikai véleményére vonatkozd adatok), valamint a GDPR rendelet 10.
cikkben meghatérozott, biintet6jogi feleldsség megéllapitasara vonatkoz6 hatarozatokra
és a blincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlithet6 az altalanos
kérhaz, amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozd,
aki megdrzi az elkovet6k adatait. A GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden
bizonyos adatkategériak tekinthetok ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és
szabadsagait érintd lehetséges kockazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom
altalanosan ismert jelentését tekintve) kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy
maganjellegli tevékenységekhez kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkézlési
tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga védend6), kihatnak valamely alapvetd jog
gyakorlasara (példaul helymeghatarozé adatok, amelyek gytijtése megkérddjelezi a
mozgas szabadsagat), vagy az Oket érintd jogsértések egyértelmten sulyos hatast
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gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek csaldsra
hasznélhatdk). E tekintetben Iényeges lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik
személy mar nyilvanosan hozzaférhetové tette-e az adatokat. A személyes adatok
nyilvanos hozzaférhetsége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehet6, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznéalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan
adatokra is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési
funkciéval rendelkezd e-olvasokbdl szarmazéd jegyzetek, valamint az életnapldzéd
alkalmazasokban térolt, rendkiviil személyes jellegii adatok.

Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendd nagy
szam alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi
iranymutatast. Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikk szerinti adatvédelmi
munkacsoport ajanlasa szerint kiilondsen az alabbi tényezdket kell figyelembe venni
annak megallapitasakor, hogy az adatkezelés nagy szdmban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag ardnyéban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) az adatkezelési tevékenység idotartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy 6sszevonasa példaul két vagy tobb,
kiilonb6z6 célokbol, illetve eltéré adatkezelok altal végzett adatkezelési miiveletbodl
szdrmaz6 adatokkal, az érintett ésszerii elvarasait meghaladé médon.

Adatkészletek egymadssal valo megfeleltetése vagy §sszevonasa:

Kiszolgéaltatott helyzetben 1évd érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75.
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe
veend6 szempontok k6zé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek €s az adatkezeld
kozott, ami azt jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését
konnyen engedélyezni vagy ellenezni, illetve nem tudjdk a jogaikat gyakorolni. A
kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (6k ugy
tekintend6k, mint akik nem tudjak tudatosan és atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni
adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag kiilonleges védelmet igényld,
kiszolgaltatottabb helyzetben 1évé rétegei (mentalis betegségben szenvedok,
menedékkérok vagy az iddsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan

esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 kozotti kapcsolatban egyenldtlen helyzet
alakul ki.

Uj technoldgiai vagy szervezési megoldésok innovativ hasznalata vagy alkalmazésa:
példaul az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes haszndlata a hatékonyabb
beléptetés érdekében stb. A GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza, hogy ,,a
technologia elismert &llasanak megfelel6” mddon meghatarozott 1) technoldgia
hasznélata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet
35. cikk (1) bekezdése, (89) és a (91) preambulum bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen
technologidk hasznalatdhoz Ujfajta adatgyiijtési és- felhasznaldsi formék
kapcsolodhatnak, ami magas kockézattal jarhat az egyének jogaira és szabadségaira
nézve. Az j technoldgidk bevezetésének személyes €s tarsadalmi kdvetkezményei tehéat
belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatasvizsgalat révén az adatkezeld
megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegii kockazatokat. Példaul bizonyos, a ,,dolgok
internetét” haszndld alkalmazasok jelentds hatdst gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését.
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- Azok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagaban véve ,,megakadélyozza, hogy az
érintettek a jogaikat gyakoroljak vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy
szerz8dést érvényesitsenek”[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése].
Ide tartoznak az érintettek szamara szolgéltatds igénybevételének vagy
szerzOdéskotésnek a lehetové tételére, modositasara vagy elutasitdsara iranyuld
adatkezelési muveletek. Erre példa, ha egy bank hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri
tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti tgy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valdszintsithetéen nem jar ,,magas kockazattal [...] a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit
olyan adatkezelésre, amelyrél mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredményei
[GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatésag meghatarozott, azota valtozatlan
feltételek mellett 2018. méjus elétt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet III. fejezet C.
szakaszat);

- haa GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott
adatkezelési miiveletet, és az emlitett jogalap megallapitdasa soran mar késziilt
adatvédelmi hatésvizsgalat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése],
kivéve, ha a tagdllam kimondta, hogy az adatkezelési miveletet megel6z6en
hatasvizsgalatot sziikséges végezni;

- haaz adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatosag
altal Osszedllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdéan nem kell
adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyulo6 intézkedések:

Az azonositott kockézati tényezok kategorizaldsa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazasa, amelyek csdkkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényezot.

A kockézat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatisa, ideértve a személyes adatok
védelmét és a rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait €s jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatarozasa.

6. Dokumentacid, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmarado kockazatok leirasa, gazdasagi szemponta
értékelése. Annak indoklassal alatamasztott megéallapitdsa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultécio.
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7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési muveletek éltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tulmenéen, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat
(a kockazatok karaktereitdl fiiggd gyakorisagtl) rendszeres ismétlése kritikus fontossagt az
id6beli reagalas biztositasa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a controll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell és gondoskodni kell a kiils6-bels6é érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.
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3. fiiggelék a /2024. Bacs-Kiskun VMKI intézkedés mellékletéhez

Adatlap az az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz616
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetendo
koltségtérités teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

T4jékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatd személyes adatait az adatkezel6 szamviteli bizonylat
kiallitasdhoz hasznélja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabalyaira a
pénziigyl bizonylatok megdrzésére és ellendrzésére vonatkozd torvényi eldirdsok az
iranyadoak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozo adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel6 a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon torvényben foglaltak
alapjan megfelel6 jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszama:

Adatvédelmi tisztviseloje:

Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrésbol,

- mennyi ideig

kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy

- kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhet6ségeken kérheti, hogy az
adatkezeld6 moddositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képaldiras). Az

adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetoségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a t4jékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezelé az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre értesitést kiild.
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A korlatozéashoz valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjel6lt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birosagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne torélje. Ebben az esetben az
adatkezel6 a hatosag vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a
megkeresést €s az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatoban megjeldlt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdgnal bejelentést tehet, tovabba
az informdciés Onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény Maésodik Konyv
Harmadik Része, a polgéri perrendtartasrol sz6ld 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: (+36-1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti t4jékoztatast tudomasul veszem.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény targya:

Az igényl6

Neve:

Cime:

Addazonosito jele/addészéma:
Szamlazasra vonatkozo6 adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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