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A Bécs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag (tovabbiakban: BKM KVI) Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak kozzétételére kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a BKM K VI teriileti- és helyi szerveire.

2. A BKM KVI Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovéabbiakban: Szabélyzat) jelen
intézkedés mellékleteként kbzzéteszem.

3. A BKM KVI igazgatdjanak kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek vezetéi,
valamint a kirendeltségvezeték — a Szabdlyzat rendelkezéseivel Osszhangban — az intézkedés
hatdlybalépését koveté 30 napon belill & Ugyrendet adnak ki, vagy a hatdlyban 1évo
igyrendjiikket modositjak, valamint azt jovahagyas céljabél a BKM KVI igazgatoja részére
felterjesztik.

4. A BKM KVI igazgatdjanak kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek vezet6i,
valamint a kirendeltségvezet6k — a Szabélyzattal €s ligyrendjiikkel 6sszhangban — az tigyrendek
jovahagyasat kovet6 15 napon beliil elkészitik a beosztott vezeték és munkatdrsak munkakéri
leirdsait. A BKM KVI igazgatdjanak kozvetlen aldrendeltségébe tartozé vezetd munkakori
leirasat a BKM KVI igazgat6ja hagyja jova. '

5. Jelen intézkedés rendelkezéseit a teljes személyi dllomannyal ismertetni kell.

6. Jelen intézkedés a kiadasa napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejlileg a Béacs-Kiskun Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatésdg Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak kiadasar6l szélo
45/2013. szamu igazgat6i intézkedés, valamint a mellékletét képezé 139-1/2013/Alt. szamu
Bécs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

hatalyat veszti. , \
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,  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatilya

1.) A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) teriileti hatalya a
Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg (a tovabbiakban: Bacs-Kiskun
MKI) szervezeti elemeire és a helyi szerveire (a tovabbiakban egyiitt: hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek), személyi hatdlya a Bacs-Kiskun MKI teljes személyi
allomanyéra terjed ki. A Szabalyzat a jovahagyasat kovetden kiadott Igazgatoi intézkedés
szerinti hatarnappal 1ép hatalyba.

1.2. A Bics-Kiskun MKI jogallisa, megnevezése

2.) A Bécs-Kiskun MKI teriileti hataskor(i allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, feladatait a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodd egyes torvények modositasarol sz6lo 2011,
évi CXXVIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Kattv.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabélyban meghatarozott ligyekben hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyban részere
eloirt feladatokat.

3.) A Bécs-Kiskun MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM
Orszagos Katasztréfavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozd, az &llamhéztartasrél szélo 2011. évi CXCV. tdrvény
végrehajtasaré] rendelkezd 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan Onalléan
miikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

4.) A Bécs-Kiskun MKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Baes-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Bacs-Kiskun MKI
Székhelye: 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.
Postacime: 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.

5.) A Bécs-Kiskun MKI a BM OKF - mint orszagos hataskori kézponti katasziréfavédelmi
szerv — teriileti szerve, amely Bacs-Kiskun megye kozigazgatasi teriiletére, viziigyi
hat6sagi ligyekben pedig a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatésagi
feladatokat ellaté szervek kijelolésérél szolé 223/2014. (IX. 4.) Korm. Rendelet 2. szamu
melléklete szerinti teriiletre kiterjedd illetékességgel miikddik.

6.) A Bacs-Kiskun MKI helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek (a tovébbiakban:
KVK) és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett
irdnyitasi jogkért gyakorol és amelyek szervezetében Kkatasztrofavédelmi Orsdk (a
tovabbiakban: KVO) miikédnek. A Bacs-Kiskun MK1 a Kattv. 24. §. (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan ellatja az Onkormanyzati tiizoltosagok feliigyeletét. a
létesitményi tiizoltosagok szakmai feliigyeletét és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységének ellendrzését.
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1.3. AZ MKI feladat- és hataskére, vezetése €s iranyitasa

7.) A Bécs-Kiskun MKI feladat- és hatdskorét, illetékességét és miikddési szabdlyait, a
vezetés €s az iranyitds rendjét jogszabéalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
hatarozzék meg.

8.) A Bacs-Kiskun MKI a Kattv.-ben, a tiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl] és a
tizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI. térvényben (a tovdbbiakban: Ttv.), valamint mas, a
vonatkozoé jogszabalyokban meghatérozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a
lakossag élet- és vagyonbiztonsdgénak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira
elemek biztonsdgos mitkodésének védelme, a katasztr6fdk hatosdgi megelézése, a
bekovetkezd polgdri veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtdsa, a védekezés
megszervezése €s irdnyitdsa, a kéros kovetkezmények felszdmoldsa, valamint a
helyreallitas-ujjaépités megvaldsitésa.

9.) A Bacs-Kiskun MKI rendeltetésének betéltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlzvédelmi, polgadri védelmi, viziigyi és vizvédelmi hatdsagi,
szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megelézése érdekében 6sszehangolja mas hatésagok tevékenységét,;

¢} kiemelt hataskoroket gyakorol a létfontossagll rendszerelemek beazonositasdban,
feliigyeletében, a polgéri veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

d) a Bacs-Kiskun MKI hivatésos szervezeti egységei Gtjan végzi a tlzoltast, a miiszaki
mentést, a lakossag védelmét, tdjékoztatésat €s riasztasat;

e) iranyitja az dnkorményzati, a létesitményi tiizoltésagok, valamint az dnkéntes tlizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miveletirdnyitési tevékenységet végez;

f) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn és mikodteti azokat;

g) szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasziréfék elleni védekezéssel Gsszefiiggésben
a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek feladatellatdsa, felkészitése,
képzése tekintetében, tovabba a lakossdg felkészitése, riasztdsa és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

h) szabdlysértési jogkdrében eljarva a térvény édltal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozd szervidl adatot
igényel;

i) feladatainak ellatdsa soran egylittmikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas éllami és Onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szdvetségeivel, oktatasi, tudomdnyos intézményekkel, valamint a kilféldi és
nemzetkdzi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

J) speciélis eszkdzparkkal, logisztikai hattérrel rendelkezik, izemelteti ezeket.

10.) A Bacs-Kiskun MKI vezetésének és iranyitdsanak alapja - a rendvédelmi feladatokat
ellaté szervek hivatasos alloméanydnak szolgélati viszonyardl sz6l6 térvény alapjan - a
szolgélati eloljaroi és a szakmai eléljarol rendszer (a Bacs-Kiskun MKI iranyitasi rendjét a
Szabalyzat 1. sz. fiiggeléke tartalmazza).

11.) A Béacs-Kiskun MKI Igazgatoja (a tovabbiakban: igazgatd) a Bacs-Kiskun MKI személyi
allomanyanak szolgalati el6ljaroja. szolgélati eldljaroként a hivatasos alloméany tagjéval
szemben a magasabb szolgdlati beosztasdndl fogva intézkedés, parancs kiadaséra,
munkaltatéi jogkor gyakorlaséara jogosult személy.

12.) A szakmai eléljaré a sajat szakterliletén irdnyitasi jogkoérrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizarélag a jogszabalyok, a kozjogi
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szabalyozé eszkozok, a belsd normdk, valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

13.)A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitis) az ehhez irdnyitasi jogkorrel rendelkezé szervezeti elem tevékenysége,
amely magéaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések és normativ
rendelkezések el6készitését, az iranyitott szervezeti egység vagy szervezetli elem
dontéseinek feliilvizsgalatat, meghatarozott esetekben a jovéhagyasanak elékészitését, az
adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtisanak megszervezését és az erre vonatkozd belsé norma kiadasat. A
Normaalkotasi Szabélyzat értelmében belsé norma kibocsatasara a Bacs-Kiskun MKI
igazgatdja. igazgatd-helyettesei, a KVK vezetdje és a HTP parancsnoka jogosult.

14)A Bdcs-Kiskun MKI-t az igazgatd iranyitja, vezeti és képviseli. Alloményilletékes
parancsnok, aki a jogszabalyban meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

15.) Az igazgatot tavolléte esetén —kiilon jogszabaly altal az igazgaté kizarélagos hataskorébe
utalt igyek kivételével- az igazgatd-helyettes /szakmai/ helyettesiti. Kettejik egyideju
tavolléte esetén a helyettesitésbél adodé feladatokat a gazdasagi igazgatd-helyettes latja
el.

16.) Az igazgaté-helyettesek az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok 4ltal meghatarozott keretek kozott Onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozé igazgatdsagi szervezeti
elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

I.4. Feladatok megoszldsa a szervezeti egységek kozott

17)A Bacs-Kiskun MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen
elkiiloniilt szakmai ¢és funkciondlis szervezeti elemekre tagozédnak. A Szabélyzat
alkalmazésa soran szervezeti elem alatt az igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a
gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezeti clemeket, a megyei féfeliigyeloséget. a
szolgalatokat, a Hivatalt és az osztalyokat kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabol onallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve az igazgato-
helyettes, gazdasagi igazgaté-helyettes kozvetlen aldrendeltségében mikddik. A Bacs-
Kiskun MKI szervezeti strukturajat az Szabdlyzat 2. szdmni fiiggeléke tartalmazza.

18.) Az igazgatd, illetve az igazgatd-helyettesek — az aldrendeltségiikbe tartoz6 szervezeti
elemeket érinté kérben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve -
amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket
vonhatnak be. Az ilyen ideiglenes szervezetek szervezeti felépitését, mukddésik
szabalyait, irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell
megallapitani.

19.) A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskéroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken belilli feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: igazgatod-helyeitesi szervezet, gazdasagi-igazgaté helyettesi
szervezet, Human Szolgélat, Ellenérzési Szolgélat, Hivatal, illetve helyi szinten a KVK-k.

20.) A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabdlyait bels¢ normak
tartalmazzak.

21.) A Béces-Kiskun MKI Alapité Okiratba foglalt Jegfontosabb feladatait és szervezeti adatait
- az 4llamhdaztartas mikodési rendjérél sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Szabalyzat 4. szam fliggeléke tartalmazza.

22.3A Biacs-Kiskun MKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat
tartalmazza. Onallo alloméanytablaval a Bacs-Kiskun MKI vonatkozasaban az igazgato,
mint allomanyilletékes parancsnok rendelkezik.



A Bées-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag 8. oldal
/2015, szadm igazgatdi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Mikiodési Szabilyzata

) _ ILFEJEZET ,
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

23.) A Bacs-Kiskun MKI vezetd beosztasu személye:

a)

b)

h)

i)

1)

k)
1)

felelés az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok térvényes és szakszerli muikodéséért,
tovébba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozoé rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol €s ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérdl;
tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
igazgatdsag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

az Ellen6rzési és Felligyeleti Szabalyzatban eldirt eljarasi rend betartasaval vezetdi
ellendérzést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetlenill aldrendeltségébe tartozé vezetékon keresztil — a
hataskorébe utalt igyekben és feladatkérokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan moédon, hogy az dltala adott utasitasok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridéi és feleldsei egyértelmien megallapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadisat, médositasat, vagy hatélyon
kivill helyezését, részt vesz a katasztréfavédelmet érint6 jogszabalyok és a koézjogi
szervezetszabdlyozo eszkozok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacios
céla felulvizsgélataban:;

a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elékészitésérél, kiadasardl. idészakonkénti feliilvizsgéalatarél, médositasarél, illetve
a deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket. képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi alloméany képzésének és tovabbképzésének
megszervezeésében;

részt vesz a teriilleti szintl katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitdsdban, nemzetkozi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositasdban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligvkezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
¢s a kornyezetvédelmi eldirdsok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskérébe utalt tigykorokben;

kapesolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetbivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikddés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkoézi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositésarol, elésegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl,
az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikkséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszery, takarékos hasznalata érdekében.
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) II. FEJEZET )
A BACS-KISKUN MKI VEZETOI ALLOMANYA

HI.1. Az igazgaté

24.)Az igazgaté a BM OKF Foigazgatjanak (a tovabbiakban: féigazgat6d) kozvetlen
aldrendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgélati el6ljardja a Bacs-Kiskun MKI
teljes személyi alloményanak.

25.) Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Bacs-Kiskun MKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

26.) A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorskben az ott meghatarozottak szerint iranyitéi, feliigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellendrzési, hatésagi, szakhatosigi, képviselet,
kezdeményezési, javaslatételi, elterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alafrasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti a Bacs-Kiskun MKI-t, irdnyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a fbigazgatd 4ltal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytttmikodik a tarsszervekkel.

27.) A beliigyminiszter és féigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési
jogkorok  kivételével allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal
meghatarozott munkaltatéi jogokat.

28.) Az igazgaté kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgat6-helyettes, az ellenOrzési szolgdlatvezetd, a human szolgdlat vezetdje, a
hivatalvezetd, a kirendeltségvezetdk és a titkarné.

29.) Feladat- és hatdskdrében eljarva:
irdanyitja és ellenédrzi a Bacs-Kiskun MKI tevékenységét;

a) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgaté részére,

b) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

c) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

d) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozé miikodési
eldirasok, a szakmai informéciés- és hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

e) ellatja az MKI katasztrofavédelmi képzésének és kutatomunkajanak iranyitdsat;

) intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszertien lehet szdmelni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, komyezetet, az élet- és vagyonbiztonsigot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély). valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakaban végrehajtandoé
feladatokra;

g) dént a hataskérébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti a Bacs-Kiskun MKI
szervezeti és miikodési szabélyzatat, azt a féigazgaté felé jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrendjét;

h) féigazgatdi jovahagyasra felterjeszti a Bacs-Kiskun MKI féléves tervdokumentumait,
az éves tevékenységet értékelé dsszefoglaldt, jovahagyja az igazgatdsadg havi
tervokmanyait,

i} dont a Bacs-Kiskun MKI szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben:

i) meghatdrozza a Bacs-Kiskun MKI sajté- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét:
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k) gyakorolja a részére jogszabdlyban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk&zokben
megéllapitott egyéb hataskoriket,

1) gondoskodik a Bécs-Kiskun MKI feladatainak ellatdsa érdekében szilkséges
adatnyilvantarté rendszerek miikddtetésérdl;

m) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevekenység
torvényességérél, az adatvédelmi szabélyok megtartdasarol, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a Bacs-Kiskun MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabdlyzatat, megbizza a Bacs-Kiskun MKI belsé adatvédelmi felelését a feladat
ellatasaval,

n) gondoskodik a nemzeti és a kulfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok ¢érvényre juttatasdrdl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok térvényes meghatarozasardl, a Bacs-Kiskun
MKI Biztonsagi Szabdlyzatainak kiadasarol, megbizza a Bacs-Kiskun MKI biztonsagi
vezetdijét a feladat ellatasaval,

0) gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI ligyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anvag védelmérol szol6 torvény alapjan felelés
a Baées-Kiskun MKI ~ mint kozfeladatot ellatdé szerv - szaméra meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerl és biztonsdgos megérzésére alkalmas
irattar kialakitdsaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi,
technikai €s személyi feltételek biztositasaért;

p) jogszabéallyal ¢sszhangban meghatdrozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jardé munkakéroket;

q) jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljards lefolytatasara és a kartalanitds és a
kartérités 6sszegének megaéllapitasara;

r) gyakorolja a Bacs-Kiskun MKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi,
szakhatoséagi jogkoroket;

s) kapesolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tdvkdzlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi €s a helyi médiaszolgaltatékkal;

t) meghatarozza az Igazgatosag mindségiranyitasi politikéjat;

u) a Mindség Iranyité Rendszer mitkédésével kapcsolatosan mindségiranyitasi vezetd,
mindségiranyitasi felelos, belsé auditorok és, folyamatgazdak kijelolésével létrehozza
a mindségiranyitasi vezetoséget:

v) jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatdrozott kérben
biztositja az érdekképviseleti szervek miukodéséhez sziikséges feltételeket;

w) a munkabiztonsagi feltigyelé Otjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

x) mikéodteti, és folyamatosan fejleszti az Igazgatésag folyamatba épitett, eltzetes és
utolagos vezetdi, belsd ellenérzés rendszerét (FEUVE):

y) szocidlisbizottsagot mikodtet:

z) eloterjesztéseket, javaslatokat €s jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

aa) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

bb)jovahagyja az Igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszdmolodkat;

cc) a hatalyos foigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza az
Igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

dd)meghatéarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakérében
végzett tudoméanyos kutatdi tevékenységének témakéreit és jévahagyja a képzés
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tartalmat, elldtja — a szamdra meghatdrozott jogkérben — az Igazgatéség altal
szervezett képzések szakmai felligyeletét;

ee) kijeloli a megyei védelmi bizottsdgok operativ munkaszervének vezetdjét;
ff) dont, illetéleg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabély, vagy a

Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskdrébe vont.

30.) A Bécs-Kiskun MKI irdnyitdsaval és koordindldsaval kapesolatos jogkorében eljarva:

a)

b)

d)

e)

)

2)

h)

1

k)

D

javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztréfavédelem miikodését, a Bacs-Kiskun
MKI feladatkorét érintdé jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzoknek megalkotasara;

kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
vizigyi és vizvédelmi, valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol,
szakmai kovetelményeirdl, iranyitja és ellen6rzi az alarendelt szervek szakmai
munkéjat és tevékenységét;

kozremiikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megelézésére és elharitasara
vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, megéllapitja a katasztrofaveszély tényét és a katasztréfavédelmi feladatok
ellatasa keretében — a féigazgato 4ltal elézetesen jovahagyott teriileti veszély-elharitasi
terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartdshoz szitkséges anyagi
javak, a létfontossagl rendszerek védelme, a lakossag alapveté ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztréfa kévetkezményeinek lehet6 legkisebbre csokkentése érdekében,
a megtett intézkedésekrél haladéktalanul tdjékoztatja a féigazgatot,

kataszirofaveszély, kiterjedt tizesetek és miliszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelslt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai  feliigyeleti, irdnyitéi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Megyei Védelmi Bizottsag elndkének
utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok irdnyitasat,

végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kévetkezmények  felszamolasara  irdnyuldé  tevékenységet,  Kkidolgozza a
lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolédé szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandé katasztréfavédelmi feladatok dokumentacidjarél, feliigyeli a teriileti,
telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a valds kockazatokon alapuléd telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet létrehozésarol,
ellatja a polgéari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatdsaval é€s
alkalmazasdval, valamint a lakossidg és az anyagi javak mentéséve] Osszefliggd
tervezési és szervezési feladatokat:

szakmai irdnvitast gvakorol a kozbiztonsagi referensek miikédésére, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel. valamint a vizsga tartalmanak meghatarozaséaval
kapcsolatos tigyekben;

jogszabalyban meghatdrozott esetekben elsé ¢s masodfoku polgari  védelmi
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P)

q)

r)

bb)
cc)

dd)

ee)

ff)

szakhatOsagként jar el;

kijeldli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
irdnyitasara jogosult személyt;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapesolatos informaécidkat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmikodd
szerveket, szervezeteket;

kozremikodik a megye polgari  veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordindldsdban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, énkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkorményzati vezetok katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossdg ez iranyd
tajékoztatasat;

milkodteti a Bécs-Kiskun MKI informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztatod
rendszert; mikadteti a tertileti katasztrofa-elharitasi informéciés kdzpontot;
nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitesével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felel6s a honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol sz616 torvénybdl eredd - fegyveres
Osszelitkdzés miatt  sziikséges - polgari védelmi feladatok megyer szintd
végrehajtasaért;

a polgdri védelmi erék alkalmazésa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a hivatasos tlizolté parancsnoksag, katasztroéfavédelmi létrehozéséra,
megsziintetésére;

irdnyitja a katasztrofavédelem tiizolté egységeinek a tiizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatosagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szerve Utjan irdnyitja és ellendrzi az énkormdnyzati tGzoltosdg, a létesitményi
tlzoltosdg €s a tizoltdsi és muszaki mentési feladatokat is ellaté Onkéntes tlizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé és méasodfoku tlizvédelmi hatosagként jar
el, tlizvédelmi szakért6i tevékenységet végez;

a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogkoroket gyakorolja;

ellatja a hivatasos tiizolté parancsnoksigok tevékenységének szakmai irdnyitasat és
feltigyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az 6nkéntes tiizolto egyestiletek szakmai
munkgjat, valamint figyelemmel kiséri a megyei tizolté szovetség mikodését;
gyakorolja az méasodfoki hatdsagi jogkort a tlizvizsgdalati eljarasokban;

javaslatot tesz a BM OKF foigazgatojdnak az illetékességi teriiletén 1évo
katasztréfavédelmi kirendeltségek vezetSinek és hivatasos tlizolt6-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egvetértési jogot gyakorol a
létesitményi tlizoltésagok vezetSinek kinevezésénél,

javaslatot tesz a fOigazgaténak a hivatdsos tlizoltdé parancsnoksdgok rendkiviili
készenléti szolgdlata elrendelésére, valamint az 6sszevont ¢és ellen6rz6 gyakorlatok
tartasara;

a létfontossagll létesitmények védelmének feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastruktira
vizsgdlataval és védelmével kapcsolatos feladatok katasztréfavédelmi koordinécios
feladatokat;

végzi a létfontossagu Iétesitmények veédelmét érinté veszély-elharitdsi tervek
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gg)

11)

feliilvizsgalatdval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat, feltigyeli a helys szervek ez
iranyu tevékenységét,

kataszirofavédelmi birsagot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kattv.. V. fejezetben ¢s a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjdn meghozott hatosdgi dontésben foglalt eloirasok
clmulasztisa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesetiel, vagy ilizemzavarral Osszefiiggésben megel6zd, elharito é€s helyreallito
intézkedésekre vonatkozo kitelezettség be nem tartasa esetén;

végzi a veszélyes aruk kozati, vasuti, vizi és 1égi szallitasanak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellenérzését, mikddieti a kapesolddo adatbéazis-rendszert,
valamint ellatja az masodfoku hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetck elleni védekezés hatdsagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd és létfontossagt fethasznalok kijelolésével
kapcsolatos els6 tfoku eljarast;

gondoskodik a kijelolt alapvetd és Iétfontossagl fogyasztok naprakész
nyilvéantartasarol;

ellatja a kataszirofak elleni védekezés feladatkdrében a 1€tfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

mm) kozremikodik a Iétfontossag létesitmények horizontalis kritériumrendszerének

nn)

00)

pp)

qq)

IT)

sS)

uu)

vV)

kialakitasaban, a létfontossagt rendszerek beazonositasi folyamataban;
koveti, Osszesiti, a tervezés sordn felhasznalja az illetékességi tertiletén talalhato
eurépai, vagy nemzeti létfontossagu rendszerelemek védelmét ellato szervezetek,
valamint az érintett halézat izemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

jogszabalyban meghatérozott esetekben elséfoku viziigyi-és vizvédelmi hat6sagként,

szakhatosagként jar el:

az ingatlanligyi hat6sagtél a szamitogepes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kézponti szervtdl
adatot. a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtdl
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

gondoskodik a kézfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasdarol a katasztréfak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyredllitassal Osszefliggd
katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében:

figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok katasztréfavédelmi, tlizvédelmi, muszaki
mentési és tiizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésevel
és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossdg ez iranyu tajékoztatasat.
Szervezi a jarasi hivatalvezetk katasztroéfavédelmi felkészitéset;

gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdségi és
szakhatosagi feladatokat;

szakhatosagként jar el a jogszabalyban meghatarozott I1. foku hatésagi tgyekben;
kapesolatot tart a helyi védelmi bizotisagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitdsaval figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elnokhelyetteseinek tevékenységet;

ellatja a Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban MVB) elndkhelyettesi feladatait,
biztositja a Megyei Tizmegelézési Bizottsag elndki posztjat, iranyitja a Megyei
Védelmi Bizottsag Katasztrofa-elhdritas Operativ Torzsét. Rendszeres id6kozonként
tajékoztatia a Megyei Kozgyilést, a MVB-t, a megye kataszirofa-, tz- €s polgari
védelmi helyzetérdl, a hivatasos tlizolté-parancsnoksdgok, o6nkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagok. dnkéntes tlizolto egyesiiletek tiizvédelmi, valamint tlizoltasi
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XX)
yy)

és miuiszaki mentési tevékenységérél, tovabbad a katasztréfa- és polgari védelmi
szervezetek megalakitdsanak helyzetérél;

MVB elntkhelyettesi min6ségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsdg (a
tovabbiakban: HVB) elntkhelyetiesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakirdnyitasarél, aki veszélyhelyzetben a polgarmesterté] atveszi a helyi
katasztréfavédelmi tevékenységek iranyitasat;

mukdodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: VKK );
egytittmiikodik a tertileti dllamigazgatési szervek agazati katasztréfavédelmi feladatait
ellatd szervezeti egységeivel.

31.) A nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapesolatos jogkérében:

a)
b)

¢)
d)

f)

g)

h)

kiilon feladatszabas alapjén részt vesz a nemzetkzi egyiittmiikédésben;

viszonossag alapjan egyittmikodik a katasztrofavédelmi  /polgant  védelmi,
iparbiztonsagi, tlizvédelmi és viziigyi/ nemzetkdzi és multilaterdlis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérol és az
azokon valé részvételr6l,;

kozremiikédik a  katasztrofavédelmi  korményegyezményekben — foglaltak
végrehajtisaban, a regiondlis és hatar ment: egyiittmikodéssel Gsszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

hatarmenti megyei igazgatésdg igazgatdjaként féigazgatdi utasitisra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkdzi egylttmikodésben, nemzetk6zi egyiittmiikodési tervek
alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn partnerszervezetekkel;

a nemzetko6zi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorékben egytittmUkodési
megallapodast kot, a kilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi /polgéri
védelmi, iparbiztonsagi, tizvédelmi és viziigyi/ szervekkel, szervezetekkel;
foigazgatdi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és  végrehajtasdban a  terlileti  és  helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyéanak részvételét;

féigazgatdi wutasitasra és engedélyével biztositja a regiondlis ¢és hatarmenti
egylittmikddéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére és felszamoldsara iranyuld nemzetkdzi egyiittmikodésben;

sziikség esetén - fOigazgatéi utasitisra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetk6zi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozé karitativ
szervezeteket.

32.) Gazdalkodasi jogkoérében eljarva:

a)
b)

<)

d)

f)

A Baécs-Kiskun MKI éves koéltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzbdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldirdnyzatok teljesitését, irdnyitja az lgazgatosag
gazdalkodasat, biztositja a Bacs-Kiskun MKI mikodési feltételeit;

gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozdsdban az Ondalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilleté jogokat, gondoskodik az eléirt pénzigyi,
gazdalkodas: feladatok ellatasarol;

felelés a Bacs-Kiskun MKI koltségvetési elbiranyzatainak felhasznaléasaért, a
szlikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eléirt egyeztetések elvé gzéséért;
koordindlja az Onkorményzati tlzoltésagok kéltségvetési és a gazddlkodasuk
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat:

kozremikodik az Onkormanyzati tuzoltésagok technikai fejlesztésére fordithatod
pénzeszk6zdk felhasznalasaban, a technikai eszkézk beszerzésében, elosztasaban;
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g)  acélszeriiségre is kiterjed6en folyamatosan ellendrzi az énkorményzati tizoltésagok
és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazé pénzeszkozei
felhasznélaséat;

h)  dont az Igazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarél;

i)  gondoskodik a Bées-Kiskun MKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel
torténd clldtasarsl, szikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljardsba
bevonandé eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

j)  kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmu-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

k) a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozod
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

) felelés a Bacs-Kiskun MKI tervszerGségen ¢és gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodaséaért.

111.2. Az igazgato-helyettes

33.)Az  igazgatdé  kozvetlen  alarendeltségében, a  jogszabdlyokban,  ké&zjogi
szervezetszabalyozo eszk6z0kben és e Szabdlyzatban meghatarozott keretek kozétt 6nallo
felelosségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti
egységeket.

34.) Az igazgatd-helyettes az igazgaté altaldnos helyettese, szolgalati eloljaroja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
alloméanyénak, az igazgatot tavollétében — kiilén jogszabaly éltal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

35.) Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eloirt, vagy az igazgatod 4ltal
atruhazott hatésagi jogkoroket.

36.) Az igazgato-helyettes feladata kiilonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tGzolto-parancsnoksagok ¢s a katasztréfavédelmi 6rsok
tevékenységének szakmai irdnyitasa, a szervezetek ko6zoétti munka koordinalésa,
ellenérzése, szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése, a Megyei Védelmi
Bizottsag Operativ Torzse tevékenységének segitése, az Igazgatdésag Operativ
Torzsének irdnyitasa;

b) teriileti szinten koordindlja és 0sszehangolja a hatdsagi tevékenységet:

c) intézkedik a hatdségi tevékenységet végzo allomany felkészitésére;

d) intézkedések, a BM OKF-hez torténé eléterjesztések kidolgozasanak iranyitdsa;

e) javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerlsitésére, a munka javitasara;

f) belsé szakmai szabdlyozok eldkészitése, a fels6bb szervekhez torténd eléterjesztések
kidolgozasanak irdnyitasa;

g) negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti progndzis, a bevélas vizsgélat, az
1doszakos muveletelemzés és a felsdszintli miiveletelemzés megfelelé tartalommal
torténd hataridére valo elkészitése;

h) a jogszabélyok és a kozjogi szervezetszabélyozo eszkdzdk végrehajtidsanak irdnyitasa,
felligyelete;

1) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztasa. az tigyintézé szervezeti
egység vagy szemely kijeldlése. hataridd megallapitdsa, a felsébb szintii, déntést
1génylo tigyeknek a déntésre jogosulthoz térténd felterjesztése:

j) programok, tervek megvaldsitdsanak iranyitasa:
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k) az iranyitésa ald tartozd szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, ellenorzése,

1)

valamint a sziikséges informacidkkal t6rténd rendszeres ellatésa;

feladatkorében, illetve az igazgaté megbizdsa alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése onkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetbivel, az
IgazgatGsag, illetve az irdnyitasa alé tartozd szervezeti elemek képviselete;

m) az igazgaté dltal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

n) a foigazgato, illetve az igazgat6 utasitasainak végrehajtasa;

0) a Bacs-Kiskun MKI éves tevékenységét értékeld dsszefoglald elkészitése;

p) az igazgatod felhatalmazasa alapjan az igazgatosag, illetve az irdnyitasa ala tartozé

szervezeti elemek képviselete;

q) koordindlja az igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe

1)
)

t)

helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakdban torténd mikodésével és
felkészitésével kapesolatos feladatait;

koézremiikodik a mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységben;

javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazaséra, felelésségre vonasdra, gyakorolja az igazgatd altal meghatarozott
hataskoroket;

tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

u) koordindlja az Tgazgatosag felkészit6, oktatod és gyakorlatszervezo tevékenységét;
v) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az lgazgatésag mentési

tevékenységének iranyitasaban;

) ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag alelndki feladatait, kapesolatot tart a szakmai
szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferencidkat, gyakorlatokat szervez, gy(jti a
gyakorlati hatosagi tapasztalatokat. szitkség esetén javaslatot tesz jogszabély, miiszaki
szabélyozo korrekcidjéra;

x) déntést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabdlyzat, az Ugyrend vagy

37.)

38.)

39.)

40.)

munkakdri leiras a hataskorébe utal.
111.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

A gazdasagi igazgatd-helyettes az igazgaté gazdasagi helvettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabéalyokban. a kdzjogi szervezetszabalyz6 eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatdrozott keretek kozott 6nallo feleldsségi korben vezeti és irdnyitja
a kézvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a koéltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdaségi igazgatd-helyettes szolgélati el6ljardja — az igazgatd-helyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és helyettesének egyideji akadalyoztatasa
esetén — kiilon jogszabédly éltal az igazgatd kizarolagos hatdskorébe utalt tigyek
kivételével — a gazdasagi igazgatd-helyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyvakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabdlyban eldirt, vagy az igazgaté altal
atruhazott jogkoroket.

A gazdasagi igazgatd-helyettes feladata killondsen:

a) szabalvozasra vonatkoz6 javaslatok, intézkedések, a fels6bb szervekhez t6rténd

el6terjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

b) az alarendeltségébe tartozd helyi szervek szakmai irdnyitasa ¢s ellenérzése;
c) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkézok végrehajtasanak iranyitasa,

illetdleg feliigyelete, tovabba az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas
kérdések eldontése;
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d)
€)
f)

g)
h)

i)
k)

mj}

n)
0)
p)

a fejlesztési programok, tervek, pélydzatok, projektek kialakitasanak és
megvaldsitasanak iranyitasa;

az irdnyitisa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informéaciokkal valo rendszeres ellatésa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése dnkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel;

kiadméanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztasa, az igyintéz6 szervezeti
egység vagy személy kijeldlése, hataridd megallapitasa, a felsébb szintli, dontést
igénylo ligyeknek a dontésre jogosulthoz térténd felterjesziése;

az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal tdrténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a Bacs-Kiskun MKI, illetve az iranyitdsa ala tartozé
szervezeti elem képviselete;

a foigazgato, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtdsa:

javaslattétel az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek dolgozdinak eldlépietésére,
jutalmazésara, felelosségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

talmunka, tulszolgalat elrendelése;

déntéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy a
munkakéri leirds a hataskorébe utal.

I11.4. A megyei féfeliigyelé

41) A megyei fofeliigyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatd-helyettes altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitisa alatt— a jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét.

42) A megyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:

a)
b)

c)

d)

szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;

a Foigyelet, a Miiveletiranyito Ugyelet, a Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgalat, a
Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztdly szakteriletének megfelelé iigyrendben
szabalyozott szakirdnyitasa;

a Megyei Védelmi Bizottsag Operativ Torzse tevékenységének segitése, részvétel az
lIgazgatosag Operativ Torzsében;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

a szabéalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozék végrehajtasanak
felligyelete, tovabba az iranyitasuk ald tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a szakterilleti irdnyitdsa ala tartozok beszamoltatdsa, valamint a sziikséges
informéaciokkal valé rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei fofeliigyeléség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a Bacs-Kiskun MKI képviselete:

dontés azokban az iigyekben, amelyeket jelen Szabélyzat, illetéleg az igazgatod vagy az
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1gazgatd-helyettes a hataskorébe utalt;

J) aszakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

k) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

1) szakirdnyd tovabbképzések szervezése, a szakmai felkésziiltség szinvonalanak
biztositasa;

m) feladatkorében, illetve az igazgatd-helyettes megbizdsa alapjén egytttmiksdés
szervezése, fenntartasa ¢s fejlesztése allami, korményzati, Snkormanyzati, gazdalkodo,
tarsadalmi szervezetekkel;

n) egyuttmikddés a t6bbi megyei fofeliigyeldvel, az aldrendeltségébe tartozéd szakteriilet
tevékenységének a Bacs-Kiskun MKI maés szervezeti egységeivel vald
dsszehangolasa;

0) a hely1 szervek szakteriiletének megfeleld tevékenységének Gsszehangolésa, sziikséges
informaciokkal val6 rendszeres ellatasa;

p) folyamatosan vizsgdlja és értékeli a szakirdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek és
helyi szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi terilleten tapasztalhato
tendencidkat, szitkség esetén megteszi a hataskorébe tartozd korrekcids intézkedést,
illetve kezdeményezi azt;

q) szakteriiletén kozremikodik a negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognoézis,
a bevalas vizsgalat, az idészakos miiveletelemzés és a felsészintli miveletelemzés
megfeleld szakmai tartalommal t6rténé hataridére valo elkészitésében;

r) aszakmai tapasztalatok 0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miiveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére, gondoskodik a miiveleti
tapasztalatok helyi szinti gyljtésére és feldolgozasara;

s) szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrdl késziilt muiveleti-
elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreaddsara;

1) 0Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat. tendencidkat, sziikség szerint javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre:

u) értékeli a Bacs-Kiskun MKI katasztréfavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koliségeit;

v) koézremikodik a bekovetkezett szakteriilet¢hez tartozd eseményekrél szolo jelentések
Osszeéllitasaban, az informacids anyagok készitésében;

w) a szakteriiletéhez tartozé miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé
szabalyozok médositasat kezdeményezi;

x) figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és térekszik az
eréforrdsok minél hatékonyabb alkalmazdsara;

y) kozvetleniil feladatot szab a helyi szervek szakteriileti feliigyeldjének.

IIL.5. A hivatalvezetd

43.) A hivatalvezetd az igazgat6 kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait.

44y A hivatalvezetd felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozé iigyintéz6k
tevékenységének koordindlasdért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozé
hataridok betartasaért és az igazgaté altal meghatarozott hataridék betartatasaért.

45y A  hivatalvezetd a feladatkéréhez kapcsolodé egyes hatdskoreit beosztottaira
atruhéazhatja.

46.) A hivatalvezet6 dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt igyekben,
feladata kiilonGsen:

a) akozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;



A Bies-Kiskun Megyei Katasztrofavédelnmi lgazgatosag 19. oldal
12015, szam igazgatdi intézkedéssel kzzétett
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

b)

c)
d)

€)

0

X)
¥)
z)

a Hivatal feladatait meghatdrozo rendelkezések végrehajtasénak irdnyitdsa ¢€s
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a stratégidk kimunkalaséra és eldterjesztésére iranyulé munkéban vald kézremkddés;
teriileti szinti feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egyiittmikédésben vald
részvétel;

a lakossdggai t6rténé interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ugyfélszolgalati tevékenység végzése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabél a Bacs-Kiskun MKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel 6sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

a Béacs-Kiskun MKI kommunikécios feladatainak feliigyelete;

szakteriiletét illetGen. a feladatkérébe tartozo6 kérdésekben — fethatalmazas alapjan — az
Bacs-Kiskun MKI képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések. eléterjesztések kidolgozasanak
irényitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok végrehajtasanak
feligyelete, a szervezeti egységek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetkézi kapcsolattartassal ¢és egytittmikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

fejlesztési programok, tervek kialakitasdnak és megvaldsitdsanak dsszehangolasa;

a Bacs-Kiskun MK mindségiranyitasi vezetjeként a Bacs-Kiskun MKI és szervezeti
egységel mindségiranyitasi rendszerének miikddtetése;

a hivatali szakteriilethez tartozoé feladatok oktatasanak, képzésének biztositésa;
szakteriiletét illetben a Hivatal hataskorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Bacs-Kiskun MKI1 képviselete;

ligyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Bacs-Kiskun MKI minésitett és nyilt
adatvédelmi és tigyirat-kezelési tevékenységének szervezése:

a Bacs-Kiskun MKl-ra érkezé iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az ligyviteli
munka ellatasanak iranyitasa;

biztonsagi vezetdéként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eléirasok
betartdsanak rendszeres ellenérzése;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak ¢és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informaciok egyeztetése a Foigazgatdi Titkéarsagpal;

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és a szolgédlati Gt betartdsanak
figyelemmel kisérése, jogkorében ecljarva téjékoztatast/jelentést kér a Kkijeldlt
felelosoktol;

koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgaté jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintG sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtéanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eléirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozésat;

irdnyitja a jogi és jogi képviseletet igényl6 feladatok ellatasat;

javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartasa érdekében, a helyi szervek szakiranyd tovabbképzését
kezdeményezi.
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47.)

48.)

I11.6. Az ellenérzési szolgidlatvezetd

A szolgélatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabélyozé eszkozok, valamint
jelen Szabélyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kozvetlen irdnyitasa alatt felelés az
Ellenérzési Szolgalat miikodésének szabalyszertiségéért, az irdnyitasi és felligyeleti
jogkdrben végrehajtott, valamint a revizidos ellenOrzések sordn a hidnyossagok
feltarasaért, a hidnyossagok felszamolasara az intézkedési terv készitetéséért, az abban
foglal feladatok végrehajtdsanak utoellenérzéséért. A belsé ellendrzési rendszer,
valamint az iranyitasi ¢és feligyeleti jogkorbél addédé ellendrzési  rendszer
mikodtetéséért, a feladatok hatdridében t6rténd teljesitéséért. A  kozvetlen
alarendeltségébe tartozok tevékenységének koordindlasaért, a munka szervezéséért, a
hatariddk betartasaért.

Az ellendrzési szolgdlatvezet6 feladata kiilonosen:

a) A Bacs-Kiskun MKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek

[4

tevékenységének ellendrzése, az ellenérzési tevékenységnek a szakmai irdnyitasa;

b) az ellendrzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevondsa;
¢} a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdreinek megdllapitdsa, a szolgélat

iranyitdsa, a beosztottak munkéjanak figyelemmel kisérése;

d) a kirendeltségen 1€v6 ellendrzési kapcsolattarték munkajanak koordinéaléasa;
e) az alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk koordindldsa;

f)

a feladatkorébe tartozd Uligyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozdsa, az
egységes végrehajtas ¢érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitésa;

g) a szakteriiletre vonatkozo fejlesztési koncepeiok kidolgozasa;
h) belsé norméak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

i)
3

a szakteriileten folyd tigyintézés szakszerliségének és a hataridék betartdsdnak
ellenérzése;

szaktertiiletét illetéen a szolgélat feladatkorébe tartozé kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgat6sag képviselete;

k) déntés meghozatala az igazgato altal hataskorébe utalt tigyekben;

D)

az alarendeltségébe tartozé személyi dllomédny tekintetében a  szakmai
felkésziiltségének szinvonaldért valé feleldsség;

m) javaslatiétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
n) ahelyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése:
o) az Ellenérzési Szolgdlat alloményara vonatkozdéan az tigyviteli-, adatvédelmi,

49.)

valamint rezsim eldirdsok betartdsanak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.
I11.7. A human szolgalatvezeto

A human szolgalatvezetd - a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgaté kozvetlen

- ’

alarendeltségében latja el feladatdt, felelds az igazgatésag humaéanpolitikajanak
kialakitasaért, iranyitja annak személyligyi tevékenységét. Felelés a huménszolgalat
mukodéséért és a feladatkorébe tartozoé feladatok hataridében t6rténd teljesitéséért.

A szolgédlat feladatkéréhez kapcsolodd egyes hataskorének gyakorlasat beosztottaira
atruhazhatja.

A humaén szolgalatvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskoérébe utalt
tigyekben, feladata kiilondsen:



A Bées-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag 21. oldal
/2015, szam igazgatdi intézkedéssel kvzzétett
Szervezeti és Mikidési Szabalyzata

a) gondoskodni a hivatdsos Aallomanyba keriilok pélyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az &llomanyban lévék
szolgélati viszonyéat érintd munkéltatéi intézkedések eldkészitésével, szervezésével
kapesolatos feladatok végrehajtasardl;

b) gondoskodni az Igazgatdsdg mulkdodietéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi
allomény utanpotlasanak iervezésérol, bizlositasarol;

¢) gondoskodni az igazgatésag vezetdi adatbankjanak vezetésérdl;

d) gondoskodni a hivatasos, a kormanytisztviseléi, valamint a koézalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 alloméany eldmenetelének biztositasaval sszefliggd személyligyi
igazgatasi feladatok végzésérol;

e) végrehajtani az allomanyban 1évok és a hivatasos adllomanybdl nyugélloményba
helyezettekkel kapcsolatos szocidlis és kegyeleti intézkedéseket;

f) koordindlni, szervezni és ellendrizni a személyi alloméany szolgédlatellatashoz
szilkséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kdvetelményeknek valo megfelelést:

g) feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatédsat;

h) el6késziteni a szakteriiletre vonatkozd belsé szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi ¢és fogyaték anyagait;

i) gondoskodni az igazgatosag tartalékos nyilvantartasanak vezetésérdl;

j) végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével Kkapcsolatos személyligyi
feladatokat;

k) megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbiraltatni a szolgalati
panaszokat, javaslatot tesz azok megoldasara;

1) egylittmikodni az érdekképviseleti szervekkel;

m) figyelemmel kisérni a belsé szabalyozdk jogszabalyi megfeleldségét, hatalyossagat.
véleményezni azok tervezeteit;

n) végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgato utasitasait;

o) feliigyelni a humanszolgélat szervezetén beliill miikodod esélyegyenloségi referensi és
szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

p) a munkabiztonsagi feliigyelén keresztlil biztositani az lgazgatosag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;

q) egylitmtkodni a gazdasagi-igazgatd-helyetesi szervezettel a szakteriletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtésaban.

“eimee”

I11.8. A hatésagi szolgdlatvezetd

52.) A hatosagi szolgédlatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok,
valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgato-helyettes,
utasitdsainak megfeleléen vezeti és iranyitja a katasztréfavédelmi hatosagi osztaly
munkajét, abban kozvetleniil részt vesz. Felelos annak miikédéséért, és a feladatkdrébe
tartozo feladatok hataridében térténd jog- és szakszertl teljesitéséért.

Az osztaly feladatkoréhez kapesolodd hataskérének gyakorlasat munkakéri leirdsban
beosztottjaira dtruhazhatja.

54.) Dont a szolgalati eldljard altal hataskorébe utalt tigyekben.

N
(O]
N

55.) A hatésagi szolgalatvezetd feladata kiilondsen:
a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd igyintézok feladatkérének megallapitdésa a
munka aranyos elosztasaval, az tigyintéz6k folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valo rendszeres tajékoztatasa:
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b) az elintézendd Ugyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozésa, a feladat végrehajtasdnak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

¢) az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgélata, a hataskorébe tartozd iigyek
kiadmanyozasa, a felsébb szinti dontést igénylé tigyek felterjesztése;

d) az osztdly feladatkorébe tartozé kérdésekben az osztdly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Bacs-Kiskun MKI képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartdsa ¢s
fejlesztése allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g) a feladatkorébe tartozd iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziitkséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidk kidolgozasa, belsd§ normak
kiadasanak, modositadsanak, visszavonasanak kezdeményezése;

1) az ligyintézés szakszeriiségének &s a hataridok betartdsdnak ellendrzése;

j) dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatdé vagy az igazgaté-helyettes a
hatéaskorébe utaltak;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositasa,
szakirdnyu tovabbképzések kezdeményezése, szervezése;

1) folyamatosan vizsgdlja és értékeli a katasztréfavédelmi kirendeltségek hatdsagi,

szakhatosagi tevékenységét és az illetékességi terlileten tapasztalhaté tendencidkat,

szitkség esetén intézkedést kezdeményez;

kozremiikodik a negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognozis, a bevalas

vizsgdlat, az id6szakos miveletelemzés és a felsészintl miveletelemzés megfeleld

tartalommal térténé hataridére valo elkészitésében;

n) koézremiksdik a hatésdgi miveletekrdl szolo  jelentések  Osszedllitasaban, az
informécids anyagok készitésében;

0) a hatosdgi miveletek sordn tapasztaltak alapjdn jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

p) figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt. és torekszik az
er6forrdsok minél hatékonyabb alkalmazdsara;

q) az alarendeltségébe tartozo szakteriilet tevékenységének a Bacs-Kiskun MKI mas
szervezeti egységeivel valéd dsszehangoldsa;

r) kozremikodik az Igazgatosag Operativ Térzsében,

s) ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag titkari feladatait.

e’

m

I11.8.1. A hatdsagi szolgalatvezetd-helyettes

56.) A hatosagi szolgalatvezeté-helyeties — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabélyozé
eszk6zok, valamint jelen Szabélyzatban foglaltak alapjan — a hatdsagi szolgalatvezetd
utasitasainak megfelelden részt vesz az osztaly vezetésében és iranyitadsédban. Felel6s a
feladatkérébe tartozo feladatok hatariddben térténé teljesitéséért.

57.) Teljes jogkorrel helyettesiti a hatdsdgi szolgélatvezetdt, annak tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetén.

58.) Dént a hataskorébe utalt tigyekben.
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59.) A hatdsagi szolgalatvezetd-helyettes feladata kiilondsen:

a)

c)

d)

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo tigyintéz6k munkéjénak ardnyos elosztasa, az
tigyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrél valo rendszeres tdjékoztatasa;

b) az elintézendé iigyek kioszidsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok

meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elsegitése és a végrehajtas ellendrzese;

az lgyintézék altal készitett tervezetek feliilvizsgélata, a hatdskorébe tartozd ligyek
kiadményozasa, a felsébb szintli dontést igénylo tigyek felterjesztése a szolgalatvezetd
részére;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilén eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Bacs-Kiskun MKI képviselete;

a feladatkorébe tartozd iligyekben eléterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében szilkséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

az igyintézés jog-, szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése.

HIL.9. Az osztalyvezetd

60.) Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkézok, valamint
jelen Szabélyzatban foglaltak alapjan — szolgalati el6ljaré utasitdsainak megfelelGen
vezeti és iranyitja az osztaly munkdjat, abban kozvetlenill részt vesz. Felelés annak

mitk6déséért, és a feladatkodrébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

61.) Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodo hatéskorének gyakorlasat munkakori lefrasban

N

N
W D
e N

’a)

beosztottjaira atruhazhatja.

Dént a szolgalati eldljaré altal hataskorébe utalt igyekben.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tigyintézOk feladatkérének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az Ugyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valo rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendd tgyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok

c)
d)

€)

meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elosegitése ¢és a végrehajtas ellendrzese;

az tgyintézék altal készitett tervezetek feltilvizsgalata, a hataskorébe tartozd tigyek
kiadmanyozasa, a felsébb szintl dontést igényld tigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjén pedig a Bacs-Kiskun MKI képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése allami, dnkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g) a feladatkorébe tartozd lgyekben elGterjesztések, tovabba az egységes veégrehajtas

érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa., bels6 normak
kiad4sanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének €és a hatdridék betartasanak ellendrzese;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgaté-helyettes vagy a
gazdasagi igazgatd-helyettes a hataskorébe utaltak;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositésa,

szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;
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’ 1V. FEJEZET ) )
A BACS-KISKUN MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt féeléado, féel6ado és az tigyintézd

64.) Az lgyintézé a Szabélyzatban, a szervezetli elem lgyrendjében, illetve a munkakori
leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatk6rébe tartozé iigyeket.

65.) A kiemelt féeldadd, féelbadd munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan,
tigyintézo6i feladatain tul:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetéjének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozd Ugyintézok, illetve tigykezeldk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
tigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetOségdt;

c) a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet més
hivatali egységek ligyintézéjével, kiemelt féeléaddjaval,;

d) a csoport &ltal kiadmanyozésra elékészitett tervezetet tovabbitja a kiadményozésra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattéri
tételszamot.

66.) Az ligyintéz6:

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozoti, illetve a vezeté altal adott
feladatok szakszert, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozoé eszk6zéknek
megfeleld, hataridében t6rténd teljesitéséért;

b} koételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat.
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az Ugyben folytatott tdrgyaldsrdl, szébeli megdllapodasrél,
egyeztetésr6l — emlékezteté vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formdjaban tajékoztatni:

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

IV.2. Az iigykezel6 és a fizikai alkalmazott

67.) Az ligykezeld:

a) elldtja a munkakdéri leirdsban részére megaéllapitott, illetve a vezetd éltal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevéielével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellaja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkéltaté:r jogkdr gyakorldja
megbizza.

68.) A fizikai alkalmazott:

a) ellaja a munkakon leirdsdban meghatarozott ellatdsi és épiilet-lizemeltetési
feladatokat;

b) ellatja mindazokat a kisegité feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gyakorlodja
megbizza.
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69.)

70.)
71.)

72.)

V.FEJEZET ,
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltségvezetd

A Kkatasztrofavédelmi  kirendeltségvezetét - a  jogszabélyok é&s  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az
igazgaté kozvetlen irdnyitdsa alatt, az igazgaté-helyettes szakmai irdnyitdsdval dnallo
felelosségi korben vezeti a KVK-t, szolgdlati eldljargja a KVK teljes személyi
allomédnyéanak, felelés a feladatkorébe tartozé feladatok hataridében 16rténéd
teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt, vagy az igazgaté altal
atruhézott hat6sagi jogkodroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan Képviseli a Bacs-Kiskun MKI-t, az igazgatd
eldzetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezeté feladata kiiléndsen:

a) irényitja ¢és koordinalja a vezetése ald tartozd feliigyeldk, tizoltoparancsnokok,

osztalyvezetd és kdzvetlen aldrendeltségében lévé tigyintéz8k munk4jat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja oket;

b) a feladatkérébe tartozéd iigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

c) helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
d) belsé normék kiadasanak, moédositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;
¢) az ligyintézés szakszerliségének ¢és a hataridék betartdsanak ellenérzése;

f)

dintés meghozatala azokban az tigyckben, amelyeket az igazgaté a hatdskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak. emelkedésének

biztositésa;

h) javaslattétel a kirendeltség létszamkeretével valé gazdalkodasra;

i)
)

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;
a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa:

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittmiitkodés szervezése, fenntartasa €s

1y

73.)

76.)

fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati ¢és tarsadalmi szervezetekkel;
az tigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eléirasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.
Iletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztréfavédelmi megbizottakon
keresztill - a teleptilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek &sszehivasaval
munkéjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.
Szakmai segitséget nyujt a kirendeliség illetékességi teriiletén mukddés HVB
munkdjahoz, felkérésre elbterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB tilésekre.
Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, vagy az igazgato-helyettes kdzvetlentil utasitja.

V.2. A feliigyelo
A feliigyel6é szakterillete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a

kirendeltségvezetd altal atruhdzott szakirdnyitasi és feligyeleti jogkordket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.
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77)

A felligyel6 feladata kiilonosen:

a) a szakmai aldrendeltségébe tartozok tevékenységének irdnyitésa, szakfeliigyelete;
b) a jogszabadlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok végrehajtasanak

feltigyelete, tovébba a szakfeltigyelete alé tartozdk tevékenységének Gsszehangolasa;

¢) a feliigyeleie ald tartozok szakievékenységéhez sziikséges informéciok folyamaios

biztositésa;

d) feladatkorébe tartozo kérdésekben a KVK képviselete;
e) folyamatos kapesolattartas a megyei fofeliigyeldvel;

javaslattétel a szakteriiletén kdzremiik6dék elismerésére, elmarasztalasara;
szakirdnyl tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizdsa alapjan egyuttmiikodés

szervezése, fenntartasa és fejlesztése dllami, korméanyzati, 6nkorményzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintl képviseloivel;

kozremiikodik a szakteriiletéhez tartozé megyei féfeliigyelé szakmai feladatainak
végrehajtasaban;

egyuttmiikodik a tébbi feligyeldvel;

k) folyamatosan vizsgélja és értékeli a katasztréfavédelmi kirendeltség szakteriiletéhez

D

tartozé szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten tapasztalhatéd tendencidkat,
sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozdsédban kozremiikodik a negyedéves
megyei komplex veszélyhelyzeti prognozis, a bevélds vizsgélat, az idészakos
miveletelemzés, a felsdszinti miveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv
megfeleld tartalommal t6rténd hataridére valé elkészitésében;

m) a szakmai tapasztalatok Gsszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes muiveleteket

kovetden eseti miveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

n) szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miveletekrdl készitlt miveleti-

elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kézreadaséra;

0) Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, szitkség szerint javaslatot tesz tovabbi

intézkedésekre;

p) kozremilkddik a bekovetkezett szakteriiletéhez tartozd eseményekrdl sz616 jelentések

Osszedllitdsaban, az informacios anyagok készitésében;

q) a szakteriiletéhez tartozdé miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé

1)

78.)

szabalyozdk modositasat kezdeményezi;

folyamatosan vizsgalja a kitliz6tt teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt,
¢és megteszi az esetlegesen sziikséges hatéskorébe tartozé korrekeids intézkedéseket;
figyelemmel kiséri a koltséghatékonységot, folyamatosan elemzi azt, és t6rekszik az
eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara,

a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.

V.3. Katasztréofavédelmi hatésagi osztalyvezetd

Az osztélyvezetd a kirendeltségvezetd utasitasa alapjan irdnyitja a vezetése alatt 4llé
osztaly munkéjat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelos az osztdly feladatainak
teljesitéséért és a katasztréfavédelmi kirendeltség hatosagi tevékenységének /integralt
hatosagi tevékenység/ jog- és szakszeriiségéért.



A Bices-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag 27. oldal

201

8. szam igazgatoi intézkedéssel kozzétert

Szervezeti és Mikodési Szabalvzata

79.)

Az osztalyvezet6 feladata killondsen:

a) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkorének megéllapitdsa, iranyitasa;

folyamatos beszdmoltatasa, munkéjuk figyelemmel kisérése és ellenorzeése;

b) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa a fontosabb

¢)

kérdésekroi;

az Ugyintézék feladatkérének megallapitdsa a munka ardnyos elosztasdval, az
{igyintéz6k folyamatos beszamoltatasa. munkéjuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrél valod rendszeres tajékoztatasa;

d) az elintézendé tigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok

e)

£)

meghatdrozasa, a feladat végrehajtasanak elosegitése és a végrehajtas ellenérzése;

az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd lgyek
kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

az Uigyintézés szakszerliségének és a hatarid6k betartasanak ellentrzése,

g) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartisanak biztositasa;
h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évd allomany elismerés adomanyozésara,

1)
)

elmarasztalasra;

az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eléirdsok betartasdnak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése;

folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhato
szakteriiletével kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén kezdeményezi illetve
megteszi a hataskorebe tartozd intézkedéseket;

k) szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremukdodik a negyedéves

D

m

megyei komplex veszélyhelyzeti progndzis, a bevalads vizsgalat, az iddszakos
miiveletelemzés, a felsészintit miiveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv
megfelels tartalommal torténd hataridore valo elkészitésében;

folyamatosan vizsgalja a kitizétt teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt,
¢és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozé korrekceios intézkedéseket;
figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara:

n) kozremikodik a teriileti tizmegeldzési bizottsdg helyi szintl feladataiban.

80.)

-

V.4. A tiizoltéparancsnok

Vezeti a HTP-t és irdnyitja az ahhoz tartozé katasztrofavédelmi 6rsot, szakmailag
iranyitja a mikodési teriiletén 1évé  Onkormanyzati, létesitményi  tlizolto
parancsnoksagok és az egytittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmikddd onkéntes
tiizolté egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi
allomanyénak.
A miikadési teritletére vonatkozoan képviseli a HTP-1, az igazgato eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.
Felelés a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.
Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgélatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tizoltéparancsnok feladata kiilondsen:
a jogszabalyokban, és egvéb kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, tovabba a
bels6d rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 beosztottak iranyitdsa, folyamatos beszamoltatasa,
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)
h)
1)
1)
k)

D

munkdjuk figyelemmel kisérése;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztréfavédelmi megbizottak tevékenységét;

az aldrendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinélasa,;

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az Ugyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskérébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsa, az el6irt rendszeres
képzések megszervezése;

javaslatiétel a HTP létszamkeretével valé gazdalkodasra:

javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;

a katasztréfavédelmi 6rs tevékenységének szakmai irdnyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése, fenntartdsa és
fejlesztése helyt allami, onkormdnyzati ¢s tarsadalmi szervezetekkel;

milkodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a teleplilési kozbiztonsagi
referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez. szervezi, végzi a HTP képzési

n)
0)
p)
Q)

r)

feladatait;

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;
irdanyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyl szinten kozremlkodik a polgdri védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban, a havi kirendeltségi muveleti terv
megfeleld tartalommal t6rténé hataridére valé elkészitésében;

figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és térekszik az
eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazéséra.

86.) Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez. amire a
kirendeltségvezets kdzvetleniil utasitja.



A Baes-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatésig 29. oldal

1201

3, szAmu kgazgatéi intézkedéssel kozzétert

Szervezeti és Miilkidési Szabalyzata

&7.)

88.)

89.)
a)

’ V1. FEJEZET ,
A BACS-KISKUN MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEGEK
BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tlizoltoparancsnok-helyettes

Szolgélati eloljaréja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.
Ellatja a HTP miikddési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcesolatot tart fenn a polgari védelmi
feltgyeldvel.
A tizoltéparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatdrozoit feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitdsa, folyamatos beszamoltatésa,

¢)

munkéjuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tizoltéparancsnok a

€)

f)
g)

hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasdnak, emelkedésének
biztositasa;

kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

kozremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgéalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

1)

7/

90.)

91.)

O ND
(DS
St S St

O
oY

96.)
a)

b)
¢

d)

végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.
Feladat- és hataskdre — a tlzolté-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén -
megegyezik a tlizolto-parancsnok feladat- és hataskdrével.
Végzi a jogszabéalyokban, koézjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KVK Ugyrendjében, valamint a munkakéri lefrasban meghatérozott
feladatokat.

V1.2. Az érsparancsnek

Felelds katasztrofavédelmi 6rs tlizoltasi és muiszaki mentési tevékenysegéért.
Szolgalati el6ljaroja a katasztrofavédelmi 6rs teljes személyi dllomanyanak.
Koordinalja a polgari védelmi felugyelé altal a katasztrofavédelmi Ors szamara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben. egyéb
szabalyzokban, a KVK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott
feladatokat.
A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilonésen:
a jogszabdlyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa:
az alarendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;
déntés meghozatala azokban az (igyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
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hataskorébe utalt;
e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;
f) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
g) kozremikodik a beavatkozés elemzési feladatokban.
97.) Koteles vonuini a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kdzvetleniil utasitja.

VI.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

98.) A miuiszaki-biztonsagi tiszt a Szabdlyzatban, a KVK tgyrendjében, illetve a munkakéri
lefrasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkérébe tartozo tigyeket.

99.) Felelds a karhelyszini miivelet biztonsdgéért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok
dllapotdt, kotelezo felilvizsgalatait.

100.) A tlizoltéparancsnok kozvetlen aldrendeltségébe, a MKI miszaki osztilyvezetdjének
szakmai iranyitasdval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai, ruhézati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

101.) A Bécs-Kiskun MKI munkabiztonsdgi feliigyel6jének szakmai irdnyitadsaval végzi a
HTP munkavédelmi feladatait.

102.) Tuzoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tiizoltas-vezetd tevékenységét segitd
tizoltdé, a tlizoltds-vezetd kozvetlen aldrendeltje, a tlizoltds-vezetdvel egyeztetett
utasitasok végrehajtasa soran eldljaroja a riasztott és a tlizoltdsban részt vevd
tizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartézkodo tagjainak.

103.) A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) feleloés a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszerl, a
jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld,
hataridében torténd teljesitéséért:

b) koteles tanulményozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai eléirdsokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek:

c) koteles vezet6jét targyalasrél, szobeli megallapodasrél, egveztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tizoltéparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles. ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni;

104.) A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai killéndsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékl targyi eszkozokkel, készletekkel kapesolatos
helyi nyilvéantartas vezetése, ezekkel 6sszefliggd adatszolgéltatés;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;

¢) azuj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasadban vald kézremikodés;

d) kezdeményezi a tlizolté parancsnoksag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmujavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényessé€gét és a javitasok 4llasat:

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonséagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozdé dllomdany bevetési koriilményeit;

i) ellenérzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken:;

1) adatot szolgalat a beavatkozéas-elemzéshez, felligyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

k) muszaki tevékenysége korében feliigyeli a tizoltdé technikai eszk&zok és
védofelszerelések napt és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatésag felé a
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sziikséges javitasok, feliilvizsgdlatok ¢és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

1) rendszeresen ellendrzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmivek taroldsat és szakszeri karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) a hatalyos jogszabalyi eléirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat;

n) iranyitja és feliigyeli a tlizoltésag karbantartasi, javitasi ¢és szolgaltatasi
tevékenységét;

0) oOsszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;

p) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

V1.4. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

105.) A szolgdlatparancsnok ¢s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KVK tigyrendjében, illetve
a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tigyeket.

106.) Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyéanak.

107.) Feladatat valtasos munkarendben végzi.

108.) Felelés a szolgélati csoport karhelyszini mitveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran wveszélyes
anyag jelenlétét észleli, kiteles azt szolgélati ton haladéktalanul jelenteni.

109.) Végrehajtja a szamdara meghatarozott hatosagi részfeladatokat.

V1.4.1. Szolgélatparancsnok

110.) A tizoltdéparancsnok koézvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tizoltdsi ¢és muszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzdkban
valamint a munkakori leirdasban meghatérozott feladatokat.

111.) Feladatai kiilénosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérdl;

b) biztositja szolgélati napjén az er6k-eszkozok riaszthatosagat;

¢) Kkérhelyszinen a tizoltas vezetésének magasabb beosztast személy altal t6rténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozé  eszkozokben,  szabdlyzatokban, szakmai  eldirdsokban
meghatdrozottak szerint;

d) koteles egyittmikédni a  parancsnoksag mdsik  szolgédlati  csoportjanak
szolgélatparancsnokaival;

e) végrehajtja a tizoltd parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

112.)Felelos:

a) a készenléti szolgdlat ellatasaért;

b) a beérkezé segélykéré hivasok értékeléséért ¢s a megfelelé rasztasi fokozat
elrendeléséért;

¢) aszabadsagok és tavollétek megfeleld titemezéséért;

d) hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.
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VL.4.2 Rajparancsnok

113.)Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabélyzokban, valamint a munkakéri leirdsban meghatérozott feladatokat.

114.) Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

115.) Szolgalati el6ljardja a napi szolgdlati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellatoé személyi alloméanynak.

116.)Feladat- és hataskére — a szolgélatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat- és hataskorével.

VL.5. Katasztrofavédelmi megbizott

117.) A katasztréfavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirdsdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

118.) Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatésagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordindldséért.

119.) A katasztréfavédelmi megbizott:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezeté altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséérnt;

b) koételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elGirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

¢) koteles wvezetdjét az tigyben folytatott targyaldsrél, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdiének haladéktalanul jelenteni kételes, ha feladatat hataridore nem tudja
teljesiteni.

120.) A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tart ¢és egyilittmlkodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatésos
tlizoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkodo és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel:

b) felelés a kozigazgatdsi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feltigyeli a helyi felkészitéseket;

¢) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

d) felelos a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintd felkészitések tervezéséért, szervezéséért é€s
lebonyolitasaért,

e) felelés a helyi szinti megeldzési, védekezési, és helyredllitasi feladatok
koordinalasért;

f) felelés az onkormanyzati kézbiztonséagi referensek szakirdnyitasaér;

g) részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

h) részt vesz az illetékességi tertiletén 1évé telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében:
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i) kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az el6ljardk altal kiadott belsé
szabalyz6 eszkdzok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgdri szervek polgari védelemre vonatkozd tervei elkészitésében,

j) illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban;

k) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban;

1) részt vesz a lakossag széles korét érinté katasziréfavédelmi hatdsagi téjekoztatas
végrehajtasaban;

m) biztositja a polgarmester els6 foku polgari védelmi hatosagi eljarasainak
szakszertiségét;

n) végrehajtja a szdmdra meghatarozott hatosagi részfeladatokat.

VL.6. A referens és az iigyintezo

121.) A referens és az lgyintézd a Szabalyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében. illetve a
munkakéri lefrasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozé tigyeket.

122.) A referens munkakoéri leiraséban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintéz6i feladatai
mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allandé jelleggel - vezetGjének feliigyelete mellett — szervezi és
irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozo Ugyintéz6k, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkdjat;

b) az adott csoportot illetben kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tigyintézéjével, referensével,

d) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovébbitja a kiadmanyozésra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

23.) Az tigyintézé munkakori leirdsaban és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott. illetve a vezeté altal adott
feladatok szakszert, a jogszabéalyoknak és a kizjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek
megfeleld. hataridoben torténd teljesitéséért;

b) kételes tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elirdsokat.
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az tligyben folytatott targyalasrol, szébeli megallapodasrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés forméjaban téjékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hatdridére nem tudja

teljesiteni.
VL1.7. Az tigykezelo
124.y Az tigykezeld:

a) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezeté altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridk figyelembevételével, a
jogszabalyok. valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkdr gyakorloja
megbizza.
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V1.8. A szerparancsnok, kiilénleges szerkezel6, tlizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltod

125.) A szerparancsnok

a) végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, egyéb
szabéalyzékban valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatéarozott feladatokat;

¢) szolgalati eldljardja a napi szolgédlati vezénylésben alé rendelt készenléti szolgdlatot
ellato személyi dlloméanynak;

d) Feladat- és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hatéskiérével.

126.) Kiilonleges szerkezelo, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tizoltd:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben. egyéb
szabdlyzokban valamint a munkakérn leirasban meghatarozott feladatokat, ennck
keretében:

b) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatérozott, illetve a vezetd 4ltal adott
feladatok szakszert, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hataridoben térténd teljesitéséért;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai el&irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezetdje irdnyaba jelentési kitelezettségének eleget tenni.
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127.)

128.)

129.)
a)

) VIL FEJEZET
A BACS-KISKUN MKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

A Hivatal az igazgato kodzvetlen alarendeltségében mikodo 6nallo szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozd tigyintéz6k szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.
Felelds a Bacs-Kiskun MKI titkarsagi, sz6vivoi, jogi, rendezvényszervezési, igykezelés
és adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.
Titkarsagi feladatok:
gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI és az igazgatéhoz érkezd iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérdl, tovabbitasarol,

b) szervezi az igazgaté hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a

c)

megvaldsuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkodrében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt feleldsoktol;

d) végzi a vezetbi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ

feladatokat;

kozremikodik a Baes-Kiskun MKI 4ltal kétendd egytittmiksdési megallapodésok
elokészitésében, szervezi az egylittmikodési megallapodésok alairatasat;

dsszedllitja a Bacs-Kiskun MKI féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari és
ellendrzési tervét,

g) nyilvantartja az igazgatd, igazgato-helyettesek, kirendeltségvezeték szabadsagat.

130.)

a)

A Hivatal szervezetébe tartozo sajtdészovivé az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tdmogatéasaval latja el feladatait. A Hivatal kommunikacios feladatai:
szervezi ¢s eldkésziti az igazgato ¢és az altala kijeldlt személyek sajtoszereplését;

b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi és rendvédelmi

c)

szervek szdvivéivel,
folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgéltatok képviseldivel:

d) koordindlja a média részér6l érkezé kérdésekre adandd vélaszok 0Osszeallitasat,

jovdhagyasit és megkiildését;
kidolgozza a Bécs-Kiskun MKI kommunikacids tevékenységének {6 iranyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

f) felelés a Bacs-Kiskun MKI féléves munkatervel alapjan a tajékoztatasi és
kommunikacios terv 6sszeallitasaért. elkészitéséért;
g) tervezi és szervezi a Bécs-Kiskun MKI kommunikécios tevékenységét, valamint az

1d6szakos sajtétevékenységet;

h) szakteriiletek kérése alapjan kozremiikddik a Bacs-Kiskun MKI kiadvanyainak

1)
1)

elkészitésében. lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

kozremikodik a Béacs-Kiskun MKI sajtokdzleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
héattéranyagainak el6készitésében;

sajtoszervezéssel kézremikddik a Bacs-Kiskun MKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt (innepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken:

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve més teriileti szervek

sajtoreferenseivel, valamint az egyiittm{ikédo, tovabba a tarsszervek azomos szintl
szakteriileti munkatarsaival;
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1) felelés a Bacs-Kiskun MKI internetes honlapja folyamatos mik&désének
koordindcidjaért;

m) koordindlja az infokommunikéiciés  szakszolgalat honlappal  kapcsolatos
tevékenységet, tematikusan kialakitja a Bécs-Kiskun MKI honlapjan a friss
informécidk helyét;

1) végzi a Katasziréfavédelem folyoirat terjesztésével kapesolatos feladatokat;

0) vezetdi utasitdsra — a honlapon és a Katasztréfavédelem folyodiratban kozzététel
céljabél — adott eseményrél cikket ir, fényképfelvételt készit;

p) fotd, sziikség szerint vided felvételeket készit a Bacs-Kiskun MKI szervezésében
lezajlott eseményekrol;

q) havi rendszerességgel archivélja a sajtéfotokat.

131.) Jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanécsot és
tajckoztatast ad,

b) felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsért€ésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasdgi és egyéb dontések jogi szemponti elékészitésében;

d) feliigyeli a helyi szervek jogi természetti tevékenységét,

e) indokolt esetben szabalyozék kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kivill helyezését
kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a belsé normék jogszabalyi megfeleloségét, az attol vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

g2) véleményezi, valamint ellenjegyzi a Bacs-Kiskun MKI normativ  belséd
rendelkezéseinek tervezetét;

h) félévente eldkésziti a belsé normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatélyos
normék cimjegyzékének a kiadasat;

1) gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevondsaval a mas szervek altal
elokészitett  jogszabdlyok, kormény-eldterjesztések, valamint a  kozjogi
szervezetszabéilyozd eszkozok, illetve a nem jogi szabalyozdsra irdanyulé kormény-
eloterjesztések, jelentések és téjékoztatok belsd véleményezésérdl, a beérkezett
vélemények jogi szempontd felilvizsgélatarol, osszeallitia a Bécs-Kiskun MKI
allaspontjat 6sszegzd atiratot;

J) végzi a feladat- €s hatdskdr szerint illetékes szervezeti egység altal eldkészitett
szakmal tervezet véleményezését;

k) véleményezi és ellenjegyzi a Bacs-Kiskun MKI 4ltal ktendd szerzédések tervezeteit,

1) véleményezi az igazgatd kiilsé szervekkel koétendd egytittmitkodési szerzodéseinek
tervezeteit;

m) kézremikodik a szolgalati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapesolatos tigyintézésben;

n) ellatja a Bacs-Kiskun MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a Bécs-Kiskun MKI miikodésébdl adéddé munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi igyekben a szaktertiiletekkel egyiittmikoédve végzi;

0) 1gény szerint jogi tandcsadast nyujt az igazgatosag és alarendelt szervei dllomanya
részére.

132.) Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a) cllatja a Bécs-Kiskun MKI-hoz érkezé és az ott keletkezd nemzeti és kilfoldi
mindsitett és nem mindsitett adat védelmébdl adddo tgyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a Bacs-Kiskun MKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-
kezelesi tevékenységét;
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b)

c)

a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja a Bacs-Kiskun
MKI1 mindsitett adatok védelmérél sz616 Biztonsagi Szabalyzatat,

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérol szolo Iratkezelési Szabdlyzat €s Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

d) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,

1)

1)

modositasara;

mikédteti az elektronikus iktatasi rendszert, feligyeli és koordinadlja a kapcsolédd
feladatok ellatasat;

feliigyeli az tigyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesilését, meghatarozza az
tigyiratforgalom rendjét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és tigyviteli tevékenységét, szervezi az
igyviteli ¢és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a Bacs-Kiskun MKI
munkatarsai részére;

¢llata a belsd adatvédelmi felelds szamdira az informécios dnrendelkezési jogrol ¢s az
informacioszabadsagrol szdld 2011, évi CXII. tv. 24.§ -dban meghatarozott
feladatokat;

gondoskodik a BM OKF és a Bécs-Kiskun MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabdlyzataban foglaltak érvényre juttatasardl:

teljesiti a "Személyes adatok kezelésével és a kozérdekll adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel dsszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.

133.)Igazgatasi szaktertileten:

a)
b)
<)

d)
€)

1)
2)

figyelemmel kiséri, segiti és ellenérzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

karbantartja a Bacs-Kiskun MKI Hatéaridds Jelentések Tablazatat;

vezeti a belsé szabalyozd eszkdzok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halozat);

koordindlja az dllami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egyiittmiikodésekkel tsszefiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist,

Osszedllitja a Bacs-Kiskun MKI éves tevékenységét ériékeldé beszamolo jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjéan;

részt vesz a Bacs-Kiskun MKI altal tartott atfogd és utdellendrzéseken:

javaslatot tesz a belsé szabalyozdk modositasara, szakteriilete vonatkozasidban

véleményezi az intézkedés- és jogszabdlytervezeteket.

134.) A Hivatal mikadteti a Bacs-Kiskun MK] Ugyfélszolgalati Irod4jat, ennek keretében

feladatai:
a) lefolytatja a kézérdeki kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;
b) szervezi. illetve végzi az tigyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezé levelekkel
kapcsolatos teenddket;
¢) kozremiikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalaséban;
d) elemazi, értékeli az €l6z6 évi kdzérdekl bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,

err6l a BM OKF részére jelentést készit.

135.) A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapesolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)
b)

c)
d)

koordinalja a Bacs-Kiskun MKI tinnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek
lebonvolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

elkésziti a rendezvények, iinnepségek, adllomanygytlések forgatdkonyvét, berendeldjét
és megkiildi az érinteit szaktertileteknek;

kézremiikddik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében:

kozremikddik  kiillsd6  rendezvényeken. kiallitasokon a Bdaes-Kiskun  MKI
megjelenésének szervezésében;
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e) feligyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartésat.
136.) Miikodteti a mindségiranyitasi rendszert, koordinalja a kapcsolddé feladatok ellatasat.
137.)Szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyezteté Tanécs
mikddésével kapcsolatos feladatokat.
138.) Részt vesz a Bacs-Kiskun MKI altal tartott 4tfogo-, uté- és célellenérzéseken.

VI1.2. Ellenérzési Szolgalat

139.) Az Ellenérzési Szolgélat tevékenységét az igazgat6d kozvetlen alarendeltségében végzi.

140.) Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellen6rzési Szolgédlata feluigyelete és irdnyitasa alatt
egylittmiikddik az allami és kormanyzati ellen6rzé szervekkel, a nemzethiztonségi
szolgélatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

141.) Az Ellendrzési Szolgélat vezetdje az igazgatosag belséd ellenérzési vezetdje.

142.) Az Ellendrzésy Szolgdlat feladatai végrehajtisahoz szemdélycket vonhat be a Bacs-
Kiskun MKI valamennyi szervezeti elemétol és helyi szerveit6l.

143.) A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, médszertanat a BM OKF ellendérzési szolgdlatvezetdje 4ltal
kidolgozott ¢és a Foigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellenérzési és Felligyeleti
Szabélyzat tartalmazza.

144) A koltségvetési szervek belsod ellendrzésének igazgatosagra vonatkozd szabélyait,
modszertanat, az ellen6rzések soran koévetendd eljards rendjét, a koévetelmények
rendszerét a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Bels6 Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

145.) Az Ellendrzési Szolgalat ellenérzési tevékenységében:

a) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és belsé normék
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek, valamint az {gyintézés rendjének
maddositasara, szilkség esetén — az igazgatd megbizasdbol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat:

¢) az ellendérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
¢s a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, valamint a belsdé normdknak kiaddsara,
moédositasara, hatalyon kiviil helyezésére:

d) kezdeményezi a szervek vezetdinél belsé normaék kiaddsat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabélyozas
elégtelensége miatt szitkségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellenérzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti az
intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves beszamolot:

f) kiulon intézkedésben meghatérozottak szerint kiadmanyozasra clékésziti a KVK-k
éves tevékenységének mindsitését;

g) szakirényitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

146.) Az Ellenérzési Szolgélat revizori tevékenységében:

a) cllendrzési feladatait az éves belsé ellenérzési tervben foglaltak, illetve féigazgatoi,
igazgatol normaék alapjan végzi;

b) végrehajtja a belsé ellenérzésre vonatkozd jogszabdlyok, az allamhaztartdsi ¢és a
nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok. tovabba az igazgatdsag Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében foglalt szakirdnyt feladatokat:
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c)

»

k)
D

m)

n)
o)

tsszeallitja a kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves bels6 ellendrzési
terveket, végrehajtja — sziikség szerint szakérték bevondsaval - a jovahagyott
tervfeladatokat, nyomon kéveti a megvalositds folyamatat;

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysdgénak megfeleld szinvonalat;
cllendrzi és értékeli a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek Kiépitésének és miikodésének helyzetét;

vizsgélja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mikd&désének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgélja a rendelkezésre all6 eréforrdsokkal valoé gazdalkodast, a vagyon megovasat
és gyarapitasat, valamint az elszamolasok valodisagat;

a szabalyszerliség mellett vizsgdlja az ellenérzott tevékenység gazdasagossagat.
hatékonysagat, eredményességét és célszertiségét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség érvényesitését
¢és a hibdk ismétlédésének mepakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit a szerv miikodése eredményességének novelése,
valamint a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében:

figyelemmel kiséri az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

biintets-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv
vezet6jét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsd ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megelézése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfelel6 eljards lefolytatasat;

az ellenérzések soran érvényesiti a belsé ellendr és az ellendérzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, dsszeallitja és felterjeszti az MKI belsé ellenérzési tevékenységr6l szolod
éves ellendrzési jelentést.

147.) Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsé ellenodrzési és feligyeleti tevékenységében:

a)
b)

c)

h)

tervezi és dsszehangolja a Bacs-Kiskun MKI ellenérzési tevékenységét:

dsszeallitja a Bacs-Kiskun MKI féléves vezetdi munka- és ellenérzési terv ellendrzési
részét, gondoskodik annak végrehajtasardl;

szervezi, és szakierillete vonatkozasdban végrehajtja az atfogd-, irdnyitoszervi-, uto-,
cél-, és témavizsgalati ellenérzéseket, valamint a szakteriiletek képviselinek
bevonasaval végrehajtja a soron kiviili ellenérzéseket;

a szolgalat tevékenységével Kkapcsolatosan beszamold jelentéseket Kkészit, a
k6zépiranyitd részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellenérzd tevékenysége felett:
ellen6rzi a Bacs-Kiskun MKI szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen iranyitas
alatt 416 szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat:

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremiikddik a KVK-k kiilonb6z6 szakteriileti tovabbképzéseiben;
az igazgat6 altal kijelolt tgyekben végzi a panaszok, é&llampolgar bejelentések
kivizsgalasat.

148.) Az Ellenérzési Szolgdlat fovizsgdloi tevékenységében:

a)

az ellendrzési hataskore kiterjed a Bacs-Kiskun MKI szervezeti elemeire és helyi
szerveire, valamint az onkormdanyzati és létesitményi tlizolté-parancsnoksagokra,
Onkéntes tlizolté egvesiiletekre;
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b)

<)
d)

€)
f)

g)

h)

1)

az ellendrzést feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabélyait, modszertanat a BM OKF ellen6rzési szolgalatvezetd altal kidolgozott és a
féigazgaté altal jovahagyott Ellenérzési és Felligyeleti Szabalyzat tartalmazza;
feladatait az igazgato éltal jovahagyott havi mobil ellenérzési terv alapjén végzi;
biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellendrzés segitd ¢s megel(z0 jellegél, biztositja az &ltaldnosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes felelGsség érvényesitését
¢és a hibak ismétlédésének megakadalyozasat;

a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenérzott szerv mikodése eredményességének
novelése, érdekében;

figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv éltal megtett intézkedéseket;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditdséra okot ado
cselekményt, mulasztidst vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati Wt
betartasaval az igazgatd részére, és az dltala meghatarozottak szerint jar el;

az ellenérzések soran feltart szabdlytalansagok. tdrvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozésaban atfogd ellenérzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VI1.3. Humén Szolgalat

149.) Felelés a Bacs-Kiskun MKI humén stratégidja és a human eréforrasokkal valod
gazdalkodas elveinek kidolgozdsaért, a személyligyi és dllomanyszervezési munkaért,
ezzel kapcesolatos nyilvantartasokért, a feladatkérébe tartozé (személyligyi. munkatigyi,
szocidlis, fegyelmi valamint oktatdsi és képzési) Gigyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyl és mentélis allapotéért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

150.) Személyzeti szaktertileten:

a)

b)

d)

¢)

f)

h)

részt vesz a hivatdsos dallomanyuak, a kozalkalmazottak és kormanytisztvisel6k
szolgalati, kozalkalmazotti és kozszolgalati jogviszonyara vonatkozd szabdlyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtdsa sordn — a kirendeltségek kiemelt
féeldaddja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

elékésziti az igazgatd személyligyl., munkaiigyi. szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi €s végzi a Bacs-Kiskun MKI létszam- és statuszgazdalkodésaval kapcsolatos
személytigyi feladatokat;

elkésziti a létszamkimutatast. gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegll
dontésekre. cllaja a Bécs-Kiskun MKI - n mikoédd szocidlis bizottsdg titkari
feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezeté alloméany utanpétlasanak tervezését, a vezetd allomény
mindésitésével és utdnpétlasanak kivalasztasdval kapesolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és eldkésziti az elismerési iinnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjdn tervezi és szervezi az dllomdny beiskolazésat;

végzi az allomany nemzetbiztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;
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i)

)
k)

)

végzi az ¢érintett hivatdsos, kozalkalmazott és korménytisztviseléi allomény
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat;

végzi a rehabilitaciés tevékenységgel kapcsolatos eldkészité munkalatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érinté személyligyi és munkaligyi targyu
panaszok Ugyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi koérbe tartozd nyugaliomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részestilékkel kapcsolatos feladatokat;

m) ellatja a személyiigyi és munkatiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

n)

nyilvantartja az igazgatésag alloménya, valamint a kirendeltségvezetok szabadséagat.

151.) Fegyelmi munka terén:

a)

b)

¢)

g)

az igazgato hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghaladé esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabaséra;

a Bacs-Kiskun MKI hivatasos allomanya éltal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
ssszefliggésben clkdvetett szabalysériések fegyelmi jogkdrben 16r1énd elbirdldsa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsé fokd érdemi hatdrozata ellen benyujtott
panaszt az eloljard parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

az allomény kotelezettségeinek ¢€s  jogainak ismertetésével kapesolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyittmikodik a teriletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gyijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé szolgéalati adatokat, havi
adatszolgéltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoan elemzi a Bacs-Kiskun MKI édlloméanyanak fegyelmi helyzetét,
szikkség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara.

152.) Oktatdsi, képzési szakteriileten:

a)
b)
¢)
d)

e)

f)

2)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcesolatos  jogszabdlytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok médositasat;
kozremilkodik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszdgos Képzési
Jegyzékben szereplé szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatdsaban;
koordinalja alloméanya polgari védelmi, iparbiztonségi és thzvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az o6nkéntes tizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tiizoltésagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremukodik az teriileti szintl kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédseggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd
egyiittmikodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében:

koordinalja a Bacs-Kiskun MKI esélyegyenloségi tevékenységét.

153.) Kiképzési €s sport szakteriileten:

a)

b)
¢)

koordindlja a gépjarmu-vezetéstechnikai képzéseket a Bacs-Kiskun MKI allomanya
részere;

szervezi a személyi allomany testnevelési képzeését, fizikai felkészitését. sport életét:
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomdnyban Iévok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;
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d)
e)

tervezi, szervezi, koordindlja a sportrendezvényeket;
szervezi a beligyi és mas szervezetek rendezvényein a Béacs-Kiskun MKI csapatainak
és versenyzoinek részvételét.

154.) Egészségligyi és pszicholdgiai szaktertileten:

a)
b)

c)
d)
€)

)

g)

h)

i)

végzi a Bécs-Kiskun MKI gyoégyité-megelézé alapelldtd szolgalaténak feladataibol
adodo tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgdlat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a szomszédos
megyei katasztrofavédelmi igazgatdsag szervezetében 1évo, illetékes Tertileti
Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsdgi Ellatd Kozpontja (TEPMEK) Utjan
végrehajtja az &llomanyaba jelentkezok munkakori egészségiligyi alkalmassagi
vizsgélatat, az dllomanyban 1évok iddészakos egészségligyl alkalmassagi vizsgdlatat,
valamint az dlloméany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres iddkozokben végrehajtott egészségligyi szlirévizsgélat
alapjan tervszer(i gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;

szervezi az é4llomany egészségligyi intézetekben torténd gyogykezelését,
rehabilitacidjat, rekreacidjat és a beutalasokat;

fejleszii az dllomény egészségiigyi kultarajat;

szervezi és a TEPMEK utjan végzi az alloményéba jelentkezok els6foki pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és idészakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezeték pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatdsban;

a TEPMEK uatjan végzi a devidns jelenségeket szlrd és megel6zé krizisintervencios,
valamint az egyéni €s szervezeti tanacsadoi tevékenységet:

kapcsolatot tart az egylttmlikodé szervek megfeleld szintii szakmai szervezeti
elemeivel.

155.) Munkavédelmi szakterileten:

a)
b)
¢)

d)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrdl. problémdakrol a szolgdlatvezetdnek;

az adott év julius 15-1g a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
dllomanyaban illetve az illetékességi teriiletén mukoddé, az onkormanyzati és
1étesitményi tizoltosadgoknal bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén mukodé oOnkormdnyzati és létesitményi
tizoltdsagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF -
hez;

az alloméanyaban ¢s az Onkorményzati tiizoltéosdgok személyi allomanyat ¢ért a
mindenkor  hatdlyos  Munkavédelmi  Torvényben — meghatdrozott  stlyos
munkabalesetekrél a BM OKF Személyiigyi Foosztalyt munkaidében bekévetkezett
balesetek esetén azommal, munkaidén til bekOvetkezett balesetek esetén. az elséd
munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgélasardl készitett jelentést a
megadott szempontok alapjan annak lezarasa utén irdsban felterjeszti;

munkavédelmet érinté jogszabdlyok, szabdlyzatok, utasitasok, intézkedések
el6készitésében részt vesz:

kidolgozza az egyes munkakérokre vonatkozd egyvéni véddeszkdz juttatas rendjét:
megszervezi az allomdnyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
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i)
k)

)

szervei 4ltal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasat ¢és errél tdjékoziatja a
munkavédelmi {6feliigyeldt;

elkésziti a Béacs-Kiskun MKI kockézatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatéarozottak végrehajtasat;

végzi a Bacs-Kiskun MKI-n valamennyi baleset kivizsgéldsat;

meglartja az &llomanyaba felvételre keriilék eldzetes munkavédeimi okiatasat.
megszervezi az allomany ismétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

m) ellatja a képernyé el6tti munkavégzéssel kapesolatos munkavédelmi feladatait.

156.) A

VIL.4. Igazgato-helyettesi Szervezet
VI1.4.1. Megyei Fofeliigyeldség

megyei  fofeligyeloség az  igazgatohelyettesi  szervezetben, annak kozvetlen

alarendeltségében milksdik:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

1)

meghatarozza, szakmailag irdnyitja és ellen6rzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket:

a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakteriileteként
szakiranyitja;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szaktertiletenkénti bontasban
beszamolot készit,

koordindlja veszélyvhelyzetek, katasztrofak esetén az lgazgatdsagra harulo szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabédlyokban meghatdrozott feltigyeleti, tovabbképzési és szakmai
iranyitasi, feltigyeleti feladatokat;

tervezi és szervezi a feliigyelk tovabbképzését;

a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;
feladatai végrehajtasaba bevonja a feligyeldket, illetve a féuigyeleti osztalyvezetdén
keresztiil a katasztrofavédelmi miveleti szolgdlatot;

szakteriiletenként kozremuikodik az egytttmiikddési megallapodasok megkétésében,
feltilvizsgalataban;

elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognoézist, illetve végzi annak bevalas vizsgalatat;
kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrél szolo jelentések Osszedllitasiban, az
informacids anyagok készitésében;

szakteriiletenként kézremiksdik az Igazgatosag belsé kontrollrendszerének és
mindségiranyitasi rendszerének miikodtetésében;

m) felelés az Igazgatosag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomeért;

n)

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

157.) A tlizoltosagi szaktertieten:

a)

b)

iranyitja és feliigveli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett tiizoltas:, muszaki
mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységet, felilvizsgalja a mentd tizvédelemre
vonatkozéan a helvi szervek altal készitett terveket;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek tlizolté egyesiiletekkel kapesolatos
tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

feliigvelt a létesitményi tiizoltésagokat;

szaktertiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat:
ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag tigyvezetd elndki feladatait;
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g) ellenérzi a thzoltésdgok készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgélatszervezési és ligyeleti okményok vezetését;

h) részt vesz a meglévd egylittimikodési megallapodasok szakmai feliilvizsgalatdban,
javaslatot tesz azok médositasara;

1) iranyitja feltigyeli és értékeli a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal szervezett
gvakorlatokat, iiletéleg megyei szintl gyakorlatokat szervez;

1) ellenérzi a helyi szinti gyakorlatok végrehajtésat, a parancsnoki iranyitéi, ellendrzé
tevékenységet;

k) szaktertiletét érintéen a tlzoltésagok részére tovabbképzést, tajékoztatét szervez,
gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasarél,

) felelés az lgazgatdsag tizoltdsport tevékenységéért;

m) végzi a miiszaki mentd bazissal kapcsolatos szakmai feladatok koordinalasat;

n) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerd tizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptilasdban, hasznositasaban;

o) szakmai felligyeletet lat el a helyi szervek tlizvizsgélati tevékenysége felett;

p) kezdeményezi a tlizgyujtasi tilalom elrendelését;

q) végzi az igazgatésdg ¢és helyt szerveinek tizoltasi ¢és  miiszaki  mentési
tevékenységének mivelet elemzését.

158.) A polgéri védelmi szakteriileten:

a) iranyiya és felligyeli a megye illetékességi tertiletén belil végzett polgéari védelmi
tevékenységet, elkésziti az Igazgatdsag béke iddszaki és kiilonleges jogrend idészaki
feladatokra vonatkozo terveit, feliilvizsgalja a helyi szervek altal készitett terveket;

b) végzi a katasztréfavédelem feladatkdrébe tartozd védelmi igazgatissal kapcsolatos
elokészitési, tervezési és szervezési feladatokat, irdnyitja és feliigyeli a helyi
szerveknek ezzel kapesolatos tevékenységét;

c) szervezi a Megyei Védelmi Bizottsag operativ munkaszerve mikodési feltételeinek
megteremtését, mikddteti az igazgatdsag operativ torzsét;

d) feligyeli az Onkéntes és kdteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai tevékenységet, koordindlja a
kapcsolédo okmanyok, adatbazisok létrehozésat karbantartasat;

e) feliigyeli és szakmailag iranyitja a KvK-k polgari védelmi feliigyeldinek szakmai
tevékenységét;

f) irényitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintl polgari védelmi gyakorlatokat, illetéleg
megyel szintl gyakorlatokat szervez;

g) felelés az lgazgatésdg vis maior pdalyazatokkal kapesolatos feladatainak
koordinalaséaért;

h) végzi az lgazgatdésag ¢és helvi szerveinek védekezési ¢és karfelszamolasi,
lakossagvédelmi, és helyredllitasi tevékenységének szakmai koordinaldsat, a
beavatkozasok elemzését;

1) kapcsolatot tart a Bacs-Kiskun Megyve Polgari Védelmi Szévetségével,

}) az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag katasztrofavédelmi és honvédelmi
tipusu felkészitésének feladatait.

159.) Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes tizemekkel, veszélyes aruszallitdssal és
létfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban:

a) ellaja az Igazgatosdg folyamatos mikodésének biztositasdhoz  sziikséges
infrastruktira elemek vizsgélatdval kapesolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat
az elharitasukra iranyulé javaslataival egytitt jelenti az el6ljarénak:

b) végzi a létfontossdgl rendszerek ¢és Iétesitmények vizsgélataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;
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<)

d)

U]
—

A

k)

ellitja a rotacios kikapesoldsi renddel, valamint az alapveté és létfontossdgu
elektromos felhasznalék kijelolési eljardsaval kapcesolatos koordinaciés feladatokat,
feliigyeli és ellendrzi a helyi szervek ezirdnyu tevékenységét és nyilvantartasaikat;
kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, iizemeltetdjével, a kiemelt
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti hélézatbiztonsagi
feladatokat eilato szervezetekkel;

kdozremikodiink a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, létesitmények és
kiiszobérték alatti iizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések és shlyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremikodik a Kattv. 1V. fejezete hatdlya ala tartozé tizemek teriiletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban;

folyamatos kapesolatot tart a veszélyes anyagokkal Kkapesolatos  balesetek
megelézésében, elharitasaban érdekelt helyi hataskorii szervek, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, énkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmikédésének helyzetét, koézremikodik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak 1d6szakos egyeztetésében;

iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kattv. IV.
fejezetének hatalya ala tartozé lizemekhez kapcsolédéd szakfeladatait, valamint a
nukleéris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységét;

szakmai irAnymutatast ad a veszélyes aru kozuti, vasiti és légi széllitasa, illetve e
szallitasok el6készitése soran bekovetkezett balesetek Kkivizsgalasaval kapcsolatos
katasztréfavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasahoz;

szakmai iranymutatast ad a veszélyes szallitmanyok ellenérzése soran feltart
szabalytalansagok szankcionalasdval kapecsolatos elséfoki  hatosagi  feladatok
ellatasahoz;

célellendrzés keretében, szirdprobaszerlien végzi a helyi szervek veszélyes aru kézuti,
vasuti szallitasanak. tovabba e szdllitasok telephelyi ellendrzéseit:

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szallitasanak ellenérzésében érintett
tarsszervekkel, illetve szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.

Vil.4.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

160)A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen aldrendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja e} feladatat.
161.) A KML feladatai:

a)

b)
©)

d)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, koérnyezetbe kerllésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozédi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kézremlkddés azok végrehajtasaban:

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrél sz6l¢ adatok,
informaciok gytjtése €s tovabbitasa;

alaprendeltetésbél fakaddan - a karhely-parancsnok doéntéseinek eldkészitésehez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak elésegitése érdekében;
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€)
f)

g)

n)

Q)

p)

q)

v

e

a lakossag gyors helyszini riasztasdnak elosegitése, illetve sziilkség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

mentesitési (fertétlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kézremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jaré balesetek,
Katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugér- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten t6rténé munkavégzés soran egyiittmikodés a tizoltésagokkal és az egyéb
beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a terliletileg illetékes muszaki-menté bazis
allomanyaval,

szakmai segitségnyujtas a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars- és
egyuttmikédo szervezetek részére:;

veszélyes aru kézuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAQ) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzés végrehajtéasa;

veszélyes aru kozat (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) ¢s [égi (ICAQO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

a fels6 és alsd kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkoz6 {izemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek iddszakos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

a fels6 és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, valamint kiisz6bérték alatti tizemekben
bekovetkezd balesetek, izemzavarok koriilményeinek kivizsgélésa;

kozremikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsdgok szamara;

kapcsolattartas ¢€s egytittmikédés a létesitményi és onkormanyzati tizoltosagokkal; a
kértertileten a tlizoltds- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfelelden feladatvégzés a
Kattv., a tiiz elleni védekezésrol, a milszaki mentésrél és a tlzoltdsagokrol szold
1996.évi XXXI. torvény, valamint a tlzoltésdg tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairdl sz616 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;
kapcsolattartds és egytittmilkodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, kéarelharitassal,
koérnyezetvédelemmel foglalkozé szervezetekkel,

a KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellato allomany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad- a munkakoéri leirasukban meghatarozott egyéb feladatok
cllatasa mellett;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek, valamint kiiszobérték alatti {izemekben
bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit a baleset helye szerint illetékes
KML koteles kivizsgalni;

végzi a felsd és als6 kiiszobértékil veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, belsé
védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseit és mindsitését a vonatkozd
hatalyos BM OKF fdigazgatéi intézkedésben szabalyozott eljarasrend szerint;

végzi a felsd és also kiiszobériékl veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek valamint
a kiiszobérték alatti izemek 1ddszakos hatosagi ellendrzéseit a vonatkoz6 hatalyos BM
OKTF féigazgatoi intézkedésben szabalyozott eljarasrend szerint.
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VI1.4.3. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

162.)A Kataszir6favédelmi  Hatosagi  Osztdly az  igazgatd-helyettes  kozvetlen
alarendeltségében miik6dé ondllé szervezeti egység.

163.) Ellatja a vonatkozd jogszabélyok szerint a megyei igazgatdsag hataskorébe tartozé 1. €s
II. foku hatosagi és szakhatdsagi feladatokat az iparbiztonsagi, polgari védeimi,
tizvédeimi, viziigyi és vizvédelmi szakteriiletek /integralt hatésagi jogkor/
vonatkozasaban.

164.) Figyelemmel kiséri a megyei igazgatosag és a katasztrofavédelmi kirendeltségek
hataskorébe tartozé hatbsagi ¢és szakhatosagi feladatellatds alapjaul szolgdlo
jogszabélyok, muszaki eléirasok kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz médositasukra.

165.) Szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez a Bacs-Kiskun MKI
allomanva és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kozponti, vagy
regiondlis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvénycken.

166.)Kidolgozza a szakteriiletét érint6 hatdsagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
katasztréfavédelmi tevékenységre vonatkozd teriileti érvényl szabalyozésok, iranyelvek,
ajanlasok tervezeteit, kozremikddik az integralt hatosagi jogkorét érinté jogszabalyok,
szabvéanvok, direktivak kidolgozasaban.

167.) Jogszabélyban foglaltak alapjan hatdsagi nyilvantartast vezet.

168.) Kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgy(jtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségekt6l beérkezé és tevékenységére vonatkozo
statisztikai adatszolgaltatasokat.

169.) Részt vesz a megyei tiizmegeldzési bizottsag munkéjaban.

170.) Jelentéseket allit 8ssze a szakteriiletét érint§ ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére

171.) Ellatja a Bacs-Kiskun MKI hataskérébe tartozé szakértoi feladatokat.

172.) Supervisor-hatdsagi jogkorben ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja a kapesolodo
eljarasokat, tovabba adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a meginditott
eljarasba mas hatosagokat von be és tevékenységiiket dsszehangolja.

173.) Ellatja a Bels6 Piaci Informaciés Rendszer (IMI) hasznalataval kapcesolatos feladatokat.

174.) Szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremikodik a negyedéves
megyel komplex veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgdlat, az 1ddszakos
miveletelemzés, és a felsOszinti muveletelemzés megfeleld tartalommal  6rténd
hataridére valo elkészitésében.

175.)Ellatja a vizkészlet jarulékkal kapesolatos hatosagi feladatokat a viziigyl igazgatdsag
gazdasagi igazgaté-helyettesi szervezetével egylittmikédve.
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VIL.4.4. Megyei Foiigyeleti Osztaly

176.) A Megyei Fotigyeleti Osztidly az igazgatd-helyettes kozvetlen aldrendeltségében
muikddod 6nallo szervezeti elem.

177.)yMikodteti a Bacs-Kiskun MKI Megyei Fé- és miveletirdnyitdsi ligyeletét,
Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalatat, a megyei féfeliigyelék szakmai irdanyitasaval
latja el feladatat.

VIlL.4.4.1. Foiigyelet

178.) A Foétigyelet feladata:

a)
b)

¢)

d)

e)
f)

)

h)

)
k)

m)

mikodteti a Bdcs-Kiskun MKI  Fotigyeletét és iranyitja az alarendelt
katasztrofavédelmi szervek tigyeleti szolgéalatainak tevékenységét;

ellatja a hivatisos, az Onkorményzati ¢s a létesitmeényi tiizoltdsdgek iigyeleti
tevékenységének szakmai irdnyitasat és felligyeletét;

a Bacs-Kiskun MKI Foétigyelete tjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kotelezettségeit;

jelentéseket allit Gssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrél, feldolgozza, elemzi,

értékeli, archivdlja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrél rovid
szOveges Uzenetben a kijelolt vezetdket értesiti,

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérdl,

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztréfavédelem iigyeleti
szolgélatai és azok kozremiikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél
sz0l0 jogszabalyokban és a kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben foglaltakat;

a helyi szervek ligyeletei dltal felterjesztett és a Bacs-Kiskun MKI szervezeti egységei
altal készitett jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet jévahagyas utén
tovabbit;

ellaja az MVB feladataival kapcsolatos 24 oras tigyeleti feladatokat; részt vesz a
VKK mikédtetésében:

kapcsolatot tart — elsésorban tigyeleteik utjan — a tarsszervekkel, és mas egyiittmikédé
szervekkel;

kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrél sz016 jelentések dsszeéllitasaban;

részt vesz az esemény-kommunikacid folyamataban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a rendvédelmi szervek parancsnoksdgaival, egyéb szerveivel, az dnkorményzatokkal, a
tarsadalmi és karitativ szervezetekkel.

VI11.4.4.2. Miiveletirdnyitas

179.) A miveletiranyitas feladata:

a)

b)

¢)

a megyei muveletiranyitds altal feligyelt teriileten bekovetkezett tiizesetekrdl és
muszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekré]l érkezett bejelentések, jelzések
¢rtékelése, a szitkséges tovabbi adatok bekérése és 8sszegzése;

a szilkséges intézkedések megtétele, az erdk. eszkozok riasztasdnak, esetleges
dtcsoportositasanak biztositasa, a tiizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapesolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgélati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozGs intézkedések biztositasa az egyiittmikodéd
szervek tgyeleteivel. a rendkiviili események, illetve tiizesetek ¢és muszaki mentésck



A Baes-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatosag 49. oldal

201

5. szAma igazgat6i intézkedéssel kizzétett

Szervezeti és Miitkodési Szabdlvzata

hatékony felszamolasa érdekében, tovabbé segitségnyujtas és segitség igénybevétele
az érvényben 1év6 egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

d) a jelentési kitelezettségbe tartozé téizeseteket és miszaki mentéseket, valamint a teit

)
ﬂ

intézkedéseket a megyei féligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetéknek és a BM
OKF Kézponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat.

az alarendelt hiradé szolgalatok tevékenységének irdnyitédsa, feltigyelete;

intézkedni koteles a tizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a szitkséges ¢és lehetséges szer- és  létszam
atcsoportositasokra, 4 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;,

g) gondoskodik abban az esetben, ha a tliz- és kéreseti tevékenység elore lathatéan a 4

180.)

181.)
a)

orat meghaladja, tovabba ha a tiizoltas vezetd kéri, védoital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasarol.

V11.4.4.3. Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgailat

Miikodési teriilete megegyezik a Béacs-Kiskun MKI illetékességi teriiletével. Mitkodési

teriiletét a BM OKF Kozponti Fétigyelet utasitéséra hagyhatja el;

A KMSZ feladatai:
a kéresemény helyszinén a beavatkozo allomény biztonsdgosabb beavatkozéasat
feliigyeli és ellenérzi. A beavatkozéas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag
esetén azonnal intézkedik annak elhéritaséra.

b) a kéresemény soran a KMSZ els6dleges feladata a tuzoltas-vezetésre jogosultak

iranyitassal Osszefliggé 6nalld tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset
irdnyitasdnak atvétele.

kataszir6fa esetén a KMSZ helyszinre érkezé édllomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa felszamolasanak irdnyitasat.

d) a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tértént tiizolt6

f)

beavatkozésokat.

értékeli a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozokben, belsd
szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az alkalmazott tlizoltasi és miiszaki
mentési terv, tizriadoé terv, miveleti terv megfeleldségét.

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsdgos beavatkozashoz sziikséges
személyi, targyi feltételek meglétét. Kilonds figyelmet fordit a veszélyes vegyi
anyagok jelenlétében, valamint a mélyb6l vagy magasbol torténé mentéssel
kapcsolatos beavatkozasokra. Tlizolté sulyos, életveszélyes sérillése esetén a
koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti.

a KMSZ a lakossag. valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult
helyzet és a mérési eredmények alapjan dont lakossagvédelmi intézkedések
bevezetésérdl, gondoskodik annak végrehajtasarol.

h) a szolgdlati Ut betartasaval kezdeményezi az dnkéntes mentdcsoportok alkalmazasat,

iranyitja kéartertileten beliili tevékenységiiket.

szervezi a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacids gyakorlatokat, a nem altala szervezett
és nem a részvételével zajlo gyakorlatok végrehajtasat ellendrzi.

kozremlikodik vezetési  tdrzsgyakorlatok, tlzoltasi gyakorlatok, katasztréfa-
felszamolasi egyuttmikodési  gyakorlatok  megszervezésében, lebonyolitasiban,
koordinalasaban, végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében.

k) végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek iparbiztonsdgi. polgari védelmi és

tlizmegelézési hatésagi és szakhatosagi tevékenységével kapesolatos féigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatdsagi eljarasi cselekményeket.
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1) nagy kiterjedésd, bonyolult nagy eréket igénylé kéaresetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési t6rzs megszervezésében €s irdnyitasiban.

m) végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatésat. Részt vesz a készenléti
allomény napi képzésében, tovabbképzéseken, ifjisag és lakossagfelkészitéseken,
valamint eléadasokat tart.

s) kozremikodik a megyei szintii gyakoriatok megszervezésében, és a végrehajtast
ellendrzi,

1) halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadéalyozatasa esetén elvégzi a
kéreseti helyszini szemlét, az elsédleges tizvizsgalati cselekményeket;

u) tovabbképzéseken, ifjisag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
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VI1.5. Gazdasagi Igazgaté-helyettesi Szervezet

182.) A Gazdaségi Igazgato-helyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikddé szervezeti elem.

183.) A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének irdnyitasat, valamint mikddteti a kockazatkezelési rendszert.

184.)A Gazdasagi lgazgatd-helyettesi Szervezet ellatja a Bacs-Kiskun MKI logisztikai
biztositasat.

185.) A Gazdasagi Igazgato-helyettest Szervezet:

a) részt vesz a dontések elékészitésében;

b) gazdalkedik a jovahagyott eléirdnyzatokkal;

¢) iranyitja az MKI kéltségtakarékos gazdalkodasat;

d) részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munkajavitasara;

e) javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

f) véleményezi a szakteriiletet érintd anyagokat, eldterjesztéseket;

¢) kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolddo szervezeti egységek. elemek
hasonld jogallasu vezetoivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken:

h) gazdalkodasvonatkozéasban tovabbképzéseket szervez €s tart;

i) ellendrzi a Bacs-Kiskun MKI1 Informatikai Biztonsadgi Szabalyzat el6irasainak
betartasat;

i) gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasardl, az
abban foglaltak végrehajtasarol:

k) gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz
sziikséges ellendrzésrél és engedélyezésrol:

1) gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tandcsadok szerzédésének elSkészitésérdl,
megk&tésérol;

m) a Bacs-Kiskun MKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egyiittmikddik a szerzédott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval;

n) az igazgatd erre vonatkozé utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projekitek,
beruhazasok tervezési, elokésziileti, megvalosulasi szakaszaban;

0) kozremikodik a kiilonboz6 szerz6dések, megéllapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szdrmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgat6 felhatalmazasa
esetén a Bacs-Kiskun MKI-t;

p) részt vesz a katasziréfa-€s polgari védelmi szervezetek minésitett idészaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazé igény- bejelentési tervek dsszeallitasaban;

q) elkésziti és jovahagyéasra felterjeszti a mindsitett idészaki Logisztikai biztositas
terveket;

r) veszélyhelyzet kezelési idgszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

s) tevékenyen részt vesz a Bacs-Kiskun MKI munka és tiizvédelmi ellenérzéseiben ¢s
gondoskodik a gazdalkodasi kérbe tartoz6 hianyossidgok megsziintetésrél;

1) ellatja a Bacs-Kiskun MKI Minéségiranyitdsi Rendszer kovetelményeibél adoddan a
gazdasagi szervezetre harulo feladatokat, folyamat lefrdsokat készit, aktuahizal;

u) végzi a Bacs-Kiskun MKI palyazatainak gazdasagi feladatait.
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VILS.1. Koltségvetési Osztaly

186.) Kozgazdasagi szaktertileten:

a)

b)
¢)
d)

h)

i)
1

k)

a jogszabalyok alapjan Osszedllitja a Bacs-Kiskun MKI koltségvetési tervjavaslatat,
kincstdri és elemi koltségvetését, és javaslattal él az elbirdnyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldirdnyzatok felosztasat, moédositasokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozodan,

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
felugyeleti szerv részérdl eléirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, sszedllitasarol;
igazgatosag szinten végrehajtjia a személyi juttatas elbiranyzat és a kapcesolodo
munkaaddkat terheld jarulék eléiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokat készit;

elemzi ¢s értékeli a gazdasidgi folyamatokat. beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normék kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért:

ellen6rzi az Onkormanyzati tizoltésdgok ¢és az Onkéntes tlzoltd egyesiiletek
milkédéséhez nyujtott allami normativ tamogatés felhasznaldsanak kompetencidjaba
tartozo feladatait, a szitkséges kifizetésekrol intézkedik

végzi a Bécs-Kiskun MKI elbiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozé
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat. kotelezettségeket;

gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérdl,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerld pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigy: ellatdsat ¢és elszamoltatasat, muikédieti a Bacs-Kiskun MKI
hazipénztarat;

kozremuikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi dllomany bér és
béren kivili jaranddségait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban elirt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtjia a MAK-kal szitkséges egyeztetéseket:

végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a Bacs-Kiskun MKI gazdalkodasat, napi szinten referdl a gazdaséagi
igazgaté-helyettes részére az adott allapotrél;

végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran silyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezd kozzététellel kapesolatos adatszolgéaltatédsokat;

gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozé  alloméany
tovabbképzésérol és tdjékoztatasrol;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremikodik pélyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elbkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elékésziti a Bacs-Kiskun MK1 Szamviteli Politik4janak aktvalizalasat, gondoskodik a
hatélyos szabalyzéban foglaltak érvényesitésérdl,

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozd
dontéseinek el6készitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapesolatos feladatokat;
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W)

X)

részt vesz ¢és koordindlja a ko&zfoglalkoztatdsi munkaprogram megvaldsulasat,
ellenérzését és elszdmoldsat;

pénziigyi szempontbél ellenérzi az OTP-k, OTE-k elszdmolasait, a sziikséges
kifizetésekrol intézkedik.

187.) Szémviteli szakteriileten:

aj
b)

c)

d)

0)

Osszeallifa a  Bacs-Kiskun  MKI  beszamoldsi  kolelezeltsége  szerinti
mérlegjelentéseket, beszamoldkat, zarszamadast;

végzi a Bacs-Kiskun MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI-ra vonatkozé jogszabalyban, valamint felligyeleti
szerv  részérbl  eldirt  adatszolgéltatasok  elkészitésérdl,  feliilvizsgdlatarol,
Osszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elékészitéshez;

végzi a Baes-Kiskun MKI bevételeire vonatkozo adatszolgdltaidsi, beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlékat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik:

felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kitelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozésrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozés ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarél:

gondoskodik a KGR Forrds SQL integralt gyviteli rendszer — igazgatosag szintl —
szakmai iranyitasarol, és végrehajtasarol,

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben vald nyilvantartasrol, ériékcestkkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérdl;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozds pénziigyi részét, végrehajtja az
engedélyezett és végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat:
pénziigyi leltart készit, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott selejtezés
kévetkeztében nyilvantartas modositasokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra. a feliigyeleti szerv ¢s az ellenérzd
szervek részére, valamint a kézérdekil adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult
szervek szamdra:

végzi a kiemelt projektekkel kapesolatos szamviteli feladatokat.
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188.)

189.)
190.)

a)

VIL.5.2. Miiszaki Osztaly

Szaktertiletet érintéen részt vesz a Bécs-Kiskun MKI alaprendeltetésébdl adédoé
feladatainak elékészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében;
A feladatainak ellatasahoz szitkséges adatokat bekéri a kirendeltségektdl.
Az ellatasi teriileten:
tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Bacs-Kiskun MKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

b) végrehajtja a Bacs-Kiskun MKI szintli technikai eszkdz- €s anyagellatasaval

kapcsolatos feladatokat;
tervezi és végzi az irodabutor elldtast;

d) részt vesz a Bécs-Kiskun MKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és

eszkOzigényének megtervezésében,

javaslatot tesz a tlzoltdé- ¢s polgari védelmi technikai eszkozok és  anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl t6rténéd kivondasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktdrozédssal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkbznyilvantartast;

¢) intézi az alloméany ruhdzati alapellatisaval, utanpétlasaval kapesolatos tigyeket, a

munka- és védoéruhazattal, védbdeszkdzokkel t6rténd ellatdsat, vezeti ezek
nyilvéntartasait, kézremikodik a kértéritési tigyek rendezésében;

h) részt vesz a Bacs-Kiskun MKI tizvédelmi tevékenységében;

1)
i)

utasitds alapjan végzi a tuzoltotechnika javitomihelyek megfeleléségének
ellenérzését;

végzi a megkiilonbdztetd jelzést add késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgéltatasokat és feladatokat:

k) elokésziti jovahagydsra a gazdasagi foigazgatd-helyettesi hatdskorbe tartozod

191.)

192.)
a)

selejtezési javaslatokat.
A Miszaki Osztaly a kozbeszerzési értékhatart el nem éréd beszerzések esetében a
hatdlyos jogszabalyokkal &sszhangban kivalasztott beszerzési eljards modjanak
megfeleléen a beszerzé tevékenységet elvégzi.
Technikai szakteriileten:
dsszealliyja a Bacs-Kiskun MKI és helyi szervei technikai eszkozeinek €s anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

b) végrehajtja a Bdcs-Kiskun MKI hataskorébe tartozéd polgari védelmi- és tiizoltd

¢)

technikai eszk6zok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben tartdsat,
valamint selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgéari- és tizvédelmi eszk6zok és anyagok idészaki
ellenérzését, felillvizsgalatat,

d) végrehajja a thzoltosdgndl készenlétben tartott thzvédelmi technika miszaki

¢)
f)

allapotanak ellendrzését;

teliigyeli és ellenérzi a hivatasos, dnkorméanyzati tGzoltésdgok jarmiallomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtja a Bacs-Kiskun MKI jarmuallomanyéanak tizemeltetési és lizemben tartasi
feladatait, valamint hatOsadgi engedélyeivel, idészakos miszaki vizsgdztatdsaval,
kérnyezetvédelmi ellendrzésével és fellilvizsgdlataval kapcsolatos feladatokat, azok
clokészitését és végrehajtasat;

g) szabalyozza a jarmiifenntarté rendszert;
h) végzi a megkiilonboztetd jelzést adéd késziilékek felszerelésével kapesolatos hatosagi

tgyintézést;
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1)

folyamatosan adatokat szolgéaltat a dijmentes uthasznélatra jogosult jarmavekrol.

193.) Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

végzi a Bacs-Kiskun MKI hasznalataban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a
BM OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodéseket;

végzi a teriileti lakédsgazdalkodasi feladatokat;

eldmindsiti és véleményezi a munkaltatéi koleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a Bacs-Kiskun MKI felgjitasait, karbantartasait, el6késziti a sziikséges
szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljestilését;

kozremiikodik a BM OKF éltal kdzpontilag lebonyolitasra kertil6 laktanya épitési- és
felajitdsi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendérzési tevékenységet,
valamint a kozmu elszamolasokat,

részt vesz az intézményi beruhdzdsok és feltjitasok iizembe helyezési és atadéas-
atvételi eljarasain.

194.) Ruhézati gazdalkodasi szaktertilet:

a)

h)
i)

k)

1)
m)
n)

0}
p)

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az alloméany részére
naprakész informéciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
kiallitja és vezeti az dllomany részére a ruhazati konyveket;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos szikségletek felméréset;

figvelemmel kiséri az Gjonnan felszerelt hivatasos allomany probaidejének lejartat és a
véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése céljabol;

végzi a szolgdlati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cser¢jét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositdsat, gondoskodik a raktéri
készletek eléirasszer( tarolasardl, karbantartasardl, a leszereldk elszamoltatasarél:
osszedllita a ,készpénzfizetési jegyzéket" a személyi éallomany részére jaro
mindenkori utanpotlasi egyenruhdzati ellatméanyrdl, kifizeti a jarandosagokat:

ellenérzi az alap- és utanpétlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

¢vente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi alloméany
oliozkodésének szinvonaldt, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhaszndlasat
és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintéen keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatéasat;

végzi a Bacs-Kiskun MKI védd- és munkaruhdzatdnak beszerzését, az ezzel valé
készletgazdalkodast;

gondoskodik a Bacs-Kiskun MKI allomanyanak 61tézkodés: szinvonaldnak szinten
tartasarol;

ismeri a rendszeresitett egyenruhézati termékeket, az alapanyagtél fiiggd tarolasi
szabdlvokat, gondoskodik a tarolas megfelelé biztositasarol;

végzi a Bécs-Kiskun MKI részére biztositott ruhédzati és felszerelési anyagok
mennyiségi és mindségi atvételét;

intézkedik a Bacs-Kiskun MKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;
végrehajtja a haszndlatbél bevont, haszndlatra alkalmatlan, vagy gazdasidgosan nem

javithatd termékeket elktlonitését, és javaslatot tesz azok haszndlatbél vald

kivondsara.



A Baes-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatosag 56. oldal
12015, szam igazgatdi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Miikddési Szabdlvzata

VILS5.3. Informatikai Osztaly

195.) Végzi a Bécs-Kiskun MKI és a helyi szervek mformatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

196.) Végzi mindazon tdvkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek a Bécs-Kiskun MKI, valamint a helyi szervek
hirk6zlési és az informatikai tevékenységének biztositasdhoz sziikségesek.

197.) El8késziti, €s javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével ~ a Bacs-Kiskun MKI és helyi szervei révid- és kozéptavi
informatikai. térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja. illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat.

198.) Szervezi, illetve végrehajja a tavkozlési és informatikai szaktertlettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

199.) Szakteriiletét érinté kérdésekben kdzremiikgdik a Bdes-Kiskun MKI-nal végrehajtott
kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében €s végrehajtasdban.

200.) Sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

201.) Szakteriiletére vonatkozdan Osszeallitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Bdacs-Kiskun MKI éves kozpontositott kozbeszerzési
tervének Osszedllitdsdhoz, jogszabédlyi véaltozds esetén kezdeményezi a szabélyzat
modositasat.

202.) Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a térvényi szabalyozasnak €s hataridéknek megfeleléen.

203.) A gazdasagi igazgaté-helyettes erre vonatkozo utasitasa alapjan kozremitkodik az
informatikai szakteriiletet érinté egyes projekiek. beruhazasok megvalésitasaban.

204.) A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KVK-ktél.

205.) Informatika és tavkoziési szakterileten:

a) javaslatot készit a Bdacs-Kiskun MKI-t érinté infokommunikéaciés és informécio
technologiai eszkoz €s készlet beszerzési eljarasokra;

b) nyilvantartast vezet a Bacs-Kiskun MKI informéacids rendszereirdl, eszkozeirél azokat
folyamatosan aktualizalja;

¢) gondoskodik az informatikai szolgaltatasok felligyeletérdl, tizemeltetésérdl;

d) folyamatosan biztositja a Bacs-Kiskun MKI féigyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikaciés halézatokat és kozponti
informéciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikddést helyén 1évé
informatikai eszkdz6k karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

e) biztositja a Bécs-Kiskun MKI és helyi szervei tigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

f) biztositja a Bacs-Kiskun MKI részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-

gazdalkodasi, pénziigyi ¢és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitdégépes

alkalmazasok mukodés feltételeinek megteremtését;

g) gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasardl;

h) végzi a Bacs-Kiskun MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalozattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

1) végzi a Béacs-Kiskun MKI informacidtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fiiggd
elérésének biztositdsat, biztositja a Baes-Kiskun MKI informatikai halézata
tizemeltetéséhez szitkséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

1) gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Igazgatdsagi szintll izemeltetésérol;
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k) biztositja a Bacs-Kiskun MKI informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

1) biztositja az informatikai rendszerek tizemeltetését, a hardver és szofiver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

m) végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbol rd harulo feladatokat;

n) végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartasat, ellenérzését, szilkség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

0) segitséget nyQjt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldaséban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomény
informatikai képzésében;

p) irdnyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartdsat,
muszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvéntartaséhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

q) elvégzi a BM OKF ¢s a Bacs-Kiskun MKI elektronikus Ggyviteli rendszerével
kapcsolatos helyi szinti feladatokat;

r) biztositja az adatszolgaltatdsi, tevékenységjelentési ¢és statisztikai rendszerek
elérhetdségét:

s) archivilja az elektronikusan tarolt adatokat;

t) folyamatosan felligyeli és biztositja a Bacs-Kiskun MKI iigyeleti és az ideiglenesen
felallé operativ t6rzs feladatai ellatasahoz szitkséges tavkozlési kapesolatokat:

u) ellatja a Bécs-Kiskun MKI és a helyi szervei frekvencia felhaszndlasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai irdnyitasat;

v) a Bécs-Kiskun MKI miikédési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Réadiérendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red harul6 feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a Bacs-Kiskun
MKI tavkozlési tevékenységének biztositdsahoz sziikségesek:

x) javaslatokat, ajanlasokat készit a Bacs-Kiskun MKI altal igénybe veheté vezetékes ¢s
vezeték nélkiili infokommunikacios és informacid technolégiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y) végzi a Bacs-Kiskun MKI-t érinté IKT beszerzési eljarasokat.

z) havonta ellenérzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatdrozza az
eléljaré utasitdsa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet:

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatéd éltal tortént
engedélyeztetésrol. figvelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

bb) lizemelteti a Béacs-Kiskun MK telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznélat igazgatdsag szinti szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat:

cc) mindsitett idészakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkodzoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre:

dd) tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

ee) megtervezi és megszervezi a Bacs-Kiskun MKI alloméanyénak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hirad6 berendezések miikodoképességét;

ff) kozremikodik a katasztrofariasztaséhoz szilkséges riaszté eszkozok miikddésének
biztositasaban, technikai feliigveletében és fejlesztésében.

gginyilvantartja a KEAR rendszerben a Bécs-Kiskun MKI miikodési teriiletén 1€évé
lakosséagi légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait:
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206.) A térinformatikai szakteriileten:

a)

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztréfavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja

¢)

d)

e)
f

g)

annak mikodését, végzi a hatdskorébe tartozd adatfrissitéseket;

sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgyljtéseket végez, térképeket allit el6, térinformatikai tamogatést nyGjt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatésagi feladatok ellataséhoz;

a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakterlilet mikodését érintd

szabdlyozok vonatkozasaban;

mikodteti a BM OKF-tél kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kdzpontilag biztositott digitalis térképek letdliésérél, valamint a szakteriileti igények
és rendelkezésre 4116 adatok alapjan a térképek publikalasarél;

koordindlja, szervezi a Bacs-Kiskun MKI szakmai féfeliigyeléségekkel kdzosen a
katasztréfa elharitasi és mindsitett idészak informatikdval kapesolatos feladatokat.
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207.)

208.)
a)

VI FEJEZET )
A KATASZTROFAVEDELMI-KIRENDELTSEG FELADATAI

A KVK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé ondlld szervezeti egység. A
KVK-hoz tartozd vezetdk és tigyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezet6
kozvetlen vezetésével végzik.

VII1.1 Tizoltésagi Feliigyelo

Irdnyitja a KVK illetékességi teriiletén a tizoltésagi szakteriiletet, amelynek keretében:
végzi a jogszabalyokban, tigyrendben, munkakor leirdsban részére meghatérozott
feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feligyeleti
feladatokat;

b) elldtja a tlizoltosdgok ¢s dnkéntes wizoltd egyesiiletek tizoltdsi, miszaki mentési és

¢)

katasztrofa-elharitasi  tevékenységének szakmai feligyeletét, segiti a tlizoltd
egyestiletek munk4jat;

szakirdnyitja a tizvédelmi hatdsdgi, szakhatésagi, a tlizesetek megelézését célzo
hat6sagl megeldzési tevékenységet;

d) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a tizoltésédgok, oOnkéntes thzolto

egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei thzoltésagi fofelugyelovel, szakmai tevékenységében
kozremkodik, félévente szakterliletének megfeleléen beszamolot készit;

koordindlja a kirendeltségre harulé tlzoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tizoltésagok, dnkéntes tizolté egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

h) szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tiizoltésagok ¢és oOnkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai
iranyitoinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tiizoltasban ¢és miszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KVK illetékességi fteriiletén bekovetkezett jelentésebb thz- ¢és karesetek
felszamolasandl segitséget nyujt a tlizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tizoltas vezetdi feladatot 14t el;

k) szervezi a tiizoltésport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

n) koézremukodik a bekdvetkezett eseményekrol szold jelentések Osszedllitdsaban, az

0)

informéciods anyagok készitésében:
részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban;

p) részt vesz a thzoltosagok, dnkéntes tizolto egyesiiletek. a helyi védelmi bizottsagok és

az onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténéd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

q) az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tizoltosagok, dnkéntes

ttizolto egyesiiletek részére:
szakfelligyeleti ellenérzést végez a hivatasos és onkormanyzati tizoltésagoknal, az
dnkéntes tizolt6 egyestileteknél:
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s) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévs egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok médositasara;

t) végzi a bajbajutott légi jarmivek felkutatdsaval és mentésével kapesolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolésat;

u) kozremikodik a szakteriiletét érinté szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasdban,

v) iranyitja, feligyeli és ellenérzi a HTP-k Miuveletiranyité Tervek kidolgozdsaval
kapesolatos feladatok teljesitését;

w) javaslatot tesz a tlizoltosagok elsédleges vonuldsi teriiletének modositasara,
kijelolésére; ,

x) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosdgok rendkiviili készenléti szolgdlatanak
elrendelését, végrehajija az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

y) kOzremikaodik a thzoltosagokra venatkozd tizoltasi mentési ¢s katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

z) vizsgalja és értékeli a tuzoltosagok szolgdlatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

aa) kdzremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszer(i tizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozdsdban, adaptalasdban, hasznositasaban;

bb)részt vesz a szakterilletét érintd gyakorlatok szakmai el8készitésében,
lebonyolitaséban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

cc) a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

dd) kézremlikodik a KAP-Online rendszer muikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

ee) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgdlatial kapesolatos eseményekrél, feldolgozza,
értékeli, elemzi az azzal kapesolatos anyagokat;

ff) munkaiddben tlizeseti helyszini szemle tevékenységet végez:

gg) kozremilkddik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgéaltatasaban.

209.) A beavatkozas-elemzéssel dsszefliggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kovetéen jelemiés, vagy eseti
muveletelemzés elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri. elemzi és értékeli a tlizesetekrél, muszaki mentésekrél késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara:
beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovdbbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP. OTE Kkatasziréfavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

e) kozremlkodik a bekovetkezett eseményekrél sz6ld jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

fy a bheavatkozdasok sordn tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd szabalyozdk

modositasat kezdeményezi;

szervezi, és kozremiikodik a teriileti tizmegel6zési bizottsag helyi szintil feladataiban;

¢
—

i
o



A Baes-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag 61. oldal
12015, szamu igazgatoi intézkedéssel kbzzétett
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

" VI11.2. Polgari Védelmi Feliigyeld

210.) Irdnyitja a KVK illetékességi terilletén a polgari védelmi szakterliletet, amelynek
keretében:

a)
b)
c}
d)
e)

B

g)
h)

1)

)
m)
n)

T)

s)
t)

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez irdnyu feladatait ellatdkat;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapesolatos ellenérzéseket:
szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremUkodik a valos kockazatokon alapuld, teleptilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitdsaban:

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tdmogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elhéritasi terveket;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelhdritdsi tervek elkészit ux,t a jogszabalyban
meghatarozolt elégséges védelmi szint biztositasat,

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, t4jékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittm(ikddoé helyi szerveket, szervezeteket:

részt vesz a megyei polgéri védelmi fofeliigyel6 altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevekenységét;

kozremiikodik a szakteriilethez utalt egylittmikddési megéllapodasok kidolgozaséaban;
végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkivilli  1d6jarasi kérﬁlmények hatasaira torténé
kataszirofavédelmi reagédlast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémidval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos feladatokat illetékességi teriilete tekintetében;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos feladatokat illetékességi teriilete
tekintetében;

részt  vesz a szakterilletét érinté  gyakorlatok szakmai  elokészitésében,
lebonyolitdsaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintii végrehajtasaban:

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején t6rténd tovabbmuikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapesolatos
feladatok kidolgozasaban:

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapesolatos tervezési
¢s szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végzi a killonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a stlyos balesetekkel kapesolatos
kiils6 védelmi tervekben a hataskdrébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinaldsar6l, végrehajtja a kapesolédd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellenérzi a HTP ez irdnyd munkajat;

tervezi és szervezi a lakossag. valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;
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z) koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel 16rténd ellatasat, a kézponti készletbol
biztositott 1égzésvéd6 eszkdzok szétosztasat,

aa) koordindlja ¢és szilkség szerint szervezi az dagazati hatosagi feladatokat ellatd
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztréfaveszély megelézése és a lakossag
védelme érdekében;

bb) ellenérzi a kockdzati helyszinek azonositasanak eljarasat:

cc) kdzremiikodik a szakteriiletet érint$ szakhat6sagi feladatokban;

dd)helyi szinten koordindlja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ce) helyi szinten Osszehangolja az 6nkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinélja a koteles polgari védelmi szervezetek (kézponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg) végzi a polgar védelmi szervezetek 1étrehozdsdval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokro] készitett adatbazist;

hh) kézremikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasdban ¢és végrehajtja a vezetéi dontés alapjdn meghatarozott
feladatokat;

i1) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

1}) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

kk)részt vesz a polgdri védelmi szervezetek felkészitésében;

) koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodésok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok médositasara:

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés mitveleti beavatkozasi feladatait:

pp)kozremikodik az illetékességi terliletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamolasandl, segitséget nyljt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgan védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

rr) koordindlja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe t6rténd
bevonasét, azok kartertileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentOszervezetek, valamint az
dnkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl. azok alkalmazasarol;

uu)részt vesz a lakossdg légi riasztisdval kapcesolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

211.) A helyi védelmi bizotutsdgokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) Végzi a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi igazgatasi feladatait,
vagy szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban:

b} tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

212.) Lakossagfelkészités szakterilletén:

a) kozremikdédik a kézigazgatdsi vezetdk (polgdrmesterek, jegyzok. katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban kézremikodok) kataszirofavédelmi
felkészitésében:

b) ellatja a koznevelésben részt vevék  katasztréfavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését:
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g)
h)

i)
k)

koordinalja a katasztrofavédelmi kozosségi szolgdlat szervezését és lebonyolitasat;
szervezi a katasztrofavédelmi ifjusdgi verseny helyi forduléit;

tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal ¢16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztréfavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nukledris, valamint veszélyes ipari
létesitmények koryezetében él6k katasztr6favédelmi felkészitését. valamint elldtja a
honvédelmi tipust polgéari védelmi felkészitésekkel kapesolatos feladatokat, melynek
érdekében:

kiadvényt készit a specidlis célcsoportok tajékoztatasara:

nyomon kéveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és cllatja a terv alapjan kiadasra
keriilé lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

kozremikodik a nuklearis [étesitmény kirnyezetében él0k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi madszerrel 16rténd felkészitésében:

kozremiikodik a veszélyes ipari Iétesitmények miatt 11, katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv 14jékoztatdsaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossdgvédelmi médszerek alkalmazasat;
kozremikodik a honvédelmi torvény és annak végrehajtési rendelete alapjan a
kirendeltség 4allomanyanak honvédelmi tipusi polgari védelmi feladatainak
felkészitésében:

m) az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipust polgari védelmi

felkészitésének feladatait.

VIIL.3. Iparbiztonsdgi Feliigyelo

213.) Irdnyija a KVK illetékességi teriiletén az iparbiztonsdgi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)
b)

c)

d)

h)
1)

i)

a létfontossagu rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LRL) feladatrendszerén
beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagi rendszerelemek vizsgalatdval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat:

végzi a KVK folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktura elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitdsukra
irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

végzi a LRL-t érinté veszély-elharitasi tervek felillvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotaciés kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd é&s létfontossagu
elektromos felhasznélok kijelolési eljarasaval kapesolatos feladatokat;

tervezi a LRL-lel 6sszefliggd katasztréfavédelmi targyu gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapveté szolgéaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagl rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a szitkséges szabalyozasok kidolgozasara:

kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetojével, az
informatikai és tavkozlési szolgaliatokkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a LRL-lel kapcsolatos feladataik
tervezésében. szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei iparbiztonsagi fofeliigveld dhali létesitményl ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen:
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k) részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek, 1étesitmények és kiiszobérték
alatti (izemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések
¢és sulvos karesemény elhéritasi tervek elfogaddsaval, 1d6szakos feliilvizsgalatdval
kapcsolatos feladatokban;

1) javaslatot tesz a sulyos karesemény-elhdritasi terv elkészitésére, a wveszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megszintetésére, valamint a katasztréfavédelmi
birsag alkalmazaséra, illetve az tizemeltetdt kiegészité intézkedésekre kotelezésére;

m) részt vesz a belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapesolatos feladatokban:

n) eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kitelezettségeinek:

o) figyelemmel kiséri a veszélyes tizemek altal veszélyeztetett telepiilések
teleptilésrendezési ¢s telepiilésfejlesztési terveit;

p) részt vesz a hatoésagi ellendrzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
tizemek tizemeltetéinek ellenérzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapesolodo intézkedések megvaldsulédsat:

q) kozremikodik a teleplilések Kkatasztréfa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositadsdban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak szikség
szerinti modositasara:

r) kozremikodik a veszélyes anyagok elddllitisdval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyezteté hatdasokkal kapesolatos veszély-
elharitasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgélataban:

s) a Kattv.. IV. fejezete hatdlya ald tartozo tizemek tekintetében gyujti és ertékeli a
stlyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat;

t) kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek teriiletén bekévetkezett
sulyos balesetekkel és iizemzavarral kapesolatos vizsgalatokban:

u) kozremikodik a létfontossagl rendszerelemek védelem Kattv.. IV, fejezet hatalya ala
tartozo tizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasédban;

v) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcesolatos balesetek
megelozésében, elharitasaban érdekelt helyt szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkorményzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egvittmukddésének  helvzetét, kozremikodik a kozds feladatok ellatdsara valo
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

w) a Kat. tv. IV. fejezetének hatdlya ald tartozo tizemek vonatkozasdban végzi az
egységes iparbiztonsagi batdsagi  koordinacios, kapcsolattartdsi, illetve az
informacidcserére, adatgyijtésre és nyilvantartasra kiterjedo helyi szinti feladatokat,

x) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett Gizemelteték, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

y) a veszélyes aru széllitasdval kapcsolatos balesetek megel$zésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egvéb belsd szabdlyozd eszkdzok készitésére
javaslatot tesz;

z) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasanak, tovabba e széllitasok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapesolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett
hely1 tarsszervekkel:

cc) részt vesz a veszélyes dru kézuti, vasuti szallitdsa sordn bekdvetkezett balesetek
kivizsgalasaban:
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dd)havonta jelentést készit a végrehajtott ellenérzések tapasztalatairdl.

V111.4. Katasztrofavédelmi Hatésdgi Osztaly

214)A  Katasztréfavédelmi  Hatésagi  Osztdly a  kirendeltségvezeté  kozvetlen

215;)
a)

b)
©)

d)

e)

f)

g)

216.}

217.)
a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

aldrendeltségében miikodé 6nalld szervezeti egység. Az osztalyhoz tartozé ligyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezet6 kozvetlen vezetésével végzik.
Feladatai killondsen:
ellatja a vonatkozé jogszabalyok szerint a katasztrofavédelmi kirendeltség hatdskdrébe
tartozd 1. foku hatésdgi és szakhatésagi feladatokat a tizvédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonséagi szakteriiletek /integralt hatosagi jogkdr/ vonatkozasdban,
Jogszabalyban foglaltak alapjan hatdségi nyilvantartast vezet.
Részt vesz a megyei tiizmegel6zési bizottsag munkajaban
jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érinté ellentrzésekrdl, feldolgozza, értékel,
elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az ¢rintett szervek
részére;
figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgdlé szabvanyok. eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érint§ szabvéanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban:
figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz
moédositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban. a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsdgok munkéjaban;
lefolytatia a KVK hataskérébe tartozo jogszabédlyban eldirtakiol térténé eltérési
engedélyezési ligyeket
kozremiikddik a havi kirendeltségi milveleti terv szakmailag megfelelé, hataridére
1orténd elkészitésében.

VIIL5. Hivatasos tiizeltéparancsnoksag

A HTP a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miksdd 6nallé szervezeti
egyseg.
A HTP {6 feladatai:
felkésziil a tizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;
a miikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;
elemzi és értékeli a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet:
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;
miikédési teriiletén elltja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat:
iranyitia a milkodési teriiletén 1évd Onkormanyzati. létesitményi tzoltd
parancsnoksagok és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan egyiittmikodé tGzolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét,
a muveletek, beavatkozasok utdn koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

h) megyei miikédési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepillési kdzbiztonségi

1)

referensekkel, munkajukat segiti, kdzremikodik képzésiikben:
elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
52010 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szereplé terveket. jelentéseket;
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1)

k)

)

m)

p)
)]

r)

y)

z)

biztositja a tlizoltésdg személyi 4allomanyanak és technikai eszk6zeinek
hadrafoghat6ségat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi dllomany szocidlis elldtottsagdnak javitasara, a kulturélt
elhelyezési és mikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges és biztonsdgos munkavégzéshez szitkséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgélatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi ¢és biztonsdgtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eléfordulé munkavédelmi hidnyossagok miel6bbi felszamolaséra;
gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgakon valo
megjelenésrél. Rendszeresen ellenérzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését:

intézkedik a védodfelszerelések és a felsdbb szintll utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk&z6k 1dészakos biztonsdgtechnikai
feltilvizsgalatardl, szlikség esetén kezdeményezi a soron kivilli terhelési prébak és
reviziok megtartasat;

a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a mikddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi,
irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartdsat. A kiképzés részeként feliigveli a hivatdsos tizoltok szakmai
versenvfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendérzi a személyi
allomany felkésziiltségét,

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltésag szémara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkoz6 utasitdsoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgélat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmasséagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az el6irt rendszeres idoszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabéalyokban ¢és
utasitasokban meghatdrozottak szerint ellenérz6 gyakorlatokat tart;

iranyitja ¢és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi. javitasi és szolgaltatasi tevékenységét:
Gsszedllija a tizohosag anyagi igényeit, folyamatos kapesolatot tart a KVK gazdaséagi
kiemelt féeldaddjaval;

végrehajtja a HTP gazdalkoddsi, raktarozasi, leltdrozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait:

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasardl:

kezdeményezi a tlizolté parancsnoksag védo- és munkaruhdzaténak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket. az alapanyagtol fliggd

tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfelel6 biztositaséarol:

bb) rendszeresen vizsgalja a gépiarmivek miszaki és kidzlekedésbiztonsagi allapotét, a

KRESZ &hal eloirt felszereltségét, a biztonsagi ¢és jelzéberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hidnyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eloirt feladatokat;
dd)rendszeresen ellendrzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a

gépjarmuivek tarolasat és szakszerd karbantartdsat, a biztonsdgi ¢és munkavédelmi
eldirasok  befartasat. szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszintetésére;
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ee) a hatdlyos jogszabalyi eléirdsok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente

dsszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznaldsat

ff) tigyrendben meghatarozott hatosagi részfeladatokat hajt végre;
gg) kdzremiikodik a havi kirendeltségi muveleti terv szakmailag megfeleld, hataridére

10rténd elkészitésében.

VIIL.6. Katasztrofavédelmi 6rs

218)A katasztrofavédelmi 6rs (a tovdbbiakban: KO) feladatait a katasztréfavédelmi
kirendeltség tigyrendje részletesen szabélyozza.
219.) A KO feladatai kiilénosen:

g)
h)

1)
i}

k)
1)

felkésziil a tizoltasi-muszaki mentési tevékenységre, valamint a tlizoltdsi, miszaki
mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mukddési teriiletén;

a thizoltasi, miszaki mentési valamint lakossdgvédelmi feladatok ellatdsa:
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységril;

a miveletek, beavatkozasok utdni koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetlentl végzi, iranyitja,
feligyeli és ellenbérzi a szakmai kiképzést, a meghatdrozott napirend betartdsat,
ellenérzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkozé utasitasoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgélat valtadsanak rendjét;

Osszeallitja a katasztrofavédelmi Ors anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
hivat4sos tizoltéparancsnoksag miiszaki-biztonsagi tisztjével

végrehajtja  a  katasztrofavédelmi  6rs, raktarozasi, leltdrozasi. selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait:

gondoskodik a ruhézati és gépjarmii technikai szemlék végrehajtasarol,

rendszeresen ellendrzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek taroldsat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megszintetésére

iigyrendben meghatarozott hatdsagi részfeladatokat hajt végre;

kézremikddik a havi kirendeliségi miveleti terv szakmailag megfelels, hataridére
torténéd elkészitésében.
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) IX. FEJEZET =
A BACS-KISKUN MKI MUKODESE

I1X.1. A miikédés alapjai, legfontosabb szabalyai

220.) A Bacs-Kiskun MKI folyamatos miikddését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kézjogi
szervezetszabdlyoz6é eszkozok, a belsé normdk, a Szabédlyzat, valamint az egyes
szervezeti egységek tigyrendjei és a munkakéri lefrasok hatarozzak meg.

221.)Az iigvrend ~ a feladatok eclosztasira alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a milkodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiket.

222.) A munkakéri leiras — a felelosség megallapitisara alkalmas médon — tGbbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakdr ala- ¢és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakerlojanak megjeldiését, a munkakdrre vonatkozd képesitési €s
egyéb sajatos eldirdsokat.

223.)Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzetl iranyitas és vezetés
szolgalati, illetve szakmai elGljaréi rendszerben torténik.

224.) A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmitkddni. A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
tigyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabélyzat,
illetéleg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

225.) A hivatasos és szerzddéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a koézalkalmazotti és a
munkajogviszonnyal 6sszefiiggé beadvanyokkal, kérelmekkel. szolgdlati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti egység végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgélati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatk&rébe tartozik.

226.) A szolgalati eldljard utasitasa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségitkre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan dgyek eseti, illetve
ideiglenes jellegil intézésére is, amelyek a belsé normadk, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

227.) A szolgdlati Ut a szolgalati tgyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgdlati tigviratok a szolgdlati eloljarétol az aldrendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az aldrendelttél az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
épiilé rendben az intézkedésre jogosult eléljaréhoz jutnak.

228.) Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasdval adhato utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eléljaré akadalyoztatasa, az ligy
siirgdssége. illetve jellege miatt erre nincs méd, a szolgdlati Ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljar6tél kapott utasitast végre kell hajtani. de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati el6ljarénak.

I1X.2. Az ligyintézés folyamata

229)A Béacs-Kiskun MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos,
tudomasédra jutott hivatalos informéaciét az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni,
illetve sziikség szerint az informéacid alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

230.) Az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei foéfeliigyelok, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a kirendeltségvezetdk (a tovabbiakban: vezetdk)
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- jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabilyozd eszkozokben és e Szabalyzatban
foglaltak kivételével —. ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a)
b)

c)
d)

a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektdl, vezetoktol és ugyintézoktdl
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozé szervezeti
egység vezetdje, iigyintézdie altal hozott dontést, illetéleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezeténél.

231.) A pozitiv vagy negativ hataskori Osszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaro szervezeti egység kijeldlésére.

232.) A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintéz6i
esetileg kotelesek olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az igyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti egyvség. vezetd vagy tgyintézé feladatkdrébe
tartozik.

233.) Az ligyintézésért felelés személy az eljaras soran:

a)

b)

d)

¢)
f)

attanulmanyozza az {ligyre vonatkozd iratokat és mas informéciét tartalmazé
anyagokat, szlikség szerint intézkedik az lgyet ¢érntd iratok poétldlagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatolasdra, illetve a kiilonboz6 tgyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az iligyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése
szitkséges, errd]l indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel széban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentésebb targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasro], egyeztetésrél sziikség szerint jegyzOkdnyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb
tigveknél a lényeges vezetdi utasitasokat az lgyiratra (el6adoi ivre) vagy az iigyvet
kisér6 lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az tgyiratban rovid feljegvzés formdjaban Gsszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel6i €s a kiadoi utasitdsokat, az irattari tételszamot.

234.) Az Ugyintézés soran meg kell tartamn az tigykezelésre (iratkezelésre} vonatkozo
szabalyokat.

235.) A kiadményozd, az ligyintéz6 és az lgykezeld a munkavégzés soran tudomdsara jutott
mindsitett adatot-, magéan- és Uzleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
1don beliil illetékielen személynek nem adhatja 4t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.
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IX.3. A kiadményozasi jog gyakorldsa

236.) A kiadméanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabélyzat hatalya
ald tartozd irat aldirasaval torténik.

237.) Az igazgat6 kiadmanyozza:

a) a foigazgatdhoz, fbigazgatd-helyettesekhez, valamint orszdgos féfelligyelokhoz,
szolgalatvezet6khdz, hivatalvezetdhoz cimzett iratokat, tartalmukiol fiiggetleniil;

b) tervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesziéseket;

¢) azokat a hatésagi hatdrozatokat, amelyek kiadményozdsdt a Szabalyzatban nem
ruhazta at;

d) azokat az iratokat, amelyek kiadményozisanak jogat — jogszabdly szerint — nem
ruhdzhatja at, illetéleg magédhoz von;

¢) ahelyi szervek részére készitett berendeldket. feladatszabédsokat:

f) a tarsszervek azonos szintl vezetdi részére kiildott megkereséseket;

g) akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

238.) Az igazgaté akadélyoztatasa esetén a kiadményozdsi jogot az igazgaté hatdskorébe
tartoz6 ligyekben - az igazgatd helyett és nevében - helyettese gyakorolja.

239.) Az igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a) az iranyitdsa ald tartozé szakteriiletekkel kapcsolatos iigyekben. melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgato részére fenntartva;

b) az igazgatd tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén kiadmanyozza az IgazgatOsag
hataskérébe tartozo hatosagi dontéseket;

c) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetdkhdz cimzett
adatszolgéhatasokat, tajékoztatasokat;

d) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érinté adatkéréseket, berendeléseket,
feladatszabasokat. tajékoztaté leveleket;

¢) azokban az iigyekben. amelyekben a déntést és a kiadmanyozas jogat az irdnyitasa ala
tartoz6 megyei féfeliigyel6ktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta.

240.) A gazdasagi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a) az igazgatdi alairdsra nem tartozé - jelen Szabélyzat altal hatdskérébe utalt
igyekben;

b) a BM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat:

¢) a gazdasagi foigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo fooszialyvezetokhéz cimzett
adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat:

d) ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekérdket:
e) azokban az tigyekben. amelyekben a dontést és a kiadményozas jogat az irdnyitasa ala

tartozo osztalyvezet6ktsl magéhoz vonta.
241.) Akirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a) az igazgatdi alairasra nem tartozé - jelen Szabéalyzat altal hataskorébe utalt -
tigyekben:

b} az igazgatdhoz cimzett iratokat, tartalmuk16l fiiggetleniil:

¢) ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesziéseket;

d) a helyi katasztréfavédelmi szerv hataskérébe tartozé tigyekben kiadott hatésagi
hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat;

e) a tlzvizsgdlat, illetve a gazvezeték sériilésével jardé karesetek soran keletkezd
rendorségi feljelentések kiadmanyozasa.
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242)A megyel fofelligyelok gyakoroljak a kiadményozasi jogot az altaluk iranyitott
szakteriilet jogkorébe tartozé igyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
1gazgatd és az igazgato-helyettesek részére fenntartva.

243.) A szolgélatvezetok gyakoroljdk a kiadmanyozisi jogot a szolgélat jogkérébe tartozo
mindazon tgyekben, amelyekben a kiadméanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatd-
helyettesek, vagy a megyei féfeliigyelok részére fenntartva.

244.) A hivatalvezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartoz6 mindazon
tigyekben, amelyekben a kiadmdanyozas joga nines az igazgatd, az igazgatd-helyettesek,
részére fenntartva. Kiadmaényozza a kzérdeki bejelentések, panaszok vélaszleveleit.

245.) A katasztrofavédelmi hatosdgi szolgdlatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala irdnyitott szakterlilet hatdskérébe tartozéd ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgatd ¢s az igazgatd-helyetiesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi
joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartoz6 kdzigazgatasi hatdsagi dontésekre.

246.) A katasztréfavédelmi hatésagi szolgdlatvezetd helyettese gyakorolja a kiadményozasi
jogot a tertileti viziigyi hatdsag vizugyi és vizvédelmi hatdsdgi €s szakhatésagy tigyeinek
tekintetében.

247.) Az érdemi ligyintézé kiadmanyozasi joga az osztaly tigykorébe tartozd olyan ligyekre
terjed ki, amelynek kiadmanyozasdra a szervezeti egység tgyrendje, illetdleg kdzvetlen
el6ljaroja felhatalmazast ad;

248.) A hivatdsos tlUzoltéparancsnokok gyakoroljdk a kiadméanyozasi jogot az 4ltaluk
irdnyitott hivatdsos tlizoltoparancsnoksag jogkorébe tartozé iigyekben, melyeknek
kiadményozdsi joga nincs a kirendeltségvezetd részére fenntartva;

249.) A katasztrofavédelmi orsparancsnok gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot az altala vezetett
katasztrofavédelmi Ors jogkorébe tartozd tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a hivatasos tiizoltoparancsnok részére fenntartva;

250.) A megyei munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
figvekben. a hatarozatok. valamint a BM OKF Humdn Szolgalat vezetdjéhez cimzett,
munkavédelmi targyt iratok kivételével;

251.) A helyszini kiadményozas rendjének részletes szabalyait tigyrendben kell meghatarozni.
252.)Gazdalkodasi jellegi vagy ilyen kihatasu Ugyekben a kotelezettségvallalasi.

utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gvakorlasa a hatalyos normdkban foglaltak szerint
torténik.
253.) A bels6 szabalyozo eszkdzok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon féigazgatoi
belsé normativa szabalyozza.
54.3Minden vezet6 tigyrendben feladat- és hataskorén beliil kiteles {rasban szabdlyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelélve, hogy mely feladatkérén beliil milyen
esetekben tartja azt fenn magénak.

IX.4. Vezetoi utasitas végrehajtasa

N

255.) Az ligy elintézéséért az tigyintézo és a kiadmanyozo egvarant felelds.
256.) Az ugyintézo kételes a felettes vezetd utasitdsal szerint eljarni. Ha az lgyintézé a

felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kévetden ellenvéleményét az eléadodi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszer( és a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti.
Az tgyintézéd kiillon jogszabalyban eléirt kivételes esetekben kételes, illetve jogosult a
vezetOl utasitasok megtagaddasara.
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257.)Az intézkedésnek a felettes vezetd &ltal moddositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az tgyintézd (feltlvizsgdld) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara készilt, kizarolag a felettes vezeté a felelds.

258.) A Bacs-Kiskun MKl-ra érkezett minden tigyben a jogszabélyok éltal vagy egyéb mddon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

259.) Az tigyiratok nyilvantartasanak. kezelésének és védelmének szabélyait belsé normativa
részletezi.

I1X.5. A feladatok meghatarozasa

260) A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezetd-irdnyit6 munka, a
szakmai, gazdalkodasi, humdn és ecllenérzési szakteriiletek dves f6 feladatait a
féigazgatd hatdrozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

261.) Az Lives Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetéi Munka és Ellendrzési
Terv, illetve a Havi Naptari és Ellen6rzési Terv tartalmazza.

262.) A munkatervezés ¢s az éves tevékenység értékelésének rendjét kilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

263.) A szolgalati beosztasok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli dtadas-atvételre biztositando idétartamok:

a) igazgaté-helyettesi, kirendeltségvezetoi, 3-4 hét
b) megyei féfeligyeldi beosztasok esetén: 3-4 hét
¢) szolgalat-, hivatal-. osztdlyvezetoi, felligyeldi beosztasok esetén 3 hét
d) Ggyintézoi, tigykezelsi beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

264.) Az igykorok dtadasanak f6bb szabalyai:

a) a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
tigyktrok atadas-atvételérdl titemtervet kell késziteni a kdzremiikddok nevesitésevel.
Az eljarasban részt vesz az atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje. valamint mindazok, akiket erre esctenként az igazgatd vagy az dltala
felhatalmazott helyettese kijeldl, tovabba osztalyvezeté vagy anndl magasabb
munkakor atadds-atvétele esetén az Ellenorzést Szolgalat;

b) az Utemtervet az elkészitésért felelés személy terjeszti eld jovdhagyasra az
igazgatbhoz, a szolgdlati Gt betartasdval. Az atadas-dtvételr8l az  lgykor
nagysagrendjétdl fliggben témanként részjegyzokonyvek és osszefoglalod (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendd dokumentum elbirasat
az litemterv tartalmazza:

¢) az a) pontba nem tartozd Ugyintézdi, igykezeldl munkakorokben a fiiggdben 1évo
ligyeket az atadd a vezetdje éltal kijelslt atvevo, ennek hidnyaban a szervezeti egység
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

d) az tigyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatéalyos
Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai az iranyaddak.

265.) Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilén
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.
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IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlisa
266.) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyairdl kiilon jogszabaly rendelkezik.
IX.8. A BACS-KISKUN MKI szervezeti egységeinek ligyrendje

45.) A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabdlyok, a
kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, sajdt szervezeti és mikodési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épiil6 tigyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatdrozzak meg.

46.) A jévahagyésok rendje:

Az igazgato hagyja jova:

a) az lgazgatd-helyettesi Szervezet,

b) a Gazdasagi lgazgaté-helyettesi Szervezet,
¢) Hivatal.

d) Ellenérzési Szolgélat,

e) Human Szolgélat,

f) Kataszirofavédelmi Kirendeltség tigyrend;jét.

X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdilkodasi feladatok végrehajtiasa

47.) A Bacs-Kiskun  MKI  gazdélkodasi  feladatait  jogszabalyok, a  kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkozok, belsé normadk, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet igyrendje hatdrozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitisa

48.) A Bécs-Kiskun MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéaltatasi, valamint a
kozérdekit adatok nyilvanossagaval osszefiiggd tevékenységét kilon belsé normak
szabalyozzak. A Bacs-Kiskun MKI belsé adatvédelmi felelése, valamint biztonsagi
vezetdje az igazgato altal kinevezett személy.

X.3. Az ellendrzések rendje

49.) A Bacs-Kiskun MKI hataskorébe tartozé ellendrzések rendjét a Katasztréfavédelem
Hivatasos Szervei Ellendrzési és Feligyeleti Szabdlyzata, a Bacs-Kiskun MKI Belso
Ellenérzést Kézikényve, az igazgatd altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv,
féléves vezetdi munka és ellendrzési terv, valamint a havi naptari és ellenérzési terv
hatarozza meg.

50.) A szervezeti egységek vezetSi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkéjat
folvamatosan ellenérizni, ennek keretében az tgyintézéket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

51.) A Bacs-Kiskun MKI hataskoérébe tartozé szakmai tovabbképzések rendjét az igazgato
hatarozza meg.
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soran a hatdlyos normaékat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X. 7. Az értekezletek rendje

54) A Bacs-Kiskun MKI vezetdi foérumrendszerét, valamint az éves tevekenység
értékelésének rendjét féigazgatdi norma szabélyozza.

55.) Az igazgatd és az igazgatd-helyettesek szitkség szerint alloménygytilést hivnak &ssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyulésen
az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és joviben
végrehajtasra kertilé feladatok meghatérozasara kertil sor.

XL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

56.) A Szabalyzatban foglaltak betartdsa a Bacs-Kiskun MKI teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatdlyba lépését kévetden a Bacs-Kiskun MKI teljes
személyi allomanyaval a rea vonatkozd mértékben ismertetni kell.

57.) A Szabdlyzatban meghatarozott vezetdk szervezeti egységeikre vonatkozoan tgyrend,
az ugyrendek alapjan alarendeltjeikre vonatkozasaban munkakori leirds készitésére
kételezettek. Az figyrendeket a Szabdalyzat hatdlyba lépését koveté 30 napon belil
terjesszék fel a jovahagyasra jogosuli vezetdhdz. A munkakori leirdsok elkészitése ¢
felterjesztése az tigyrendek jovahagyasat kovetden 15 napon belill toriénjen meg.
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X.5. A nemzetkézi kapesolatok dltalinos rendje

52.) A nemzetkdzi kapcesolatok rendje:

a)

b)

f)

a Baécs-Kiskun MKI szervezi a nemzetkézi egylittmiikddést a hatarmenti és
szomszédos tertiletekkel, szolgdlati kiutazds esetén a fogadokészség megteremtése és
az utazas megszervezése az adott szerv feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezé kulfoldi személyek
vagy delegiciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomaték,
diploméciai és konzuli képvisel6k fogadasat is;

a kiilféldi szervezetektdl, személyektsl, diplomaciai vagy konzuli képviseléktdl
szarmazO megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati Uton jelenteni kell
BM OKTF Nemzetkdzi Féosztaly felé;

a Baes-Kiskun MKI és helyi szervei a kivetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkézi Foéosztalynak,
amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi
tervet a féigazgat6 hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal eldbb) targvaldsi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai taldlkozot kdvetd 5 napon bellil jelentést (fogadasi jelentés, Gt jelentés)
és elszamolast kell késziteni. A targyaldsi tervet, a jelentést és az elszamoldst a
Nemzetk6zi Féosztalyon uUtjan jovéhagydasra fel kell terjeszteni a kiutazdst/fogadast
engedélyezd vezetének;

a nemzetkdzi kapesolattartds, munkavégzés, valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szdl.

X. 6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

53.) A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

e)

)

A Baes-Kiskun MKI tevékenysegérél, szervezetérdl, idoészeri feladatairdl, a
katasztréfavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepeiokrél, kozép és hosszi tava
tervezésrol az igazgatd, igazgatd-helyettesek, vagy az altaluk kijelolt személyek
nyilatkoznak;

A Bées-Kiskun MKI napi feladatairdl, megyei szintii gyakorlatairdl, rendezvényeirdl
és a nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szovivé - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kozremitkodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

A katasztrofa, katasztréfaveszély, valamint tizoltas és miszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviselbit a katasztréfavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztastt képviseldje vagy a Bacs-Kiskun MKI  szévivéje, illetve annak
akadalyoztatasa esetén a kijeldlt helyettesitéje tajékoztathatja;

Az igazgat6 éltal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozé szakmar kérdésekrdl teljes
felelésséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen
egyeztet az igazgatdval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét €s tartalmat utdlag

jelenteni / tajékoztatni koteles:

A tajékoztatasi tevékenység sordan a személyes adatok védelmére és a kozérdeki
adatok nyilvanossagara, az izleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkozoé szabalyokat be kell tartani;

A meédia tajékoztatasanak rendjét killon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
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1. SZ. FUGGELEK A BACS-KISKUN MKI SZMSZ-HEZ

A BACS-KISKUN MKI IRANYITASI RENDJE

Az igazgaté kozvetlen alidrendeltségébe és iranyitdsa ala tartozik

Igazgatohelyettes

Gazdasagi IgazgatShelyettes

Hivatal

Ellenérzési Szolgélat

Humadn Szolgalat

Titkarn6

Bajai Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltség
Kiskunhalasi Katasztréfavédelmi Kirendeltség
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Az igazgatdhelyettes aldrendeltségébe és irdnyitdsa ala tartozik

1. Megyei Fofelugyeloség
2. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly
3. Megyei Féuigyeleti Osztaly

A gazdasagi igazgatohelyettes aldrendeltségébe és irdanyitasa ald tartozik
Koltségvetési Osztaly

Informatikai Osztély
Miiszaki Osztaly

@ =

A Human Szolgalat alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. Tertileti Egészségiigyi, Pszicholdgiai, Munkabiztonsagi Ellat6 Kézpont
A hivatalvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1. Foeldadé (igykezelési, titok- és adatvédelmi)
2. Foeldadé (szdvive)

Az ellenérzési szolgalatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ald tartozik

1. Kiemelt féeloado (szakmai belsé ellenér)
2. Kiemelt foeléadod (megyei fovizsgald)

A human szolgilatvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

Kiemelt foéel6add (fegyelmi)

Kiemelt féeldadd (személyzeti) 2 {6
Kiemelt féeléado6 (oktatas)

Féel6add (munkabiztonsagi feliigyel6)

Palb ol



VIIL)

IX.)

X.)

XL)

XII.)

XI11.)

XL)

A Megyei fofeliigyeléség allomanyaba tartozik

1. Megyei tlizoltésagi fofeliigyeld
2. Megyei polgari védelmi fofeliigyel6
3. Megyei iparbiztonsagi f6feliigyel6

A Katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeté alarendeltségébe és irdnyitasa ald
tartozik

1. Kiemelt féeldadod
2. Féelbadéd

3. Eléadé

4. Osztélyvezetd
5. Ugyintézé

A Megyei foiigyeleti osztalyvezeté alarendeltségébe és iranyitdsa ala tartozik

Ugyeletvezetd (fotigyeletes)

a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat
a Katasztrofavédelmi Mobil Labor

a Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet
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A Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat allomanyaba tartozik

1. Kiemelt f6eldoadd
2. Foéeldado

A Katasztréfavédelmi Mobil Labor allomanyaba tartozik

1. Kiemelt féeléadd (csoportvezetd)
2. Kiemelt féel6adé (technikus)
3. Technikus

A Megyei Miveletiranyitisi Ugyelet allomanyaba tartozik

1. Foligyeletes (miiveletiranyitd)
2. Referens (miveletiranyitd)

A Koltségvetési osztalyvezeté aliarendeltségébe és irdnyitdsa tartozik

Kiemelt foeloado (koltségvetési)
Kiemelt f6el6adé (bérgazdalkodéasi)
Pénztaros

Fo6eloado (analitikus konyveld)
Féelbado (fokonyvi kdnyveld)
Féeldado (pénziigyi)

R



XI1.) Az Informatikai osztalyvezeté alarendeltségébe és iranyitasa tartozik

1. Kiemelt f6eléado (informatikus)
2. Foéel6adé (vezetékes)
3. Foéelbado (radios)

XI111.) A Miiszaki osztalyvezet6 aldrendeltségébe és iranyitdsa ala tartozik

Kiemelt féel6adé (miiszaki)
Kiemelt féel6add (ingatlan)
Féeléadé (technikai)
Segédeléado (ruhdazati, raktaros)
Gépjarmiivezetd
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X1V.) A Bajai katasztréfavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

Thzoltéséagi feliigyeld

Polgari védelmi feligyeld

Iparbiztonsagi feliigyelo

Kiemelt féel6add (human- gazdasagi)
Katasztrofavédelmi hatdséagi osztalyvezet6d

Bajai Hivatasos Tlzoltoparancsnoksag parancsnoka
Kalocsai Hivatasos Tlzoltoparancsnoksag parancsnoka
Ugykezeld
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XV.) A Bajai Katasztréfavédelmi Kirendeltség Katasztrofavédelmi hatésagi
osztalyvezetd alarendeltségébe és irdanyitdsa ala tartozik

1. Kiemelt foeloado
2. Féelbadd

3. Eléadé

4. Referens

XVL) A Bajai Hivatises Tiizoltoparancsnoksiag parancsnoka aldrendeltségébe és
irdnyitisa ala tartozik

Parancsnok-helyettes

Katasztréfavédelmi megbizott

Muszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
Szolgalatparancsnok

Rajparancsnok

Szerparancsnok

Kilonleges szerkezel6

Beosztott tiizolté

. Gépjarmivezet

0. Nagybaracskai Katasztréfavédelmi Ors érsparancsnok
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XVIL.)A Nagybaracskai katasztréfavédelmi 6rsparancsnok aldrendeltségébe és
irdnyitasa ala tartozik

1. Szerparancsnok
2. Beosztott tiizolté
3. Gépjarmiivezetd

XVIIL.) A Kalocsai Hivatisos Tiizoltéoparanesnoksiag parancsnoka aldrendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik

Parancsnok-helyettes

Katasztréfavédelmi megbizott

Miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
Szolgalatparancsnok

Rajparancsnok

Kiilénleges szerkezeld

Beosztott tiizolt6

Gépjarmiivezetd

Solti Katasztrofavédelmi Ors 6rsparancsnok
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XIX.) A Solti katasztréfavédelmi orsparancsnok aldrendeltségébe és irdnyitisa ala
tartozik

1. Szerparancsnok
2. Beosztott tiizoltd
3. Gépjarmlvezet6d



XX.) A Keeskeméti Kkatasztréfavédelmi kirendeltségvezeté aldrendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
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Tilzoltésagi feliigyelo

Polgéri védelmi feltigyel6

Iparbiztonsagi feliigyel6

Katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd

Kecskeméti Hivatasos Tlizoltoparancsnoksag parancsnoka
Kiskunfélegyhézi Hivatasos Tiizoltoéparancsnoksag parancsnoka
Ugykezeld

XXI.) A Kecskeméti Katasztréfavédelmi Kirendeltség Katasztréfavédelmi hatdésagi
osztalyvezet6 aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozik

F il =

Kiemelt féel6ado
Foéeléadd

Eléado

Referens

XXIL) A Keeskeméti Hivatasos Tizoltoparancsnoksiag parancsnoka alirendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
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Parancsnok-helyettes

Katasztrofavédelmi megbizott

Miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
Szolgélatparancsnok

Rajparancsnok

Szerparancsnok

Killonleges szerkezeld

Beosztott tizolto

Gépjarmiivezetd



XXIIL)

A Kiskunfélegyhazi Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag parancsnoka

alarendeltségébe és iranyitasa ald tartozik

XXIV.)
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Parancsnok-helyettes
Katasztrofavédelmi megbizott

Miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
Szolgélatparancsnok

Rajparancsnok

Szerparancsnok

Kiilonleges szerkezeld

Beosztott tlizolto

Gépjarmiivezetd

A Kiskunhalasi katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd alirendeltségébe és

irdnyitasa ala tartozik
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Ttizoltosagi felligyeld

Polgari védelmi feltigyeld

Iparbiztonsagi feliigyeld

Kiemelt foel6add (human- gazdasagi)

Katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezeto

Kiskunhalasi Hivatasos Tiizeoltoparancsnoksag parancsnoka
Kiskoérosi Hivatasos Tuzoltoparancsnoksag parancsnoka
Ugykezelé

XXV.) A Kiskunhalasi Katasztréfavédelmi Kirendeltség Katasztrofavédelmi hatdsagi
osztalyvezetd aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

BN

XXVL)

Kiemelt féeléadd
Féelbado

El6adé

Referens

A Kiskunhalasi  Hivatasos  Tiizoltoparancsnoksag  parancsnoka

alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

o 60 ORI B

Parancsnok-helyettes

Katasztréfavédelmi megbizott

Miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
Szolgélatparancsnok

Rajparancsnok

Kiilonleges szerkezel6

Beosztott ttizolto

Gépjarmiivezetd

Kiskunmajsai Katasztréfavédelmi Ors 6rsparancsnok



XXVIL) A Kiskunmajsai katasztréfavédelmi érsparancsnok alarendeltségébe és
irdnyitasa ala tartozik

1. Katasztréfavédelmi megbizott
2. Szerparancsnok
3. Beosztott tiizolto
4. Gépjarmiivezetd

XXVIIL.) A Kiskorosi Hivatdsos Tuzoltéparancsnoksag parancsnoka
alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik

1. Parancsnok-helyettes

2. Katasztrofavédelmi megbizott

3. Miszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
4. Szolgalatparancsnok

5. Rajparancsnok

6. Beosztott tiizoltd

7.

Gépjarmiivezetd
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3. SZ. FUGGELEK A BACS-KISKUN MKI SZMSZ-HEZ

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK JEGYZEKE

Vezeték

[ ]

Igazgatd

Igazgatohelyettes

Gazdasagi igazgatohelyettes

Hivatalvezet6

Ellen6rzési szolgalatvezetd

Humaén szolgalatvezet6

Megyei tlizoltosagi féfelligyeld

Megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld

Megyei polgari védelmi fofeliigyelod
Katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly szolgalatvezet6je (teriileti szint)
Megyei foiigyeleti osztalyvezetd

Koltségvetési osztalyvezetd

Informatikai osztalyvezet

Miszaki osztalyvezetd

Megyei Védelmi Bizottsag titkara

Katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd

Thzoltosagi feliigyeld

Polgari védelmi feliigyel6

Iparbiztonsagi feliigyels

Katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd (helyi szint)

Ttzoltoparancsnok

Hivatal

Féeloado (tigykezelési, titok- és adatvédelmi)

Ugykezeld

Ellenérzési Szolgalat

Kiemelt foeléadé (szakmai belsé ellenér)

Kiemelt f6el6ado (megyei févizsgald)



Katasztréfavédelmi Hatosdgi Osztaly
o  Kiemelt féeléado
» Foéelbado
¢ El6ado
e Osztalyvezetd
s Ugyintézé

Megyei Féiigyeleti Osztaly

» Ugyeletvezetd

Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgalat
o Kiemelt féeléado

s Foeldadé

Informatikai Osztily

¢ Informatikus

Miiszaki osztaly:
Kiemelt féeléad6 (ingatlan)

Kiemelt foeldadé (miiszaki)

Katasztréfavédelmi Kirendeltség
s Kiemelt foeloado
e Foeldado
e Eldado

Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag

o Tizoltéparancsnok-helyettes



A-187/1/2014.

BACS-KISKUN MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
ALAPITO OKIRATA
A MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALV A

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény 8. § (4)-(7) bekezdése alapjan a Bacs-
Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag Alapitd Okiratat egységes szerkezetbe
foglaltan a kovetkez8k szerint adom ki:

1.

A koltségvetési szerv neve, székhelye és telephelyei

Név: Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag
Roviditett megnevezése: Bacs-Kiskun MK1
Székhely: 6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.
Telephelyei: Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 4.
Kecskeméti Katasztréfavédelmi Kirendeltség
6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 4.
Kecskeméti Hivatasos Tizoltéparancsnoksag
6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 4.
Kiskunfélegyhazi Hivatasos Thzoltéparancsnokséag
6100 Kiskunfélegyhaza, Csongradi ut 21.
Izsaki Katasztrofavédelmi Ors
6070 Izsék, Batthyany u. 52.
Bajai Katasztréfavédelmi Kirendeltség
6500 Baja, Toth Kalman u. 25
Bajai Hivatdsos Ttizoltoparancsnokséag
6500 Baja, Toth Kalman u. 25.
Kalocsai Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag
6300 Kalocsa, Btizapiac tér 7.
Nagybaracskai Katasztréfavédelmi Ors
6527 Nagybaracska, Szabadsag tér 12.
Solti Katasztréfavédelmi Ors
6320 Solt, Rév u. 4.
Kiskunhalasi Katasztréfavédelmi Kirendeltség
6400 Kiskunhalas, Kérosi u. 15.
Kiskunhalasi Hivatasos Thzoltoparancsnoksag
6400 Kiskunhalas, Kérssi u. 15.
Kiskérdsi Hivatasos Tiizoltéparancsnokség
6200 Kiskérss, Szent Laszlé u. 2.
Kiskunmajsai Katasztréfavédelmi Ors
6120 Kiskunmajsa, Arany Janos u. 4.

2. Akdltségvetési szerv feladatai

2.1 A Bécs-Kiskun MKI kézfeladatai tekintetében a katasztrofavédelemrél és a hozza
kapesolédé egyes torvények modositasarél szolé 2011, évi CXXVIIIL. tdérvényben (a
tovabbiakban: Kat. térvény), a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrédl és a tizoltosagrol
sz016 1996. évi XXXI. térvényben, a katasztréfavédelemrdl és a hozzs kapcsolédd egyes



torvények moédositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIIL. térvény végrehajtasarol sz6l6 234/2011.
(XI. 10.) Korm. rendeletben, a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi
feladatokat ellaté szervek kijelolésérdl szold 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:

Vizhat. Korm. rendelet), valamint a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja
el.

2.2 A Bacs-Kiskun MKI alaptevékenysége:
a) A Bacs-Kiskun MKI katasztréfavédelemmel dsszefliggd alaptevékenysége:

- irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagokat
és a katasztrofavédelmi brsoket;

- ellatja az 6nkormanyzati tiizoltésagok felligyeletét;

- elienérzi a létesitményi tlizoltosagok és az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek tevékenységét;

- elsé fokon szakmai feliigyeletet lat el a védelmi létesitmények nyilvantartdsanak
szakszerliségéért, illetve folyamatossagaért;

- jogszabdlyban meghatdrozoit esetekben els6- és masodfokli katasztrofavédelmi
(tizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti) hatdsagi és
szakhatosagi tigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

- kotelez6 katasztrofavédelmi felkészitést tart a jogszabalyban meghatdrozott szervek és
személyek részére;

- végzi a katasztrofavédelmi szervek alloménya részére az egészségiigyi és pszicholégiai
alapellatast.

A Bécs-Kiskun MKI irdnyitja Baja, Kalocsa, Kecskemét, Kiskérss, Kiskunfélegyhaza,
Kiskunhalas hivatdsos tiizolté-parancsnoksagokat, valamint Baja, Kecskemét és Kiskunhalas
katasztrofavédelmi kirendeltségeket, mint helyi szerveit.

b) A Baécs-Kiskun MKI a Vizhat. Korm. rendelet alapjan az Also-Tisza-vidéki
Kémyezetvédelmi és Természetvédelmi Feliigyeloségtol atvett viziigyi és vizvédelmi
hatosagi feladat- és hatdskorok keretében az illetékességi teriiletén elsé fokon eljar teriileti
viziigyi hatdsagként é€s szakhatosagkeént, tovabba teriileti vizvédelmi hatosagként és
szakhatdsagként.

¢) Szakégazati besorolésa: 842510 Thzvédelem szakigazgatasa

d) A Bacs-Kiskun MKI alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

032010 Taz- és katasztréfavédelem igazgatasa

032020 Tiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnyijtas
032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése
036010 Igazsagiigyi szakértoi tevékenység

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek
074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

063010 Viziigy igazgatasa



. A koltségvetési szerv illeiékessége, mikodési kire

A Bacs-Kiskun MKI illetékességi teriilete a Kat. térvényben meghatdrozott feladatok ell4tasa
tekintetében Bacs-Kiskun megye kozigazgaidsi teriiletére, a teriileti viziigyi hatosagi és
vizvédelmi hat6sagi tevékenységével Osszefiiggd feladatai tekintetében a Vizhat. Korm.
rendelet a 2. szamt melléklet 3. pontjaban meghatérozott illetékességi teriiletére terjed ki.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasa
Irdnyitd szerv neve: Belligyminisztérium
Iranyit6 szerv székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

Kozépiranyito szerv neve: Belligyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag
Kozepiranyitd szerv székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.

Az intézményvezetd kinevezési rendje

A Bécs-Kiskun MKI igazgatojat a beliigyminiszter nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja
a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kiemelt munkaltatéi jogkoroket, az egyéb

munkaltatéi jogkdroket a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Foigazgatésag fbigazgatoja
gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak jogviszonya

- hivatdsos allomanytiak: a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati
viszonyérél szolé 1996. évi XLIIL térvény,

- kézalkalmazottak: a kézalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. térvény,

- kormanytisztvisel6k, kormanyzati ligykezelok: a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi
CXCIX. térvény (a Vizhat. Korm. rendelet alapjan az Alsé-Duna-volgyi Viziigyi Hatésagtol az
atvett feladatok ellatasat végzo és azokhoz tartozé foglalkoztatottak)

- munkavallalok: a munka térvénykonyvérél sz6l6 2012. évi 1. torvény,

- kdzfoglalkoztatottak: a kézfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint
egyeb tdrvenyek modositasardl sz616 2011, évi CVI. torvény alapjén.

. A Bécs-Kiskun MKI Katasztrofavédelmi Mobil Labort miikédtet.

. A koltségvetési szerv jogel6djeinek megnevezése, székhelye

Név: Bacs-Kiskun Megyei Ttizoltoparancsnoksag
Székhely: Kecskemét, Dedk Ferenc tér 4.

Név: Bacs-Kiskun Megyei Polgari Védelmi
Parancsnoksag
Székhely: Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

A Bacs-Kiskun MKI a 2012. mércius 31. napjén a Bacs-Kiskun MKI-ba térténé beolvadassal
megszint alabbi kéltségvetési szervek 4ltalanos jogutédja:

Kiskords Hivatasos Tuzoltésag 6200 Kisk6rds, Szent Laszlé utca 2.
Baja Hivatdsos Tiizoltosag 6500 Baja, Téth Kéalman utca 25.



Kiskunhalas Hivatasos Tiizoltosag 6400 Kiskunhalas, Kérosi at 21.

Kalocsa Hivatasos Tiizoltésdg 6300 Kalocsa, Buizapiac tér 7.

Kecskemét Hivatasos Tiizoltosag 6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 4.
Kiskunfélegyhaza Hivatasos Tiizoltosag 6100 Kiskunfélegyhaza, Csongradi ut 21.

9. Z&r6 rendelkezések:
Jelen egységes szerkezetl Alapité Okirat a torzskdnyvi nyilvantartisba val6 bejegyzés napjan

lép hatalyba €s ezzel egyidejlileg a Bécs-Kiskun MKI 2013. januir 07. napjan kelt A-
187/1/2013. szamu Alapito Okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2014.,, xu 2z .




