Adatvédelmi és Adatbiztonsédgi
Szahdlyzat

Bacs-Kiskun Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag

A BACS-KISKUN MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
IGAZGATOJANAK

L0018, szami

INTEZKEDESE
az adatvédelem & adathiztonsig rendjérdl szélé szabdilyzat kinddsardl

Kecskemét, 2018, janndr £ 9

A Bacs-Kiskun Mepgyvei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg tevékenységi korébe tartozd
adatvédelmi, adatbiztonsagi, adatszolgaliatdsi és kozzététell feladatok végrehajtasara — a BM
Orszdgos Katasztrofavédelmi Foéigazeatosig Foigazgatéjanak 3/2017. szamn utasitisiban
eldirtak alapjan - kiadomn az alabbi

intézkedést.

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Bdcs-Kiskun Megyei Kataszirdfavédelmi Igazgatdsagea és
az irdnyitdsa ald tartozé helyi szervekre, a teljes személyi allomdnyara, a hivatdsos, a
korménytisziviseldi és a kOzalkalmazotti jogviszonyban dolgozé munkavillalokra
egyarant.

2. A Bics-Kiskun Megyei Kataszirofavédelmi lgazgatosag Adatvédelmi és Adatbizionsagi
Szabdlyzatat jelent intézkedésem mellékleteként kézzEéteszem.

3. Az intézkedés meliékletét képezd | Szabdlyzatot” a ieljes személyi dllomany kételes
megismermi €s alkalmazni,

4. Jelen intézkedés kiadasat kivetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti az Adatvédelem és az adatbiztonsig szolo Szabalyzatanak kiadasarol szolé
32016, szami Bics-Kiskun MK! igazua{éi intézkedése.

Dr. F‘lrfﬂsmszlu Larint Ei. ezredes tuuacsus
katasztrdfavédelmi 1gazLa1ﬂ L
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metickiet a £./2048. (.. }Bacs-Kiskun MKI igazgatof intézkedéshez
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
1. Fejezet

Altalines rendelliezések

1. A szabdlyozds célja

1. A szabdlyozas kibocsdtdsdnak a célja hogy a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
lgazpatdsag (a tovébbiakban: Bacs-Kiskun MKI) tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiizédd alkotmanyos alapjogon alapuld informdcids dnrendelkezési jop
érvényesiilését biztositsa, illetve a Bics-Kiskun MKI altal kezelt személyes adatok
joposulatlan felbasznilasinak megakadalyozasa érdekében mephatirozasra keriiljenck az
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok, Célja tovAbbi a Bdes-Kiskun MKI kezelésében lévd
kézérdeki adatok nyilvanossiganak biztositisa, ennek érdekében a kdzérdekd adatok
mepgismerésére iranyuld igények elbiraldsa, illetve az elektronikus formiaban kizzéteendd
adatok megismerésére minyuld igényck elbirdlisa sorin irdnyadd eljardsi szabalyok,
valamint az elekironikus formaban kézzéteendd adatok navilvinossdpra hozataldval
Osszeliigpd feladatok meghatirozdsa.

2. FErtelmezi rendelkezések

2, Jelen szabdlyzat allialmazasa sordn:

2.1

2.6.

2.7,

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogoesulatlan kezelése, igy kiiléndsen megszerzése,
feldelgozdsa, megviltoztatisa és megsemmisitése elleni szervezési, technikal megoldésok,
valamint eljardsi szabalyok Gsszessége; az adatkezelés azon éliapota, amelyben a kockazati
tényezdket — és ezaltal a fenyegetetiséget — a szervezési, miszaki mepoldisok és
intézkedések a minimalisra csékkentik.

. ndatfelelés szervezeti elem: a Bacs-Kiskun MKIndl az a szervezeli elem, amely az

elektronikus dton kételezden kzzéteendd kizérdekit adatot elddllitotta, illetve amelynek
a muikddése sordn ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikidése sorin az adatot
szolgditattdl.

. adatfeleliis személy: az adatfelels szervezeti elemnél kijelGlt személy, aki felelds a

kozzéiételi Histak részét képezd adatok adatkozld felé torténd tovabbiidsaért.

. adatkizli: a Baes-Kiskun MKI azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki

az adatfelelds dltal hozzi eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi listdiban kbzzéteszi.

. adatvédelmi nyilvintartis: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosag (a

tovabbiakban: NAIH) dltal az informaciés Oorendelkezési  jogrdl ¢€s  az
informécidszabadsigrél sz616 201 1. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65. § (1)
bekezdése alapjan vezetett, személyvesadat-kezelésre vonatkozod orszagoes nyiivantartas.
dolgozdi személyes adat: a Bacs-Kiskun MKI-val hivatasos szolgalati, kézalkalmazotti,
kormanytisztviseldi  jogviszonyban, munkaviszonyban allé személyek, tovibbd a
kizfoglalkoztatotiak célhoz kitditség elvének betartisaval kezell adata.

eseti adatszolgiltatast szolgidld nyilvantartds: mas szerv részére tGriénd adattovabbitds
céljabol léirehozott nyvilvantartas, amelybe az adattovdbbitas teljesitését kivelden



2.8

2.9.

I3

adatbevitel nem tOrténik, ¢és az Altalinos iratkezelési szabédlyok szerint, az
adatszolgaliatisra vonatkozd Ggyirat részeként kerill megbrzésre.

iipyfélkapesolati személyesadat-kezelés: a hatosipi Ggvintézés korén kiviil esd
iigyfélkapcsolatokbdl, szerzddéskitésekbil szirmazd személyes adatok kezelése a célhez
kitbttség eivének betartdsdwval.

nyilvintartisi célii személyesadat-lkezelés: elére meghatdrozoit szemponick alapjin
gyjtitt személyesadat-fajtakbdl adott szempontok szerint strukturdlt papiralapi vagy
elektronikus adatallomany, amelyben az adatkezelés idétartama alatt biztositott az adatok
kiilsnbdzd  jellemzOk  alapjén  tBrténd  visszakereshetdsépe, lekérdezhetbsége.
Nyilviniartisi célu adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatck a nyilvintarids
felvételét megeldzd iigyfélkapesolati, hatdsiagi eljirashoz kapesolddd adatkezelésbal
szirmaznak, de az adatok kezelése sz adatkezelési cél tekintetében elvilk az
alapeljarastol,

2.10.iigyviteli céld személyesadat-kezelés: a Bacs-Kiskun MKI1 dltal a hatosagi ligyek ellatdsa

érdekében kezelt személyes adatok, ideérive a hatdskér gyakorliséhoz mas adatkezeld alial
rendelkezésre bocsitott személyes adatokat is, Az dgyvilelhez kapesolodd adatkezelés
szorosan az gy feldolgozdsihoz kapesolddik, alapvetd célja az adott tigyhiz kapesoladd
eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek azonositiséhoz ¢s az ligy befejezéséhez
szilkséges adatok biztositisa. Az Ggyviteli célt adatkezelés sordn a szemeélyes adatok
kizdrdlag az adott Ugy irataiban szerepelnek, kezelésitkre ezen célbol esak az alapul
szolgald irat selejtezéséig van lehetdség.

2.11.belsi adatvédelmi nyilvintartis: a Bacs-Kiskun MKI személyes adatokra vonatkozd

adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartds, amelvet a belsd adatvédelmi felelds vezet.

2.12 kozzétételi lista: a Bacs-Kiskun MKI dltal honlapon kiielezGen nyilvdnossdgra hozolt

adattartalom, amely lehet:

a) altalanos kdzzétételi lista: az Infotv. 37. § {1} bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozoit adattartalommal rendelkezd kizzéiételi tista;

b) kiilénds kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabdly dltal a
hivatdsos katasztréfavédelmi szerveket is magdban foglaldé dgazatokra, a
kizfeladatot elldtd vagy rendvédelmi szerviipusra vonalkozdan meghatirozolt,
kizzéteendd adatokat tartalmazd kizzétéieli lista;

¢) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjén a Bacs-Kiskun MKI
vezethje — a NATH véleményének kikérésével — valamint jogszabaly alial a Bdcs-
Kiskun MKI-ra, irdnyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal kételezden kizzéteendo adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

II, Tejezet
A Katasztrofavédelem adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

Teriileti admkezeld szerv a Bacs-Kiskun MKI, helvi adatkezel6 szervek a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, hivatdsos tizoltd-parancsnoksigek

4. Az adatkezeld szerv vezetdje felelosségi rendszere

Az adatvédelemre és informicidszabadsiagra vonatkozd elbirdsok alkalmazisa sordn
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni Béacs-Kiskun MKI igazgatojat.



5. A Bics-Kiskun MKI vezetgje felelos:

a)

b)
)

d)

a vezetése ala tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsigi intézményrendszerének
kiépitéseéért és mikodietéséént, ennek keretében a Bécs-Kiskun MKI dltal kezelt
személyes adalok védeiméhez szikséges személyi, targyi €s technikai feltételek
biztosHasdt célzo, hataskérébe tartozd intézkedések meptételéérnt;

az aldrendelt személyi allomany adaivédelmi oktatdsdért és tovabbképzéséért;

a vezetése wvagy irdnyitisa ald tartozd srerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltdrt hianyossidgok
vagy jogszabdlysértd korlilmények megsziinletéséért, a személyi felelBssép
megillapitisahoz szikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolvtatdsiért, az
altala vezetetett szerv kbzzétételi listdinak naprakészsépéeért;

az érintett tdrvényben meghatirozott jogainak gyakorolisdhoz szitkséges feltételek
biztosiidsdért.

6. A Bacs-Kiskun MKI vezetdiének feleldssége nem zarja ki az epyes szervezeti elemek,
valaminl az egyes dllomédnytagok felelosségét.

7. Amennyiben a személyes adatekhez valé jog mepsértése miatt Bics-Kiskun MKI-nak
sérelemdij, kartérités fizetés: Kitelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fizddo
jogsértést ténylegesen elkiveld személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és
amennyiben ez sikerrel jér, vele szemben kirtéritési eljarast kell kezdeményezai.

5. A Bics-Kiskun MKI vezetdjének feladat- és hatiskiire

8. A Bécs-Kiskun MKI vezetéjének feladat- és hatdskire:

a)

b)

d)

a jogszabaly Altal a feladat- és hataskdrbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvintartdsok, adattarak, munkafolyamatok, informéciéaramlasok és
feldolgozasok, jogosnltsigok) |kialakitdsa és  iranyitdasa, rendeltetésszeri
mikddietése, melynek keretében teljes felelGssépet visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd térvények és az ezen alapulé rendelkezések érvényre
Jutiatdsiért.

gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozziférés, kézlés,
megviltoziatds, vagy 10rlés megeldzésérdl, a technikai védelemril, tovabba, hogy a
személyes adatok védelmének biztesitasa érdekében az érintett az adatkezeld altal
kezelt adataihoz — ha térvény kivétell nem tesz — hozzdférhessen, illetve
eyakorolhiassa a helvesbitéshez vagy térléshez valo jogat.

személyes leleldsséugel tartozik a Bacs-Kiskun MK, iHetve iranyitdsa ald tartozd
szervek tevékenységéént, azok torvényes és szakszerii mitkidéséért, ezen belill az
irdnyitdsa alott 4Ho allomany adatkezeli tevékenysépéért, az adatvédelmi
eldirdsok, valamint a kapcsolodd figyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartdsaért.

a védelmi és bizionsigi szabdlvok gyakoriati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hidnyossapok felszamolasira;

az adatkezelések szervezeti és mitkodési feltételeinek kialakitisa, gondoskodds a
miiikédési kiivetelmények és az adathiztonsdg kilvetelmények érvényre jultatasarol;
az admszolgaltatisokrdl vezetelt nyilvintartas ellendrzése.
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6. A Bacs-Kiskun MKI1 belsé adatvédelmi felelse

A Bices-Kiskun MKI vezeibje koteles az irdnyitdsa ald tartozd személyl dllomanybol az
adntvédelmi  tevékenység irdnyitisa, feliipyelete és ellendrzése érdekében - jogi,
kizigazgatisi, informatikai, vagy ezeknek megfelelé felsdfokn végzetiséggel rendelkezd -
terfileti belsd adatvédelmi felelbst kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasinak veszélye nélkil bizhoto meg.

Az adalvédelmi felelds eljar a részére dtruhdzott — és munkakdn leirdsdban rbgzitett —
adatvédelemmel dsszefiipgd feladatkordkben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszeriisége érdekében hatdskorébe tartozd intézkedések
megtételééri. A Bacs-Kiskun MKI adatvédelmi feleldse adatvédelmi feladatainak gyakorlisa
sordn az 6t kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik,

A belsd  adatvédelmi  felelds munkakén  leihsiban  az  adatvédelemmel,
informdcioszabadsdggal kapesolatos feladatokat rigziteni kell.

A Biées-Kiskun MKI belst adaivédelmi feleldsének feladaia:

a) segiti a Bdcs-Kiskun MK1 vezetdjél a katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozo
jogszabilyok és belsd normdk érvényre juttatdsiban, figyelemmel kisén az
adatvédelemmel dsszefliggo jogszabalyvaltozdsokat, eldkésziti a Baes-Kiskun MKI
vezetdjének adatvédelmi targyn dontéseit;

b) kivizsgilia a hozzd érkezett bejelentéseket; ¢s adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivija fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozdt, indokolt
esetben vizsgilat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél,
javaslatot tesz az incidens kiros kivetkezményeinek elhdritdsdra, a hasonlo
jovdbeni incidensek megelbzésére;

¢} segitséget nyGjt az érintettek jogainak pyakorlasiban;

d} a Bécs-Kiskun MKI vezetdjének megbizisibol ellendrzi az adatkerzeld szervnél,
illetve az alirendelt adaikezeld szerveknél az adaivédelmi kovetelmények
megiartisdt, az eléirasok megszepgésének észlelése esetén felhiv a jogszeri dllapot
haladéktalan helyredllitisira és a hidnyossigokat jelzi a szerv vezetbiének, és
indokolt esetben a szerv vezetdiénél kezdeményezi a feleldsség megéllapitisihoz
szilkséges eljdris lefolytatdsit;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi dllomdnya oktatisardl, sziikség szerinti
vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi dllomdnydnek okiatisahoz segédanyagot
biztosit vagy az okiatdst 6 maga vépzi;

) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté belsd normdinak tervezetéd,
kozremiksdik az adatvédelmi jopszabdlyok ¢s magasabb szinil belsd normdk
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jopalkalmazis sordn tudomdsdra jutott,
esetleges normamodositast igényld problémikat;

g) vezeli a bels6 adatvédelmi nyilvantartist, az adatvédelmi incidensek nyilvamartasit
és az adatvédelmi és informicidszabadsapgal kapesolatos Ugyekkel kapesolatban
felmeriilé adatioviibbitdsok tekintetében az adattovabbitdsi nyilvantartdst;

h) a kérelem tdrgydban érintett szakteriilet kdzremiikodésével elkésziti az énntetinek a
személyes adatal kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kézérdekii adai
megismerésére irdnyuld kéretmekre adandd vilasziratokat. E kérelmek alakulisarol
kimutatdst készit, és minden hénap 10. napjdig tijékoztatja a BM OKF belsd
adotvédelmi feleldsét a teljesitett €s elutasitott kérelmekrol,
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Q)

1)

gondoskodik a Bacs-Kiskun MK honlapjin megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek
és adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartdsarol;

rendszeresen ellendrzi a Bacs-Kiskun MK kézzétételi listiinak naprakészségét &s
teljessépet;

feltigyeli az odatkezeld szerv adatszolgdltatdsi tevékenységél, adatvédelmi
szemponthol allast foglal az adatok tovabbildsanak jogszeriségével kapesolatban;
feladaidnak ellitdsa sordn sziksée szerint egyittmikodik a rendszergazddval,
flletve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsdgi feleldssel;

évente febrodr 28-ig jelentésben ériékeli a teriileii &s helyi szerv adatvédelmi s
adatbiztonsdgi helyzetét;

véozi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantaridsaba t6nénd bejelentésekkel
Osszefiiged feladatokat;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozésa kapesin tijékoztatds irant
benyijiott elutasitort  kérelmekkel, tovibba az  elutasitott kizérdekiiadat-
megismerési igényekke! kapesolatos tajékoztatast,

ellitia az Egysénes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcselatos, jogszabilyban meghatdrozoti feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi felelés egyben jogtandcsos, a peres képviseletet ellaya
adatvédelmi taravu perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelds és a jogtanacsos
nem egy személy, az adatvédelmi felelds kozremlkddik az adatvédelmi targyu
perben, szakmai véleményével segiti a jogtandcsos perképviseletét, amennyiben
jogisz végzetiséppel rendelkezik, & képviseletet az adatvédelmi feleléssel egyiiit
latja el, egyébként a targyalisokon hallgatosdgként részt vesz;

ellatia mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladaként meghatdroz,

13, A 14. m) pontban meghatirozott jelentés tartalmazza kilondsen:

a)

b}
€}
d)
€)
f)

)

h)
i}
£}

az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyt ellendrzések megjeldlését,
azok fontosabb megallapiidsait, a feltit Ilényeges szabdlytalansagokat,
hidnyossagokat, 2 megsziintetésikre tett intézkedéseket;

az elvépzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét és a hidnyossagok pitlasdra
vonatkozd informéaciokat;

a7 adatkezeld szervek élloméanyiba tartozok ellen az adatvédelmi elbirasok
megsériése miatt inditott fegyelmi, szabdlysértési ¢s bintetSeljarasokra vonatkozd
adatokat (az érintettek mepjeldlése nelkil);

az adaikezeld szerveknél lefolytatott okiatdsok, tovabbképzések gyakoriati;

a NAIH dltal vépzett vizsgdlatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informacitszabadsiggal kapcsolatos perekre vonatkozd adatokat;
a kozérdekil adatok nyilvanessaginak egyedi kérelmek utjan és honlapon tort¢nd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideérive a NAIH felé
kiilditt éves tajékoztatd megtdriéntét;

az adatvédelmi nyilvantartisba tett bejelentések szamat;

az adatvédelem és informdcioszabadsag teritfetén adddott egyed: ligyeket;

a kivetkezd naptari évre tervezett feladatokat.



7. Ahelyi szervek adatvédelmi feleldsei

14. A Bics-Kiskun MKI vezetéjének dontése alapjin a Bacs-Kiskun MKI a helyi szintil
adatvédelmi feladatokat magdanal tartja és az eseti, helyi ismereteket igényld feladatok a
hagyominyos feladatszabdsok szabalyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi szinthez.

13. A 14, pontjdban meghatirozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az
adatvédelemhez, informicidszabedsighoz kapesolods feladatok, amelyek jellegiikbal
adodoan nem a belsd adatvédelmi feleldshéz fiizddnek, ideérive az ehhez fiz6do felelossépet
is.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme a Bics-Kiskun MKI-nal

8. Az adatkezelés alapvetd szabAalyai

16, A Bdes-Kiskun MKI-ndl kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kislondsen a
jogosulatlan hozzdiférés, megvaltoztatis, tovibbitds, nyilvinossigra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozisdbol fakadd hozzaférhetetlenné vilds ellen.

17. Az adatkezel® kiteles az adatkezeldsi miveleteket dgy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek
maginszférdjinak védelmét,

18. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgoz6 kiteles pondoskodni az
adatok biztonsdgirdl, koteles tovébbi megtenmi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljérdsi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi
szahdlyck érvényre juttatisihoz szikségesek.

9. A kiilonbtzd nyilvintartisokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldissal biztositani kell, hogy a nyilvéntartdsokban térolt adatok —
Kivéve, ha azt térvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek osszekapcsolhatdk és az
érintetthez rendefhetdk.

20, A személyes adalok automatizilt feldolgozisa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozé
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jegosulatian adatbevitel mepakadélyozisat;

b} azautomatikus adatfeldelgozé rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatatviteli
berendez<s segitsépével tdrténd haszndlatdnak megakaddlvozasdt;

c¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosigdt, hogy a személyes adatokat
adatdiviteli berendezés alkalmazisival mely szerveknek tovibbitottik vagy
tovabbithatjak;

d) amnak eilendrizhetdségét és megallapithatosagil, hogy mely személyes adatokat,
mikor €s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozd rendszerekbe;

€) & telepitett rendszerek {izemzavar esetén (6riénd helyredllithatdsagit, és

f) az automatizalt feldolgozds sordn fellépd hibakrol jelentés készitését.
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22,

23.

24,

Az adatkezeldnek és az adatfeldolzozonak az adatok biztonsigat szolgdld intézkedések
meghatarozasakor és atkalmazasakor tekintettel kel lepni a techmka mindenkori
fejlettségére, €s a rendeikezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kéziil azt kell
vélasziani, amely a személyes adatok magasabb szintfi védelmét biztositia, kivéve, ha az
arinytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

A kozfoglalkoztatotiak kizdrélag abban az esetben lithatnok el iigvkezeldi, tgyvileli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsitott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithatd és esetlepes késobbi adatsériés esetén bizonyithatd, hopy ki és
milyen mértékben ismerhetie meg azokat, valaminl a jelen szabdlyzatban, a Hivatdsos
Kataszirdfavédelmi Szervek Iratkezelési Szabilyzatdban és az Informatikai Biztonsédgi
Szabilyzatban foglaltak ismeretébdl a belsé adatvédelmi felelds és az tigykezelésért felelds
vezetd dltal szervezetl eredményes vizsgit tett, tovabbd, amennyiben a kdzfoglalkoziatott
nyilatkozatot tesz, amelyben feleldssépet villal az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyok
betartdsaért. A kizioglalkozlatottak feladataik ellatisa sorin kizdrdlag az ifigyviteli
tevékenyséphez kapesolddd adatfeldolgozasi tevékenységben tirténd részvétel tekintetében
keriilheinek kapesolatba a Bacs-Kiskun MKI dllomanyaba tartozé személyre vonatkozo
személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatél fiipgetleniil, humdnipazgatdst
eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre, jutlatisokra vonatkozd iratokat, adatokat,
nyilvintartisckat nem kezelheinek. Ezen adatokat még az figyviteli tevékenységhez
kapcsolodo adatfeldolgozist tevékenységben térténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.

9. Adatkezelések fajtai, adatkezelések mepkezdése, az érintefti jogok

A Béacs-Kiskun MKI adaikezelése tdrvényi felhatalmazdson vagy az énntett hozzdjaruldsén,
dolgozdi adatkezelések tekintetében a munkéltatd adatkezeldi érdekén, az érintett alial
igényelt jutiatisok esetén az énntelt vélelmezett hozzajarulisan alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabilyozoval vagy egyeb irases formaban kell elrendeini. Eme a Bacs-Kiskun MEKI
vezetbie, helyi szinthd adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltsée vezetdje jogosalt.

. Személvesadat-kezelési kilelezettségel elGird belsé szabdlyozd vagy irdsbeli dontés

elokészitése sordn be kell szerezni — a szolgalati 0t betartdsaval, a Bacs-Kiskun MKI bels6
adatvédelmi felelds bevondsdval — a BM OKF belsé adatvédelmi felelosének irasbeli
viéleményét,

. Az érintett kérelmére indult eljirisban a szilkséges adalainak kezeléséhez tdriénd

hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljards kezdetén fel kell
hivni.

27. A hoezzajdrolast — késébbi igazolhatosiga érdekében — killonleges adatnak nem mindsils

személyes adatok esetén is irdsban kell ropziteni. Nem kel irdsban ropziteni a hozzdjaruléd
nvilatkozatol, ha az érintett mindennapi életben eléforduld helyzetben ad — skar rautalo
magatartdssal is — az adatkezelésre vonatkozd félreérthetetlen hozzdjaruldst.



28.

29,

34.

31

32,

33.

34.

35.

Az érintetiet az adatkezeléshez toriénd hozzajarulasinak beszerzése elétt taickoziaini kell
arrol, hogy
a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivdnja kezelni a Bécs-Kiskun MKI;
b) mely hivatdsos kataszirdfavédelmi szerv és hol végzi ar adatkezelést, illetve
adatfeldolgozd igénybevéiele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi oz
adatfeldolgozast;
¢) az adatok tovabbitisdra milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor,
d) az érntett az adatkezeléssel kapcsolatban milven jogekkal rendelkezik
(tijékoztatdskérdsi, helyesbitési &s tdrléskezdeményezési, valamint tiltakozasi jog};
e) milyen jogorvoslati lehetdségsel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsigi
jogérvényesités utja).

Az érinteitek tajékoziatisa az adatkezelést vépzd szervezeti elem kdtelezetisége.

Az epyedi Ggyekben alkalmazandd hozzdjiruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tdjékoziatort az adatkezeld szerv belsd adaivédelmi feleltse, a rendszeresen
elofordulo, adatkezelési hozzdjarulast igényld {igyekben alkalmazandd hozzdjarulé
nyilatkozatot a BM OKF belsd adatvédelmi felelése az érintett  szakteriilet
kizremukadésével késziti el

Kitelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatis megtdrténhet a 28, pont szerinti informacidkat
tartalmazo jogszabdlyi rendelkezésnek az adatkezeld hivatisos katasztrofavédelmi szerv
honlapjn térténd nyilvanossigra hozataldval is. A thjékoztaldst az Adatvédelmi Iranyelvek
k&zott kell megjelendteni.

Ha az énintetiek személyes thjékoziatdsa lehetetlen vagy arinytalan koltséggel jarna, a
tdjckoztatdis megtdriénhet az aldbbi  informdcidknak az  adatkezeld  hivatdsos
katasziréfavédelmi szerv honlapjan 16riénd nyilvinessagra hozatalédval is:
a} az adatgyiijiés ténye,
b} az érintetiek kére,
¢} az adatgyiijtés célja,
d) az adatkezelés idétartama,
e} az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,
f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehettségeinek
ismertetése, valamint
g} ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvintartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvintartisi szdma.

A tbbb hivatdsos kataszirofavédelmi szerv dltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén gz adatkezelésrdl torténd tajékoztatas €s a hozzajdrulé nyilatkozat elkészitése sordn
iigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezelé szerv adatkezelfként térténd megjelilésére
sor keriiljon.

A Bécs-Kiskun MKI — az adatkezelés eliérd célja alapjdn — Ggyviteli, Ggyfélkapesolati,
dolgozoi, illetve nyilvintartdsi céli (adatallominy kialakitisdra irdnyuld) adatkezelést
VEZECZ.

Egy adatillomdnyhoz tGbb adatkezelési cél is kapesolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a szikséges jogalapnak.



36.

Amennyiben az érintett a Bacs-Kiskun MKI tdjékoztatdsadas irdnti kérelmet nyiijt be a Bacs-
Kiskun MKI dltal kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint meghizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adataival kapesolatban, és o Bacs-Kiskun MKI a t4jékoztatast megtagadia,
az elutasitott kérelmet a belsd adatvédelmi felelds — anonimizdit modon — nyilvantartisba
veszi.

37, Az elutasitott kérelmekrdl a Bacs-Kiskun MKI a NAIH-ot évente a tdrgyévet kéveld év

38.

39.

40,

41,

januar 31-éig értesiti. A NAIH részére killdoit értesitésben fel kell tiintetni azon eseteket is,
amikor érintetinek nem minésiild személyek misok személyes adatinak kiaddsa irdnti
kérelmét utasitotta el a Bacs-Kiskun MK

10 Adatvédelmi incidensek nyilvintartdsa

Aki a tevékenységének eltatdsa sordn a Bacs-Kiskun MKI dltal végzelt adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, kteles azt a szolgdlati ut
betartasaval jelezni a Bics-Kiskun MKI belso adatvédelmi feleldsének.

Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapesin sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, jogosult azt kbzvetlenil jelezni a BM OKF
belsd adatvédelmi feleldsének.

A belsd adatvédelmi felelés a 38-39. pont alapjdn neki bejelentett és a sajdt hatdskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrd! nyilvédntartist vezet, amely tartalmazza az rintett
személyes adatok kérét, az adatvédelmi incidenssel érintettek krél és szamidt, az
adatvédelmi incidens idbpontjdi, kérdilményeit, hatdsait és az elhdritisira megtett
intézkeddsekel, valamint az adatkezelést eldiré jogszabdlyban meghatirozott egyéb adatokat.

A bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmeények elhdritdsi €s a
hasonld esetek bekiveikezésének megeldzési modidra a belsé adatvédelmi felelds tesz
javaslatot.

11, Személyes adatot tartalmazd nyilvantartisok kialakitisira venatkozd rendelkezések

42,

43.

44.

Nyilvantartdsi cél személyesadat-kezelés végzése céljabdl nyilvintards torvény vagy
trvényi felhatalmazas alapjdn hozhato létre. A nyilvéntarids vezetésére ily modon jogositott
vagy kitelezett adatkezeld altal vészett adatkezelés technikai részletei szabdlyozhatoak
egyeb jopszabilyban vagy beisd szabilyozoban.

Amennyiben a nyilvintartas kialakitdsat nem tirvény rendeli el, létrehozatalit belsé
szabalyozéval vagy egy<b irdsos forméban kell elrendelni. Erre orszdgos szinten a BM OKF
féigazeaidia, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, a Bacs-Kiskun MKI1 adatkezelese
esetén a Bacs-Kiskun MKI vezeldje jogosull. Az igy létrehozott ayilviniartasba személyes
adat kizarolag az érintett dokumentalt hozzdjarulisaval vihetd be.

A nyilvantartasban kezelt adatok kirét és kezelési idotartamat az adatkezelésre jogosita vagy
kitelez6 jopszabdly vagy az érintett hozzdjirulisiban foglaltak hatdrozzdk meg.
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45. A thrvény alapjdn létrehozandd nyvilvantartdas felvéwelérdl a Bées-Kiskun MKI belsé
adatvédelmi felelését haladéktalanul értesiteni keli.

44, Nyilvantartdsi kotelezettséget eldird belst szabalvozd vagy irdsbeli dintés elékészitése sordn
be kell szerezni a belsd adatvédelmi felelds véleményét.
47. A megkereséshen a tervezett nyilvdntartas vonatkozasiban meg kell hatarozni:
a) az adatkezelésért felelds szervezeti egysépet,
b) az adatkezelés iénylepes fizikai helyét,
¢) az adatkezelés jogalapjat,
d) az adatkezelés pontos céljat,
e) az adatfelvéte]l modjat,
f) az énntettek korét,
2) az adatillomdnyt kezeld informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatillomanyaival, ezen adatillomanyok
megjeldlését,

i) amennyiben az adatillomdinybdl lehetséges adattovdbbitds, annak jogalapjdt,
feltételeit, cimzettjét,

3} az adatok informatikai biztonsigi és adatvédelmi-adatbiztonsipi mindsitését,
megdrzési, megsemmisitési szabalyait,

k) az adatdllomany naprakészségét biztositd mddszert.

48, A nyilvantartasok kizarolag a létrehozatalukat szolgdld cél érdekében, a cél eléréséhez
szilkséges mértckben €s ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartisban talathatd adatok
a nyilvintariasétol eltérd célra térvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzdjarulds hidnyiban
nem felhasznalhatdak.

49. A nyilvintartas kezeldje koteles gondoskodni az adatok pontossagérd!, naprakészségérdl, az
adatkezelés céljdt mér nem szolgdld adatok tdrlésérol.

12. A belsé adatvédebmi nyilvaniartis

58. Az adatkezeld Bacs-Kiskun MKI belsd adatvédelmi felelose legkésdbb az adatkezelés
megkezdése eldnti tizennepyedik napig kételes a belsé adatvédelmi nyilvantartisban
lepalabb az aldbbi adatkezelési adatokal régziteni:

a) az adatkezelés céljat,
b) az adatkezelés jogalapjat,
¢} az éninteitek korét,

d) az énintettekre vonatkozd adatok leirdsét,
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53.

34,

35

56.

57
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¢) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idotartamat,

g) ameniyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovébbithatd adatok fajtajat,
cimzetijét €s a tovdbbitds jogalapdt, ideértve a harmadik orszdgokba irdnyulo
adattovibbitasokat is,

L) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjeldlésével),

i) ha az adatkezelé adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozé nevét és cimét

vagy székhelyét, az adatfeldolgozis helyét és az adatfeldolgozonak az adatkerzeléssel
gsszefiiged tevékenysépét, az alkalmarott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

Az adatkezelésekben bekdvetkezett viltozast vagy az adatkerzelés megsziintetését a
bejelentésre kitelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsd adatvédelm: feleldsnek,

A belsd adatvédelmi feleldshiz felterjesziett adatkezeléseket a NAIH allal vezetett
nyilviantartisba — a NAIH altal e célbol biztositott felileten keresztiil -
a) a kitelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozd (Grvény hatilybalépését
kowvetd 20 napon beliil,
b) az énntetiek hozzajarulasin alapuld adatkezeléseket lepkésdbb az adatkezelés
megkezdését megeldzd 9. napon

a belsd adatvédelmi felelds bejelenti.

A belsd adatvédelmi felelis a bejelentésre elokészitett adatszolgaltatist a Bics-Kiskun MK1
vezeidjének jovihapydsra 5 napon beliil felterjeszti.

Az adatkezelésnek a NAIH altah nyilvintartisiba vételekor adott nyilvintartasi szémot a
belsé adatvédelmm felelds kizli az érintett hivatdsos kataszirofavédelmi szervekkel A
nyilvanlartdsi szémot az adatok harmadik személy részére tOriénd tovabbitdsanal,
nyilvanossigra hozatalanal és az érintettnek t6rténd kiaddsanal, tovibba a honlapon az adott
adatkezeléssel kapesolatos tdjékoztatdsandl fel kell tintetni.

A belsé adatvédelnn nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasit a belsé adatvédelmi
feleldse jelzi a NWAIH dlial biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A
viltozdsbejelentésre a bejelentésre vonatkozd  elbirdsok iranyaddak azzal, hogy az
adatszolgdltatdsnak csak a megvialtozott adatokat kell tartalmaznia.

13. Az adatfeldolgozis sznbalyai
A Bées-Kiskun MKI vezetdjének diontése alapjian a Bacs-Kiskun MKI adatfeldolgozot vehet
igénybe.

Az adatfeldolgozisra vonatkozo szerzédést irasba kell foplalni, amely tartalmazza
kiilGnisen:

a) az adatkezeld €s az adatfeldolgozd megnevezését,
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b) az adatfeldolgozdi feladatot képezd technikal miiveletek pontos meghatidrozisit,
¢) a feldolgozdsra dtadoit adatbazis vagy adatkdr megjelolését,
d} az itadott személyes adatok taroldsara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e} a szerzodés teljesiiése, megszlindse esetére — igy kiilonbsen az eredeti és a
feldolpozott adatbazis visszaszolgdltatdsira, térlésére, e miiveletek jegyzOkinyvezésére
— vonatkozd rendelkezéseket,

) afeleldssépi kérdéseket és

g) atovihbi adatfeldolgozd igénybevételének lehetdségét vagy tilaimat,

14. Kozos adatkezelés szabidlyai

58. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjdn
tobb hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabdlyait megallapodasban
rigzitik, kilonds tekinteitel:

a) az érintettek tajékoztatisara vonatkozd kbtelezeitségre,
b) az adatkezelés NAIH-hoz térténd bejeleniésére,

¢} az érintetti jogok gyakorldsdnak biztositasdra,

d}y az adatvédelmi incidensek kezelésére,

e} az adatiovabbitdsck dokumenidlisira,

) az adatkezeléssel kapesolatos feleldsségi kérdésekre.

15. Adattovibbitasa Bics-Kiskun MKI adatkezeléséhal, az adattovabbitasi
nyilvantartis

59, Katasztrofavédelmi  adatkezelésekbd!  személyes adatot  tovabbitani oz érintett
hozzéjéruldsinak hidnydban csak tdrvényben meghatdrozoit szerv vagy szemely részére,
torvényben meghatdrozott adatkdrben lehet, a célhoz kotdttség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

60. Adatvédelmi szempontbd! akkor tekinthetd az adattovibbitds jogszerfinek, ha a személyes
adat birtokaban lévd szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsdra, az adaitovabbitas
cimzettje {adatkérd) pedig torvényi felhatalmazissal vagy az érintett hozzdjdrulisival
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

61. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az a Bics-Kiskun MKI adatkezeld minden egyes
személyes adattal dsszeflipgéshen ellendrizni kbieles.

62. Hormadik személy vagy szerv dltal benyijtoit adaltovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eldirt adatiovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az dltala kijelélt vezetdnek a hatdskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az fartalmazza:
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64.
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a) az adatigénylés céljal, jogalapjét (az alapul szolgalé térvényi rendelkezés pontos
megjelblését);

b) & kért adatok kirének pontos meghatdrozdsi,

¢) az érintelt személy azonositdsihoz szitkséges adalokat, 16bb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érinteltek azonositisihoz szitkséges csoportképzd
ismérveket.

A Bics-Kiskun MKI — torvény eltérd rendelkezése hidnyiban — csak olyan személyes
adatokat tovabbithat, amelyeknek a Bécs-Kiskun MKI az Infotv.-ben meghatérozoti
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatdrozott adatkezeld mds szerv, az adatkérést
— torvény eltérd rendelkezése hidnyéban — el kell utasiiani és az adatkérdst tajékoztaini kell
arrdl, hogy a kért adatokat mely szervid! igényelheti.

Az adattovabbitds t6rténhet kérelemre vagy torvény ilyen tarfalmil rendelkezése alapjin
automatikusan, illetve a hozzdférés biztosithaté kérelem alapjan 16riénd  epyedi
adatszolgaltatissal, vagy szamilogépes (online) lekérdezés lehetdvé iételével.

. Az Furépai Unios vagy mis kilfsldi projekiekbd] és az allamhdztartds alrendszereibdl

nyijtott timogatasokkal tdriénd elszdmolasok elkészitése sorin az elszimoldshoz sziiksépes
személyes adatokat a projekitel vagy a timogatdssal kapesolatos feladatokban részi vevd
dllomanytagokkal a 3. Riggelékben taldlhaté Adatkezelési Tdickoztatol és Hozzdjdrulo
Nyilatkozatot ala kell iratni. Az elszdmolis sordn tovibbitott adatokat az adattovabbitisi
nyilvantartisban rogziten: kelk.

A hivatisos kataszirofavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az dliala
tovabbilott személyes adatokrdl adattovébbitasi nyilvantartast vezet.

67. Az adattovabbitasi nyilvintartésban régziten kell:

68.

a) az érintett nevét;

b) az adatizényld nevét vagy megnevezésél;

c) adatkezelést eldird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovibbitis teljesiiése esetén sz adattovabbitds jogalapjat, idépontjat,
cimzettjét, tovibbitoti személyes adatok korénck meghatdrozdsat, a tovabbitott
adatok fajtajat {maguk a szolgdltatott adatok nem képezik az adattovibbitdsi
nyilvantartds részét);

e) az adattovébbitds meptagaddsa esetén a kért személyes adalok megjeldléset és az
adattovabbitis megtagadisinak indokat.

Szémitégépes adotillomany rendszerbe dllitdsa esetén az adattovibbitds naplozisit
programtechnikailag kel biztosfiani. A mar miik6dé adatdllominyok esetében a technikai és
kisltségvetési lehetdsépek figgvényében szintén kezdeményezni kell az adattovibbitis
céljanak  naplézasahoz szitkséges technikai feltételek  megieremiését. Manuilis
adatkezelések eselén — vagy ha a szimitégépes adatkezeléseknél a naplozas nem biziosithato
— manualis médon {példaul betekintd lap vezeiésével) kell gondoskodni az adattovabbitdsi
nyilvintartis vezetésérol.
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6%. Az adattovabbitasi nyilvintartds adatait az adattovabbitdstdl szémitoti 6t — kiilonleges adatok
esetén hisz — évig meg kell 6rizni. A nyilvéntartasba kizdrolag az alabbi szervek képviseldi
tekinthetnek be:

2} a NAIH, a birosdg, a nyomozo hatdsig, a nemzetbizlonsdgi szerv térvényben
meghatdrozott feladatai etlatdsahoz;
b) az adatkezeld szerv vagy feleites szerve adatvédelmi ellendrzést végzd munkatdrsa,

70. A személyes adatnak nem mindsiild adatok tovabbitdsa sordn is kiemelt figyvelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovibbitdsanak jogszabilyban meghatarozott korlatjn fennall-e.
Szitkség esetén ki kell kéni a belsd adatvédelmi felelés véleményét.

16. A kiizvetlen lekérdezés

7I. A kizvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére irdnyuld kérelmet a Bacs-Kiskun
MKI adatkezeld szerv vezetije — az érintett szakmai és informatikai szakterfilet elézetes
jovaslata alapjdn — biralia el. Amennyiben a szitkséges biztonségi feltételek nem &llnak fenn,
vagy azok megteremiését €s fenntaridsdt a kérelmezd nem vallalia, a kdzvetlen hozzdférés
nein biztosithatd.

72. A kozvetlen hozziférés feltételeinek fennilldsa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megillapedast -- nem a Beliigyminisziérum irdnyitisa ald tartozd szerv eseién szerzidést —
kot a rendszer igénybevételének felidieleirs!, illetve a rendszer haszndlatdnak technikai és
adaibiztonsagi kivetelményeirél, valamint a k6liségviselés rendjérol.

73. A megallapodss, illetve a szerzédés alapjin kiadoit kbzveilen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljit, jogalapjdt, a lehivhato adatfajtékat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kir megjeldlését, a lekérdezési lehetdség kezdd és vépsd iddpontjdt,
valamint az adatok jogszerii felhasznaldsdra felhivo zdradékot.

74. A lekérdezési leheloséy biztositdsa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért, hogy
a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatipgényld részérsl
lekérdezésre feljogositott személy felelds azént, hogy kizdrolag az engedélyezett célra &s az
engedélyben meghatdrozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezeti adatokat csak jogszeri
- az engedélyben meghatirozott - ¢élra haszndlja fel.

75. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol kiteles
naprakész nyilvantartist vezetni. A jogosuliak személyérbl és az abban bekivetkezett
viltozdsokr6l az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megillapedésban vagy a
szerzddésben meghatarozott esetekben — tajékoztatni kell.

76. A kizvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes adatokhoz
tdriénd hozziférés egyedi azonositd és jelszo megadasihoz kéibiten tdriénjen és a lekérdezés
naplozasdra sor Kerillidn. A jogosultak a visszadlések megakadalyozisa érdekében
jelszavukat més személynek nem hozhatjak tudomasara.

77. Az adatfelhasznilas és a lekérdezés jogszeriiségének dokumentslisa érdekében a kizvetlen
lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a lekérdezéskor
a rendszer erre a célra kialakitott Alloménydban répziteni tudja az adatlekérdezés célidra utald
adatot (példaul az {igyszimot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetfség a
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lekérdezést végzd maga koteles dokumentalni az érintett adatkezelés mepjeldlését, az
adatlekérdezés iddpontjat s céljat.

17, Adattovabhbitas hirkizld eszkiz alkalmazasival

78. A Bdcs-Kiskun MKI dltal kezelt személyes adatotr hirkizld eszkozon csak a jogosult
nyomozo hatosdgok, nemzetbiztonsigi szervek, birdsagok, valamint az adatkezeldvel kiszis
szervezelbe tartozo személyek szamdra, szervezetszerlien mitkddd dgyiélszolgalat, tgyeleti
szolgdlat, illetve a Szervezeti ¢és Mikodési Szabilyzatdban erre kijeldlt szervezeti elem
tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszihatatlan eseiben, az élet, a testi épsép, az egészség vagy
a vagyonbiztonsdg megdvisa érdekében Iehet.

79. A hivd jogosultsagirdl jelszd alkalmazdsdval, visszahivédssal vagy epvéb ama alkalmas
modon meg kell gyHzédni. Ha a hivd jogosulisiga nem dllapithatd meg, a tdjékoztatds
hirkzlé eszkézon nem teljesithetd.

88, A hirk6zlb eszkédzin adott tajékoztatast feljegyzés formajaban, a 67. pontban meghatirozott
adatkdrben dokumentalai kell.

81. Abban az esetben, ha egy nyilvantartisbd! hordozhatéd szdmitistechnikai eszkizzel térténik
a lekérdezés és ezek naplozdsira az igénybe vell nyilvantartds nem atkalmas, akkor az
adatlekérés iddponyil, az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beoszids
megjeldlésével), a kért adat fajtdjat manvdlis mdédon kell rdgziteni és a hordozhatd
szamitdstechnikai eszkdz leaddsakor azi az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

82. Hirk0z1l6 eszkézon torténd adatszolgdltatds esetén a legszilkségesebb adatok kizlésére kell
szoritkozni.

18. Az adatigénylés soran irinyadd szabilyek

83. A Bécs-Kiskun MKI adatdtlomdnyabdl kizardlag a katasziré favédelmi feladat- és hataskdrék
gyakorldsa érdekében, tovabbi térvényben meghatirozott esethen — a célhoz kitditség
elvének szigord érvényre juttatisa mellett - igényelhetd és hasznalhaté fel kizérdekbol
nyibvinosnak nem mindsilé személyes adal. A més adatkezelok #ltal kezelt olyvan
adatilloményokbol, amelyekbdl térténd adatigénylésre a Bacs-Kiskun MKI-t az érintett
adatkezelésre irdnyadd torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben meghatdrozott
kataszirofavédelmi feladat ellitdsa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik
személynek vagy szervnek nem tovabbithatdk.

84 Az egyes eljdrisok sordn a kiiléinbdzd adattdrakbol lekért, de az figy szempontjabol
érdekielenné vilt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy eléaddjn az dgvirat
tovibbitdsit, illetve irattirba helyezését megelozéen kételes megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idopontjit az iratboriton, az elbadéi iven vagy az figyirathan
elhelyezett kiildn iraton régziteni és aldirissal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatdsiga
érdekében a lekérdezés idtpontidt, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjeldlését kell rogziteni, maguk a lekérdezeit személyes adatok nem szerepeltethetdk.

33,
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Az adatkérés naplGzisara iranyadd szabilyokat megfelelden alkalmazni kell az dllomany
részére az figyeleti szolgalat Altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetdségek figyelembevételével szamitopépen, hangrogzitéssel
vagy manualis médon — régziteni kel az adatkérés idopontjat, az adatkénd személyél (a néy,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajidjat és az adatszolgaliatast teljesitd
személyét. A manudlis napl6zast az adatkérés kezdeményezdje a szolgdlat befejezését
kivelden aldirasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdsép, akkor a sajit maga aital
vezetett nyilvantartisban dokumentélja az altala kezdeményezeti lekérdezest.

A folyamatos Gigyeleti szolgalatot ellatdk esetében a nyilvintartdsokba tdrténd belépés és
azokbdl adatszolgaltatis csak az Ggyeleti szolgdlatot ellitd személy sajdt hozzéféresi
kédjsnak felhasznaldsdval tdriénhet. A szolpdlat diaddséval egy iddben ezért kitelesek
kilépni a szimitbpépes rendszerekbdl, a szolgilatba 1épék pedig sajat jogosulisdguk €s
azonositd kadjuk alapjén belépni a rendszerekbe.

1%, Az érintetti jogok gyakorlasa

Az énintetti jogok gyakorldsdnak lehetdsépére és modjdra €s a kapesolattarto személyére €s
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tdjékoziatas nyuitdsa
soran a tajékoztatd részeként fel kell hivoi,

A Bics-Kiskun MKI-nél az érintetti jogok gyakorlésa tekintetében az érintetiekkel a belsd
adatvédelmi felelds tartjn & kapeselatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés
tekintetében a szakteriilettel toriénd kizvetlen kapesolattartis indokolt.

A beérkezeti kérelmeket a belsd adatvédelmi felelds tovabbiija az adatkezelést vépzd
szervezeti elem részére,

Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését vagy torlését kén, az adatot a
kijavitisig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

Az adat helyesbitésérl vagy torlésérd! az érintetiet és mindazokat tdjékoziatni kell, akiknek
az adatot tovibbitottak, kivéve ha a téiékoztatds elmaraddisa az adatkezelés céljra tekintettel
az érintelt jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajckoztatist a szervezeti elemek kOzvetleniil
végzik, az adatvédelmi feleldst a levél masolatanak megkiildésével tdjekoztatjak.

Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozds elbirdlasanak
id6tartamira — legfeljebb 15 napra — az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje
felfiiggeszti, és errdl az adatvédelmi felelst tijekoztatja. A felfiggesziés idétartama alait az
adat a tiltakozdsi jog elbirasdval dsszefiipgd eljardson kiviil nem haszndlhatd fel, nem
tovabbithald, a térolasin kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

Ha az adatkezeld szervezeli elem és a belsd adatvédelmi felelds az érintett tiltakozisanak
megalapozotisigdl megillapitja, az adatkezelést — beleértve a tovibbi adatfelveételt és
adatlovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zdrolja, valamint a tiltakozasrol, tovibba az
annak alapjdn tett intézkedésekrdi értesiti mindazokal, akik részére a tiltakozissal érintett
személyes adatot kordbban tovibbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozisi jog
érvényesitése érdekében.
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20, Eljaras a NAIH feliépése esctén

95. Amennyiben a Bacs-Kiskun MKI-nil a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljdrast, vagy
¢) ttokfelitgyeleti hatdsapi eljarist
indit, a Bacs-Kiskun MKI belsé adatvédelmi felelése a BM OKF belso adatvédelmi feleldsét
— a szolgalati Ot betartasival — hatadéktalanul értesiti,

96, A NAIH vizsgélatival, valamint az adatvédelmi és a titokfeligyeleti hatdsagi eljirdssal
érintett Bécs-Kiskun MKI vezetdje kbteles a NAIH részére

a) minden szikséges tdjékoztatdst szdban és irdsban megadni,

D) az Usszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitéséi lehetdvé tenni,
amely személyes adatokkal, kbzérdekd adatokkal, vapy k&zérdekbd! nyilvanos
adatokkal dssrefiipghet,

¢ biztositani azokba a helyiségekbe vals belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) amindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

97 Az adatkezeld a 96. pontban meghatirozott kotelezetiségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatirozott hatdridéig kiteles eleget tenni.

98. Az adatkerzeld, illetve a tijékozlatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv, 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatia meg.

99. A Bdes-Kiskun MKI a NAIH vizsgilata alapjdn a személyes adatok kezelésével, illetve
kbzérdekil adatok vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok mepismeréséhez fizédé jogok
gyakorldsdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kbzvetlen veszélye fennalldsat
megalapozotinak tartd megdlapitdsaval valo egyetériése vagy egyet nem értése esetén az
Infoiv. 56. § {2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

168, Ha a Baes-Kiskun MKI a NATH adatvédelmi és titokfelligyeleti hat6sigi eljarasban hozott
hatdrozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatdsdgi eljards esetén a belsd adatvédelmi felelds,
titokfeliigyeleti hatosagi eljirds esetén a biztonsagi vezeld véleményének kikérését kdvetden
a birésagi [feliilvizsgélat kezdeményezésére nmyitva AHO hatdridén belil a birdsdghoz
fordulhat.

181, A birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem tordlhetdk, illetve
nem semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatirozatdnak kézhezvételekor, illetve
a NAIH eljarasdnak megkezdésekor fel kell fiipgeszteni és az adatokat zdrolnd kell.
M. Tejezet

A Biacs-Kiskun MKI-nal folytatott epyes adatkezelésck

21. A Bies-kiskun MKI személyi allomanyiba tartozd személyek adatainak Kezelése

162, A Bécs-Kiskun MKI szeméiyi dllominydba tartozo személyek személyes és kiildnleges
adatainak kezelését — ideérive a kozszolgilati adatvédelmi szabdlyzatra vonatkozd
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elbirasokat — a mindenkor hatilyos Human Szabilyzat szabdlyozza, amely killondsen az
alibbiakrol rendelkezik:

a) a dolgozdi adatkezelésben résztvevd szervek és személyek altaldnos adatvédelmi
kitelezettscpei,

b) az adatkezeldk és felhasznilok feleldssége,

¢) a kezelésbe vonhatd személyes és kiildnleges adatok kére,

d) betekintés a személyiigyi nyilvaniartisba,

e} aszemélyi slloméany adatszolgdltatdsi kitelezetisége,

f) asajit személyes adatok megismerése,

#) abetekiniés menete és a betekintési lap alkalmazdsénak szabélyai,

h) tdjékoztatds személyes adatokrol,

i) az epészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirdsok,

j) avagyonnyilatkozattal kapesolatos adatok kezelése,

k) aszemélyiiratok és a személyes adatokat tartalmazé adathordozdk fizikai védelme,

1) személyes adatokat tartalmazé szamitogépes informécios rendszer adatvédelme és
adatbiztonsiga.

103, A hivatdsos kataszirofavédelmi szervek kizitti olyan ligyintézés sordn, amikor dolgezdi
személyes adatok toviabbitisdra keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezeld szervezeli emység megjeldlésével és a boritékban 1évé adatok tipusdnak
megjeidléséve] szitkséges kildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes
adatot tartalmaz, felbontds szervezeti egység altal.”

22. A Bdcs-Kiskun MKI személyi dllomanyiba jelentkezik személyes adatainak
kezelése, az 1j belépdk tajélkoziatisa

104, A Biacs-Kiskun MKI alial meghirdelett dildshelyekre benytjtandé palydzatok kételezd
tartalmi elemeként el kell {rni admkezelési hozzijdrulds benyijtdsit. Az dllashely
meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoziatdsra vonatkozd Altalinos szabalyok szennt
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat oz adatkezelés koriiményeirdl.

105. Annak érdekében, hogy a nem pélyazati kiirds eredményeként érkezo onéletrajz benytjtdja
személyes adatok védelméhez fizGdG joga ne sériilion, a Bics-Kiskun MKI honlapjén az
onéletrajzok  kezelésével és tdrolasival kapesolatos tdjékoztatdt kell efhelyezni az
Alldspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet amra, hogy az énntetinek a
bekiildott onéletrajzihoz  csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzdjérul
onéletrajzanak 3 honapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzajarulast nem tartalmazza, & Bacs-Kiskun MKI kizardlag annak vizsgélatira jogosull,
hogy a pélyazati anyagnak megfeleld betdltetlen dllashellyel rendelkezik-e, amennyiben
ilyen allashely nem &ll rendelkezésre, az anyagot a benytjtdjdnak vissza kell kiildeni vagy
meg kell semmisiteni,

106, Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palydzat lezdruldsatdl, amennyiben a jelentkezés
pilyhzattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benytjlasitél szimitott 3 honap. Ennek elteltét
Lkiivetden az anvagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.
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187, Az adattaroldsi hatdridd lejartat kiveiden a pdlydzat anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiflon igényi tart, részére vissza kell killdeni. Az adatmegsemmisitésridl
jegvzikonyvet kell felvenni.

108 A Bacs-Kiskun MKI belsé adatvédelini felelése a szerv altal végzett dolpozoi
adatkezelésekrdl tijékoziatol készit, amelyet az 0 alloménytagok részére a munkaba Aldst
kivetden dtad. Az 0} dllomdnytag az ismeretek ataddsat alairdsdval igazolja, a térvényben
meghatdrozott, kitelezd hozzajaruldst mepadja.

109, A rendvédelmi oktatdsi intézménybe hallgatdt — ideértve a KOK-hoz thzolidoképzésre
kiilditt, dllomdnyba még nem vett személyeket is — delegilo Bacs-Kiskun MKI a
beiskoldzaskor kiteles az intézmény fel¢ igazolni a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek
hivatasos allomanydnak szolgalati jopviszonyardl szold 2015. évi XLIL torvény 42. § (3)
bekezdésében meghatdrozott hozzajiruld nyilatkozat meglétét.

23. Alkalmassdgi vizsgilatok

110, Az egészségiigyi, pszichologiai €s fizikai alkalmassagi vizsgdlat elrendelésével egyidejileg
tijekoztatni kell az érintetteket:

a) a vizsgilat elrendelését eldird jopszabalyokral,

b) avizsgilat céljard! — az egészségiigyt és pszichologiai alkalmassagi vizsgilat esetén
lehetdség szenint kitérve az egyes részvizsgilatok céljm 1s,

c) az adatok megbrzési idejérdl,

d) az adatkezelést végzd személyeérdl,

e} arrdl, hopy az adoiok tovabbithatdak-¢ és

f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
Jopardl,

111 A tdjekoziailas tértéohet az érintettnek a hivatasos dllomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassagi vizsgdlatot megeldzden atadandd Grlapon tériénd adatvédelmi tdjékoztatd
feltiintetésével is, ilvenkor az érintetinek az driapon jeleznie kell, hopy a tijékoztatoban
foglaltakat tudomasul velte.

24, Telefon- és internethasznalat cllendrzése

112, A munkahelyi internet- ¢&s  telefonhaszadlat, valamint az elekironikus levelezés
ellendrzésérdl a Bacs-Kiskun MKI Informatikai Biztonsdg Szabilyzata rendelkezik.

113, A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapesolatos adatvédelm: kérdéseket a BM

Orszapos Katasziréfavédelmi Foigazeatosdg Informatikai Szakterdileliének Gazdalkodési
Szabélyzatardl sz610 fOigazgatdi intézkedés rendezi.

25, Juttatisok

1id. A személyipyi alapnyilvintariis részét képezd, az allomanytagokra és hozzdtartozdikra
vonatkozd személyes adatok — az énintett dltal kérelmezelt jutlatisra vald jogosullsdg
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megallapitdsahoz és az gyintézéshez szitkséges mértéki, nem trvényben meghatirozott —
kezeléséhez nem szilkséges az egyes allomdnyiagok ¢és hozzatartozdik kifejezett
hozzdjaruldsdannk bekérése, az érintettek hozzajarulasa vélelmezheid.

26. A Bdcs-Kiskun MK személyi Allomanydré] késziilt képfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

115, A Bacs-Kiskun MKI személyi dllomanyard! késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken
torténd részvétel kapesén a képmdsnak mint személyes adatnak kezelésére — thrvényi
felhatalmazas hidnydban — kizérdlag az érintett elézetes hozzdjarulasaval keriilhet sor. Az
érintettek hozzajdrulisat az 1. fijggelék szerinti nyilatkozat kitdltésével kell megszerezni,
kivéve, ha a felvétel:

a) nyihvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

c) haa felvélel a hivatdsos dllomdny tagjarol technikai ellendrzés keretében, a térfigyeld
kamerdkra vonatkozd rendelkezés szerint a szolgdlatieljesités ellendrzése céljabol
készil.

116. A hozzajarulé nyilatkozat aldirdsa dnkéntes. Azon dflomanytagok nevét, akik nem kivannak
a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztast,
venulos allomény esetén a szolgdlati csoportot is megjeldlve — nyilvantartisba kell venni.

117. A hezzajaruld nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds dsszegyiijti, a nyilvéntartist
elkésziti, majd 4tadja a kommunikdcidért felelds teriilet vezetdje dltal e feladatra kijeldlt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvintartoit neveket kizirclag
a felvételekkel kapesolaios adatkezelésl végzd szemédlyek, valamint a belsd adatvédelmi
felelds ismerheti meg.

118. A hozz&jdrulo nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds zarhaté szekrényben kezeli.

179, Rendezvényen toriénd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényén felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése eldtt fethivni az érinteitek figyelmél arra,
hogy amennyiben a képfelvétel készités¢hez — ide nem érive a tdmegfeivételt €s a nyilvinos
kizéleti szereplést — nem jarulnak hozza, Ugy azt jelezzék a jelenlévd fotds részére.

120. A jelenléti vagy regiszirdeids iv alkalinazdsdval jaré események esetén az adatkezelési
tdjékoztatst jol Hithatd helyen elérhetdve kell tenni, €s a jelenléti iven vagy regisztricids
adatlapon az adatkezelési hozzdjdrulisnak kiildn rubrikét kell kialakitani.

27. Nem sllominytagokrdl késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapesolatos
adatkezelés

121, A Bécs-Kiskun MKI dllominydba nem tartozo személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és
hangfelvételeken (orténd részvétel kapesan a képmisnak mint személyes adatnak kezelésére
— tBrvényi felhatalmazas hidnydban — kizdrdlag az érinteit eldzetes hozzdjanlasaval keriithet
sor. Az ¢érintettek hozzgjarulasit a 2. fipgelék szerinti nyilmkozat kitdliésével kell
megszerezni, kivéve, ha a felvétek:
a) nyilvinos kizéleti szereplés soran keészill vagy
b) tmegfelvételnek mindsiil.



122, Amennyiben a felvéie! készitdjének modjaban all megfeleld szébeli 1aiékoztatdst adni az
adaikezelésrol, az énntettek hozzdjaruldsa szoban 18 beszerezhetd.

123, A thjékoztatds és a hozzajamlas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezeldi szint(ek) megjelGlésére és arra, hogy a hozzdjirulds valamennyi nyilvinossagra
hozatali helyre {a BM OKF, a teriileti vagy terlileti jogallasi szervek honlapja, Médiaszerver,
Facebook-oldal, Kataszirofavédelem elekironikus mapazin, Szent Flarian Gnkéntestiizolto-
portal) kiterjedjen.

124, Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdie lehetdség
szerint eldzetesen kételes gondoskodni oz érintetick megfelels tdjékoziatdsirol és a
hozzdjdrulasok beszerzésérél.

125, Olyan esetekben, amikor a hozzijarulas beszerzése lehetetlen, igy killondsen kdresemények
alkalmaval, a kdrhelyparancsnok lehetdség szerint kbieles fethivni a jelenlévdk figyelmét,
hopy a kdreseményrdl fénvképes dokumenticio készil, és a képen szerepelni nem kivand
személyek hagyjik el a helyszint,

126, A 119, és 120. pontban foglaliakat a nem a katasziréfavédelem éllomanydba lartozd
személyeket is érintd rendezvények esetén szintén alkalmazni kell

28. Térfigyeld kamerik telepitése a Baes-Kiskun MEI abjektumaiban

127, A Bies-Kiskun MKI objektumaiban és az azokhoz tartozd maginterileten, kézénség
szamdra nyilvianos maganterileten - {gy killéndsen parkoloban — térfigyeld kamera telepitése
esetén az 1 személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozd szabdlyokat kell megfelelden
alkalmazni.

I28. Nem alkalmazhatd elekironikus megfigyeldrendszer vagy technikai ellendrzésre szolgilo
mas eszkdz olyan helyen, ahol a megfipyelés az embent meéltosigot sértheti, igy kiilondsen
oltdzdben, mosddban, illemhelyen, egészségiigyi vagy pszicholdgiai vizsgalat celjdra
szolgild helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozo virdhelyiséget 1s.

129, Mép technikai ellendrzéssel Osszefiiggden sem helyezhetd el a munkavégzés, munkahelyn
viselkedés megfipyelése céljabdl kamera olyan helyiségekben, ahol dllandd munkavégzés
folyik, sem pedig a munkakézi pihenés céljaul szolgild helyisépekben, kijeldlt
dohinyzéhelyen, Geyeleti belyiségben,

130, A fenti rendelkezések alél kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok élete, testi épsége veszélyben lehet, {gy pl. kivételesen miilkédtetheté kamera
szereldesarnokban vagy mds veszélyvlomist tartalmazo objektumban.

131 A Bies-Kiskun MKI jelentds éntékel képezd eszkizék - igy killonosen a szerek —
elhelyezéséiil szolgald helyiségeiben, {py kiilontsen gardzsban, epyéb, jelentds értéket
képviseld eszkOzok tdroldsdra szolgdld raktirban és az azokhoz vezetd {folyosdkeon
elhelyezhetd és mikddtethetd kamera, arok mikédésérd! azonban jé! lathatd helyen és
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madon tdjékoztaini kell az érintetteket. Olyvan iddszakban és épiiletrészeken, amikor és ahol
6 szabdly szerint senki nem tartézkodhat, vagyonvédelmi célbol szintén elhelyezhetd
kamera.

132, A kamera altal régzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznilis hidnyiban
legfeljebb a régzitéstdl szdmitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve téréini
kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

133. A kamerik telepitése abban az esetben felel meg az adatvédeimi kbvetelményeknek,
amennyiben a kamera dltal megfligyell teriiletre belépd személy szAméra jol lathatd médon
elhelyezésre kerill a ,,Kamerival megfigyelt terilet” figyeimeztetés.

I134. A kamerdk dlial vett képet kzvetitd berendezést tgy kell elthelyezni, hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera dltal kdzvetitett kép fipyelése a szolgdlati feladatainak
részét képezi.

135, A térfigyeld kamerdkkal kapesclatos adatkezelés dokumentdldsa érdekében nemecsak
adattovibbitdsi nyilvantartast, hanem betekintési naplot is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe (6rténd valamennyi betekintés vonatkozasiban tantalmazza a betekinid
megnevezését, a betekintés okat, jogalapjdt, datumat.

136, Azon térfigyeld kamerdkat, amelyek rendelieiésiiket tekintve kizérdlag dolgozdn
adatkezelést végeznek — vagyis a megfigyelt terileten nem jelenhet meg olyan személy, aki
nem az adatkezeld szerv adllomanydnak tagjia — a NAIH altal vezeteit adatvédelm:
nyilvintartisba nem kell bejelenteni.

29, Mozgd kamerik

137, A gépjarmilben felszerelésre kerild kamerdnak az aldbbi altalancs miszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a} nagylitoszogd (legaldbb 120 fokos) rogzitési tegyen lehetdvé;

b} a kamera &ltal régzitett f3jl utdlag — az anonimizalastol eltekintve — ne legyen
manipulithatd;

c} beépitett GPS helymeghatirozd legyen a késziilékben;

d} ardgziteit felvételen Idtszddjon a pontes id6, a gépjarmii sebessége, valamini & GPS

koordinatdk is;

e} beépiteit G-sensorral, Black-box funkeioval, (karambol, borulds stb. érzékelcse)
rendelkezzen;

f) ciklikus rogzitésii legyen, outomaia kikapcesolissal és automata bekapesolissal
rendelkezzen;

g} Motion Detection mozgisérzékeld funkcidval rendelkezzen (a lencse el6tt toriénd
mozgds hatasdra a felvétel elinduljon).

138. A beavatkozdselemzési, oktafdsi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a
személyekel azonosithatd modon rBgziti (pl. allo jarmil elé kerild személyek), és a
felvételeket a Bdes-Kiskun MKI késobb fel kivanja hasznélni, de a felhasznaldsi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan techaikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas
a személyazonositdsra alkalmas felvételek anonimizaidsara.
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139. A beavatkozdselemzési, oktatdsi célbél telepitett kamera altal répzitett felvételt illetéktelen
személyeknek dtadni, valamint a felvételt nyilvinossagra hozni nem lehet, kivétel a felviétel
oklatdsi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatasi céhi felvélel az érintettek eldzetes
hozzijarulasival készalt.

140. A Bacs-Kiskun MKI gépjarmiivébe a szolpdlatteljesitést ellendrzd technikai eszkozként
telepitett térfigyelé kamera dltal rdgzitet felvétel megismerdsére az allomdnyilletékes
parancsnok €s az dltala erre munkakdriiknél fogva kijelslt személyek jogosultak, az még
cktatdsi célra sem haszndthato fel, torvényi felhatalmazds hidnyiban nem bocsathatd
harmadik személyek rendelkezésére. A kamera felszerelésérél az adott gépjdrmiviin
szolgélatol teljesité dllomdnyt elbzetes irdsheli tajékoztatisban kell részesiteni.

141 A felvételen lathatd gépjdrmi rendszamdt kizérélag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A Baes-Kiskun MKI és mas kizfeladatot ellatd
szervek, személyek gépjarmivei esetén a kitakardsra nincs sziikség,

142. A gépjarmitben szolgdlatot teljesité aomdanyt tijékoztatni kell arrdl, hogy a gépjarmiivon
kamera keriilt elhelyezésre.

143, A kamerival rendelkezd gépjarmii kamerdjénak idzemeltetéséént felelds személy a
géppdrimiivezeld.

144. ta a gépjdrmi mozgdsa sordn valamely kiilénleges esemény torténik, a kamera alial
rigzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgdlat elsliarénak at kell adni.

I45. A gépjdrmi €s a kamera haszndldi, kezeldi adarvédelmi okiatasban részesiilnek a belsd
adatvédelmi felel6stél a kamera iizemeltetési kire és a felvételek anonimizalisa
tekintetében.

I46. A belst adatvédelmi felelés barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
celjabal,

147. A Baes-Kiskun MKI  vapyonvédelmi célt szolgdld mozgd kamerdi kizdrdlag
maganteriileten, illetve a magdnteriileinek a kozonség szamara nyilvinos részén
hasznélhatdak.

30. Hatdsdgi tevékenységgel kapesolates adatkezelési szabdlyok

148, A hat6sigi fGigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az dltaldnos kozigazgatdsi
rendtartdsrol sz0l6 2016, évi CL. tdrvény ¢s az adott hatdsigi itgytipusra iranyadé
adatkezelés: szabalyok szerint 1ériénik.

149. Az Ggyfél személyes adatainak zdroldsit tigy kell biztositani, hogy a hatdsigi eljarast
kdvetben személyes adatot tartalmazo iratol tartalmazo tigyirat eldadsi ivén fel kell idintetni,
hogy az tigyiratban taldlhatd személyes adatok kizirolag a jogerds dantés végrehajtdsa, a
jogerbs dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerés dontéssel dsszefiiggs Jjozorvoslat
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vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és Kizirdlag e személyes adatok kezelésére
jogosult mas szerv vagy személy részére tovibbithatoak.

150. Upyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazd
irmtba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkeét jogérvényesitési célt, vagy megfeleld
jogalapot tud igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

151. A kozérdekil bejelentés vagy panasz alapjdan indult hatosdgi eljérdst Jezard, mir jogerbssé
vill diintés megismerhetdsége nem zirhat6 el a korabbi bejelentétdl vagy panaszostol ara
hivatkozdssal, hogy 0z anonimizalt hatdrozat kivonatibdl kivetkeztetések vonhatoak le az
ioyfél személyére nézve, mivel a kdzérdekil bejelentést vagy panaszt benyujto személy az
iigyfelet nyilvanvaldan ismer.

152, A torvény alapjan kotelezden kizzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatova nyilvanitoit hatosagi hatirozatok kdzzéiételének adatvédelmi szabdlyait
kiildén intézkedés hatdrozza meg.

31. Beavatkozdsokkal kapesolatos ndatkezelési szabilyok

153. A tiiz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a 1izoltdsagrdl szolo 1996. évi XXXL
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rigzitett adatokat lartalmazd iratanyagot a hivatésos
tiizoltosagokon és katasztrofavédelmi Grsokin elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsigi eldirdsok

32. Adathiztonsagi fokezntok

154, Az adaibiztonsdei intézkedések meghatirozasa érdekében a Bacs-Kiskun MK kezelésében
lév6 minden egyes személyes adatot fartalmazd adatdlloményt az adatdlloméanyt kezelo
szervezeii elem vezetjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 155.
pontban meghatirozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolisban a belsd
adatvédelmi felelds szilkség eselén segitséget nyQjL.

155. A Biics-Kiskun MKI adatkezelésénck biziensagi fokozatai

a) alap adaibiztonsigi fokozat: alapesctben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kézérdekbdl nyilvinos adatok.

b} fokozott adatbiztonségi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok taldlhatéak.

¢) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tarteznak a kiilénleges
adatot tartalmazd adatkezelések.
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156, Amennyiben egy adatdllomanyban t6bbféle besorolast adat talathatd, a teljes adatalloméanyt
a magasabb adatbiztonségi kategdriaba kell sorolni.

157, Az egyes adatkezelések biztonsigi fokozatinak megallapitdsdhoz az adatok mindsitésének
figyelembeveételén kivill figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illeiékielen személy altal t6nénd megismerése, megvaltoziatasa, vagy
térlése milyven mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak
végrehajtdsat,

b) az énnteit személyiségi jopainak érvényesiilését,

¢} a megsériilt, vagy megsemmisiili adatok helyreallitisa mekkora riforditassal
végezhetd el,

d) a Szabailyzat 4. fuggelékében meghatirozott, adatbiztonsigot veszélyezietd
kockdzati elemek milyen mériékben érvényesiilnek az adott adatallomény
vonatkozasiban.

158, A 157, pontban meghatirozott tényezok {igvelembevételével a 155, pontban
meghatirozotinal magasabb adatbiztonsigi fokozat is meghatirozhato.

139 Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kel
lenni arra, hogy az abban talalhaté adatok naprakészek és pontosak legyenek.

160. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell a 159.
pentban foglaltakat, tovdbbé, hopy azokhoz kizirdlag az adatillominnyal kapesolatos
feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomdnyiagok, toviabbé a
munkéjuk ellendrzésére jogosult vezetdk fénenek hozza.

161, A kiemelt biztonsdgi fokozatba tartozo nyilvéantartasok tekintetében biztositani kell a 160.
pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizardlag az adatillomannyal kapesolatos feladatot elaté
és helyettesitésére kdtelezett AHomanytag vapy adllomanytagok, tovabbia a munkijuk
ellendrzésére jogosult vezetdk férjenck hozzd, a hozzaféréshez ax amra jogosultakat jelszoval
kell ellatni.

33. Az infrastruktiirdkioz és a Bacs-kiskun MII objektumaihoz kapeselédo
adatbiztonsigi intézkedésck

162, Az adatbiztonsdgi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalvok és a Szabdlyzat keretel kizott
— a Bics-Kiskun MKI vonatkozdsdban biztonsagos adatkezeléshez szitkséges legmagasabb
biztonsdpi fokozatekhoz és a helyi adotisigokhoz igazodva kell meghatirozni és
végrehajtam.

163, Szabdlyozni kell a Bacs-Kiskun MKI objekiumaiba t6rénd be- és kilépés rendjet, beleérive
a szamitogépek és adathordozdk ellendrzbtt és dokumentdit szallitasat.

164, Az informatikai eszkdzdk elhelyezésére szolgdlo épiileteket, helyiségeket gy kell
kialakitani, hopy megfeleld biztonsdgot nydjtsanak az erdszakos behatolds, tdz vagy
természetli csapas ellen (killondsen megfeleld ieljesitményi elektromos hildzat kialakitdsa,
épiilet ellatasa vilamharitoval, megelozo intézkedések a vizbetorés ellen).
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165, A lokdlis szimitogépes hildozat kbzponti részét tartalmazd helyiséget tervszerien,
biztonsagi szempontok alapjdn kell kivdlasztani, lehetdség szerint az épiilet kizteriiletiol
tavolabb esd részében.

166, Megel0zG intézkedésként pondoskodni kell a nyildszardk védelmérdl (peldaul: racs, attdrési
nehezitd (ivegezés, specidlis zar).

167, A szamitdgépes vagy az adathordozdk tdroldsdra szolpald helyiségeket tdzvédelmi és
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkdzdkkel el kell laini.

168. A Bacs-Kiskun MKI helyiségeiben, kilténts tekintettel azokra, ahol kiilsd személyek is
jopszeriien tartozkodhatnak, keriilni kell az adaikezelések helyére, médjdra tdrténd uinlast,
jelzést. A szamitogépet gy kell elbelyezni, hogy a képernydn megielenitett adatok a
helyiséghe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodo személyek el védve legyen. A
bejelentkezésnél, a jelszd bepépelésénél keriilni kell az illetéktelen személyek jelenlétéi.

169, Hatdsdgi Gigyekben, elekironikus kapesolattartds esetén kapesolatinrtasi atként kizarolag az
igyintézd, vagy a szervezetll egység hivatalos elektronikus levéleime haszndlhato.

I70. A személyi Allomdny tagja a Bacs-Kiskun MKI objektumiban nem a hivatisos
kataszirofavédelmi szerv tulajdondt képezd hardvereszktzt csak elohdrdjanak vagy
vezeldjének engedélvével és informatikal szakember dltal végzett ellendrzést kdvetden
hasznalihat.

171, A Bacs-Kiskun MXKI szamitastechnikai eszkorzei csak hivatdsos kamasziréfavédelmi szerv
objektumén beliil haszndlhatdk, kivéve a kiilén engedély alapjdn hasznalt hordozhato
eszkdzdket (laptop, winchesterek, stb).

172, A fokozott és kiemelt biztonsdpi fokozatba tartozo adatalloményok kezeléséhez igénybe
vett informatikai  eszkdzik fizemszeril mitkGdését sziinetmentes dramforrasokkal
aramkimaradds idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsépi fokozatba tartozo
adatok védelme érdekében sugdrzisvédelmi eszkdzdket és modszereket kell alkalmazni.

173, Az egyvedi adatkezelést végzé dllominy épiileten beliili mozgdsit az anyagi-technikai
lehettiségek fiiggvényében fizikai azonositasi eszkizdkkel (példiul: specidlis kulesok, chip-
kartyak) is kdvethetdové kell tenni.

34. A hardvereszkézik védelmét szolgdlo adatbiztensagi intézkedésck

174. Az informatikai eszk0zik objektumon bel@li telepitését, iletve annak irdnyitasat az
adatkezeld Bacs-Kiskun MKI wvezetfje altal mepbizott, rendszergazdai jogosultsiggal
rendelkezd személy veégzi, akinek szakmai véleményét ki kell kémn az eszkdzdk
beszerzésének elokészitése sordn is.

175, Az eszkOzik elhelyezését, a szémitdépépes munkahelyek kialokitdsdt a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.
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176, Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett {példavl: alapitvanyi timogatasbdl szarmazo,
adomanyozoit) hardvereszkizdk csak elbzetes ellendrzést és engedélvezést kovetden
vehetdek alkalmazasba és kapesolhaték a lokalis halézatba.

177 Kiils6é személy — példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céliabdl — a hardvereszkozhbz
kizirdlag Gy férhet hozz4, hogy a kezelt adat megismerése eikeriilhetd legven. A fokozolt
¢s kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatdllomanyok kezeléséhez igénybe wvett
hardvereszkGzik javitdsa, karbantartdsa csak allandd feligyelet mellett végezhetd.

I178. A készillékekrdl, azok miiszaki dllapotvaltezisairdl folyamatos nyilvantartdst kell vezetmi
{torzslap).

179. Gondoskedni kell arrdl, hogy a hardvereszkézik, illetve azok szolgiltatdsainak
isénybevétele csak a felhasznald azonositasat kivetden legyen lehetséges.

180. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazd adathordozok téroldsahoz sziikséges
kimyezeti feltételek (homérscklet, piratartalom, sth.) megteremiésérdl.

181, Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmazd adathordozdkkal kapesolatos
adminisztracios folyamatot, a fellhaszndlds, a nyilvantartis, az dladds-dtvétel rendjét.

182, A Bacs-Kiskun MKI  altal mikddtetett szamitastechnikai rendszerekben csak
virusmentesség szempontjibol ellendrzitt adathordozok alkalmazhatok.

183. A fethaszndldk részére az adathordozdk rongdlas elleni védelmét szolpald eldirisokat kel
meghatarozni a  kiilsd jelélés madjara, a jogosulatlan hozzaférés, mdsolds, tdrlés
megelzésére. Az érinteti személyi dllomdnyt e szabdlyok megfelelé ismerete érdekében
oktatni kell.

184, A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatdllomdnyokat tartalmazo
adathordozoks6l biztensagi masolatot kell készitemi és azokat lehetdleg az adatillomany
drzesi helyétdl eltérd tizszakaszban kel drizni.

185, Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazo meghibasodott winchestere — az azon
ripzitett adatok védehne, killondsen a korabban rOgzitett adatok helyredllitasinak kizarasa
érdekében — kiilsé szervnek, személynek javitis vagy csere érdekében nem adhatd at, azt
meg kell semmisiterni.

s

intézkedések

I186. A személyes adatokat tartalmazd adatallomédnvok dokumentdcidit nyilvantartisba kell

tirténd hozzaférésre joposultak korét, egycbként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdiének engedélyével t(orténhet. Szabdlyozri kel a dokumentaciok tarolisanak,
masolisanak, esetleges kblesonzésének rendjét.

187 A fokozott és kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatkezelések dokumenticioit
pancélszekrényben, vagy biztonsdgi zarral és falakattal ellitott lemezszekrényben, vagy
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biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus wvédelemmel ellatott
helyiségben kel Grizni.

36. Az informatikai rendszerben tdrolt adatok védelméhez kaprsolddd adatbiztonshagi
intézkedések

188. A Bacs-Kiskun MKI alkalmazdsaban csak  jogtiszta, virusellendrzfit  szoftver
mikédtethetd, amit csak az amma felhatalmazott személyek telepithetnek. A szemeélyi
Allomdny sajit szofivert szolgélati célra nem hasznalhat.

182 Az informatikai rendszerben tdroli adatok védelme érdekében t8bbszintli hozzaférési
rendszert, és korszeri virusvédelmi modszereket kell alkalmazni,

194, A szamitogépeken a jelszavas képemy&kiméld alkalmazdsa az alkalmazéi allomény részére
kitelezd.

191, Gondoskodni kell a szdmilogépen feldolgozoil személyesadat-illomény rendszeres
menlésérl.

192, Az informatikai rendszerekben tirolt adatok védelméhez kapcsolddd adatbiztonsdgi
kivetelményekrd! a Bacs-Kiskun MKI Informatikai Biztonsigi Szabdlyzata rendelkezik.

37. A személyhez fiizGdé és az alkalmazdi tevékenységgel Gsszefiipgd intézkedések

193, A Bics-Kiskun MKI vezetdiének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzb
dllomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzesérol.

194, Az epyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosulisigot a jogosuli eldliardjinak szemelyre
sz0ldan kell megallapitania, figyelemmel a kijeldit vagy felhatalmazott személy beosztdséra
és a2 ghhoz kapesolédd jogszabatyban mephatdrozott feladatra. A jogosultségot az énntett
munkakori leirdsdban is régziteni kell. Amennyiben a jogosultsig megatlapitdséra alapot add
kdriilményben véltozds torténik, haladéktalanul intézkedni kell a joposultsig médositasara
vagy visszavonasara.

195, A jogosultsiagot megillapitd vezetd kiteles a jogosultat tdjékoziatni a joposulisdggal
kapcsolatos  jopairdl és  kbielezettségeirdl, a wvonatkezo szabilyok mepszegésének
kivetkezményeirdl. A tdjckoztatas tényét és tudomasul vételét irdsban dokumentilni kell.

196, A jogosultseot megillapitd vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsipok a személyzeli viltozidsokkal Osszhangban aktualizdlisra
keriiljenek. A szolgilati viszony, a korminytisziviseldi, kézalkabmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds mepsziinése esetén az dlloményparancs vagy
hatérozat aldirisaval egyidejileg intézkedni kell a betekiniési és hozziférési jogosultsagok
visszavondsara. A leszerelé lap mindaddig nem irhaté ala, amig a betekintési, illetve
hoezzétérési jogosuitsdg visszavondsdnak tényét a leszereld lap szigndlisival, az amma
hataskérel rendelkezd, informatikai feladatok elldtdsdért  felelds  vezetd, illetve
rendszergazda nem igazolta.
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197, A személyes adatokat tartalmazd szamitogépes adatdomany alkalmazasindl a fethasznilo
azonesitdsdhoz a techmka lehetdségek fiiggvényében szofiveres (példaul név és jelszd) és
hardveres azonosito eszkozdket kell alkalmazni.

798, Kotelezd szempontok a jelszévédelem alkalmazdsandl:

a) minden felhasznalonak egvedi fethaszndldi névvel €s egyedi felhasznaloi jelszoval
kell rendelkeznie;

b} ajelszavakat idészakonként kételezo jellegpel valtoztatni kell;

c} tilos a jelszavak munkatarsak kdzétti dtaddsa.

199, A Bacs-Kiskun MKI-ndl milkédd szdmildgépes haldzatok fizemeltetését vépzl szervezeti
clemnél bekovetkezett személyi viltozas (példaul:  athelyezés, szolgalati viszony
mepsziinése) esetén a szervezeil elem vezetdje — a szervezeti elem vezetdjét €nntd viltozds
esetén az érintett eldljirdja - soron kivill, de legkésdbb huszonnégy ordn belil intézkedni
kiteles a jelszavas védelem mddositisira. Ez az eljdrds kivetendd abban az esetben is, haa
jogosultsdpok technikai biztositdsdt és nyilvintartdsit nem az lzemeltetd szervezeti elem,
hanem felhatalmazdsa alapjan a felhasznalo szerv dllomédnyaba tartozo személy végzi.

280, A szdmitdgépes hilozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumeot kizardlag abban
az esetben lehet tdbb személy dlial is hozzaférhetd mappiban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappdhoz hozzédférési jogosulisdggal bird szervezehi
egység allomanyanak feladatkérébe tartozo ligytipus Ggyirata.

Y1 Fejezet

Informscioszabadsag a Bacs Kiskun MKE-nél

38. Az informicidszabadsig tartnlma

201 A Bics-Kiskun MKI-nak és személyi dllomanyinak lehetové kell tennie, hopy az Infotv.-
ben meghatarozott kivéielekkel a kezelésében Jévhd kozérdekil adatot ¢s kdzérdekbol
nyilvdnos adatot {a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat) erre iranyuld igény alapjdan barki
megismerhesse.

262, A kbzérdekit adatokhoz t6rénd hozzaférés biztosithatd kdzzétéiellel, kiléndsen a
kizérdeki adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben,
vagy erre irinyuld egvedi igény megvalaszolasaval.

203. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapian a kézérdekil adatok irdsban mepielsit
korét az eldirt modon kiildn erre irdnyuld kérelem hidnydban is nyilvanossigra kell hozni.
Az adatkezeld szerv vezel(je dltali doniés alapjdn nvilvinossagra hozando adatok kérére
bammely szervezeti clem javaslatot tehet, kiléndsen akkor, ha ngyanazon témaban t6bb
helyrd] érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.
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39. Szerzddésekkel, taimopatisokkal, projektekkel kapesolatos adatnyilvanossag és az
iizleti titok

204, A Bacs-Kiskun MKI-val szerzddéses kapcsolatban allo szervekkel, személyekkel katdti
szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz0dd felek tudomisul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kdzérdekd, illetve kizérdekbal
nyilvinos adatnak mindsiil, és az nem mindst! iizlet ttoknak. Az esetleges nyilvinossdgra
hozalal azonban nem eredményezheti az olvan adatokhoz - {gy killdndsen a védett ismerethez
- valé hozzdférést, amelyek megismerése az fizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranylalan sérelmet okozna, feltéve hopgy ez nem akadalyozza meg a kzérdekbél nyilvinos
adat mepismerésének lehetfségét. A felek az arra irdnyold kérelem eseién kitelesek a
szerzodés kizérdekd, ill. kizérdekbbl nyilvinos adatnak mindsiild tanalmira vonatkozoan
tijékoztaidst adni™.

205, A Bics-Kiskun MKI altal kiadasi eldirdnyzal terhére kotott visszterhes szerzddésekben az
alabbinkat kell feltiintetni: A szerzddd felek tudomasul veszik, hogy a kételezetisépet
villalo az aldthatdsag ellendrzése céljabol, a szerz6désbil ered kivetelések eléviiléséig az
atlamhézianidsrd] szolé 2011, évi CXCV. torvény 41. § (6} bekezdése €s az 55. §-a alapjin
jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet étlathatosagdval
Ssszefilged, az 35. §-ban meghatirozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba) be) és a
¢) pont ca) és a cd) alpontban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek
tekintetéhen az adatkezelés kitelezd™.

206. Az dllami vagyonnal valé gazdilkoddsra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzfdések esetén a szerzddésben az aldbbiakat kel feltiintetni: A szerzido felek
tudomasul veszik, hogy az dllami vagyonrdl szold 2007, évi CVIL tdrvény 5. § (1) bekezdése
alapjan a szerzddés kozérdekh adatnak nem mindsiilo wartalma koézérdekbs! nyilvanoes adat,
ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”

40, A kiizérdekil adatok megismerésére irinyuld igény intézésének eljirisi sznbalyaiés a
kiltséptérités

267, Kdzérdeki adat megismerése irdnt barki szoban, irdsban vagy elektronikus iiton tejeszthet
eld igényt.

288, A kizérdeki adat megismeréséra irinyuld igényt — a szolgalati Gt betartasaval — soron kivdil
be kell mutatni a Baes-Kiskun MKI vezetjének, aki a belsd adatvédelmi felelés ntjan kiteles
gondoskodni a megkeresés hatariddben tdrténd megvalaszolasarol,

239, A Bics-Kiskun MKT adatvédelmi feleldsik intézi a Bacs-Kiskun MKI és a helyi szerv altal
kezelt adatokra irdnyuld kozérdekindat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem
valamennyi hivatdsos katasztréfavédelmi szerv dltal kezelt vagy a BM OKF-fel kbzbsen
kezell adat kiaddsara irinyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az
iigy bonyolulisdga azt indokolja, a Bics-Kiskun MKI adatvédelmi felelds a BM OK¥ belsd
adatvédelmi felelosének allasfoplalasat kén.

210 A Bics-Kiskun MKI adatvédelmi felelos a kérelem beérkezésérdl — az adatigényld
személyes adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF belsd adatvédelmi felelisét
haladékialanul értesiti.
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271, Az adatvédelmi felelds a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgilja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alibbi alapvetd informaciok rendelkezésre dllnak-¢:

a} az ipényld neve vagy megnevezése;

-

b} az értesitések ¢s a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdséy;
¢) az igényelt adatok pontos meghatdrozasa;

d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat részére milyen formdban kell rendelkezésre
hocsitani;

¢} akobtelezetiségvallalds a dologi klségek mepfizetésérol.

212, Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény leljesiléséhez sziikséges adatokat —ideérive
azt az esetet 15, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni
— a belsd adatvédelmi felelds haladékialanul, de legkésébb az igény kézhezvélelél kbvetd 3
napon beliil felveszi a kapcsolatot az igénylovet és — a téle elvarhatd médon és méndkben —
segitséget nyujt a megismerni kivint adatok kérének pontos meghatirozasa érdekében.

273, A belsd adatvédelmi felelds az igény pontositdsanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositdst elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghinsual,

214, Az igényelt adatol tartalmazd nyilvanos forras megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes epészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvdnossagra
hozott adatok megegveznek a kiadni kért adatokkal.

215, Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, Ugy azt haladéktalanul, de
leokésibb az igény kérhezvételét kovetd 8 napon belil kiteles tovabbiiani a kdzérdekid
adatot kezeld szervnek, Az igény attételérdl egyideyilep tajékoztatm kell az igénylét is.

216. Amennyiben az adatkezeld szerv a megkeresett szery szdmara nem azonosithato, tovabbd
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megdllapithatd volt az adatigényld szamdra, az adatkezeld szerv td)ékoztatin az igényldt az
dttétel akadélydrdl vagy felhivia az igénylot adatipényének az iletékes szervhez tirténd
megkiildésére.

217, Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilénésen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hatdridén beliil
objektiv okbdl nemr lehetséges, vagy az igény napyszdmi, nagy tegjedelmil adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a Bdcs-Kiskun  MKI
alaptevékenységének  ellatisihoz  szikséges munkaeréforrds ardnytalan  mérteki
igénybevételével jar, az Ugyintézési hatdridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd, Ebben
az esetben igénylét a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételéidl szamitott 15 napon
beliil tijékoztatia a hatdndd meghosszabbitdsanak okdrdl és a vilasz virhatd 1dbpontidrdl.

218. Ha az ipénylo az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vapy dokumentumrészroél méasolatot
kivan kérnd, valamint ha az adatigény teljesitése a kdzfeladator ellitdé szerv
alaptevékenységének  ellitdsdhoz  szikséges munkaerdforrds  ardnytalan  méntékil
igénybevéielével jar, az adatkezeld Bics-Kiskun MK kdltsépet dllapithat meg.
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219, A kdliségtérités megdllapitisindl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kéltségelemek
vehetdk figyelembe, a kiizérdekil adat irdnli igény teljesitéséért megallapithato koltségtériiés
mértékérdl szolo 301/2016. {IX. 30.) Komn. rendeletben foglaltak szerint.

220. Nem 4llapithatd meg koltség az adatkezeldé Bdcs-Kiskun MKI azon allomidnytagjai
tekintetében, akiknek oz adatigények érdemi ¢és adminisztrativ ifigyintézése munkakéri
kitelezetisége, igy killonosen a belsd adatvédelmi felelds és helyettesitésére kijelolt személy,
a valasziratot aldird vezetd, a dontéselGkészitd, nem nyilvinos adatokra vonatkozd
adatigények esetén az adatigény teljesithetdsége tekintetében szakmai javaslatot tevd
szervezeil elem kijeldit dgyintézdje és vezetdje, az adatok kindhatdésdpira vonatkozo
déntéshozatal tekintetében a Bacs-Kiskun MKI vezetbje, az adatigénnyel kapesolatos
érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozasaban, tovibba az
adatigénnyel megkeresett Bacs-Kiskun MEKI Allomdnyfba nem tartozd személyek
tekinteiében.

221, A dologi és személyi koltségek szdmitdsi modjat a Bacs-Kiskun MKI-hoz érkezeti
kozérdekiindat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koliséptérités dsszegének
meghatarozdsa sordn alkalmazandd dGnkidltségszamitdsi szabalyokrol szélé BM OKF
foigazgatoi intézkedés tartalmazza.

222, Az adaiigény teljesitéséné! elszdmolhaté kdltségek megdlapitisara minden esetben sor
kerdil az adatokat kezeld szervezeti elemnél az 5. fiiggelékben feltinteteti dokumentum
kitdlidsével, szamlazdsra azonban csak akkor keril sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
szitkséges munkaerd-raforditds iddtartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi
kiltségek vonatkozisiban a mdsolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és
dologi kéliségekrdl a Bacs-Kiskun MK Kdltségvetési Osztaly dllit ki szamviteli bizonylatot.

223. A személyi és dologi koltségek mepdllapitdsira van lehetdség a kdzérdekin adatok
megismerésére vonatkozd adatigény teljesitésekor.

224. A belsd adatvédelmi felelds az adatigény megvilaszolasdban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 223. pontban meghatirozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

225, Az érinieit szervezeii elem vezetdje a kdzérdekt adatipényben foglaliak alapjan elozetesen
felméri a kezelésében 1évo adatok kiaddsdra forditott munkadrat, ametyet kerekiive, az egyes
munkafolyamatot végz6 dllomanyiag nevének, beosztdsanak feltiintetésével a 223, pontban
meghatdrozott dokumentumban rigzit.

226.Ha a személyi kolségek a 4 munkadrdt vagy a dologi kbltségek wvonatkezasdban a
masolandd oldalak szdma a 1¢ oldait meghaladja, e-mailben az igényelt kézérdeki adaiot
kezeld szervezeli elem vezetje mepkiildi a 223, ponthan meghatarezoti dekumentumot a
Bacs-Kiskun MEKI Kiltsépvetési Osztaly vezetdjének a kiltségszdmitas elkészitése céljabol.

227, A Bdes-Kiskun MKI Kiltségvetési Osztdlya a rendelkezésre alid tényleges személyligy
béradatok és dologi koltségek feltiintetése utin, a 223. pontban meghatirozott
dokumentumot megkiildi a belsd adatvédelmi felelds részére a kéltségek dsszegszeri
kimutatisdval.

228, A belsd adaivédelmi felelés a viarhatd szeméhyiigyi és dologi kiadasok Osszepérdl a
kdzérdekli adat megismerésére vonatkozd ipény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
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tdjékoztatdst kiild az adatigényld részére. A koliséeténités meghzetésénél az adatigénylitil
a Bics-Kiskun MK a kiltségek eltlegezését abban az esetben kérheti, ha a kéliség bsszepe
meghatadja az 5000 Ft-ot.

229, Amennyiben a kéltsépek eldlegezésére nincs Iehetdség, abelso adatvédelmi felelds az igény
teljesitésével epvidejiileg felhivia az adatigényld figyelmét a koltségténités meghizetésére
vonatkozo kotelezettsépre.

23{. Ha az adatigénylés teljesitése a Bacs-Kiskun MKI alaplevékenysésének elldtasihoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mériéki igénybevételével jir, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot igényelt, jelentds tegedelmi, illetve
a koltségiértés meértéke meghaladia a kormdnyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
adatigénylést a kéltséptéritésnek az igénylo altali megfizetését kbvetd 15 napon belil kell
teijesiteni.

231, A tijékoziatdsnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tajékoztatisban
foglaltakat elfogad)a, a kdltség elfogadéasatol szimitott 15 napon belitl kiteles azt befizetni
az adatkezeld Bacs-Kiskun MKI 4ltal irasban meghatirozott folyészamlaszdmra.

232. A belsd adatvédelmi felelds a szamvitelt bizonylat elkészitése céljabdl oz adatipénylének —
a kotisépekrdl szolo tdjékoztatoval egy iddben — mepkiildi a 6. fiiggelékben meghatirozott
dokumentumol, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kidllitdsa céljabal.

233. Az igény teljesitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kizérdekt adatok
kézlése ne jrjon masek jogainak, vagy i6rvény alapjin korkitozottan megismerhetd adatok
bizalmassdginak sérelmével. Kiilonds fipyelmet kell forditami arra, hogy az
adaiszolgaitatdssal ne kediljenek nyilvanossdgra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvinossigdban korldtozott, vagy — ha az adatkereld szerv vezetdje masként
nem dintdtt — dontéseldkészitd, nem nyilvanos adatok,

234, Ha a kizérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetettenné kell tenni, olyan
mddon, hogy a korldtozottan megismerhetd adatck tartalmira megalapozott kivetkeztetést
ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa soran figvelemmel kell Ienni
arra is, hogy az igényld altal megismerhets adatok ne essenek kitakards ald.

235, Az elutasitott kérelmekrdl, valamini az elutasitisok indokaird] a belsd adatvédelmi felelds
nyilvantartist vezet, €s az abban foglahtakrol a targyévet kiveld év januar 31-éig 1ij¢koztatja
a NATH-ot.

236, Amennyiben az adatigény a Bédcs-Kiskun MKI feladat- és hataskorébe tartozé déntés
meghozatalira irdnyuld eljirds soran készitett vagy rbgzitett, a dontés megatapozisit
szolgdld adat megismerésére irdnyul, a belsté adatvédelmi felelés ax adatkerzelé szerv
vezetdje részére az érintelt szakterilet elbzetes szakmai allasponijdn alapuld dllasfoglalast
készil arrcl, hogy

a) az adat tovibbi jovébeli dontés megalapozasit is szolgélja, vagy
b} az adat megismerdse a kizfeladalot elldd szerv térvényes mitkédési rendjét vapy
feladat- €s hataskérének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatdsat, ipy kiilondsen
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az adatot keletkeztetd dlldspontidnak a diimések eldkészitése sordn tGriénd szabad
kifgjtését veszélyeztetné-e.

237 A kbzérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsira irdnyuld  sajtd-  és
médiamegkeresések intézésébe a Béics-Kiskun MK szdvividje a belsd adatvédelmi felelst
bevonja.

238. Az ipényléds alapjin tdrténd adalszolgdliatis esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelthetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
kisltségek meglizetését és az azonos igénylHtdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellenOrzését
— elengedhetetlenill szitkséges. Az adatigény beérkezésétdl szimitott | éves idbtartam
lejariat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t8r5lni kell. A t6rlésrdl az tigy
eldaddja kitakarassal gondoskodik.

41, A hatésagi iigyckkel kapesolatban érkezd ndatigényel megvilaszobisara vonatkoezd
szabalyok
239 Ha az adatigény hat6sagi tGgyet érint, 2 megvilaszolisakor az dltalinos kizigazgatasi
rendtartdsrol sz6l6 2016, évi CL. torvény (a tovibbiokban: Akr) iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korldtozdsokat is figvelembe kell venni. Erre a valasziratban fel kell
hivni az adatigényld figyvelmét.

24.'? Ha az igény olyan hatosagi eljards kapesan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.

§ (5) bekezdés dontéseldkészitd iratokra vonatkozd rendelkezése, tovibbé az Akr. 34. §

( i] hekezdes alapjén — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetésbe — meg kell

togadni az igény teljesitésér, és fethivni az igényld figvelméi, hogy megkeresését

késGbbiekben az Akr. 33 § (5) bekezdése értelmében nydjthatja be az adatkezeld hivatdsos
katasztrofovédelmi szervhez.

241 A hatosagi Ggyekre vonatkozd adatigények esetén kizardlag az Akr. 33. § (5) bekezdése
atapjan barki szémdra megismerhetd hatdrozatok adhatéak ki az anonimizilisi szabélyok
betartasaval, egyébként barmely mds irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylot az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsdra.

242, Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanemn informaciok kiadésara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informécid mely iratbél szdrmazik. Ha nem adbatd vilasz a
kérdésre a jogerds haldrozat tartalma atapjan, fel kell hivni az adatigényloi az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gvakorldsara.

243, Ha 0z adatigény mas hatdsdgok aital lefolylatott eljirasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény dttételére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni, ideérive azt az
esetet is, hn az figyben egy masik hivatises katasztrdfavédelmi szerv jart el. Amennyiben az
adatkezeldnek tudomdsa van arrol, hogy az igényt a hatdskirrel és illetékesséppel rendelkezd
szervhez is benyGitotidk, az ditétel mellpzhetd,

244, Amennyiben az adatigény kizirdlag szakhatosdgi allasfoglalas megismerésére irdnyul, azt
az Akr. 34.§ {1) bekezdése alapjdn az igényld részére 6nalld iratként nem lehet kiadni, hanem
it kell tenni a hatarozatot hozd hatdsaghoz.
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245 Ha az adatigény azért nem fteljesithetd, mert a Bécs-Kiskun MKI az Akr. szerinti
iratbetekeiniési jog gyakorlisdra hivja Fel az adatigényldt, a vilasz az igény teljesitésének
részben vagy epészben térténd megtagadisanak mindsill, ennélfopva az igényldt tdjékoztalni
kell a jogorvoslati lehetésépekrdl.

42, A kizérdekil adatok elekironikus aton tirténd kilzzctétele

246, Az elektronikus informdcioszabadsdg mepvalositisa érdekében a Bdes-Kiskun MKI
honlapjukon kozzétételi listakat mitkédtetnek.

247, A listdk tartalmdnak honlapon tdriénd elhelyezésérdl a honlap szerkesziéséért felelés
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

248, A kizzéiételi listakat a nyitétaprol kozvetlendil elérhetd oldalon, ,Kozérdekii adatok”
hivatkozas alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre, a
Kdzponii Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkezast is el kell helyezni.

249, Az dltalanos kdzzeétételi listdban a Bacs-Kiskun MEKI vonatkozasiban énelmezhetetlen
kdzzétételi epyscaeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatds érdekében jelezni kell,
hopy az adott kozérdeki adat a szervaél nem all rendelkezésre.

250. A frissitett adatok vy allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, tlletve az
adat el6zd allapotdanak archiv allomédnyban vaild elérhetdségét.

251 Amennyiben a kézzétételi lista az adat eldzd dllapotanak archivumban tartdsét irja eld, nz
adat fnissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem szintethetd meg,
és az adat melleit fel kell tiintetnd a frissités tényét és idejét, az 4 dHapot fellethetdségét,
valamint feltfiné modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idoszeri.

252, A kiielezd archivalasi 1d6 elteltét kivetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivinnban tartdsarol.

253, A kbzzétételi lista allal eléirt megdrzési kételezetiség lejiartakor a belsd adatvédelmi felelds
a kbzzétett, kition jopgszabilyban meghatdrozett kizzétételi egysépeket dtadja a kdzponti
elektronikus jegyzék miikodietdje részére.

234, A 7. liggelék tartalmazza a Bacs-Kiskun MKI kizzétételi histait €s a listdk egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelélését. Az adatfelelos
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeldli ki.

255, A Bies-Kiskun MKI a terilleti sajitossigoknak megfeleléen kiegészitheti az egyedi
kizzététeh listai.

256. A kozzétételi listiban nem szerepld kézérdekl adatokra vonatkozd adatigényiések adatai
alapjin a bels6 adatvédelmi felelds legalibb évente fehiivizsgdlja a Bics-Kiskun MKI egyedi
kozzétételi listdjat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeritlt adatipénylések
alapjan azt kiegésziti.
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257, Az adatfelelos szervezeli elemeket ¢és személyeket a Bics-Kiskun MKI sajét hataskérben
hatarozzdk meg.

258. A belstd adatvédelmi felelds az dltala megkiildéit adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesziés kivetkezne be, az adatokat haladéktalanul potoini lehessen.

250, Az odatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikddésilkkel kozzétett adatok
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adatfajtara mephatdrozott iddkizinként — azennali adatfrissitést elbiro rendelkezés esetén a
valiozast kdvetd munkanapon — toriénd frissitésének, a kordbbi adatok archivalasanak,
tovabba, amennyiben a kitelezd archivalasi idé mir elielt, és az informacio honlapon 10rténd
megjelenitése mér nem indokelt, az archivumbd! tirténd torlés kezdeményezéséril.

268. A kozzétételi listakba feltoltdit adatok helyialldsagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltbliéséért az adatkozld, a listdk egyes részei fellbltbtiségének
ellendrzéséért a belsd adatvédelmi felelds felel,

261. A helyi szervek — mint adatfeleldsdk — a tevékenységlikre vonatkozd kozérdekil adatokat a
Baes-Kiskun MKI-nak Kildik meg. A Bics-Kiskun MKI az alérendeltségébe 1artozd helyi
szervek vonatkozdsiban gondoskodik a megkiildéit kdzérdekil adatok kézzétételérdl.

262, Az adatfefelds, valamint a holnapon adatkdzlést intézd személyek feladatait munkakdni
leirdsukban rogziteni kell.

263, Az Epysépes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben tdrténd kdzzétételt a
belsé adaivédelmi felelds folyamatosan végzi.

VII. Fejezet

Ellenirzes

264. Az adatkezelési rendelkezésck betartdsinak ellendrzésére jogosuli:
a) az Bacs-Kiskun MKI vezetdje vagy az dltala irdsban kijelblt személy;
b) a Bacs-Kiskun MKI belsd adatvédelmi felelbse;
¢) a kizponti szakirdnyitist ellatd szerv vezetdje Altal ellendrzésre irdsban kijelSlt
személy;

d) a BM OKT Ellendrzési Szolgdlatdnak €s az adatkezeld szerv ellendrzési szolgilata
dllomanyinak erre irdsban felhatalmazoti tagia;

e) a beligyminiszter dltal irdsban {elhatalmazott személy;

f) ajopszabélyban erre fethatalmazott személy.

263, Az ellendrzésre feliogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekeben
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzdktdl minden
olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba
betekinthet, amely az ellendrziit szerv adatkezelési tevékenysépével dsszeflipg.



266. Az egyes szervek, szakterilletek szakmal tevékenységét érintd atfogd ellendrzéseknek ki
kell tepednitik a szakmai feladatellatishoz szikséges adatkezelések térvényességének
ellendrzésére is.

267, A Bics-Kiskun MKI adatvédeimi tevékenységének célellendrzését a BM OKF belso
adatvédelmi feleldse vagy az adatkezeld szerv szakirdnyildsdra jogosull szerv vezetdje
rendelheti el.

268. A napléziasi ktelezetisép teljesitését a naplot vezetd kézvetlen szolgdlati eldljaroja legaldbb
haromhavonta ellendrizni kételes.

269, A belso adatvédelmi felelds dltal végzett ellendrzés elsésorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;
b) személves adatok kezelése az ellenrzitt szerv szervezeti elemeinél;
c) adatvédelmi, adattovabbitdsi nyilvantartds allapota;
d) az ellendrzétt szerv, szervezeli elem dllal vezelelt nyilvantaridsok adatvédelmi
megfeleldsége;
e} aHuméan Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések meptartdsa;
) az adatbiztonsag kdvetelményeinek valé mepfelelés.

278, A belsd adatvédelmi felelds lepalabb negyedévente kiteles ellendrizni a szerv kizzétételi
listainak felidltottsegét.

271 A belsd adatvédelmi felelds minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervaél
Kiosztott hozzdférési jogosultsigok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds a
szerv rendszergazddjival kGzosen kiteles végrehajtani, annak lefolytatisa sordn a jelszavak
meghatdrozolt iddszakonkénti megviallozialisira vonalkozd kitelezettség teljesitését is
ellendrizo kell.

272, A belsd adatvédelmi felelos legalabb kétévente kiteles ellendrizni a szakterilletek
adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket,

273, Az ellendrzés sordn feltdrt hidnyossagokrdl, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrél
az ellendrzést végzo az ellendrzés befejezését kbvetben irasban kiteles tdjékoztatni az
adatkezelé szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerd dllapot
helvreallitasdhoz szitkséges intézkedéseket, illetve indokol esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapiiasdhoz sziikséges eljards lefolvtatasat.

Vill. Fejezet

OXktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

274. A Bacs-Kiskun MKI allomdnyéba \jonnan keriilt olyan személyekel, akik munkakdritknél
fogva személves adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelds — az adatkezeld szerv személyzeti
feladatot ellaté szervezeti elemével tirténd rendszeres egveztetés alapjdn — koteles az
dllomédnyba vétell kivetd hirom honapon beliil adatvédelmi okiatashan részesiteni és részére
a sziiksépes jogszabdlyokat, belsd normékat és epyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatant, majd az oktatdst koverd hirom honapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.
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275, Az oktatdsrol és a vizsgardl szolé igazolist a belsG adatvédelmi felelts a fizikai
adatbizionsdg szabdlvainak megfelelden kezeli.

276. A belsd adalvédelmi feleldsok kijelélésiiket kivetden a BM OKF belsé adatvédelmi
felelose altal mepallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarint tartalmazo
targykirben vizsgdt tesznek. Rendszeres tovabbképzésik szervezésérdl, felkésziiliségitk,
isinereteik folyamatos karbantarddsahoz sziikséges ismeretanyaggal t6rténd elldidsukrol a
BM OKF belsé adatvédelmi felelise kiteles gondoskodni.

277, A belss adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
dllomanydt a bekdvetkezelt adatvédelmi tirgyl jogszabaly- és normaviltozasokrol kdteles
tdjékoztatni, indokolt esetben - kiilondsen a jelentsebb adatvédelmi  targyu
normaviitozasok vagy az ellendrzés sordn feltart visszatérd, vagy egyébkéni silyos
hidnyossigok esetén — az énntett Mllomainy kételezd adatvédelmi okiatasat elvégezni.

278. A belsd adatvédelmi felelds a Bacs-Kiskun MKI informdicidszabadsiggal dsszefligpd
feladatok ellatisdért felelds személyi dllomanyat a kizérdekd adatok nyilvinossigéval
dsszefliggd jogszabdly- és normaviltozasokrd! kbteles tdjekoztatni, indokelt esetben —
killondsen a jelentdsebb normavaltozdsck vagy az ellendrzés sordn feltart visszatérd, vagy
epyébként silyes hidnyossagok esetén — az érintett dlomany kételezd, informdcidszabadsag
targyn oktatdsdt elvégezni.



I fiiggelék a 2./2018. sz, igazgatdi intézkedéshez

(adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulé myilatkozat

&eép- vagy keép- és hangfelvételen tiwténd szerepléshez allomdnytagol részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hanglelvételeken (a tovabbiakban: felvétel} térténd részvétel kapesan /pl. a
jutalom, elismerés atvételének képi dokumentdldsa, folydiratban késziilt interjGhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozdshoz, munkavégzéshez kapcsolado, de nem a tevékenységrdl késziiel
portrészeri felvételek/ a képmas — mint személyes adat — kezelésére a Poigdri Torvénykdnyvrél
szold 2013, évi V. torvény 2:48 § {1) bekezdése alapjin, €s az informicids dnrendelkezési jogrél
¢s az informdcidszabadsagrél szdla 2011, évi CXIIL torvény 5. § (1) bekezdésének a} pontja alapjin

az érntett hozzdjdrulisaval kerill sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomdny tekintetében, hogy a timegielvéleleken 16nénd
szerepléshez (pl. allominygyiilésen készitett, nem porirészeri képek) vagy a nyilvénos kozéleti

szereplés sorin készitett képek készitéséhez nem szitksépes az énntettek hozzajaruldsa.

A beavatkozd — vapy epyébként kbzteriileten a kataszir6favédelem hatdskirében eljarva munkit
vépzd — dlloményrol a beavatkozids, szolgalatieljesités ideje alatt, a kataszirdfavédelm
tevékenységhez kapesolddo idészeri, napl eseményekrdl tirténd tajékoztalas ¢é))dbol kép- vagy

kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén nem sziikséges az énntettek hozzdjarulisa.

A kivételi kordk meghatirozdsira a Ptk. 2:48 § (2) bekezdése alapjan. tovabba a ¥dvarosi
Torvényszék 56.PL632.194/2015/3. szdm itélete alaptirvény-elienességének mepallapitasirol és
megsemmisitésérdl szold 16/2016. (X, 20.) AB hatdrozat és a Kiria Pfv.IV.20.283/2015/4. szamn
ftélete, valamint a Foévarosi [tél6iabla 2.PL20.186/2014/4. szama  itélete  alaptérvény-
ellenességének megallapitdsdrdl és megsemmisitésérd] szold 17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban

foglaltakra tekintettel keriilt sor.



Ln

Az adatkezelés céljn a kizvélemény tdjékoziatisa a kataszir6favédelmi tevékenysép
kifrébe tartozd idoszeril, napi eseményekrdl, vezetdk tekintetében a kataszirofavédelem

verzetdit bemutatéd alodalon torténd megjelenités.

A kezelt személyes adat a képmias, és a felvétel készitésének idopontjaban az érintett 4ltal

tanusitott viselkedés, a megnyilvinulé érzelmi dllapot.

A képfelvétel kapesan adatkezeld a BM Orszagos Kataszirdfavédelmi Foigazgatdsag/Bacs-
Kiskun Megyei Kataszirofavédelmi Igazgatosag/ Katasztrofovédelem cimil folyéirat
szerkeszidsége [ megfleleld adatkezelo(k) kivalasztandd(ak) t6bh adatkezeld esetén

mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. ponthan mindegyik adatkezel§ adatait meg kell adnif

Az adatlkezeld adatai:

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:
Telefaxszama:

Elektronikus levélcime:
Belsd adatvédelmi felelGse:
Szolgdlati helye:

Elérhetisége {elektronikus levéleim, 1elefonszim):

A képfelvételek a hivatisos katasziréfavédelmi szervek honlapian, a Katasztréfavédelem
Meédiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalén tehetbek kbzzé, az oti
meghatdrozott Adatviédelmi Irdnyelveknek mepfeleléen, tovabbé megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimi elekironikus folydiratban is. A Médiaszerverre feltdltint kép- és
hangfelvételeket a sajtd és média képviseldi kizdrdlag a kataszirdfavédelmi tevékenység

bemutatasa céljabol, a Felhasznalas: Feltételeknek megfeleléen vehetik at.



6. A honlapokon toréné kizzététel €s a Médinszerver szempontjdbdl a technikai hatteret

biztositd  Radiés  Segélyhivd  és  Infokommunikiciés  Orszagos  Egyesiilet
adatfeldolgozdénak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldoleozisit az adatkezeld sajdt

szervezelén beltl, 6nalldan végzi.

Az adatfeldolgozd postacime: 1089 Budapest, Elndk utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:{+36-1) 477-0549

Elektronikus levéleime: infof@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

A felvételeket — ha az érintett késdbb nem Lkéri azok térlését — az adatkezeld az

archivumaiban selejtezés nélkiil mepdrzi.

A képielvétel készitéséhez hozzdjarulast nem add személyek joginak biztositisa érdekében
azon dlloménytagek nevét, akik nem kivinnak a felvételeken szerepelni, e joguk
ervenyesitése érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztdst, vonulos dllomany esetén a
szolgilati csoportot is megjeldlve — az érintettet foglalkoztatd hivatisos kataszirdfavédelmi
szerv belsd adatvédelmi felelose nyilvantartisba veszi, majd az akwalizal nyilvantartdst
dladja a kommunikdcioért felelds terileten e feladatra kijelélt, kép- vagy kép- és
hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott neveket kizirdlag a fehvéielekkel
kapcsolatos adatkezelési végzo személyek, valamint a belséd adatvédelmi felelds ismerbetik
meg. Amennyiben egy rendezvényen, eseményen t8bb hivatasos kataszirofavédelmi szerv
allomanylagjai vesznek részt, ¢s a résztvevd dllomdnylagok nyilatkozata kiterjedt a
rendezvényt szervezd hivatdsos katasztrofavédelmi szervre, az érintettet foplalkoztatd
hivaasos katasztrofavédelmi szerv szévivbie tdidkoziatdst nyijt a rendezvényt szervezd
hivatésos katasziréfavédelmi szerv szdvivbje, kézponti rendezvény esetén a BM OKF
Kommunikécios Szolgilat részére a hozzdjarulas hidnyét illetden. A belsé adaivédelmi
felelds az érintettet az adatkezeld Allomdnyabdl t6nénd  kikeriilésekor thrli a

nyilvantartasbol.

Az adatkezeld a személyes adatokat védi kiiléndsen a joposulatlan hozzaférés,
megviltoziatds, tovibbitds, nyilvinossdpra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
veéletlen megsemmisiilés és sériilés, tovibbi az alkalmazott technika megvaliozasiabol

fakadd hozziférhetetlenné vilds ellen,



Milven jogok iltetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A thjtkoztataskérdshez vald jog: az adatkezeldné! a tijékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irashan tijékoztatist kérhet arrol, hogy:

» milyen személyes adatait,

«  milyen jogalapon,

»  milyen adatkezelési cél mialt,

»  milyen forrdsbol,

«  mennyi ideig kezeli,

» az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjin, mely személyes adataihoz

biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
» eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon belill, a megadoit elérhetdsépre killdétt levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tijékoztaidban felsoroli elérhetdségeken kérheti, hogy az adatkezeld
modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képaldiras). Az adatkezeld a kérelmét
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errbl a megadott elérhetdségre killdott levélben értesiti,

A térléshez vald jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetdsépeken kérheti az adatkezel516! személiyes
adatainak torlésél. Az adatkezeld az adaitdriés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadija
meg, ha azokat jogszabily alapjan kételezd kezelnie, Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon
beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdsépre értesiiést kild.

A zarolishoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kiilddtt levélben kérheti
személyes admainak zaroldsdt. A zdrolds addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az
adatok taroldasit. Adatai zdroldsdt kérheti példaul abban az esetben, ha gy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett 4ltal kezdeményezett
hatdsigi vagy birdsagi eljaris érdekében szitkséges az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazo
dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatdsdg vagy a birosip
mepgkereséséig tovabb téroljn a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovibbitist
kdvetden (orli azt.

A tiltakozdshoz vald jog: a tajékeztatdban felsorolt elérhetoségeken tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kbzvélemény-kutatis vagy tudomianyos kutatds céljabol
tovabbitana, felhaszndlnd, tovabba tdrvényben meghatirozott egyéb esetben. Az adatkezels a
tiltakozdst a kérelem benyijtdsatol szamitott legrividebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében dintést hoz, €s dontésérdl a kérelmezbt irdsban
tajekoztatia.

Mit tehet, ba gy érzi, adatai kezelése kapesin sérelem érte?

Amennyiben tgy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen keresse
meg az adatkezeld belsd adatvédelmi feleldsét a tdjékoztatoban megjeldlt elérhetdsegeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informacids Snrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsigrél szolé 2011, évi CXIL toérvény 52. § alapjin & Nemzeli
Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatdsdgnil bejelentést tehet, tovabba az informacios



dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrd! szola 2011, évi CXI. tdrvény 22. §-a, a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013, évi V. torvény Masodik Konyvének Harmadik Része, valamint a
polgirt perrendtartasrol szolé 2016. évi. CXXX. tdrvény 502-504/F. §-ai alapjén birdsighoz
fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsap Hatosag elérhetésége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5,

Telefon: =36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ngyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih. hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZFLLESEHEZ,

Alulirott, {név, szelgalati hely} ... 0 fenti
tajékozlatoban frottakat tudomadsul veszem, és hozzbjirulok ahhez, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozéd tijékoztatoban megjeldlt adatkezeld a katasztréfavédelmi tevékenysée bemutaidsa céljibol
engem abrazold felvételt késziisen és azt a tdjékoztatd szerinti helveken és feltételek mellett

nyilvinossagra hozza.

Kelt: o

Erintett aldirdsa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ,

Alulirott, (név, szolgilati hely) ... 0 fen
tijekoztatdban iroftakat tudomasnl veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozo  tajékoziatéban megjelélt adatkezeld a katasztrofavédelem vezetdit bemutatd oldalon
tirténd kizzététel céljabol engem dbrazold felvételt készitsen és azt a 1djékoztald szerinti helyeken

¢s feltételek mellett nyilvanossigra hozza.

| = | TSR

Erintett vezetd aldirdsa



NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Aluliroit, (néy, szolgélati hely) ..oooiiiiiiiriiiiie e eenean, 8 fEni

tdjékoziatoban irottakat és a hozzdjaruldsomat nem igényld adatkezelésekel tudomadsul veszem,

azon tiil nzonban nem jdarulok hezza az engem fbrizolo képfelvétel készitéséhez.

Erintett aldirdsa



2. fiiggelek a ) /201 8szamut igazgatol intézkedéshez

Minta {adaivédelmi tafekoztato és hozzdjarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen

szerepléshez allomdanyon Mvilli személvek részere)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a iovibbiakban: felvétel) torténd részvétel kapesan az

adatkezelésre a Polgdr Torvénykonyvril sz016 2013, évi V. t6rvény (a tovibbiakban: Ptk 2:48

§ (1) bekezdése alapjan, ¢s az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsiagrol

szolé 2011, évi CXIL tdrvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett

hozzajaruliasival keril sor.

Kivételt képez a témegfelvételeken tiriénd szereplés megirikitése vapy a nyilvinos kizéleti

szereplés sordn készitett képek készitése, melyekhez nem szitkséges az érintettek hozzajarulisa.

L.

Az adatlkezelés célja a kbzvélemény tdjékoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység
kérébe tartozd iddszeril, napi eseményekrdl, ennek keretébena ...

rendezvényrdl/eseményril.

A kezelt szemiélyes adat a képmis, €s a felvétel készitésének iddpontjaban az érintett

altal tandsitott viselkedés, a megnyilvanulo érzelmi éllapot.

A képfelvétel kapesin  adatkezelé a BM  Orszdeos Kamszrm}?wédeh:ﬁ
Fdigazgatosdg/Baes-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag/
Kataszirdfavédelem  cimif  folyoirat  szerkesziosége |a  mepfeleld  adatkezeld(k)
kivilasziando{ak) tibh adatkezeld esetén mindegyiket meg kell nevezni, éy a 4. pontban

mindegyvil adatkezeld adotait meg kell adni]

Az adatKkezeld adatiai:

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:



Telefonszama:
Telefaxszdma:
Elektronikus levéicime:
Belst adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elérhetdsége (telefon, elekironikus levéleim):

A képfelvételek a  hivatdsos  katasztréfavédelmi  szervek  honlapjin, a
Katasztrofavédelem Médiaszerverén, a Kataszirofavédelem hivatalos Facebook oldalan
tehetfiek kizzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Irdnyehveknek megfelelden, tovabba
megjelenhetnek a Kataszirofavédelem cim@  elektronikus  folydiratban is, A
Médiaszerverre feltsitdit kép- és hangfelvételeket a sajid és média képviselbi kizardlag
a kataszirofavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol, a Felhasznalasi Feltéieleknek

megfeleloen vehetik 4t

. A honlapoken 16rténd kizzététel €5 a Médinszerver szempontjdboél a technikai hatleret
biztositd Radios  Segélyhivé  és  Infokemmunikdcios Orszagos Egyesiilet
adatfeldolgozénak mindsil, epyéb esetek az adatok feldolgozdsdt az adatkezeld sajat

szervezetén belil, 6nalldéan végzi.

Az adatfeldolgozd postacime: 1089 Budapest, Elndk utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszéma:(+36-1) 477-0540

Elektromkus levéleime: info(@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

A felvételeket — ha az érinteti k&s0bb nem kéri arzok t6rlését — az adatkezeld az

archivumaban selejtezés nélkiil megérzi.

Az adatkezeld a személyes adatokat wédi kiilénisen z jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovibbitds, nyilvanossidgra hozatal, tdrlés vagy mepsemmisiies,
valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovibba az alkalmazott technika

megvaltozasibol fakadd hozzalférhetetlenné valas ellen.



9. Milyven jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A tdjckoztataskéréshez valo jog: az adatkezeldnél a tajékoztaiéban felsorolt

elérhetdségeken frasban tajékoztatist kérhet arrol, hogy:

+ milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

»  milyen adatkezelési cél miatt,

+  milyen forrashél,

» mennyi ideig kezeli,

« az adaikezeld kinek, mikor, milyen jogszabily alapjén, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovdbbitotta a személyes adatait,

» eléforduli-e személyes adalai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon belil, a megadott elérhetdsépre kiildot

levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdsépeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatét (pl. hibdsan feltiintetet: képaldirds). Az
adatkezelé a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesili, és el a mepadott

elérhetdsépre kitlditt levélben értesiti.

A tirléshez vald jog: a tijékoztatdban felsorolt elérheldségeken kérheti az
adatkezel 6161 adatainak tdrlését. Az adatkezeld az adautdrlés iranti kérelem teljesitését
abban az esethen tagadhalja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kitelez6 kezelnie. Egyéb
esetben a kérelmet legfeljebb 23 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre

ertesitést kifld.

A zirolishoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken killdbit levélben
kérheti személyes adatainak ziroldsit, A zdrolds addig tart, amig a megjeldlt indok
szilkségessé teszi az adatok tdroldsit. Adatai zdrolasat kérheti példaul abban az esetben,
ha gy gendolja, hogy személyes adateit az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az
érintett dltal kezdeményezelt hatosigi vagy birdsdgi eljiris érdekében szikséges az,
hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne térilje.
Ebben az esetben az adatkezeld a hatdség vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tirolja

a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitdst kivetden térli azt.

A tiltakozishoz vald jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetiségeken tihakozhat az

zdatkezelés ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kizvélemény-kutatds vagy tudomanyos



kutatas céljabdl tovabbitand, felhaszndlnd, tovibba térvényben meghatdrozott egyéh
esethen. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem beny(jtasitol szimitott legrividebb i1dén
beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozotisiga kérdéscében

déntést hoz, és dintésérdl a kérelmezit irdsban tdjékoztatja.

Mit tehet, ha gy érzi, adatai kezelése kapesin sérelem érte?

Amennyiben Ggy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kégik, hogy
elsodlegesen keresse meg az adatkezeld belst adatvédelmi feleldsét a 1djékoztatdban

megijelilt elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezel® megkeresése nem vezetett eredményre, az informicios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény 52, §
alapjan a Nemzeti Adatvédeimi és Informacidszabadsig Hatdsagnal bejelentést tehet,
tovibbi az informacios dnrendelkezési jogro! és az informaciészabadsigrol szo1o 2011,
évi CXII. térvény 22, §-a szerint, valamint a Polgdd Torvénykonyvrél szol6 2013. évi
V. thrvény Masodik Kényvének Harmadik Része, valamint a polgdn perrendtartisrél

2016 2016. évi CXXX. thrvény 502-504/F §-ai alapjin birdsdghoz fordulhat.

A Nemvzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatdsdg elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: =36 (1) 391-1400
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@@naih.bhu

Honlap; www.naith.hn



HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, ... cicn e, @ fenbl tdjékoziatdban rottakat
tudomasul veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd tajékoziatoban
megjeldht adatkezeld(k) a kataszirOfavédelmi tevékenység bemutatasa céljabodl engem abrizolé
felvételt készitsen, és azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvinossagra

hozza.

Kecskemel, .....oooiiiiiiiiiiin e e vieee s

Frinteti aldirasa






3. filgeelék a d-/2018. szdmnt igazgatdf intézhedéshez

Minta
fadatvédelmi tajékoztatd és hozzajarulo nvilathozat
profekickben torténd részvételhez)
TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENG RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projekthen tirténid részvétel sordn személyes adatok kezelésére nz aldbbi
torvényhelyek alapjdn keriil sor
a) az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szolo 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.} 5. § {1) bekezdésének a) ponya alapjan az
érintett hozzdjarulasdval;
b} az Infotv. 5.§ (1) bekezdésének b) pontjidban meghatirozott kételezd adatkezelés
esetén, vagyis ha azt tirvény kizérdeken alapuld célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az

adat kozérdekbdl nyilvinos adainak minosiil;

2. Az adatkezelés céljo: Pénzipyi és szakmai elszdmolds biztositasa, ennck érdekében a
projektben résztvevd személyek részvételének, a részikre (oriént kifizetések teljesitésének

igazolisa. A projekt nyilvanossiganak biztositisa.

Projekt regisztracios szima:
Projekt cime:

Projekt révid cime (acronyin):

3. Az adailezeléssel érintettek kbre:

A e eee s (adathezeld megnevezdse) személyt dllomianydnak a projekttel
kapcsolatos feladalokban részt vevd lagjai.

4. A kezelt adatok kiire, besorokasa:
- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, Aépf dofumenticio esetén
fénykép)
- kiizérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakir, illetmény, caletéria)



5. Az ndatkezcelik, adatfeldolgozik megnevezise:
Az adatkezeld neve:

Székhelye:
Postai cime:
Telefonszama:
Telelaxszima:

Az ndatkezelés tényleges helye:

Hozziférésre jogosultak kire:

Adattovibbitis az alahbi szerv felé tiriénik:

Ellendrzést végzd szerv:

Iranyitéhatasag:

Az ndatkezel6 Alial igénybe vett adatfeldolpozo:

A projekt dokumenticid részét képezd felvételeket az Adatkezeld a BM OKF/Megyei

feazgatosdeok (megfeleld kivalasztands} weboldalan hozza nyilvinossagra.

Az ndatkezelés idatartama

A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozdsi tdmogatisi szerzodés megkétésének
elokészitésével kexdddik és az adatok térléséig tat. A tdrlésre akkor keriilhet sor, ha a
vonatkezd unids  és  nemzeti  jogszabilyok szerint a  projekirésszel kapcsolatos

dokumentummepfrzési kilelezeltség megsziinik.

6. Az érintett jogai
Az adatkezelés kapcsan tdjékoztatiskéréshez vald jog kirében az adatkezelttd! tdjékoztatds
kérhetd arrdl, hogy az adatkezeld a tdjékoztatéban megjelilt adatokat

«  milyen jogalapon,

»  milyen adatkezelési cél miatt,

= milyen forrisbal,

»  mennyi ideig kezeli,



» az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjin, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovibbitotta a személyes adatokat,

+  elbtordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

A zarolashoz valo jog keretében az érintett kérheti személyes adatainak zarclasit, A zdrolds
addig tart, amig a megjeldlt indok szilkségessé teszi az adatok tdrolasdt. Ezt kérheti példaul
abban az esetben, ha tgy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte,
azonban az érintett dlial kezdeményezett hatosigi vagy birdsdgi eljirds érdekében sziikséges
az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tirdlje. Ebben
az esetben az adaikezeld a hatdsdg vagy & birdsag megkereséséig a tovabb tarelja a személyes

adatot, majd a mepkeresést és az adattovibbitast kévetden tirii azt.

Az érintett kérheti, hogy az adatkezelé mbdositsa valamely személyes adatat.

Az érintelt kérheti személyes adatainak tdrlését. A torlés azonban nem leheiséges,
amennyiben eziltal az adatkezelés célja veszélybe kerill, vagy lehetetlenné vilik és ez a

tarsfinanszirozasi tdmogatdisi szerz6désid] vald elallast eredményezheti.

A fenti kérelmeket az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadoit elérhetdségre kiildstt

értesitéssel egyvidejilep teljesiti.

A tiltzkozashoz vald jog keretében az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezel6 azt a tdjckoztatéban meghatirozott céitd! eltérben kezelné, haszndlnd fel, vagy
tovabbitana, tovabbd torvényben meghatirozott egyéb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a
kérelem beny0jtdsdtdl szimitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 5 napon beliil
megvizsgdlia, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, és diniésérdl a kérelmezit

irdsban tijékoztatja.



Adatbiztonsig
Az adatkezeld, az Infotv. 7.§-a alapjén minden szlikséges 1épést megtesz, hogy biztositsa az
érintetick Altal megadott személyes adatok biztonsigét mind a hilézati kommunikécio sorén,

mind az adatok téroldsa, Orzése sordn.

Jogorvoslat
Ha az érintett Gpy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, annak tényét a helyzet

rendezése érdekében a Baes-Kiskun MKI belsd adatvédelmi felel6se felé jelezhet.

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintelt az informdcios
dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigeol szolo 2011, évi CXIL torvény 52. §
alapjin a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosdgnal bejelentést tehet, tovabba
az informdcids dnrendeikezési jogrol és az informdcidszabadsigrol szolo 2011, évi CXIL
tBrvény 22. §-a, a Polgri Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvény Masodik Kdnyvének
Hammadik Része, valamint a képfelvéielek tekintetében a polgén perrendtartasrol szolo 2016.

évi O30 torvény 502-304/F §-§-ai alapjn birdsdghoz forduthat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosag elérhetdsépe:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat(@naih.hu

Honlap: www.naih.hu



4. fiiggelék a L/2018. szdnni igazgatol intézkedéshez

Az adatbiztonsigot veszélyeztetd fobh kockazati elemek

1. A kiilsé fenyegetd tényezik:

a} természeti kataszirdfa;

b} kiilsé személy dltal elkdvetett erbszakos cselekmény;

¢) kiizmiiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy taridzkoddsa a katasziréfavédelemi objektumban (ligyfélfopadds, latogatas,
munkavégzeés);

g} védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. révidzarlat, tiiz, csdlorés).

2. A hardver eszkiizik fenyegetettsége:

a) mtiszaki jellegh hibik, rendellenességek;

b) kiros kémyezeli hatds (fesziiltségingadozds, szennvezddés, elekiromdgneses sugarzis,
elektrosztatikus felioliddés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantaridsaval kapesolatos hibik;

d) peritéridkhoz valo illetéktelen hozzaférés;

€) a berendezések manipulélisa, rongaldsa, lopds;

1) az eszkdz elhelyezésére szolgalo helyisép, vagy munkahely helytelen kivilasztdsa.

3. Az adathordozék veszélyeztetetisdge:

a) gyartasi hiba;

b) kdrosedas nem szabalyszend tarolis, vagy kezelés miatt;

¢} ismeretlen, vagy kéles eredetit adathordozd alkalmazisa;

d} kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozdkhoz, misolas;

€} sajit adathordozd ellentrzés nélkiili alkalmazasa szolgdlati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentdcidkhoz kapesolddo keckizati elemek:
a) a rendszerdokumentacid teljes, vagy részleges hidnya;

b} az iratok kivethetd rendszerezettsépének hidnya;

c) az aktualitds hidnya;

d) jogosulatlan, hibis, ismeretlen eredetil vilioztatas;

e) kontroll nélkiili hozziférés, sokszorositis.

5. A szoftverekhez kapesolddo veszélyforrisok:

a) nem jogtiszta, isieretlten szofiver alkalmazdsa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozziférés, masolis lehetdsége;

d} szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusveszély;

1) szdndékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

2) a szoftver sériilése, kdrosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentdcidk hidnya, sériildse.

tr. Az nlkalmazoi tevékenységgel, adatokkal dsszefilggs kockdzati elemelk:
a) adatvesziés, kdrosodas hardver vagy szoftver hiba miati;



b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibis adathordozo miatt;

¢) a jogosult adatkezeld altal széndékosan vagy tévedésbol vépzett adaitdrlés, -modositds;
d) jogosulatlan adatkezeld dltal végzett masolds, tdrlés, modosias;

e) hibas adatkezelés ismerethidny miatt;

f} kezelési elbirdsok, oktatds hidnya.

7. Fenyepetd tényezdk n kommunikidcid teriiletén:

a} jogosulatlanok bejutdsa a halézatba nem ellendrizheid csatlakozds révén;
b) halozati hardverek és szofiverek szindékos vagy gondatian manipulilasa;
¢) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazdsi akadalyck, az dtvitelt zavard befolydsok,

¢) lizenetvesztés, iizenet megvalioztatisa;

f) az adatatviteli eszkdzok sériilése, kdrosodasa.

8. Személyhez fizodd veszélyforrisok:

a) hibas adatkezelés ismerethidny vagy firadtsag, figyelmetienség miatt;

b} az adatkezelésre vonatkozé eldirisok figyelmen kivill hagyisa hidnyos ,biztonsdgtudat™
miati, a fenyegetettség lebeesiilése;

¢) széndékosan hibas adatkezelés belsd készietés vagy kiilsd rahatds kovetkezményeként;

d) jogosulatian hozzaférés;

e) az ellendrzés hidnya.



5. fliggeléh a2e/2018. szinwt igazgaioi intézkedéshez

KIMUTATAS
kiizérdckit adat megismerésére vonatkozd igénnyel kapesolatos kiliség elozetes
&s utilagaes clszamolisihoz, munkaidé-elszimolishoz
ceeereeemen 1200 szam digyirathoz

1. Adatszolgiltatis elbkalkuldciohoz:

Az adatszolgdltatdsért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzesre kijelélt neve:

Feladatvépzésre kijeldlt beosztasa:

A fetadat megérkezésének idoponta:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ..., Oma

Feladatvégzés tervezett anyagkilisege:

adatek lapban
s7ines fekete-fehir
Al4
Fénymasolatok szama .
¥ A/
Feladatvégzéshez szilkséges adathordozdk szdma: .. ....... db

Az adatszolgédltaidsért felelds vezetd aldirdsa: ...
2. Adaiszolgiltatds varhato kdltsége:

Koltségverési Fooszidly/Osztdly vezetdjének nyilatkorata az adatigénylés  viarhato
kiltsépéral:

Dologi koltség:  ..oovviiiinn s

Személyi koltség: ...

OSSZESENT  eeviireie