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A BM orszagos katasztréfavédelmiféigazgaté 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok nyilvanossagara
vonatkozo szabalyzatarol

A jogalkotasrol sz6ldé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan, az informaciés onrendelkezési jogrél és
azinformacidészabadsagrél szol6 2011, évi CXIIL torvény 24. § (3) bekezdésére, valamint 30. § (6) bekezdésére, tovabba a kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz616 2011, évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdésére tekintettel kiadom a kovetkezé utasitast:

1.8 Az utasitas hatalya
a) a BM Orszégos Katasztréfavédelmi Féigazgatdségra (a tovabbiakban: BM OKF),
b) a BM OKF teruleti és terileti jogallasu szerveire (a tovdbbiakban egytt: teriileti szerv) és
Q) a BM OKF helyi szerveire
[az a)-c) pont a tovabbiakban egyltt: hivatasos katasztréfavédelmi szerv] terjed ki.

2.8 A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozé
szabalyzatat az 1. melléklet tartalmazza.

3.8 Az utasitas hatalybalépésétdl szamitott 60 napon belll a terlileti szervek vezetdiintézkednek aziranyitasuk ala tartozé
szervterlletisajatossagoknak megfeleld szabalyzat kidolgozasara. A terlileti szabalyzatnak rendelkezni kell kiilondsen
aterlletiadatvédelmifelel6s részletes feladat- és hataskorérél, a helyiadatvédelem rendszerérdl, valamint a ko zzétételi
listdkkal kapcsolatos feladatokrél, felel6sségi kérdésekrdl, tovabba - szikség szerint - a vizligyi hataskort és
szakhatdsagi feladatokat ellaté szervezetiegység elhelyezéséiil szolgald objektumra vonatkozé, a helyi sajatossagokat
tartalmazé, de az altaldnos adatvédelmi és biztonsadgi szabalyoknak megfelelé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokrol.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
5.8 Hatélyat veszti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasarél

sz6l6 1/2016. (l. 7.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn t0. vezérérnagy s. k.,
féigazgato
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1. melléklet a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szervek tevékenységiik soran a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuldé informacios oOnrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi eldirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
1év6 kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekil adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd
adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran iranyad6 eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval
Osszefliggd feladatok meghatarozasa.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

2.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatisa ¢és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezéket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik.

2.2. adatfelels szervezeti elem: a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése
soran az adatot szolgaltattak.

2.3. adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozld felé torténd tovabbitasaért.

2.4, adatkozlé: a hivatasos katasztroéfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi
listaiban kozzéteszi.

2.5. adatvédelmi nyilvantartas: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: NAIH) altal az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65. § (1)
bekezdése alapjan vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozd orszagos nyilvantartas.

2.6. dolgozdi személyes adat: a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel hivatasos szolgalati,
kozalkalmazotti, kormanytisztviseldi jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személyek,
tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének betartasaval kezelt adata.
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2.7. eseti adatszolgaltatast szolgal6é nyilvantartas: mas szerv részére torténd adattovabbitas
céljabol létrehozott nyilvantartads, amelybe az adattovabbitas teljesitését kovetden
adatbevitel nem torténik, és az 4ltalanos iratkezelési szabalyok szerint, az
adatszolgaltatasra vonatkozo tligyirat részeként keriil megérzésre.

2.8. iigyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatosagi iligyintézés korén kiviil esd
igyfélkapcsolatokbol, szerzddéskotésekbdl szarmazo személyes adatok kezelése a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

2.9. nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés: elére meghatarozott szempontok alapjan
gyljtott személyesadat-fajtakbol adott szempontok szerint strukturalt papiralapi vagy
elektronikus adatdllomany, amelyben az adatkezelés idétartama alatt biztositott az adatok
kiilonb6zé  jellemzdk alapjan  torténd  visszakereshetdsége, lekérdezhetdsége.
Nyilvantartasi célu adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartas
felvételét megelézd tigyfélkapcsolati, hatésagi eljarashoz kapcsolodo adatkezelésbdl
szarmaznak, de az adatok kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az
alapeljarastol.

2.10.iigyviteli célu személyesadat-kezelés: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal a
hatosagi lgyek ellatdsa érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor
gyakorlasdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatokat is. Az
igyvitelhez kapcsolédd adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik,
alapvetd célja az adott ligyhdz kapcsolodo eljaras lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek
azonositasahoz és az iigy befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az iigyviteli célu
adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban szerepelnek,
kezelésiikre ezen célbol csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig van lehetdség.

2.11.bels6 adatvédelmi nyilvantartas: a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv személyes
adatokra vonatkoz6 adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartas, amelyet a belsé adatvédelmi
felelds vezet.

2.12.kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapon kdotelezden
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:

a) altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd kozzétételi lista;

b) kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglalé 4gazatokra, a
kozfeladatot ellaté vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos
katasztréfavédelmi szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre, azok
iranyitasa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

II. Fejezet
A Katasztrofavédelem adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

3. A katasztrofavédelem kozponti adatkezelé szerve a Beliigyminisztérium Orszdgos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld szervek
a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi FEllatoé Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kdzpont (a tovabbiakban:
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KOK), a helyi adatkezeld szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatdsos
tlizoltosagok.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdje felel6sségi rendszere

4. Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkozé eldirasok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF féigazgatojat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatojat, a megyei katasztréfavédelmi igazgatosagok igazgatait.

5. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a) a vezetése ala tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és milkodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes
adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s technikai feltételek biztositasat
célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) a vezetése vagy iranyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysértdé korilmények megsziintetéséért, a személyi felelsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kozzétételi listainak naprakészségéért;

d) az érintett tdrvényben meghatarozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

6. Az adatkezeld szervek vezetOinek feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz valdé jog megsértése miatt a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fiiz6d6 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy Kkilétének
felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben
kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetijének feladat- és hataskore

8. Adatkezeld szerv vezetdjének feladat- ¢s hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartdsok, adattdrak, munkafolyamatok, informacidaramlasok és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa és iranyitdsa, rendeltetésszerii
miikodtetése, melynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo jogat.

c) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala
tartozo szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mitkodéséért, ezen
beliil az iranyitasa alatt allo allomany adatkezeléi tevékenységéért, az adatvédelmi



5724 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.5zam

elbirasok, valamint a kapcsolodo ligyviteli €s mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért.

d) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara;

e) az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
miikodési  kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatasarol;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. A BM OKF bels6 adatvédelmi felelgse

9. A BM OKEF belsd adatvédelmi felelése a BM OKF Hivatal allomanyanak adatvédelmi
felelési munkakor ellatasara kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és
informaciés jogok teriiletén a feladat ellatasdhoz sziikséges szakmai tapasztalattal
rendelkezd tagja. A BM OKF belsé adatvédelmi felelése adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa sordn az 6t kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

10. A belsd6 adatvédelmi felelds munkakori leirdsaban az  adatvédelemmel,
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

11. A BM OKEF bels6 adatvédelmi felelése feladatkdre keretében:

a) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységének
iranyitésat,

b) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

c) ellenérzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és a
teriileti belsé adatvédelmi feleldsok altal végzett tevékenységet;

d) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezelé szerv
vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos kovetkezményeinek elhéritasara, a
hasonl6 jovObeni incidensek megeldzésére;

e) vezeti a Dbelsé adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat és az adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolatos tigyekkel
kapcsolatban  felmeriil6 adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi
nyilvantartast;

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és
képviseli a BM OKF allaspontjat;

g) clkésziti az adatvédelem targyaban kiadandé féigazgatdéi normak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmet érintd egyéb belsd normak kidolgozasaban. Segiti
a szerv vezetdjét a katasztrofavédelmi adatkezelésekre vonatkozd jogszabalyok és
belsé normak érvényre juttatdsaban, ennek soran figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyvaltozasokat €s jelzi a szerv vezetdjének a
katasztrofavédelmi gyakorlat ebbdl adodé mddositasanak sziikségességét;

h) az adatkezeld szervek megkeresése alapjan kozremilkdodik az érintett allomany
oktatasaban és vizsgaztatasaban;
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12.

13.

i) egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezel6 szervek
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

j) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érintd
igyekben kialakitia a BM OKF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a
Beliigyminisztérium ¢és a tarsszervek belsé adatvédelmi feleléseivel,
kozremitkodik a NAIH hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket érintd
vizsgalatainak lefolytatasaban ¢és az ezekkel Osszefiiggd megkeresések
megvalaszolasaban;

k) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére irdnyulo kérelmekre adando valasziratokat;

1) gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

m) rendszeresen ellendrzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listainak
naprakészségét €s teljességét;

n) ellatja a jogi képviseletet a kozérdekii adatok kiadasa, valamint a személyes adatok
kezelésével kapcsolatosan inditott perekben;

o) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel
Osszefliggd feladatokat;

p) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

q) a belsd adatvédelmi feleldsok éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig
elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérél szold
éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség szerint mas alkalommal is
értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;

r) adatvédelmi szempontbol véleményezi a személyes adatokat tartalmazo
szamitdgépes nyilvantartasokra vonatkozoé fejlesztési javaslatokat;

s) feladat- és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az
adatkezel6td] felvilagositast kérni,

t) feliigyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsdgokat;

u) ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek belsé adatvédelmi feleldsei

A teriileti szervek vezet6i kotelesek az irdnyitdsuk ald tartozé személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelel$ fels6fokl végzettséggel rendelkezd —
terlileti belsé adatvédelmi feleldst kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorlasa
soran az 6t kinevez6 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.
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14. A teriileti adatvédelmi felelds feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezet6jét ¢és a helyi adatvédelmi felelést a
katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsé normak
érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0Osszefliiggd
jogszabalyvaltozasokat, elékésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyt dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezelé szerv
vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos kovetkezményeinek elhéritasara, a
hasonl6 jovObeni incidensek megelzésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezel6 szerv vezetOjének megbizasabdl ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eléirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszeri allapot
haladéktalan helyreallitdsara és a hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, és
indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelésség megallapitasdhoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi felel6sok
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi allomanyanak
oktatdsadhoz segédanyagot biztosit a helyi adatvédelmi felelds részére vagy az
oktatast 6 maga végzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté belsd normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igényld problémakat;

g) vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat és az adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolatos tigyekkel
kapcsolatban  felmeriil6 adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi
nyilvantartast;

h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adand6d valasziratokat. E kérelmek
alakulasarol kimutatast készit, és minden honap 10. napjaig tajékoztatjia a BM
OKF belsé adatvédelmi feleldsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrdl;

i) gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezel®d szerv kozzétételi listainak
naprakészségét €s teljességét;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleldssel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel
Osszefliggd feladatokat;

0) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;
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p)

Q

ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kdzponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi felelds egyben jogtanacsos, a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelds €s a jogtanacsos
nem egy személy, az adatvédelmi felelds kozremiikddik az adatvédelmi targyta
perben, szakmai véleményével segiti a jogtandcsos perképviseletét, amennyiben
jogasz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi feleléssel egyiitt
latja el, egyébként a targyalasokon hallgatdsagként részt vesz;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

15. A 14. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a)

b)
¢)
d)
e)

f)
2)

h)
i)
)

az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellenérzések megjeldlését,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabalytalansagokat,
hianyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az elvégzett honlapellenérzések iddpontjat, eredményét és a hianyossagok
potlasara vonatkozoé informaciokat;

az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjel6lése nélkiil);

az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;
a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildott éves tajékoztatd megtorténtét;

az adatvédelmi nyilvantartasba tett bejelentések szamat;

az adatvédelem ¢€s informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;

a kovetkez6 naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi felel6sei

16. A teriileti szerv vezetdjének dontése alapjan a teriileti szerv:

a)

b)

a helyi szint adatvédelmi feladatait maganal tartja és az eseti, helyi ismereteket
igényld feladatok a hagyomanyos feladatszabasok szabalyai szerint, eseti jelleggel
keriilnek a helyi szinthez, vagy

a helyi és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti belsd adatvédelmi
felelds €s a helyi adatvédelmi felelds személye egymastol elkiiloniil.

17. A teriileti szerv vezetdje irasban jeldli ki a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint a
helyi szinteken a helyi adatvédelmi feleldsoket. A 16. pont b) alpontjaban meghatarozott
esetben helyi szinten minden kirendeltségen kotelezd egy f6 helyi adatvédelmi felelds
kijelolése, kivéve, ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben helyezkedik el,
valamint a teriileti adatvédelmi felelds e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja

latni.
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18. Amennyiben a teriileti és a helyi adatvédelmi felelosok személye és feleléssége elkiiloniil
egymastol, ennek részletes szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban rogziteni.

19. A helyi adatvédelmi feleldsnek jogi, kdzigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld
felséfoka végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi
allomanyéban nem 4ll rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasdhoz
sziikséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan allomanytagot kell kijeldlni,
aki munkakorébdl, ismereteibdl adédoan arra a legalkalmasabb.

20. A 16. pont a) alpontjaban meghatarozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok
az adatvédelemhez, informacidszabadsaghoz kapcsolodd feladatok, amelyek jellegilikbél
adodoan nem a belsé adatvédelmi feleloshéz fuzddnek, ideértve az ehhez fz6do
felelésséget is.

21. A helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — és munkakdri leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél

9. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

22. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas
ellen.

23. Az adatkezeld koteles az adatkezelési milveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

24. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

25. A kiilonbozé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

26. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
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b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét ¢s megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, és

f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készitését.

27. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések

28.

29.

30.

31

meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el {ligykezel6i, iigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmilen azonosithatd és esetleges késdbbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak ismeretébdl a belsé adatvédelmi felelés és az
igykezelésért felelds vezetd altal szervezett eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben
a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatasa soran
kizarolag az ligyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztroéfavédelmi szerv
allomanyaba tartoz6 személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatol fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Ezen
adatokat még az tgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben
torténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az
érintett hozzajarulasan, dolgozo6i adatkezelések tekintetében a munkaltaté adatkezeldi
érdekén, az érintett altal igényelt juttatasok esetén az érintett vélelmezett hozzajarulasan
alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabalyozoval vagy egyéb irdsos formdban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM
OKF fdigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés
esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a
katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsé szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni a belsé adatvédelmi felelds irasbeli véleményét.
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32. Az ‘érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzéajarulésat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

33. A hozzajarulast — késObbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem mindsiilé
személyes adatok esetén is irasban kell rdgziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzajarulo
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléforduld helyzetben ad — akar rautalo
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

34. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsanak beszerzése elétt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az ‘érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi
jog);

e) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birosagi
jogérvényesités utja).

35. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

36. Az egyedi ligyekben alkalmazand6 hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatdt az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi feleldse, a rendszeresen
el6forduld, adatkezelési hozzajarulast igényld {igyekben alkalmazandd hozzajaruld
nyilatkozatot a BM OKF belsé adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

37. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a 34. pont szerinti informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésnek az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv
honlapjan torténé nyilvanossagra hozatalaval is. A tajékoztatast az Adatvédelmi Iranyelvek
kozott kell megjeleniteni.

38. Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtorténhet az alabbi informacidknak az adatkezelé hivatésos
katasztrofavédelmi szerv honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idGtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szama.
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39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatas és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
igyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel$ szerv adatkezel6ként torténd megjelolésére
sor keriiljon.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek — az adatkezelés eltérd célja alapjan — ligyviteli,
igyfélkapcsolati, dolgozoi, illetve nyilvantartasi céli (adatallomany kialakitasara iranyulo)
adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

Amennyiben az érintett a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeldnél
tajékoztatasadas iranti kérelmet nyujt be a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatkezeld
altal kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal
feldolgozott adataival kapcsolatban, és a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a tajékoztatast
megtagadja, az elutasitott kérelmet a belsé adatvédelmi felelés — anonimizalt médon —
nyilvantartasba veszi.

Az clutasitott kérelmekrdl az adatkezeld szerv a NAIH-ot évente a targyévet kovetd év
januar 31-éig értesiti. A NAIH részére kiildott értesitésben fel kell tiintetni azon eseteket is,
amikor érintettnek nem mindsiilé személyek masok személyes adatanak kiadasa iranti
kérelmét utasitotta el a hivatasos katasztrofavédelmi szerv.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a
szolgélati it betartasaval jelezni a hivatasos katasztréfavédelmi szerv belsd adatvédelmi
felelésének.

Aki a munkaltatoé altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
belsd adatvédelmi feleldsének.

A bels6 adatvédelmi felelds a 44-45. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens iddpontjat, koriilményeit, hatisait és az elharitdsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

47. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi €és a

hasonl6 esetek bekovetkezésének megeldzési modjara a belsdé adatvédelmi felelds tesz
javaslatot.
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12. Személyes adatot tartalmazoé nyilvantartasok kialakitasara vonatkozo6 rendelkezések

48. Nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds torvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhaté 1étre. A nyilvantartas vezetésére ily moddon
jogositott vagy kotelezett adatkezeld altal végzett adatkezelés technikai részletei
szabalyozhatoak egyéb jogszabalyban vagy belsé szabalyozoban.

49. Amennyiben a nyilvantartds kialakitdsat nem torvény rendeli el, létrehozatalat belsd
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM
OKF fdigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés

esetén

az ¢rintett terlileti szerv vezetOje, helyi szinti adatkezelés esetén a

katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartasba
személyes adat kizardlag az érintett dokumentalt hozzajaruldsaval vihet be.

50. A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idStartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelezd jogszabaly vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

51. A torvény alapjan létrehozand6 nyilvantartas felvételérdl a hivatasos katasztroéfavédelmi
szerv belsd adatvédelmi feleldsét haladéktalanul értesiteni kell.

52. Nyilvantartasi kotelezettséget eldird belsd szabalyozo vagy irasbeli dontés eldkészitése
soran be kell szerezni a belsd adatvédelmi felelds véleményét.

53. A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2)
h)

az adatkezelésért felelds szervezeti egységet,

az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

az adatkezelés jogalapjat,

az adatkezelés pontos céljat,

az adatfelvétel modjat,

az érintettek korét,

az adatallomanyt kezelé informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

amennyiben van kapcsolat més szervek adatallomanyaival, ezen adatallomanyok

megjelolését,

i)

amennyiben az adatallomanybol lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat,

feltételeit, cimzettjét,

)

az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,

megdrzési, megsemmisitési szabalyait,

k)

az adatallomany naprakészségét biztositd modszert.

54. A nyilvantartasok kizardlag a létrehozatalukat szolgald cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhaté adatok
a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulas hianyaban
nem felhasznalhatoak.
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55. A nyilvantartas kezeldje koteles gondoskodni az adatok pontossadgarol, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgald adatok torlésérdl.

13. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas

56. Az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi szerv bels6 adatvédelmi felelse legkésébb az
adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik napig koteles a belsd adatvédelmi
nyilvantartdsban legalabb az alabbi adatkezelési adatokat rogziteni:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idStartamat,

g) amennyiben az adattovabbitds elvi lehetésége fennall, a tovabbithatdo adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével),

i) ha az adatkezelé adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozo nevét €s cimét
vagy székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

57. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozdst vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi felelésnek.

58. A belsé adatvédelmi feleléshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH altal vezetett
nyilvantartdsba — a NAIH altal e célbdl biztositott feliileten keresztiil —

a) a kotelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozd torvény hatalybalépését
kovetd 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzajarulasan alapuld adatkezeléseket legkésdbb az adatkezelés
megkezdését megeldzd 9. napon

a bels6 adatvédelmi felelds bejelenti.

59. A bels6 adatvédelmi felelds a bejelentésre eldkészitett adatszolgaltatast a szerv vezetdjének
jovahagyasra 5 napon beliil felterjeszti.

60. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi szdmot a
belsé adatvédelmi felelés kozli az érintett hivatidsos katasztrofavédelmi szervekkel. A
nyilvantartdsi szamot az adatok harmadik személy részére torténd tovabbitasanal,
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nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal, tovabba a honlapon az
adott adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasanal fel kell tiintetni.

61. A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat a belsé adatvédelmi
felelose jelzi a NAIH altal biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A
valtozasbejelentésre a bejelentésre vonatkozod eldirasok iranyadoak azzal, hogy az
adatszolgaltatasnak csak a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

62. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezeld hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv adatfeldolgozot vehet igénybe.

63. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzddést irasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiilénosen:

a) az adatkezeld ¢s az adatfeldolgozd megnevezését,

b) az adatfeldolgozdi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozé rendelkezéseket,

e) a szerzddés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiillondsen az eredeti és a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miveletek
jegyzbkonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

f) afelelosségi kérdéseket és

g) atovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat.

15. Kozos adatkezelés szabalyai

64. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan
tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabdlyait megallapodasban
rogzitik, kiilonds tekintettel:

a) az érintettek tajékoztatasara vonatkozo kotelezettségre,
b) az adatkezelés NAIH-hoz torténd bejelentésére,

¢) az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasara,

d) az adatvédelmi incidensek kezelésére,

e) az adattovabbitasok dokumentalasara,

f) az adatkezeléssel kapcsolatos feleldsségi kérdésekre.
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65.

66.

16. Adattovabbitas a katasztrofavédelmi adatkezelésekbdl, az adattovabbitasi
nyilvantartas

Katasztrofavédelmi  adatkezelésekbdl személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzajaruldsanak hidnyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adat birtokaban 1évé szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazissal vagy az érintett hozzajarulasaval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

67. Az adattovabbitas 65-66. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd

68.

69.

70.

71.

72.

adatkezelé minden egyes személyes adattal sszefiiggésben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden elbirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezeld szerv
vezetdjének, vagy az altala kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgal6 torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) akért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

A hivatésos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az
Infotv.-ben meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld
mas szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az
adatkérét tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

Az Eurépai Uniés vagy mas kiilfoldi projektekbdl és az allamhaztartas alrendszereibdl
nyujtott tamogatasokkal torténd elszdmolasok elkészitése soran az elszdmolashoz
sziikséges személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban
részt vevé allomanytagokkal a 3. fiiggelékben talalhaté Adatkezelési Tajékoztatot és
Hozzajarulo Nyilatkozatot ald kell iratni. Az elszdmolas sordn tovabbitott adatokat az
adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az altala
tovabbitott személyes adatokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet.
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73. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényld nevét vagy megnevezését;

c) adatkezelést el6ird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitas teljesitése esetén az adattovabbitds jogalapjat, id6pontjat,
cimzettjét, tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, a tovabbitott
adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részét);

e) az adattovabbitas megtagadésa esetén a kért személyes adatok megjelolését és az
adattovabbitas megtagadasanak indokat.

74. Szamitogépes adatallomany rendszerbe allitasa esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A mar miikodé adatallomanyok esetében a technikai
¢és koltségvetési lehetdségek fiiggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplézasahoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén — vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a napldzas nem
biztosithatd — manualis modon (példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

75. Az adattovabbitasi nyilvantartds adatait az adattovabbitastol szamitott 6t — kiilonleges
adatok esetén husz — évig meg kell 6rizni. A nyilvantartasba kizarolag az alabbi szervek
képviseldi tekinthetnek be:

a) a NAIH, a bir6sag, a nyomozo6 hatdsadg, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz;

b) az adatkezel6 szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellendrzést végzd
munkatarsa.

76. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitisa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a belsé adatvédelmi felelds véleményét.

17. A kozvetlen lekérdezés

77. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai €s informatikai szakteriilet elézetes javaslata alapjan —
biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok
megteremtését és fenntartasat a kérelmezd nem vallalja, a kozvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

78. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Beliigyminisztérium irdnyitasa ala tartozo szerv esetén szerzodést —
kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a kdltségviselés rendjérdl.

79. A megallapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtakat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjeldlését, a lekérdezési lehetéség kezdd és végsd iddpont;jat,
valamint az adatok jogszerii felhasznalasara felhivé zaradékot.
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80. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért, hogy
a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigényld részérél
lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizarolag az engedélyezett célra és az
engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat csak jogszerii
- az engedélyben meghatarozott - célra hasznalja fel.

81. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol
koteles naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban
bekovetkezett valtozasokrol az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodasban
vagy a szerz6désben meghatarozott esetekben — tajékoztatni kell.

82. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito és jelszo megadasahoz kototten torténjen és
a lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa
érdekében jelszavukat més személynek nem hozhatjak tudomasara.

83. Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentalasa érdekében a kdzvetlen
lekérdezést biztositdé rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzd a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rdgziteni tudja az
adatlekérdezés céljara wutald adatot (példaul az {igyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetéség a lekérdezést végzd maga koteles dokumentélni az
érintett adatkezelés megjeldlését, az adatlekérdezés idépontjat és céljat.

18. Adattovabbitas hirkozl6é eszkoz alkalmazasaval

84. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozlé eszkdzon
csak a jogosult nyomozd hatésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az
adatkezelével kozos szervezetbe tartozod személyek szamara, szervezetszerlien miikodd
igyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
€pség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

85. A hivo jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moédon meg kell gy6zédni. Ha a hivo jogosultsiga nem allapithatd meg, a tajékoztatas
hirk6z16 eszk6zon nem teljesithetd.

86. A hirkozlé eszkozon adott tdjékoztatast feljegyzés formajaban, a 73. pontban
meghatarozott adatkérben dokumentalni kell.

87. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhat6 szamitastechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés id6pontjat, az adatkéré személyét (a név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manualis modon kell régziteni és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkoz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

88. Hirk6z16 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.
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19. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

89. A katasztrofavédelmi adatdllomanyokbol kizarolag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a célhoz
kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelhetd és hasznalhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt
olyan  adatadllomédnyokbol, amelyekbdl  torténd  adatigénylésre a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre irdnyado térvény felhatalmazza, csak
az adott torvényben meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

90. Az egyes eljarasok soran a kiilonbozd adattarakbol lekért, de az iigy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy el6addja az {iigyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megelézéen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idopontjat az iratboriton, az eldaddi iven vagy az iigyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell.

91. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés iddpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

92. Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre  4all6  technikai  lehetdségek  figyelembevételével — szamitdgépen,
hangrogzitéssel vagy manualis médon — rdgziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesitd személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a
szolgalat befejezését kovetden alairdsaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

93. A folyamatos iigyeleti szolgdlatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az iigyeleti szolgélatot ellatd személy sajat hozzaférési
kédjanak felhasznalasaval torténhet. A szolgalat atadasaval egy id6ben ezért kotelesek
kilépni a szamitdgépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonositd kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorlasa

94. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehet6ségére és modjara és a kapcsolattartd személyére €s
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nyujtasa
soran a tajékoztato részeként fel kell hivni.

95. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
érintettekkel a belsd adatvédelmi felelds tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az
adott adatkezelés tekintetében a szaktertilettel torténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.
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96. A beérkezett kérelmeket a belsd adatvédelmi felelds tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

97. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

98. Az adat helyesbitésérol vagy torlésér6l az érintettet és mindazokat tdjékoztatni kell,
akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve ha a t4jékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen t4jékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi felelést a levél masolatinak megkiildésével
tajékoztatjak.

99. Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozas elbiralasanak
id6étartamara — legfeljebb 15 napra — az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje
felfiiggeszti, és errdl az adatvédelmi feleldst tajékoztatja. A felfiiggesztés idétartama alatt
az adat a tiltakozasi jog elbirasaval Osszefiiggd eljarason kiviil nem hasznalhat6 fel, nem
tovabbithat6, a tarolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

100. Ha az adatkezeld szervezeti elem és a belsd adatvédelmi felelds az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovébbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén

101. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatosagi eljarast, vagy
c) titokfeliigyeleti hatdsagi eljarast
indit, az érintett adatkezeld szerv bels6 adatvédelmi felelése a BM OKF bels6 adatvédelmi
felelését — a szolgalati Ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

102. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal 6sszefligghet,

¢) Dbiztositani azokba a helyiségekbe valoé belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) amindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

103. Az adatkezel6 a 102. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridéig koteles eleget tenni.

104. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.
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105. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kdzérdeki adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiiz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye
fennallasat megalapozottnak tartd6 megallapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem értése
esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

106. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi
eljarasban hozott hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén a belsd
adatvédelmi felelds, titokfeliigyeleti hatdsagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén beliil a birosaghoz fordulhat.

107. A birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetOk,
illetve nem semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak
kézhezvételekor, illetve a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és az
adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

22. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi aAllomanyaba tartozo személyek
adatainak kezelése

108. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozd személyek
személyes és kiilonleges adatainak kezelését — ideértve a kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzatra vonatkozd eléirasokat — a mindenkor hatdlyos Human Szabalyzat szabalyozza,
amely kiilonosen az aldbbiakrol rendelkezik:

a) a dolgozdi adatkezelésben résztvevd szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettségei,

b) az adatkezeldk ¢s felhasznalok feleldssége,

c) akezelésbe vonhaté személyes és kiilonleges adatok kore,

d) betekintés a személyiigyi nyilvantartasba,

e) aszemélyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) asajat személyes adatok megismerése,

g) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazasanak szabalyai,

h) tajékoztatas személyes adatokrol,

1) azegészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirasok,

j) avagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazd adathordozok fizikai
védelme,

1) személyes adatokat tartalmazé szamitdgépes informacids rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.

109. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan ligyintézés soran, amikor dolgozoi
személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezeld szervezeti egység megjeldlésével és a boritékban 1évé adatok tipusanak
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megjelolésével sziikséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes
adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal.”

23. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az uj belépok tajékoztatasa

110. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benytjtandd
palyazatok kotelezd tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulas benyujtasat.
Az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozé altalanos szabalyok
szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

111. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd Onéletrajz
benyujtéja személyes adatok védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével és tarolasaval
kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni
a figyelmet arra, hogy az érintettnek a bekiildott Onéletrajzdhoz csatolnia kell egy
nyilatkozatot, amelyben hozzajarul oOnéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez.
Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzajarulast nem tartalmazza, a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak vizsgalatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak
megfelel6 betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem all
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112. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

113. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzdkonyvet kell felvenni.

114. Az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felelése a szerv altal végzett dolgozodi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az Gj allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad. Az 01j allomanytag az ismeretek atadasat alairdsaval igazolja, a torvényben
meghatarozott, kotelezd hozzajarulast megadja.

115. A rendvédelmi oktatasi intézménybe hallgatét — ideértve a KOK-hoz tlizoltoképzésre
kiildott, allomanyba még nem vett személyeket is — delegald hivatasos katasztrofavédelmi
szerv a beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szo6ld 2015. évi XLIL. térvény
42. § (3) bekezdésében meghatarozott hozzajarulé nyilatkozat meglétét.

24, Alkalmassagi vizsgalatok

116. Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgéalat elrendelésével
egyidejiileg tajékoztatni kell az érintetteket:
a) a vizsgalat elrendelését el6iro jogszabalyokrol,
b) a vizsgalat céljarol — az egészségligyi €s pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat
esetén lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,
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¢) az adatok megdrzési idejérdl,

d) az adatkezelést végzd személyérol,

e) arrdl, hogy az adatok tovabbithatoak-e és

f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol.

117. A tjékoztatas torténhet az érintettnek a hivatasos allomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassagi vizsgalatot megel6z6en atadando trlapon torténd adatvédelmi tdjékoztatod
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az {irlapon jeleznie kell, hogy a tijékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

25. Telefon- és internethasznalat ellen6rzése

118. A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellenérzésérdl a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
rendelkezik.

119. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM  Orszagos Katasztrofavédelmi  Féigazgatosag Informatikai — Szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatarol szolo féigazgatoi intézkedés rendezi.

26. Juttatasok

120. A személyiigyi alapnyilvantartas részét képezd, az allomanytagokra és hozzatartozdikra
vonatkoz6 személyes adatok — az érintett altal kérelmezett juttatasra vald jogosultsag
megallapitasahoz és az ligyintézéshez sziikséges mértékil, nem térvényben meghatarozott —
kezeléséhez nem sziikséges az egyes allomanytagok és hozzatartozoik kifejezett
hozzéajaruldsanak bekérése, az érintettek hozzajarulasa vélelmezhetd.

27. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyardél késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

121. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmdsnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hianydban — Kkizardlag az érintett elbzetes
hozzéajaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az 1. fliggelék szerinti
nyilatkozat kitdltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjar6l technikai ellenérzés keretében, a
térfigyeld kamerakra vonatkozo rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellenérzése
céljabol késziil.

122. A hozzajarulo nyilatkozat aldirasa Onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is megjelolve —
nyilvantartasba kell venni.
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123. A hozzajaruld nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds Osszegylijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikacioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijelolt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd6 személyeknek. A nyilvantartott neveket
kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint a belsd
adatvédelmi felelds ismerheti meg.

124. A hozzajarul6 nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felelds zarhato szekrényben kezeli.

125. Rendezvényen torténd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése eldtt felhivni az érintettek figyelmét
arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez — ide nem értve a tomegfelvételt és a
nyilvanos kozéleti szereplést — nem jarulnak hozza, Ggy azt jelezzék a jelenlévd fotds
részére.

126. A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasaval jaro események esetén az adatkezelési
tajékoztatot jol lathatd helyen elérhetévé kell tenni, €s a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

28. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

127. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek 4allomanyaba nem tartozd személyekrdl
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcesan a képmasnak mint
személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hianyadban — kizarolag az érintett
elozetes hozzéjarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajaruldsat a 2. fiiggelék szerinti
nyilatkozat kitdltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziil vagy
b) tomegfelvételnek mindsiil.

128. Amennyiben a felvétel készit6jének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

129. A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezeldi szint(ek) megjeldlésére €s arra, hogy a hozzajarulas valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti vagy teriileti jogallasi szervek honlapja,
Me¢édiaszerver, Facebook-oldal, Katasztrofavédelem elektronikus magazin, Szent Florian
Onkéntestiizolto-portal) kiterjedjen.

130. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol és a
hozzéjaruldsok beszerzésérdl.

131. Olyan esetekben, amikor a hozzajarulas beszerzése Iehetetlen, igy kiilonosen
karesemények alkalmaval, a karhelyparancsnok lehetdség szerint koteles felhivni a
jelenlévdk figyelmét, hogy a kareseményrdl fényképes dokumentacié késziil, és a képen
szerepelni nem kivano személyek hagyjak el a helyszint.

132. A 125. és 126. pontban foglaltakat a nem a katasztrofavédelem allomanyaba tartozé
személyeket is érintd rendezvények esetén szintén alkalmazni kell.
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29. Térfigyelé kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
objektumaiban

133. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban és az azokhoz tartozd
maganteriileten, kozonség szamara nyilvanos maganteriileten — igy kiilondsen parkoloban —
térfigyeld kamera telepitése esetén az 0j személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozd
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

134. Nem alkalmazhat6 elektronikus megfigyelérendszer vagy technikai ellenérzésre szolgalo
mas eszkodz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy kiilondsen
0ltozdben, mosddban, illemhelyen, egészségligyi vagy pszichologiai vizsgalat céljara
szolgalo helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozd varohelyiséget is.

135. Még technikai ellenérzéssel 6sszefiiggden sem helyezhetd el a munkavégzés, munkahelyi
viselkedés megfigyelése céljabol kamera olyan helyiségekben, ahol alland6 munkavégzés
folyik, sem pedig a munkakozi pihenés céljaul szolgald helyiségekben, kijelolt
dohanyzoéhelyen, ligyeleti helyiségben.

136. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok ¢lete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen milkddtethetd
kamera szerel6csarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazoé objektumban.

137. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek jelentds értéket képezd eszkozok — igy kiilondsen
a szerek — elhelyezéséiil szolgald helyiségeiben, igy kiilonosen gardzsban, egyéb, jelentds
értéket képviseld eszkozok tarolasara szolgald raktarban és az azokhoz vezetd folyosdkon
elhelyezhetd és miikddtethetd kamera, azok miikodésérél azonban jol lathaté helyen és
modon tajékoztatni kell az érintetteket. Olyan id@szakban és épiiletrészeken, amikor és ahol
fé szabaly szerint senki nem tartdzkodhat, vagyonvédelmi célbol szintén elhelyezhetd
kamera.

138. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hianyéaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve tordlIni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

139. A kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kdvetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépé személy szamara jol lathatdé médon
elhelyezésre keriil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.

140. A kamerak altal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

141. A térfigyelé kamerakkal kapcsolatos adatkezelés dokumentdlasa érdekében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintési naplot is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe torténd valamennyi betekintés vonatkozasdban tartalmazza a betekintd
megnevezését, a betekintés okat, jogalapjat, datumat.

142. Azon térfigyeld kamerdkat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizardlag dolgozoi
adatkezelést végeznek — vagyis a megfigyelt teriileten nem jelenhet meg olyan személy, aki
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nem az adatkezeld szerv allomanyanak tagja — a NAIH altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartdsba nem kell bejelenteni.

30. Mozgo6 kamerak

143. A gépjarmiiben felszerelésre keriilé kameranak az alabbi altalanos miiszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a) nagylatoszogi (legaldbb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetévé;

b) a kamera altal rogzitett fajl utdlag — az anonimizalastdl eltekintve — ne legyen
manipulalhato;

c) beépitett GPS helymeghatarozé legyen a késziilékben;

d) arogzitett felvételen latszodjon a pontos idd, a gépjarmii sebessége, valamint a GPS
koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcioval, (karambol, borulds stb. érzékelése)
rendelkezzen;

f) ciklikus rogzitésii legyen, automata kikapcsoldssal és automata bekapcsolassal
rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeldé funkcioval rendelkezzen (a lencse el6tt torténd
mozgas hatdsara a felvétel elinduljon).

144. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatdé moédon rogziti (pl. allo jarmd elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell
biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.

145. A beavatkozéaselemzési, oktatasi cé€lbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatasi célu felvétel az érintettek
elézetes hozzajarulasaval késziilt.

146. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzd
technikai eszkozként telepitett térfigyeld kamera altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhaté fel, torvényi felhatalmazas hidnyaban
nem bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A kamera felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon  szolgalatot teljesitd allomanyt elézetes irasbeli tajékoztatasban kell
részesiteni.

147. A felvételen lathatd gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

148. A gépjarmiiben szolgalatot teljesitd allomanyt tajékoztatni kell arrdl, hogy a gépjarmiivon
kamera keriilt elhelyezésre.
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149. A kameraval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezetd.

150. Ha a gépjarmii mozgasa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrél késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak at kell adni.

151. A gépjarmii €és a kamera hasznaldi, kezeléi adatvédelmi oktatasban részesiilnek a bels6
adatvédelmi feleldstdl a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizaldsa
tekintetében.

152. A bels6é adatvédelmi felelés barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellenérzés céljabol.

153. A katasztrofavédelem vagyonvédelmi célt szolgalé mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kozonség szamara nyilvdnos részén
hasznalhatoak.

31. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

154. A hatosagi iigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatosagi eljaras
€s szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvény és az adott hatosagi
igytipusra iranyad6 adatkezelési szabalyok szerint torténik.

155. Az iigyfél személyes adatainak zarolasat uigy kell biztositani, hogy a hatosagi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazd iratot tartalmazo iigyirat eldadoi ivén fel kell
tiintetni, hogy az iigyiratban talalhaté személyes adatok kizardlag a jogerés dontés
végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellenérzése vagy a jogerds dontéssel
Osszefliggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és kizardlag e
személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatoak.

156. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy megfeleld
jogalapot tud igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

157. A kozérdekii bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljarast lezard, mar jogerdssé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a korabbi bejelentbtél vagy panaszostol arra
hivatkozéssal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatoak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kdzérdek bejelentést vagy panaszt benyujtd személy az
igyfelet nyilvanvaldan ismeri.

158. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilon intézkedés hatarozza meg.
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32. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

159. A tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos
tlizoltosagokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok

33. Adatbiztonsagi fokozatok

160. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kezelésében 1évé minden egyes személyes adatot tartalmazo adatallomanyt az
adatallomanyt kezeld szervezeti elem vezetdjének a védelmi igény szempontjabodl értékelni
kell, majd a 161. pontban meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban
a bels6 adatvédelmi felelds sziikség esetén segitséget nyjt.

161. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok.

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatoak.

¢) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a
kiilénleges adatot tartalmaz6 adatkezelések.

162. Amennyiben egy adatidllomanyban tobbféle besoroldst adat talalhatd, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategoriaba kell sorolni.

163. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése, megvaltoztatasa, vagy
torlése milyen mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak
végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

¢) a megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitdisa mekkora raforditassal
végezhetd el,

d) a Szabalyzat 4. fiiggelékében meghatarozott, adatbiztonsadgot veszélyeztetd
kockazati elemek milyen mértékben érvényesiilnek az adott adatdllomany
vonatkozasaban.

164. A 163. pontban meghatarozott tényezék figyelembevételével a 161. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.
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165. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatalloméanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhaté adatok naprakészek és pontosak legyenek.

166. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatdllomanyok tekintetében biztositani kell a 165.
pontban foglaltakat, tovabba, hogy azokhoz kizardlag az adatdllomannyal kapcsolatos
feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a
munkajuk ellenérzésére jogosult vezetdk férjenek hozza.

167. A kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6 nyilvantartdsok tekintetében biztositani kell a 166.
pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizarolag az adatallomannyal kapcsolatos feladatot
ellato és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk
ellenérzésére jogosult vezetdk férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra jogosultakat
jelszoval kell ellatni.

34. Az infrastruktirahoz és a hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaihoz
kapcsolédo adatbiztonsagi intézkedések

168. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozé jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez
sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsagokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

169. Szabalyozni kell a katasztrofavédelmi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitogépek és adathordozok ellendrzott és dokumentalt szallitasat.

170. Az informatikai eszkozok elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket tgy kell
kialakitani, hogy megfeleld biztonsagot nyujtsanak az erészakos behatolds, tliz vagy
természeti csapas ellen (kiilonosen megfeleld teljesitményli elektromos halézat kialakitasa,
épiilet ellatasa villamharitdval, megel6z6 intézkedések a vizbetorés ellen).

171. A lokalis szamitogépes halozat kozponti részét tartalmazd helyiséget tervszeriien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetéség szerint az épiilet kozteriilettdl
tavolabb es6 részében.

172. Megeléz6 intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: racs,
attorést nehezitd tivegezés, specialis zar).

173. A szamitogépes vagy az adathordozok taroldsara szolgald helyiségeket tlizvédelmi és
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkdzokkel el kell 1atni.

174. A hivatasos katasztroéfavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonds tekintettel azokra, ahol
kiilsé személyek is jogszerlien tartézkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
modjara torténd utalast, jelzést. A szamitogépet gy kell elhelyezni, hogy a képernyén
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodd személyek eldl
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszo begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
személyek jelenlétét.
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175. Hatosagi tigyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartasi utként kizarolag
az ligyintézd, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznalhato.

176. A személyi allomany tagja hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumédban nem a
hivatasos katasztréfavédelmi szerv tulajdonat képezd hardvereszkozt csak eldljardjanak
vagy vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellendrzést
kovetden hasznalhat.

177. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szamitastechnikai eszkozei csak hivatasos
katasztréfavédelmi szerv objektuman beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély alapjan
hasznalt hordozhato eszkozoket (laptop, winchesterek stb).

178. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6 adatallomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszk6zok iizemszerli miikodését sziinetmentes aramforrasokkal
aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket és modszereket kell alkalmazni.

179. Az egyedi adatkezelést végzd allomany épiileten belilli mozgésat az anyagi-technikai
lehetéségek fliggvényében fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul: specialis kulcsok,
chip-kartyak) is kovethetdvé kell tenni.

35. A hardvereszkozok védelmét szolgalé adatbiztonsagi intézkedések

180. Az informatikai eszk6zok objektumon beliili telepitését, illetve annak irdnyitasat az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje altal megbizott, rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezd személy végzi, akinek szakmai véleményét ki kell kérni az
eszk6z0k beszerzésének eldkészitése soran is.

181. Az eszk6zok elhelyezését, a szamitogépes munkahelyek kialakitasat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

182. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul: alapitvanyi tamogatasbol szarmazo,
adomanyozott) hardvereszkdzok csak eldzetes ellendrzést és engedélyezést kovetden
vehet6ek alkalmazasba és kapcsolhatok a lokalis halozatba.

183. Kiilsé személy — példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céljabol — a hardvereszkdzhoz
kizarélag ugy férhet hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhet6 legyen. A fokozott
¢s kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok kezeléséhez igénybe vett
hardvereszkdzok javitasa, karbantartasa csak allandoé feliigyelet mellett végezhetd.

184. A késziilékekrdl, azok miiszaki allapotvaltozasairol folyamatos nyilvantartast kell vezetni
(torzslap).

185. Gondoskodni kell arrél, hogy a hardvereszkozok, illetve azok szolgaltatasainak
igénybevétele csak a felhasznalo azonositasat kovetden legyen lehetséges.

186. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazo adathordozok tarolasahoz sziikséges
kornyezeti feltételek (hémérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérdl.
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187. Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmazd adathordozokkal kapcsolatos
adminisztracios folyamatot, a felhasznalas, a nyilvantartas, az atadas-atvétel rend;jét.

188. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal mukodtetett szamitastechnikai rendszerekben
csak virusmentesség szempontjabol ellendrzott adathordozok alkalmazhatok.

189. A felhasznalok részére az adathordozok rongalas elleni védelmét szolgalo eldirasokat kell
meghatarozni a kiilsé jelolés moddjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolas, torlés
megeldzésére. Az érintett személyi allomanyt e szabalyok megfeleld ismerete érdekében
oktatni kell.

190. A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatallomanyokat tartalmazd
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetbleg az adatallomany
Orzési helyétdl eltérd tlizszakaszban kell érizni.

191. Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazod meghibasodott winchestere — az
azon rogzitett adatok védelme, kiilonosen a korabban rogzitett adatok helyreallitasanak
kizarasa érdekében — kiilsd szervnek, személynek javitas vagy csere érdekében nem adhato
at, azt meg kell semmisiteni.

36. Az adatkezelés dokumentacidjanak védelmére vonatkozoé adatbiztonsagi
intézkedések

192. A személyes adatokat tartalmazo adatallomanyok dokumentécioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentaciok tarolasanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

193. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit
pancélszekrényben, vagy biztonsdgi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott
helyiségben kell 6rizni.

37. Az informatikai rendszerben tiarolt adatok védelméhez kapcsolédo adatbiztonsagi
intézkedések

194. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv alkalmazédsadban csak jogtiszta, virusellendrzott
szoftver miikodtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi allomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

195. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tObbszintli hozzaférési
rendszert, és korszert virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

196. A szamitdogépeken a jelszavas képernyOkiméld alkalmazasa az alkalmazoéi allomany
részére kotelezd.
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197. Gondoskodni kell a szamitégépen feldolgozott személyesadat-allomany rendszeres
mentéseérol.

198. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolodd adatbiztonsagi
kovetelményekrdl a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

38. A személyhez fiiz6do6 és az alkalmazoi tevékenységgel osszefiiggo intézkedések

199. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd
allomany megfeleld képzésérél és tovabbképzeésérdl.

200. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eloljardjanak személyre
szoloan kell megallapitania, figyelemmel a kijeldlt vagy felhatalmazott személy
beosztasara ¢és az ahhoz kapcsolddd jogszabalyban meghatarozott feladatra. A
jogosultsdgot az érintett munkakori leirasaban is rdgziteni kell. Amennyiben a jogosultsag
megallapitasara alapot ad6 koriilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell
a jogosultsag modositasara vagy visszavonasara.

201. A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles a jogosultat tajékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairdl ¢és kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomasul vételét irasban dokumentalni kell.

202. A jogosultsagot megallapitdé vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsagok a személyzeti valtozasokkal Osszhangban aktualizalasra
keriiljenek. A szolgalati viszony, a korméanytisztviseli, kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megsziinése esetén az allomanyparancs vagy
hatarozat alairdsaval egyidejiileg intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok
visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhat6é ald, amig a betekintési, illetve
hataskorrel rendelkezd, informatikai feladatok ellatasaért felelds vezetd, illetve
rendszergazda nem igazolta.

203. Az orszdgos szamitogépes informacios rendszerek vonatkozasdban szervezeti
jogosultsagot is meg kell hatarozni. A szervezeti jogosultsag kérdésében az informatikai
rendszerrel tdmogatott tevékenység orszagos szakmai iranyitasaért felelés vezetd dont.

204. A személyes adatokat tartalmazod szamitogépes adatdllomany alkalmazéasanal a
felhasznal6 azonositasahoz a technikai lehetdségek fiiggvényében szoftveres (példaul név
¢s jelszo) €s hardveres azonositod eszkozoket kell alkalmazni.

205. Kotelezd szempontok a jelszovédelem alkalmazasanal:

a) minden felhasznalonak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaloi jelszoval
kell rendelkeznie;

b) ajelszavakat idészakonként kotelezd jelleggel valtoztatni kell,

c) tilos a jelszavak munkatarsak kozotti atadasa.

206. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél miikodd szamitogépes haldzatok lizemeltetését
végzd szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példaul: athelyezés, szolgalati
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viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje — a szervezeti elem vezetdjét érintd
valtozas esetén az érintett eloljardja — soron kiviil, de legkésdbb huszonnégy oran beliil
intézkedni koteles a jelszavas védelem moddositasara. Ez az eljards kovetendé abban az
esetben is, ha a jogosultsagok technikai biztositasat €s nyilvantartasat nem az iizemeltetd
szervezeti elem, hanem felhatalmazasa alapjan a felhasznald szerv allomanyaba tartozo
személy végzi.

207. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizardlag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappéaban elhelyezni, amennyiben a

rrrrr

egység allomanyanak feladatkorébe tartozo tigytipus ligyirata.

VI. Fejezet

Informacioszabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél

39. Az informacioszabadsag tartalma

208. A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

209. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekii adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben,
vagy erre iranyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

210. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekii adatok irasban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hianyaban is nyilvanossagra kell hozni.
Az adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére
barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon témaban tobb
helyrdl érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.

40. Szerzédésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag és az
iizleti titok

211. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzddésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma
kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil {izleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az
arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerz6dés kozérdekd, ill. kozérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsiilé tartalmara vonatkozodan tajékoztatast adni.”
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212. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzbdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomaésul veszik, hogy a
kotelezettséget vallald az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerz6désbdl eredd
kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagaval Osszefiiggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok
kezelésére, amelybdl a b) pont ba) bc) és a ¢) pont ca) és a cd) alpontban foglalt adatok
személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelez6.”

213. Az éllami vagyonnal vald gazddlkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrol szoldo 2007. évi CVI. torvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzddés kozérdekil adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbdl
nyilvanos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”

41. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény intézésének eljarasi szabalyai és a
koltségtérités

214. Kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton
terjeszthet eld igényt.

215. A kodzérdekii adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a belsé adatvédelmi felelds
utjan koteles gondoskodni a megkeresés hatariddben torténé megvalaszolasarol.

216. A BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a
BM OKF és mas hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kozdsen kezelt adatokra irdnyuld
kozérdekiiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasdgi adatokra irdnyuld
kérelmeket, amelyek a BM OKF ¢és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolodnak.

217. A teriileti adatvédelmi feleldésok intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kdzosen kezelt adat
kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az ligy
bonyolultsaga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi felelés a BM OKF belsé adatvédelmi
feleldsének allasfoglalasat kéri.

218. A teriileti adatvédelmi felelés a kérelem beérkezésérél — az adatigényld személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF bels6é adatvédelmi feleldsét
haladéktalanul értesiti.

219. Az adatvédelmi felel6s a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:
a) azigényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa;
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d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

220. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — a belsd adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kovetd 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igénylével és — a tdle
elvarhatd modon és mértékben — segitséget nyujt a megismerni kivant adatok korének
pontos meghatarozasa érdekében.

221. A belsd adatvédelmi felelds az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghitsul.

222. Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

223. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul,
de legkésdbb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kdteles tovabbitani a kozérdekii
adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tajékoztatni kell az igénylot is.

224. Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szdmara nem azonosithato, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezel® szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithato volt az adatigényld szamara, az adatkezeld szerv tdjékoztatja az igénylét az
attétel akadalyarol vagy felhivja az igényldt adatigényének az illetékes szervhez torténd
megkiildésére.

225. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiillondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben
az esetben igénylét a belsd adatvédelmi felelds az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja a hataridd meghosszabbitasanak okarol és a valasz varhat6 idépontjarol.

226. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat
meg.

227. A koltségtérités megallapitasanadl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetdk figyelembe, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.
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228. Nem allapithatdé meg koltség az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése
munkakori kotelezettsége, igy kiilondsen a belsé adatvédelmi felelds és helyettesitésére
kijelolt személy, a valasziratot alair6 vezetd, a dontéselékészitd, nem nyilvanos adatokra
vonatkoz6 adatigények esetén az adatigény teljesithetdsége tekintetében szakmai javaslatot
tevd szervezeti elem kijeldlt ligyintézdje és vezetdje, az adatok kiadhatosdgara vonatkozo
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztréfavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel
kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozasaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba nem
tartozo személyek tekintetében.

229. A dologi és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatarozdsa soran alkalmazandd oOnkoltségszamitasi
szabalyokrol sz6l6 BM OKF f6igazgatoi intézkedés tartalmazza.

230. Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezel6 szervezeti elemnél az 5. fiiggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaerd-raforditds idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi
koltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és
dologi koltségekrédl a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

231. A személyi és dologi koltségek megallapitasara van lehetéség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

232. A belsé adatvédelmi felel@s az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 230. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

233. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan
elézetesen felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolyamatot végz6 allomanytag nevének, beosztasanak
feltiintetésével a 230. pontban meghatarozott dokumentumban rogzit.

234.Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masoland6 oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kdozérdekli adatot
kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a 230. pontban meghatarozott dokumentumot a
BM OKF tekintetében a Koltségvetési FOosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a
Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

235. A BM OKF tekintetében a Koltségvetési Fdosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a
Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyligyi béradatok és dologi
koltségek feltiintetése utan, a 230. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a belsé
adatvédelmi felelds részére a koltségek dsszegszerli kimutatasaval.

236. A belsé adatvédelmi felelés a varhatd személyiigyi és dologi kiadasok Osszegérdl a
kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigényld részére. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tdl
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a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a koltségek elélegezését abban az esetben kérheti, ha
a koltség 0sszege meghaladja az 5000 Ft-ot.

237. Amennyiben a koltségek el6legezésére nincs lehetdség, a belsd adatvédelmi felelds az
igény teljesitésével egyidejlileg felhivja az adatigényld figyelmét a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo kotelezettségre.

238. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentés
terjedelmt, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

239. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irasban
meghatarozott folyoszamlaszamra.

240. A bels6 adatvédelmi felel6s a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigényldének
— a koltségekrdl szolo tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 6. fiiggelékben
meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni
a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

241. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként
nem dontott — dontéselOkészitd, nem nyilvanos adatok.

242. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést
ne lehessen levonni. A meg nem ismerhet6 adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni
arra is, hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

243. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l a belsé adatvédelmi felelds
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-€ig
tajékoztatja a NAIH-ot.

244. Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztrofavédelmi szerv feladat- €s hataskorébe
tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyul, a belsé adatvédelmi felelés az
adatkezeld szerv vezetbje részére az érintett szakteriilet elézetes szakmai alldspontjan
alapul6 allasfoglalést készit arrol, hogy

a) az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy

b) az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikddési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
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az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné-e.

245. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajtdo- és
médiamegkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivéje a belsd
adatvédelmi feleldst bevonja.

246. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellenérzését — elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
id6étartam lejartat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A
torlésrdl az iigy eldéaddja kitakarassal gondoskodik.

42. A hatosagi ligyekkel kapcsolatban érkez6 adatigények megvalaszolasiara vonatkozo
szabalyok

247. Ha az adatigény hatosagi ligyet érint, a megvalaszolasakor a kozigazgatasi hatosagi eljaras
¢s szolgaltatas altalanos szabalyair6l szol6 2004. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Ket.)
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

248. Ha az igény olyan hatoséagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontéseldkészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba a Ket. 69. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe —
meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késébbiekben a Ket. 69/A. § (1) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szervhez.

249. A hatésagi tigyekre vonatkozé adatigények esetén kizarolag a Ket. 69/A. § (1) bekezdése
alapjan barki szamara megismerhetd hatarozatok adhatéak ki az anonimizalasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Ket.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

250. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informaci6 mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhat6 valasz a kérdésre a joger6s hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényldt
Ket. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

251. Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Amennyiben
az adatkezeldnek tudomasa van arr6l, hogy az igényt a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd szervhez is benyujtottak, az attétel mellézhetd.

252. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
a Ket. 69.§ (1) bekezdésének a) pontja alapjan az igényld részére 6nalld iratként nem lehet
kiadni, hanem at kell tenni a hatarozatot hozé hatésaghoz.
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253. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztréfavédelmi szerv a Ket.
szerinti iratbetekeintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagadasdnak mindsiil, ennélfogva az
igényl6t tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetoségekrél.

43. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténd kozzététele

254. Az elektronikus  informacidszabadsag megvaldsitasa érdekében a  hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat miikddtetnek.

255. A listak tartalménak honlapon torténd elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

256. A kozzétételi listakat a nyitolaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kézérdekdi adatok™
hivatkozés alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutato hivatkozast is el kell helyezni.

257. Az Altalanos kozzétételi listaban az adott hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekli adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

258. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6zd allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

259. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét &és idejét, az 10j allapot
fellelhetéségét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
idészert.

260. A kotelezd archivalasi 1d6 elteltét kovetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérél vagy archivumban tartasarol.

261. A kozzétételi lista altal eldirt meglrzési kotelezettség lejartakor a belsd adatvédelmi
felelés a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mitkodtetdje részére.

262. A 7. fiiggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listak egyes részei
tekintetében adatszolgaltatisra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

263. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listajanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Fodigazgato-helyettesi
Szervezetének adatfelelds szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK
koteles a honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

264. A teriileti szervek a 8. fliiggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
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265. A 8. fiiggelékben foglaltaktol az alabbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi
szervtOl eltérd feladatkorok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonds és
egyedi kozzétételi listabol torolhetdek,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossagoknak megfeleléen kiegészitheti az
egyedi kozzétételi listat.

266. A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a belsé adatvédelmi felelés legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

267. Az adatfelelés szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

268. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem tjan, elektronikus uton kiildik meg a belsé
adatvédelmi felelésnek, aki az adatokat tovabbitia a BM OKF Kommunikacios
Szolgalatanak mint adatkozlének, amely gondoskodik a tovabbitott kdzérdekii adatok
honlapon torténd nyilvanossagra hozatalardl.

269. A belsd adatvédelmi felelds az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.

270. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kdzremiikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott idékozonként — azonnali adatfrissitést el6ir6 rendelkezés esetén a
valtozast koveté munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak,
tovabba, amennyiben a kotelezd archivalasi idé mar eltelt, és az informacié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd torlés kezdeményezésérdl.

271. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listak egyes részei feltoltdttségének
ellenérzéséért a belsd adatvédelmi felelds felel.

272. A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységiikre vonatkozo kozérdekii adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozd helyi
szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekli adatok kozzétételérol.

273. Az adatfelelés, valamint a holnapon adatkdzlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

274. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
bels6 adatvédelmi felelds folyamatosan végzi.
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VII. Fejezet

Ellendrzés

275. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv belsd adatvédelmi feleldse;

c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt
személy;

d) a BM OKF Ellenérzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellenérzési szolgalata
allomanyanak erre irdsban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

276. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével 0sszefligg.

277. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatishoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellenbrzésére is.

278. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF belsd
adatvédelmi felelése vagy az adatkezeld szerv szakirdnyitasara jogosult szerv vezetdje
rendelheti el.

279. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgalati eldljardja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.

280. A bels6 adatvédelmi felelds altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél,
¢) adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;
d) az ellendrzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;
¢) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valdo megfelelés.

281. A belsé adatvédelmi felelds legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kdzzétételi
listainak feltoltottségét.

282. A belsd adatvédelmi felelds minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds a
szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatasa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatasara vonatkoz6 kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.
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283. A belsdé adatvédelmi felelds legalabb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét €s a dolgozodi adatkezeléseket.

284. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrdl
az ellenbrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii allapot
helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel0sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet

Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

285. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba Gjonnan kertilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felel6s — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellato szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan
— koteles az allomanyba vételt kdvetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban
részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kovetd harom hoénapon beliil vizsgaztatasukat
elvégezni.

286. Az oktatasrol és a vizsgardl szold igazolast a belsé adatvédelmi felelds a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfeleléen kezeli.

287. A belsd adatvédelmi felelésok kijelolésiiket kovetden a BM OKF belsd adatvédelmi
felelése altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo
targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl, felkésziiltségiik,
ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a
BM OKF belsé adatvédelmi felel6se koteles gondoskodni.

288. A bels6é adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd
személyi  allomanyat a  bekovetkezett adatvédelmi targyu  jogszabaly-  és
normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilonésen a jelentdsebb
adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett alloméany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

289. A belsé adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért feleldés személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellendérzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany  kotelezd,
informacidszabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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1. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta
(adatvédelmi tdjékoztato és hozzdjaruld nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez dllomanytagok részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan /pl.
a jutalom, elismerés atvételének képi dokumentalasa, folyoiratban késziilt interjuhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzéshez kapcsolddd, de nem a tevékenységrél
készitett portrészerii felvételek/ a képmas — mint személyes adat — kezelésére a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) bekezdése alapjan, és az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 5. § (1)

bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval keriil sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomany tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd
szerepléshez (pl. allomanygytilésen készitett, nem portrészerii képek) vagy a nyilvanos
kozéleti szereplés soran készitett képek készitéséhez nem sziikséges az érintettek

hozzéjarulésa.

A beavatkozd — vagy egyébként kozteriileten a katasztréfavédelem hataskorében eljarva
munkat végzé — allomanyrol a beavatkozds, szolgalatteljesités ideje alatt, a
katasztrofavédelmi tevékenységhez kapcsolodd idOszerli, napi eseményekrdl torténd
tajékoztatas céljabol kép- vagy kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén nem sziikséges az

érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatarozasara a Ptk. 2:48 § (2) bekezdése alapjan, tovabba a Févarosi
Torvényszek 56.P£.632.194/2015/3. szamu itélete alaptorvény-ellenességének
megallapitasarol €s megsemmisitésérél szold 16/2016. (X. 20.) AB hatarozat és a Kiuria

Pfv.IV.20.283/2015/4. szamu itélete, valamint a F&varosi [téltabla 2.Pf.20.186/2014/4.
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szamu itélete alaptorvény-ellenességének megallapitasarél és megsemmisitésérdl szolo

17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban foglaltakra tekintettel kertilt sor.

1.

Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység
korébe tartozd  idészerli, napi eseményekrdl, vezetdk tekintetében a

katasztrofavédelem vezetdit bemutatd aloldalon torténd megjelenités.

A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének iddpontjaban az érintett

altal tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

A képfelvétel kapcsan adatkezeld6 a BM  Orszdgos Katasztrofavédelmi
léigazgatosag/ ... Megyei/Févdrosi Katasztrofavédelmi Igazgatésag/
Katasztrofavédelem cimii  folyoirat szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k)
kivalasztando(ak) 10bb adatkezeld esetén mindegyiket meg kell nevezni, és a 4.

pontban mindegyik adatkezeld adatait meg kell adni]

Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezel® megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:
Telefaxszama:

Elektronikus levélcime:
Bels6 adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elérhetdsége (elektronikus levélcim, telefonszam):

A képfelvételek a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a
Katasztrofavédelem MéEdiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook
oldalan tehetdek kdzzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfelel6en,

tovabba megjelenhetnek a Katasztrofavédelem cimii elektronikus folydiratban is. A
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Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajtd és média képviseldi
kizarolag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabol, a Felhasznalasi

Feltételeknek megfelelden vehetik at.

6. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztositd Radios Segélyhivdo és Infokommunikéciés Orszagos Egyesiilet
adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat

szervezetén beliil, onalléan végzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késobb nem kéri azok torlését — az adatkezeld az

archivumaban selejtezés nélkiil meg6rzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzajarulast nem add személyek joganak biztositasa
érdekében azon allomanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e
joguk érvényesitése érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany
esetén a szolgalati csoportot is megjelolve — az érintettet foglalkoztatd hivatasos
katasztréfavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse nyilvantartasba veszi, majd az
aktualizalt nyilvantartast atadja a kommunikacidért felelds teriileten e feladatra
kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott
neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint
a belsd adatvédelmi felelés ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen,
eseményen tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanytagjai vesznek részt, és a
résztvevé allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezd hivatasos
katasztrofavédelmi szervre, az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi
szerv  szovivje tajékoztatdst nyujt a rendezvényt szervezd  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv szovivdje, kozponti rendezvény esetén a BM OKF
Kommunikacids Szolgalat részére a hozzajarulds hianyat illetéen. A belsd adatvédelmi
felelés az érintettet az adatkezeld allomanyabdl torténd kikeriilésekor torli a

nyilvantartasbol.
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9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika

megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valo jog: az adatkezeldnél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

* milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

* milyen adatkezelési cél miatt,

* milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,

» az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz

biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
+ el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezeldé moddositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez valé jog: a tajékoztatdoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezel6 az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a
kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Adatai zarolasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett
hatésagi vagy birosagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait, vagy az adatait
tartalmaz6 dokumentumot az adatkezeld ne torélje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatosag
vagy a bir6sdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az
adattovabbitast kovetden torli azt.

A tiltakozashoz valé jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha az adatkezel® adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos
kutatas céljabol tovabbitana, felhasznalna, tovabba térvényben meghatarozott egyéb esetben.
Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb iddn beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.
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Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy els6dlegesen
keresse meg az adatkezel6 belsd adatvédelmi felelését a tédjékoztatoban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeldé megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének
Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi I11. torvény 346/A-346/F.
§-ai alapjan bir6saghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih.hu
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) ......ocoiiiiiiiiiii a fenti
tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozd tajékoztatoban megjelolt adatkezeld a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa
céljabol engem abrazolo felvételt készitsen és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek

mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett alairasa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) .....coooiiiiiiiii a fenti
tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozo tajékoztatdban megjelolt adatkezeld a katasztrofavédelem vezetbit bemutatdé oldalon
torténd kozzététel céljabol engem abrazold felvételt készitsen és azt a tdjékoztatd szerinti

helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett vezet6 alairasa



5768 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.5zam

NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgalati hely) .......cooiiiiiiii a fenti

tajékoztatoban irottakat és a hozzajarulasomat nem igényld adatkezeléseket tudomasul veszem,

azon til azonban nem jarulok hozza az engem abrazolo képfelvétel készitéséhez.

Erintett alairasa
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2. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta (adatvédelmi tdjékoztato és hozzdjarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen

szerepléshez dllomdnyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan az
adatkezelésre a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48 §
(1) bekezdése alapjan, és az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval

keril sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken torténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos kozéleti

szereplés soran készitett képek készitése, melyekhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

1. Az adatkezelés célja a kozvélemény tédjékoztatdsa a katasztrofavédelmi tevékenység
korébe tartozd iddészerii, napi eseményekrdl, ennek keretében a ....................ol

rendezvényrdl/eseményrél.

2. A kezelt személyes adat a képmas, ¢és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett

altal tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag ...
Megyei/Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosdg/ Katasztrofavédelem cimii folyoirat
szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k) kivélasztando(ak) (0bb adatkezel6 esetén
mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezel6 adatait meg kell
adni]

4. Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:
Postai cime:

Telefonszama:
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Telefaxszama:
Elektronikus levélcime:
Bels6 adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elérhetdsége (telefon, elektronikus levélcim):

A képfelvételek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan tehetdek kozzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimii elektronikus folydiratban is. A Médiaszerverre feltoltott kép- és
hangfelvételeket a sajtdo és média képviseldi kizardlag a katasztréfavédelmi tevékenység

bemutatédsa céljabol, a Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a technikai hatteret
biztositd6  Radidés  Segélyhivd ¢és  Infokommunikacios  Orszagos  Egyesiilet
adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat

szervezetén beliil, 6nalldan végzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

A felvételeket — ha az érintett késObb nem kéri azok torlését — az adatkezeld az

archivumaban selejtezés nélkiil megdrzi.

Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol

fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valé jog: az adatkezeldnél a tajékoztatdban felsorolt
elérhetdségeken irdsban tdjékoztatast kérhet arrdl, hogy:
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* milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

* milyen adatkezelési cél miatt,

* milyen forrasbal,

* mennyi ideig kezeli,

» az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

+ cl6éfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott

levélben teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetéségre

kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben
tagadhatja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet

legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz valo jog: a tijékoztatoban felsorolt elérhet6ségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zaroldsat. A zarolas addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé
teszi az adatok tarolasat. Adatai zarolasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy
gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel$ jogellenesen kezelte, azonban az érintett
altal kezdeményezett hatésagi vagy birdsagi eljards érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazoé dokumentumot az adatkezel® ne torélje. Ebben az
esetben az adatkezeld a hatosag vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes

adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

A tiltakozashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha az adatkezelé adatszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos
kutatds céljabol tovabbitana, felhasznalna, tovabba torvényben meghatarozott egyéb
esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 15 napon belill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében

dontést hoz, és dontésérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.
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Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezel6 belsd adatvédelmi feleldsét a tajékoztatoban megjelolt

elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet,
tovabba az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL. térvény 22. §-a szerint, valamint a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V.
torvény Masodik Konyvének Harmadik Része, valamint a polgéri perrendtartasrol sz6lo

1952. évi II1. torvény 346/A-346/F. §-ai alapjan birosadghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

AIUlIott, o, a fenti tdjékoztatoban irottakat
tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozo6 tdjékoztatoban
megjelolt adatkezeld(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl engem abrazold
felvételt készitsen, €s azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra

hozza.

Budapest, ......coooviiii

Erintett alairasa
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3. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta
(adatvédelmi tdjékoztato és hozzdjaruld nyilatkozat

projektekben torténd részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténé részvétel soran személyes adatok kezelésére az alabbi
torvényhelyek alapjan Keriil sor
a) az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az
érintett hozzajarulasaval,
b) az Infotv. 5.§ (1) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott kotelezd adatkezelés
esetén, vagyis ha azt torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az

adat kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil;

2. Az adatkezelés célja: Pénziigyi és szakmai elszdmolds biztositasa, ennek érdekében a
projektben résztvevé személyek részvételének, a résziikre tortént kifizetések teljesitésének

igazolasa. A projekt nyilvanossaganak biztositasa.

Projekt regisztracios szama:
Projekt cime:

Projekt rovid cime (acronym):

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:

A (adatkezel6 megnevezése) személyi allomanyanak a projekttel
kapcsolatos feladatokban részt vevé tagjai.

4. A kezelt adatok kore, besorolasa:
- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentdcio esetén
fénykép)
- kozérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)
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5. Az adatkezel6k, adatfeldolgozok megnevezése:
Az adatkezel6 neve:

Székhelye:
Postai cime:
Telefonszama:
Telefaxszama:

Az adatkezelés tényleges helye:

Hozzaférésre jogosultak kore:

Adattovabbitas az alabbi szerv felé torténik:

Ellenérzést végzo szerv:

Iranyitéhatosag:

Az adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozo:

A projekt dokumentacié részét képezd felvételeket az Adatkezeld a BM OKF/Megyei

Igazgatosdgok (megfeleld kivdlasztando) weboldalan hozza nyilvanossagra.

Az adatkezelés id6tartama

A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6dés megkotésének
elokészitésével kezdddik és az adatok torléséig tart. A torlésre akkor keriilhet sor, ha a
vonatkoz6 unidés és nemzeti jogszabalyok szerint a projektrésszel kapcsolatos

dokumentummegdrzési kotelezettség megsziinik.

6. Az érintett jogai
Az adatkezelés kapcsan tajékoztataskéréshez valod jog korében az adatkezel6tdl tajékoztatas
kérhetd arrol, hogy az adatkezeld a tajékoztatoban megjelolt adatokat

* milyen jogalapon,

* milyen adatkezelési cél miatt,

* milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,
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+ az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatokat,

» clofordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

A zarolashoz valod jog keretében az érintett kérheti személyes adatainak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Ezt kérheti példaul
abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte,
azonban az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges
az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezel6 ne térélje. Ebben
az esetben az adatkezeld a hatosag vagy a birdsag megkereséséig a tovabb tarolja a személyes

adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Az érintett kérheti, hogy az adatkezelé modositsa valamely személyes adatat.

Az érintett kérheti személyes adatainak torlését. A torlés azonban nem lehetséges,
amennyiben ezaltal az adatkezelés célja veszélybe keril, vagy lehetetlenné valik és ez a

tarsfinanszirozasi timogatasi szerz6déstdl valo elallast eredményezheti.

A fenti kérelmeket az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott
értesitéssel egyidejiileg teljesiti.

A tiltakozashoz valdé jog keretében az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezeld azt a tajékoztatdban meghatarozott céltol eltéréen kezelné, hasznalna fel, vagy
tovabbitand, tovabba térvényben meghatarozott egycb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, ¢és dontésérdl a kérelmezot

irasban taj¢koztatja.

A fenti kérelmeket a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse részére az
okf hivatal@katved.gov.hu elektronikus levélcimre, vagy a BM OKF postacimére kell

cloterjeszteni.
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Adatbiztonsag

A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag mint adatkezeld, az Infotv. 7.§-a alapjan
minden sziikséges 1épést megtesz, hogy biztositsa az érintettek altal megadott személyes
adatok biztonsagat mind a halézati kommunikéci6é soran, mind az adatok taroldsa, érzése

soran.

Jogorvoslat

Ha az érintett Gigy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, annak tényét a helyzet
rendezése érdekében a BM OKF belsé adatvédelmi feleldse felé jelezheti. A BM OKF belsé
adatvédelmi feleldse dr. Csekd Katalin tii. szdzados (kata.cseko@katved.gov.hu).

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének
Harmadik Része, valamint a képfelvételek tekintetében a polgari perrendtartasrol szolo 1952.

évi III. torvény 346/A-346/F. §-ai alapjan birosaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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4. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fobb kockazati elemek

1. A Kkiils6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztréfa;

b) kiils6 személy altal elkdvetett erészakos cselekmény;

c¢) kozmiiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartozkoddsa a katasztréfavédelemi objektumban (iigyfélfogadas, latogatas,
munkaveégzEs);

¢) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).

2. A hardver eszkozok fenyegetettsége:

a) muszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziltségingadozas, szennyezOdés, clektromagneses sugarzas,
clektrosztatikus feltoltédés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz valo illetéktelen hozzaférés;

¢) a berendezések manipulalasa, rongalasa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgalo helyiség, vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszer( tarolas, vagy kezelés miatt;

¢) ismeretlen, vagy kétes eredetli adathordoz6 alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozokhoz, masolas;

¢) sajat adathordozd ellen6rzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolédo kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentacio teljes, vagy részleges hianya;

b) az iratok kévethetd rendszerezettségének hianya;

¢) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredetii valtoztatas;

¢) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolédé veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozzaférés, masolas lchetésége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
¢) virusveszEly;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentacidk hianya, sérilése.

6. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal osszefiiggé kockazati elemek:
a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;
b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozé miatt;
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¢) ajogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorles, -modositas;
d) jogosulatlan adatkezeld altal végzett masolas, torlés, mddositas;

¢) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

f) kezelési eldirasok, oktatas hianya.

7. Fenyeget6 tényezok a kommunikacio teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a halozatba nem ellendrizhet6 csatlakozas révén;
b) halozati hardverek €s szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;
¢) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavar6 befolyasok;

¢) Uzenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fiiz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozé eldirasok figyelmen kiviil hagyasa hianyos ,.biztonsagtudat™ miatt,
a fenyegetettség lebecsiilése;

¢) szandékosan hibas adatkezelés belsé késztetés vagy kiilsd rahatas kévetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

¢) az ellendrz¢s hianya.
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5. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

KIMUTATAS

kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el6zetes
és utélagos elszamolasahoz, munkaidé-elszamolashoz

............ -......120.../ szamu ligyirathoz

1.  Adatszolgaltatas eldékalkulaciohoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijeldlt neve:
Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Al4
Fénymasolatok szama
Y A3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairdsa: ...................o..ee.
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

Koltségvetési Fdosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az
koltségérdl:

Dologi koltség:  .......coevinnnnnn

Személyi koltség: .........ooooeenln.

Osszesen: .....................

4 munkaodrat meghaladja: igen/nem

Az dsszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem

adatigénylés varhatd

alairas/datum
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3.  Munkalap:
Kezdés Befejezés

o o ~

Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban
szines  fekete-fehér
Fénymasolatok szama 27;
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kovetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairasa:

4. Tényleges koltségek kimutatésa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség:  ......ccevinnnnnn.

Személyi koltség: ...........ooeenin.

Osszesen: .....................

Pénziigyi vezetd alairasa:

Minden iigyintéz kiilon munkaid6-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast a belsé adatvédelmi felelds részére kell elektronikusan

megkiildeni.
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6. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Adatlap

az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényld altal megfizetendd koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairdl

Téajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatdé személyes adatait az adatkezeld szamviteli
bizonylat kiallitisdhoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak
szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére és ellendrzésére vonatkozd torvényi
eloirasok az irdnyadoak. Ennek megfelel6en az adatokra vonatkozo6 adatkezelési idd 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezel® megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:
Telefaxszama:

Bels6 adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapesan?

A tajékoztataskéréshez valé jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken irasban
tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

*  milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

*  milyen adatkezelési cél miatt,

*  milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,

» az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott

hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
» el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesitjiik.
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A helyesbitéshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az adatkezelé6 modositsa
valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon
beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

A torléshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl személyes adatainak
torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat
jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a
megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti személyes adatainak
zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai zarolasat
kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezelé jogellenesen kezelte,
azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birésagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait,
vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezelé ne tordlje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatdsag
vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast
kovetden torli azt.

A tiltakozashoz valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezelé adatszerzés, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljabol tovabbitana, felhasznalna,
tovabba torvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen keresse meg az
adatkezeld belso adatvédelmi feleldsét a tajékoztatoban megjeldlt elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. ¢évi CXIL tdrvény 52. § alapjan a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvény Masodik Konyvének Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. térvény
346/A-346/F. §-ai alapjan birdsaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih.hu

A fenti tdjékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld
Neve:
Cime:

Addazonosito jele/adoszama:
Szamlazasra vonatkozo adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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